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Abstract

Este instructivo aplica para la actualizacién de datos de clientes que participan en los
programas de evaluacién externa del desempefio, y cuentan con cédigo asignado para acceso a
la plataforma PEED.
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ACTUALIZAR DATOS DE LA ENTIDAD

Ingresar a la plataforma a través de pagina web institucional www.ins.gov.co en la ruta: INS - Instituto

s y Servicios > Inscripcién y participacion en los programas de Evaluacién Externa

del Desempeiio del INS.
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1.1 Estolo llevara a los recuadros para iniciar con la preinscripcidn, seleccionar “Ingreso a la plataforma
PEED”

T
Nicio OLNENES SOMOS DIRECCIONES TRAMITES ¥ SERVICIOS SERVICIOS AL CIUDADANG NORMATIVIDAD CENTRO DE COMUNICACIONES TRANSPARENCIA '

ntrol de Calidad en Citologia de .
Cuello Uterino ;CUAL ES EL OBJETIVO?

Ofrecer una hemramienta complementaria a sus esgquemas de aseguramiento de la calidad, generando
. confiabilidad de los datos emitidos come apoyo a la vigilancia por laboratorio de eventos de interés en salud
Introduccidn

publica.

Programas directos :A QUIEN VA DIRIGIDO?

Laboratorios de salud publica departamentales y del distrito capital, laboratorios clinicos, laboratorios de aguas,

Programas indirectos bancos de sangre y servicios de transfusidn y adicionalmente a thos aquellos laboratorios que estén directa o
indirectamente relacionados con los Eventos de Interés en Salud Pablica.

rogramas regionales Dando cumplimiento al articulo 9 del decreto 2323 de 2006, los programas de ensayo de aptitud, no tendrdn
frarEmas rmalensi= laboratorios de salud pblica departamentales y del distrito capital, po
obligatoria, acorde con los ensa; realizad guin su perfil epidemiold

o cual su participacion es
co y su contexto de Red.

0 Accesos

;COMO PARTICIPAR?

1. Ubique el programa de su interés en el ment de la izquierda

2. Realice la inscripcién Conozca el instructivo de inscripcion aqui
3. Realice el page  Conozea el instructive de pago agui

4. Ingrese a la plataforma

5. Tenga en cuenta los siguientes instructivos

Consulte aqui el instructivo para ubicar el programa de su interes

B COMO RECUPERAR CONTRASERA.pdf

4. INGRESO A LA PLATAFORMA

inscripcion en linea ingreso a la plataforma PEEDs'

r

2. Digite Los datos de usuario y contrasefia para acceder a la plataforma.

PEEDs

USUARIO
CONTRASENA

Ingresar
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3. Esresponsabilidad del participante leer, entender y aplicar los términos y condiciones.

11:: PEEDs  Programas de Evaluacion Exiema del Desempefio

# Irico IMPORTANTE

ﬁ Adminisracon Dhbep ey SCpRAF K04 Merringd y Sondcered pars ullilsa #f Eslema

¥} Inscrpeidn Programas TERMINOS Y CONDICIONES

Como partcpants de i Programan de By de Aptted del IS aceplamos que complemos $on L eguienies condictne

11 Ko realcamas b seboorbaleoon de ka andleas oon obio Wb slore
21 i reckamoek wioe irldin S Uk il 53 08 SRy dé ol PARORANS

3 Ko compartmes rlonmacin de los nemallsdon oblendoy oon ohos parfopandey hanla gue ro B concliys W ronds evaiiads

4| Trakamos ks Barrs e Eradisd de LpBhsd recibaton, d & maama orma coma S8 300 LS mosslras et 58 snaloan nAraraments

He leida y sceplo ln-. Términos y Condicionss.

4. En el panelizquierdo encontrard “Administracién”, alli seleccione Editar Informacién del laboratorio.

acion Exiemna del Desempefio

=
(=Y Tsvrrrvre

‘ NaoiomaL B Programas de Evaluacion Exiena del Desempefio
Saien

Toe _ _
Editar la Informacion del Inicio » Inicio

labovatoric

T Imsrpcion Proglamas
= Notificacion de Control de la calidad del agua potable

INICIO CICLO 2016

Por Farvar reves oudadoramente b donamentacitn pertndg

Notificacion de Control de |a calidad del agua potablej
RONDA 1 - 2016

Bl s e 9 realiedh i vl e b ronds 1 - 016 con s ampreis irarapertedors Bibe Lesialics. Por dsves,  ne ool ke mesaty
nealzar b respedtiva razabidad. Fecusnde dilgenoa 'y erviar of fomabe sumirstin e rapeco

Notificacion de Control de la calidad del agua potable
APLAZAMIENTO FECHA DE REPORTE DE RESULT,

5o infforma gua lafechs da reporte da resultados da b randa 1- 2006 se ampla hasts o 5§ e Okiembre dal 1018; sin embarga of andief
de Danermlv'e foiha & b Dual ¢ parants |l eatabiiced
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5. En editar informacién del laboratorio encontrara 4 pestaias sefialadas en la imagen con flechas como 1, 2, 3

y 4.
“.18 PEEDs = Programas de Evaluacion Externa del Desempefio
# Inicio Labaratorio.
v Administracion 5 5
e =
+! Inscripcion Prog 3 Jptormacion gansral | mro o tos | oo programas | Archivos |
Registro Aprobado
Feazén socil Laboratorio XXX
Nt
X
Ertdad |l
E—vY
Depatamest ) v

5.1 En la pestafia nUmero 1 identificada como “Informacidn general” encontrara todos los datos de identificacién

de la entidad, en la imagen se pueden identificar con una X los datos que no se pueden modificar y con v
todos los datos que el participante puede actualizar o modificar en todo momento.

‘1}} PEEDS Programas de Evaluacién Externa del Desempefio
# Inicio Labgratorio.
! Administracion
P
¥ Inscripcion Prog 2 Jpt son gensral | Inf $on s contactos | Informacion ds programas | Anchivos
( g Registro Aprobado

Razén secial Laboratorio XXX X
X
Ertidad:
Pads:(* ) [Sotemnbia r |‘(
Departamento:(* ) v
S— v
Direccide Laborakorios[* } |mm O | ‘/
Teiéfono skematie: [Eoomoooe |+
Cedular: fpehatar ]
Pai Correspondencia:{™ ) [Cooanbia =] "(
Departaments Cesrespendenciaz(® ) ‘(
Municipio Comespondengia:® ) IEH'I.!. " |‘(
Direccidn Cormespondencia: | RN RN |‘/
Coaven Electrinico:(* ) [reocoomi@xom.com |-(

I, c I |



a

SINS

|

5.2 En la segunda pestafia encontrara “Informacién de contactos” en la cual podra realizar las siguientes

acciones:

a. Agregar un nuevo contacto
b. Editar un contacto existente
c. Eliminar un contacto

)  PEEDs  Programas de Evaluacién Externa del Desempefio

# iico Laboratorio.
¥} Administracién
¥ Insaipddn Programas Informnacion Ganeral | Informacasn de contasts | [afrmacion de programas. | Archies

Contactos de la Sucursal QUL ELS Ccmac;ol_ =

TipodeContacto Nombres Apellidds  Documento Telefono  Email ELIMINAR
CONTACTO

(e XK XK R - FK—="1

CONTACTO "3

PRINCIPAL 100000, X0 aaxE@uax com 2

JEFE DE

LABORATORID  TCOKKKK s XXX GIRX, COM K EDITAR

REFERENTE 000K 000 [ —— 2% CONTACTO

noo@uo. com F | ~
Pagina 1 de 1( 4 elementos) n:
==

5.2.1 Cuando se agrega un nuevo contacto se debe seleccionar el tipo de contacto, entre las cuales se tiene
Contacto principal, jefe de laboratorio, Referente, representante legal y otro. Esta informacidén es necesaria para
establecer canales de comunicacién directos con el responsable de cada entidad.

CONTACTO PRINCIPAL v |
ﬂ’) PEEDs Programas de Evaluacion Externa del Desempefio N‘
OTRO
.| REFERENTE
‘ /'| REPRESENTANTE LEGAL
& Inico Contacto Laboratorio ———“/ J
Tipo de contacto| CONTACTO PRINCIPAL _ . | /
¥ Administracion Nombres , Etm
Apellidos
| ¥ Inscripcion Programas Documento
Telefono
Celular
Email
Aceptar || Cancelar |

NOTA: “En todos los casos cada vez que se realice un ajuste se debe Aceptar y Guardar los cambios”.

I, I |
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5.3 La tercera pestaia corresponde a “Informacién de programas” en la cual se puede observar todos los
programas que se tengan vinculados a la entidad.

1-‘-‘1'-‘) PEEDs Programas de Evaluacion Externa del Desempefio

¥} Inscripcién Programas Informacion General | Informacion de contactes. | Informacion de programas | Archivos

Programa
m Bactericlogia y Resistencia a los Antimicrobianos Var Contacto
E Chagas Directs Var Contacte
E Chagat Inmunadiagnistics Var Contacts
E Citogendtica Clinica-EEDDCARID Var Cortacto
B8 contrel de calidad-piccveo Var Contacts
lE Contrel de |a calidad d¢l agua potable - PICCAP WVar Contacts
E Idertificacién de Micobacterias
D Inmunchematologia para bancos de sangre y servicios de transfusidn

PEEDD-= IH)
IE Inmuncserclogia para bancos de sangre (PEEDD-15) Wer Contacto
O swevan
E Texoplasmesis Inmuncdipgnéstics Var Cortacts
E] TSH Neconatsl War Contacto
O

Virologia PIV]

GUARDAR CANCELAR

5.4 Lacuarta pestafia corresponde a “Archivos”, la cual permite cargar y visualizar los archivos correspondientes
a lainformacién de la entidad.

#® incio Laboratorio.

f‘:l' Agdmirisirackn

=} INECADCKn Prograras Isformaden Generel Informacion de cantados, Isformadan de programes, b
COCUMEHTO REPRESEMTANTE LEGHL |

| 5 oo e 1 s A

Tipa 2w Archiva Arehave

[ ORI ERT G REFSESENTANTE
LEGEL

GTAD | L sectal Ly, pf

RUT L] ] FAcEs FEZDa WEB-DRSP.;

XX

I s [ — |
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5.4.1 Para cargar la informacidn, selecione la opcidn de acuerdo al documento que va a subir a la plataforma.

ﬂl} PEEDs @ Programas de Evaluacion Extemna del Desempefio

A inicio Laboratorio.

! Administracion

1(} Inscripcion Programas Informacion General. Informadion de contactos. Informacion de programas. Archivos

DOCUMENTO REPRESENTANTE LEGAL v
DOCUMENTO REPRESENTANTE LEGAL

Tipo de Archivo ["Archivo

DOCUMENTO REPRESENTANTE

LEGAL A
OTRO A
RUT A

Guardar Cancelar

5.4.2 Luego seleccione el archivo que desea cargar, los documentos deben estar en formato PDF y no deben
pesar mas 5 megas, una vez seleccionado el archivo dar click en cargar archivo.

ﬂﬁ PEEDs Programas de Evaluacion Externa del Desempefio

& Incio Laboratorio.

¥ Administracion

1;:]. Inscripcion Programas Informacion General. Informacion de contactos. Informacion de programas. Archivos

DOCUMENTO REPRESENTANTE LEGAL v
Seleccionar archivo

cargar archivo

Tipo de Archivo Archivo

DOCUMENTCQ REPRESENTANTE

LEGAL t A
OTRO social Lab.pd r.
RUT 40623697VoBo PEEDs WEB-DRSP.pdf x

Guardar Cancelar

I, o I |
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5.4.3 Una vez los archivos son cargados en la plataforma se visualizan segun la opcion de tipo de archivo (flechas
naranja), para finalizar dar click en guardar.

ﬂ” PEEDs Programas de Evaluacion Extemna del Desempeiio

# nicio Laboratorio.

! Administracion

1::} Inscripcién Programas Informacien General. Informacion de contactes. Informacion de programas. Archivos

DOCUMENTO REPRESENTANTE LEGAL v

Seleccionar archivo

cargar archivo

Tipo de Archiva Archivo

DOCUMENTO REPRESENTANTE | 5271578CIR Covid 19.txt « X
LEGAL

oTRO

RUT

Guardar Cancelar
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6 CONTACTO
PROGRAMA Correo PEED EXT
Inmunohematologia para bancos de sangre y
servicios de transfusion ( PEEDD- |H) peeddinmunohematologia@ins.qov.co 1411
Inmunoserologia para bancos de sangre . . .
glap & peeddinmunoserologiabs@ins.gov.co 1411
(PEEDD-IS)
Programa de Entomologia peedd-entomologia@ins.gov.co 1217
TSH Neonatal eeddtsh@ins.gov.co 1264
Citogenética Clinica-EEDDCARIO eeddcario@ins.gov.co 1264
Quimica Clinica y Hematologia peedqch@ins.gov.co 1256
Pruebas de susceptibilidad a los farmacos 1502
antituberculosos
peedmicobacterias@ins.gov.co
Lectura de Baciloscopias de Tuberculosis y
1502
Lepra
Bacteriologia y Resistencia a los L
L g. y pruebabacteriologia@ins.gov.co 1423
Antimicrobianos
Serologia de Sifilis-PISS pruebapiss@ins.gov.co 1423
L peedchagasinmunodiagnostico@ins.gov.co
Chagas Inmunodiagndstico 1322
Chagas Directo peedchagasdirecto@ins.gov.co 1322
Leishmaniasis Directo peedleishdirecto@ins.gov.co 1322
Leishmaniasis Inmunodiagndstico peedleishinmunodiagnostico@ins.gov.co 1322
Malaria Directo peedmalaria@ins.gov.co 1322
Control de la calidad del agua potable - PICCAP piccap@ins.gov.co 1236
Virologia PIVI eedd-pivi@ins.gov.co
& bIVI@ins.g 1426

N, 1 I |
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CANALES DE COMUNICACION

Para mejorar la comunicacion, solo se recibira informacion a través de los canales oficiales disponibles en el
instituto nacional de salud

Horario de Atencidn Lunes a Viernes 8:30 am a 4:30 pm

* Canal Virtual: contactenos@ins.gov.co
* Canal Telefénico: Bogota Fijo 2207700
v' Ext. 1703 —1704 : Call Center
v' Ext 1223-1413 Facturaciony Cartera
v" Ext 1219 : Subdireccién Gestion de Calidad

Linea Gratuita Nacional 018000113400

Para la atencion de peticiones, quejas, reclamos y consultas, los canales de comunicacién son:

Canal Virtual:

e Canal Virtual:
v"  contactenos@ins.gov.co
v' www.ins.gov.co - Link Informacién al Ciudadano /Sistema de Peticiones, Quejas y Reclamos
v" Chat Atencion al Ciudadano - Link Informacidn al Ciudadano de Atencion al Ciudadano/chat
+ Canal Telefénico:
v" Call Center 2207700 ext. 1703 — 1704
v'  Linea Gratuita Nacional 018000113400
* Gobierno en Linea Min TIC: Fijo 5953525 Opcion 7
* Linea Gratuita Nacional 018000952525 Opcién 7

Actualizado por Andrés Otélora Torres
Revisado por Diana Mercedes Martinez
Aprobado por Astrid Carolina Florez

Fecha de actualizacion: 2021-03-12

., 1 I |


mailto:contactenos@ins.gov.co

