_—

. INSTITUTO )

NACIONAL DE FIDUCOLDEX
SALUD

GRUPO BANCOLDEX

MANUAL OPERATIVO
FONDO ESPECIAL PARA INVESTIGACIONES - INS

FIDEICOMISO 98288
CONTRATO DE FIDUCIA MERCANTIL No. INS-SAMC-151 DE 2021

CELEBRADO ENTRE
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
Y
FIDUCIARIA DE COMERCIO EXTERIOR S.A - FIDUCOLDEX

2021



INSTITUTO 2
NACIONAL DE FIDUCOLDEX
SALUD GRUPO BANCOLDEX
el
Tabla de Contenido
1 CONSIDERACIONES: .....oiiietieiteitet ettt st st et e b et b e st e sbe e sbe e b e bt e bt e bt e sreesreesseesseesseenneenseens 1
2 DEFINICIONES:...coiteitetteteettest ettt ettt et et h e st sa e s bt sbe e she e she e s st e sbe e s meesmeesanesanesaeesmeesnees 1
3 FORIMATOS ..ttt ettt ettt e e ettt e e e e s et te e e e e s abebeeeeeesananbbeteeeeeeaannbeateeeeesannreneeaanns 3
4 CAPITULO | = EMPALME......c ottt e e eeeeeeeeseseseseeeeaeeens 3
5  CAPITULO Il — ADMINISTRACION DE RECURSOS......c.coevimreeuererissieaesesessasassesesssssssaesessssssesessas 5
5.1 APErtUIra dE CUBNTAS: ..uuiiiieiie et err e e e e e et e e e e e e e s aabr e e e e e eeensbaaeeeeessnnsennnes 5
5.2 Usuarios consulta cuentas banCarias: .......c.ceeeieeiiieeieeeiiee e 6
5.3 Vinculacion terceros aportante y/0 CONtratistas: .......coeevveevevereeerceeeeeeecceee e e eeree e 6
6 AdMINistracion de 10S RECUISOS .....c..eeiuiiiiiiiiiiriienieesiee sttt sttt st 7
6.1 2 ToF: [ o [o T TR PP OTPRRPRRTR 7
6.2 INVETrSION dE 10S FECUISOS. ..eeueieiiieiiieiiie ettt ettt ettt e e st e sbe e s bt e sbeeesneeesaneesareenas 8
6.3 MONEtizaciOn de [0S FECUISOS ......cccuiriiiiiriirie ettt ettt e reesneesreesreenneens 8
6.4 Declaracion de Cambio.........oiiiriiiieee e e e 10
6.5 RENAIMIENTOS ... s s e st e s re e e sne e e saneesnneas 11
6.6 COMISION FIAUCIAIA. .veeeeieiieeriee ettt sttt et s bt e sabe e st e e sbeesbeeesaeeeeee 11
7  Gestidn Contractual - Contratacion derivada. ........ccceoeerienienienieneseeeesee e 12
8  CAPITULO Il = PROCESO DE CDR Y PAGOS .....eitiiiieiiiiititee ettt e et ee e e eieeee e e e s e s 12
8.1 LG D L PP PTPTUTTR T 12
8.2 OrdeNE@s A€ GO .....cvvuieieieiieiieieie sttt bbbt bbbt a st bbb 13
8.2.1 Persona NAtUNAli........ooiiiieiieie e 13
8.2.2 L Yo o I U (o or= TSR 14
8.2.3 Consideraciones generales para €l Pago: .....oocccuveiiiee ettt 14
9  CAPITULO IV — ADMINISTRACION CONTABLE........cceueviiieeietetiecicie ettt se s 15
10 CAPITULO V_- RECEPCION DE INSTRUCCIONES. ......coiottrtirtiriieeeeee ettt 16
11 CAPITULO VI — ADMINISTRACION DEL ARCHIVO ......oveieieierrreeeeeeeeeeeeeeseeeseseeeeeeesesesesesese s 16
12 CAPITULO VIl = COMITE FIDUCIARIO ....couieiereieieirccetseseseseses s s eseseseseseseses s ssssesesesesasasasanas 17
13 CAPITULO VHI = INFORMES ... oottt sttt e 17
14 CAPITULO IX — LIQUIDACION DEL CONTRATO DE FIDUCIA.......ooooveeeeerereeeeereeeeeeeeeeesevesenenenne, 18



INSTITUTO )
NACIONAL DE FIDUCOLDEX
SALUD GRUPO BANCOLDEX

15 CAPITULO X = CERTIFICACIONES ..ottt 19



INSTITUTO )
NACIONAL DE FIDUCOLDEX
SALU D GRUPO BANCOLDEX

1 CONSIDERACIONES:

El 27 de abril de 2021, el INSTITUTO NACIONAL DE SALUD de ahora en adelante INS o
el Fideicomitente y FIDUCIARIA DE COMERCIO EXTERIOR S.A. FIDUCOLDEX de
ahora en adelante Fiducoldex o Fiduciaria, suscribieron el Contrato de Fiducia Mercantil
INS-SAMC-151-2021, con el objeto de: “Desarrollar la gestion de administracion y pago
de los recursos destinados al Fondo Especial para Investigaciones — FEI, de conformidad
con lo establecido en el Decreto Ley 1291 de 1994, ratificado por el Decreto 4109 de
2011, la Ley 1797 de 2016 y demas normas que modifiquen, adicionen o reformen”.

En virtud del contrato de fiducia mercantil INS-SAMC-151-2021 segun lo establecido en la
clausula cuarta “Obligaciones de la Fiduciaria”, literal D “Especificaciones Técnicas”,
numeral 2 “En Materia del Manual Operativo Administracion e Inversion de Recursos:”
mediante el presente documento se constituye el Manual Operativo para la ejecucién del
Fideicomiso 98288 denominado Fondo Especial para Investigaciones — INS.

2 DEFINICIONES:

Para efectos del presente manual operativo se definen los siguientes términos:

e Alianza: Alianza Fiduciaria S.A., anterior administrador Fiduciario.

e Comité Fiduciario: Organo maximo de direccion y decision del FIDEICOMISO.

e Contratistas: Personas naturales o juridicas con las cuales el Fideicomiso
celebrara contratos derivados de acuerdo con el objeto del contrato de fiducia y las
instrucciones del Fideicomitente.

o Contrato de Fiducia Mercantil: Es el documento con nimero INS-SAMC-
151-2021 en virtud del cual se perfecciona el acuerdo de voluntades
celebrado entre el INSTITUTO NACIONAL DE SALUD, en calidad de
FIDEICOMITENTE y FIDUCOLDEX en calidad de Fiduciaria, de fecha 27
de abril de 2021, con el que a su vez se constituye el Patrimonio Auténomo
“Instituto Nacional de Salud” cuyo objeto consiste en “Desarrollar la gestion
de administracion y pago de los recursos destinados al Fondo especial para
Investigaciones - FEI, de conformidad con lo establecido en el Decreto Ley
1291 de 1994, ratificado por el Decreto 4109 de 2011, la Ley 1797 de 2016
y demas normas que la modifiquen, adicionen o reformen”.

e Contrato derivado: Es el acuerdo, convenio o contrato que serd suscrito por el
Fideicomiso con distintos terceros, esto es, con entidades estatales de cualquier
orden, entidades del sector privado, organismos de cooperacion internacional,
personas juridicas, naturales o extranjeras, en ejecucion del Contrato de Fiducia
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Mercantil INS-SAMC-151-2021 por el que se constituy6 el Patrimonio Autonomo
FONDO ESPECIAL PARA INVESTIGACIONES - INS.

e Declaracién de cambio: Documento que formaliza movimiento de naturaleza
cambiaria (moneda extranjera), para la identificacién del movimiento en bancos.

e Fideicomiso: Universalidad de bienes constituida por los bienes-recursos
fideicomitidos para ser administrados por parte de la sociedad Fiduciaria, en este
caso la FIDUCIARIA COLOMBIANA DE COMERCIO EXTERIOR S.A.
FIDUCOLDEX, afectos al fin establecido en el Contrato de Fiducia Mercantil INS-
SAMC-151-2021 por el que se constituy6 el Fideicomiso Fondo Especial para
Investigaciones — INS NIT: 830.054.060-5

e Fideicomitente o INS: Instituto Nacional de Salud - INS NIT: 899.999.403-4.

e Fiduciaria: Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior S.A. — FIDUCOLDEX NIT:
800.178.148-8.

e Fondo Especial de Investigaciones / FEI: Es el fondo creado mediante el
Decreto — Ley 1291 de 1994 y ratificado por el Decreto — Ley 4109 de 2011, cuyos
recursos se ejecutaran a traves del Fideicomiso en virtud de lo establecido en la
Ley 1797 de 2016.

e Formulario SARLAFT o Formulario de vinculacion: Formato contentivo de la
totalidad de requisitos de informacion exigidos en la parte I, titulo 1V, capitulo IV de
la circular externa 055 de 2016 expedida por la Super Intendencia Financiera de
Colombia, sobre el sistema de administracién del riesgo de Lavado de Activos y
Financiacién del Terrorismo SARLAFT, que debe diligenciar quien se vincule o
contrate con el Fideicomiso, en cumplimiento de la normatividad vigente.

o Fuentes de recursos: Son los recursos provenientes del Presupuesto General de
la Nacion, las entidades publicas, privadas, nacionales e internacionales, de
cooperacion internacional, donaciones, y de convenios celebrados con las mismas
entidades, destinados al Fondo Especial de Investigaciones, cuya administracion
se adelanta a través del Contrato de Fiducia Mercantil INS-SAMC-151-2021. Los
rendimientos financieros provenientes de la inversion de los recursos del
Fideicomiso pasaran a ser propiedad del FEI.

¢ Insumos: Es la informacién, minutas, formatos y demas documentos
suministrados por el INS para la elaboracién de los contratos, convenios, pliegos y
demas documentos necesarios para adelantar el proceso de contratacion.

¢ Minutas: Se entenderan por tal los modelos de contratos, convenios, pliegos y
demas documentos necesarios para adelantar el proceso de contratacion,
elaborados conjuntamente por el Fideicomitente y la Fiduciaria.

e Supervision y/o Interventoria de la contratacién derivada: Gestién de
vigilancia, seguimiento y control del cumplimiento del objeto de la contratacion
derivada de conformidad con los presupuestos determinados por la Ley 1474 de
2011 en sus articulos 83 y 84.
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3 FORMATOS

Para cada uno de los procesos se adoptan los siguientes formatos, los cuales hacen parte
integral del manual operativo.

1. Los que utiliza el INS con sus correspondientes actualizaciones.

Insumos para la elaboracion de pliegos

Insumos para elaboracion de contratos

Insumos para la elaboracion de convenios de cooperacién

Insumos para la elaboracion de contratos de donacion

Formato de informe de supervision y/o interventoria de la Contratacion Derivada.
Formatos de expedicion, adicion y liberacién de CDR

Formato de modificacion presupuestal

Formato de soporte de actividades.

Formato para actas de Comité Fiduciario.

YVVVYYVYVYVYVY

2. Los que utiliza FIDUCOLDEX, con sus correspondientes actualizaciones.

» Formato FTGRIO3 — Formulario Conocimiento del Cliente PN / PJ el cual debe ser
remitido a la Fiduciaria, hasta 30 dias después del requerimiento realizado, asi
como suministrar los soportes documentales necesarios para confirmar los datos.
Formato tarjeta de registro de firmas

Formato orden de giro

Modelos de minutas (elaboradas y acordadas con el Instituto Nacional de Salud)
Modelo de actas de liquidacion del contrato (elaboradas y acordadas con el
Instituto Nacional de Salud)

YV VY

CAPITULOS

4 CAPITULO | - EMPALME

La Fiduciaria llevara a cabo mesas de trabajo con Alianza Fiduciaria para la entrega de
las actividades desarrolladas por ellos en calidad de anterior administrador del
Fideicomiso, de las cuales sera notificado el Fideicomitente.

Dentro de las actividades y documentos a recibir de parte de la anterior sociedad
Fiduciaria, se encuentran:
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v' Entrega de base de datos de contratistas a vincular que incluya: nombre completo,
numero de cédula, correo electrénico, numero de teléfono, valor del contrato.

v' Entrega de minuta modelo para cesién con fines de revision y comentarios.

v' Entrega de minutas de contratacion derivada existentes para revision y
comentarios.

v' Entrega de base de datos de los contratos derivados suscritos por Alianza en el
desarrollo del contrato a ceder.

v" Relacion de informacion judicial en proceso o certificacion de la no existencia de
procesos judiciales.

v' Transferencia de los recursos administrados, detallando a que subcuenta abonar.
(Las subcuentas seran creadas en la Fiduciaria de acuerdo con las instrucciones
que imparta el Fideicomitente).

v' Estados Financieros de diciembre de 2020 a la fecha de empalme por cada una de
las subcuentas en PDF y Excel con terceros y nimero de cuentas a 13 digitos, asi
mismo la consolidadora con las explicaciones en los casos en gque se requiera de
ello.

v/ Traslado de saldos contables, junto con su justificacion por tercero y subcuenta.

v' Conciliaciones bancarias con soportes de diciembre 2020 y de enero — mayo del
2021. (Explicacion de las partidas conciliatorias en caso de que existan y estado
del proceso de depuracion)

v" Auxiliares contables por tercero desde el inicio hasta la entrega detallado por
cuenta y por negocio.

v Politicas contables o similar segun manejo actual.

v" Notas a los estados financieros de diciembre 2020 con el dictamen de revisoria
fiscal.

v Certificados de ingresos y retenciones de los meses de enero, febrero, marzo y
abril 2021.

v Certificacién firmada por el contador y/o representante legal que indique estar al
dia con las obligaciones tributarias a cargo del patrimonio auténomo.

v' Entrega de las rendiciones de cuentas emitidas en el Gltimo afio de vigencia del
negocio, asi como la rendicién final

v Entrega de informes mensuales de por lo menos el dltimo afio de su
administracion.

v' Ejecucion presupuestal por subcuenta o proyecto de los meses de enero a abril de
2021, tanto por el anterior administrador, como por parte del Instituto Nacional de
Salud

v' Estado de los rendimientos transferidos y relacion de los rendimientos pagados a
la DTN, asi como los rendimientos pendientes por pagar.

v' Documentos y/o expedientes de los procesos contractuales u 6rdenes de servicio
vigentes que seran cedidos.

v' FUID de la documentacién que sera entregada a Fiducoldex en forma fisica. Para
el caso de la informaciéon en medio digital, el detalle de la forma se definird en
reunion entre entidades.

v' Correspondencia cruzada en el tltimo afio de vigencia del Fideicomiso.
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v' Copia de actas de comité
v Entrega de archivo fisico y digital.

El proceso de empalme dependera de la remisiéon de la informacién solicitada; no
obstante, se debera suscribir acta de finalizaciébn de empalme por Alianza Fiduciaria, el
INS y Fiducoldex.

En el caso que Fiducoldex deba iniciar operacion de sus actividades, antes de la
finalizacion de empalme, se debera tener en cuenta que las mismas estan dentro del
alcance que permita la informacién entregada a la fecha, asi mismo se debera reconocer
comision fiduciaria desde el inicio de actividades de Fiducoldex inherentes a la ejecucion
del contrato y las relacionadas con las obligaciones contractuales.

De igual manera, las clausulas de incumplimiento y de penalidades regiran a partir del
inicio de actividades independiente de la fase del empalme en que esto ocurra.

5 CAPITULO Il - ADMINISTRACION DE RECURSOS
5.1 Aperturade Cuentas:

La Fiduciaria adelantara el proceso de apertura de las cuentas recaudadoras de ahorros,
previa instruccion del FIDEICOMITENTE, a través de comunicacién escrita, suscrita por el
funcionario designado por el INS, y que se encuentre registrado en las tarjetas de registro
de firmas de la FIDUCIARIA, para recibir recursos por las diferentes fuentes asi:

Direccion del Tesoro Nacional - Ministerio de Hacienda y Crédito Publico

Otras entidades publicas

Personas naturales o juridicas privadas

Donaciones realizadas por personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras
y entidades internacionales.

AN NN

Una vez abiertas las cuentas se solicita a la entidad financiera la certificacién bancaria y
esta Ultima sera remitida al Fideicomitente.

Para coordinar el proceso de recaudo, el INS remitird via correo electronica a la
FIDUCIARIA la siguiente informacion:

v" Valor de los aportes

v Identificacion del aportante de los recursos (si el aportante no se encuentra
vinculado a la Fiduciaria se debe adjuntar los formularios de vinculacién que se
mencionan en el apartado anterior).

v' Soporte del motivo del aporte al Fideicomiso.

v Indicaciones sobre que subcuenta afectar y las imputaciones presupuestales.

El tiempo estimado para la apertura de cuentas bancarias, una vez dada la instruccion por
parte del fideicomitente, ser4 de maximo diez (10) dias habiles.
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5.2 Usuarios consulta cuentas bancarias:

FIDUCOLDEX otorgara permisos de consulta a maximo tres funcionarios que el
Fideicomitente autorice, para lo cual la Fiduciaria deberd recibir un oficio suscrito por las
firmas registradas en las cuales informe los datos relacionados a continuacién con el fin
de crear el usuario de consulta:

Nombre

Numero de identificacion

Cargo

Correo electrénico

Numero de teléfono de contacto.

IP

Banco al cual se le solicita el usuario
Relacion de las cuentas bancarias a consultar

A SANENE NN N NEN

Posterior a la recepcion de la solicitud, la Fiduciaria procedera a crear los usuarios en los
portales bancarios requeridos e informara via correo electrénico el usuario y clave
asignados, en el caso de que el portal bancario requiera el uso de token, la Fiduciaria
informard hora y fecha para que el funcionario autorizado se presente a Fideicomitentes
recibirlo

5.3 Vinculacion terceros aportante y/o contratistas:

» La FIDUCIARIA adelantara el proceso de verificacion y cumplimiento del sistema
de administracion del riesgo de lavado de activos y la financiacion del terrorismo
SARLAFT para la vinculacion de los TERCEROS APORTANTES
Y/CONTRATISTAS para lo cual estos ultimos deberan suscribir y diligenciar el
Formato FTGRIO3 — Formulario Conocimiento del Cliente PN / PJ y anexar los
documentos definidos en dicho formato. Las excepciones a la obligacién de
diligenciar el Formato FTGRIO3 — Formulario Conocimiento del Cliente PN / PJ
seran aquellas establecidas en la Circular Basica Juridica expedida por la
Superintendencia Financiera de Colombia y demas normatividad que regule la
materia.

» La FIDUCIARIA tendra un término de hasta cinco (05) dias habiles para la
verificacion del Formato FTGRIO3 — Formulario Conocimiento del Cliente PN/ PJy
sus anexos siempre y cuando el volumen de vinculaciones recibidos por dia no
sea superior a cinco (05). En el evento que el nimero de vinculados sea mayor, se
revisara y acordara el termino de respuesta por parte de la FIDUCIARIA y el INS.

» En el evento en el que el Formato FTGRIO3 — Formulario Conocimiento del Cliente
PN / PJ no sea diligenciado en su totalidad, o que la informacién registrada o los
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soportes entregados requieran ser verificados o ser sustentados con mas
informacion, se informara dicha situacion al INS.

En caso de que el TECERO APORTANTE Y/O CONTRATISTA no sea un cliente objetivo
de la FIDUCIARIA, esta Ultima no podra vincularlo al FIDEICOMISO, ni suscribir
CONTRATO DERIVADO. Dicha situacion sera puesta en conocimiento del INSTITUTO.

Una vez surtido el trdmite de vinculacion del TERCERO APORTANTE Y/O
CONTRATISTA de forma satisfactoria, la FIDUCIARIA notificara al INS, para que se
proceda a adelantar el trAmite del ingreso de recursos o contratacion.

6 Administracion de los Recursos
6.1 Recaudo.

La FIDUCIARIA coordinara con el INSTITUTO, el inicio del proceso del recaudo en cada
una de las cuentas abiertas en el Fideicomiso por las diferentes FUENTES, para lo cual,
surtido satisfactoriamente el proceso de vinculacién, el INS informara a la FIDUCIARIA en
gué momento se iniciara el recaudo.

Una vez la FIDUCIARIA notifique al Instituto la aprobacién de la vinculacion, se notificara
al TERCER APORTANTE y se le remitird una certificacién de la cuenta bancaria a la que
debera realizar el giro de recursos a favor del Fideicomiso.

Teniendo en cuenta que las cuentas de ahorro que se abran para la administracion de
recursos seran cuentas recaudadoras, a través de las mismas se podra identificar el
TERCERO APORTANTE con el fin de llevar el control y registro correspondiente de cada
uno de los ingresos del Fideicomiso, por FUENTES.

Para los aportes provenientes del exterior, el INS coordinara con el aportante de los
recursos, conforme a las normas vigentes en materia de politica cambiaria, el depdsito de
los recursos segun las instrucciones que indique la Fiduciaria.Posterior, el INS informara a
la Fiduciaria fechas tentativas de ingreso de recursos y naotificara las disponibilidades de
los recursos a través del intermediario cambiario o su entidad financiera para que la
FIDUCIARIA pueda identificar los recursos y la fuente. Se hace la salvedad que el
Fideicomitente no siempre tendra total certeza de la fecha exacta del ingreso de los
recursos por parte de la entidad aportante.
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6.2 Inversiéon de los recursos.

ElI INS suministrara a la FIDUCIARIA informacién sobre los recaudos proyectados a través
de las fuentes de ingresos establecidas para el FEI. Con esta informacién, la Fiduciaria
sugerira un mecanismo de inversion para ser aprobado por el COMITE FIDUCIARIO, el
cual contendra las politicas de riesgo que administra la Fiduciaria bajo el Decreto 1068 de
2015 y concordantes.

Una vez aprobada la propuesta de inversion se constituira la misma en las condiciones
establecidas, luego la Fiduciaria invertira los recursos en cuentas de ahorro de una
entidad financiera vigilada y supervisada por la Superintendencia Financiera de Colombia;
no obstante, realizard las inversiones que instruya el Comité Fiduciario y que se encuentre
contempladas en el contrato de fiducia y la normatividad vigente.

6.3 Monetizacion de los recursos

Previo a la monetizacion de los recursos, el Fideicomitente enviara a la Fiduciaria los
formatos proporcionados por las instituciones internacionales para ser diligenciados y
firmados en aquellas secciones de responsabilidad de la entidad financiera para llevar a
cabo el envio de las donaciones o aportes de las diferentes fuentes.

Agquella informacion que solicite datos relacionados con la cuenta bancaria e instrucciones
de giro, deberan corresponder y estar respaldadas con el certificado bancario de
instrucciones de giro asociado al proyecto en cuestién.

Estos documentos deberan ser devueltos por la Fiduciaria al Fideicomitente en un término
maximo de 3 dias habiles a partir del dia siguiente de solicitud, debidamente diligenciado
para radicacion.

Para efectos de las MONETIZACIONES, la Fiduciaria debera informar al
FIDEICOMITENTE sobre el ingreso de divisas siempre y cuando ésta haya sido notificada
por el Intermediario del Mercado Cambiario (1.M.C). En caso de presentarse dificultades
para la identificacién de los recursos, el Fideicomitente gestionara ante el aportante el
soporte bancario (Swift) donde se evidencie la transferencia de los recursos, soporte que
debera remitirse a la Fiduciaria.

El Fideicomitente debera remitir de ser posible, a la Fiduciaria un oficio y/o correo
electrénico con una antelacion minima de diez (10) dias habiles a la fecha en que se
espera realizar la operacion, siempre y cuando corresponda a la primera operacion de
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compra o venta de divisas y/o bajo conceptos diferentes, asi mismo debera adjuntar los
documentos necesarios que permitan obtener (i) el numeral cambiario, (ii) el formulario
cambiario v (iii) la factibilidad de realizar la operacion en virtud a los condicionamientos y
normatividad del mercado cambiario.

El Fideicomitente debera remitir a la Fiduciaria, con minimo (1) dia habil de antelacion a la
fecha en que se espera realizar la operacion, las instrucciones correspondientes.

La fecha de cierre del mercado cambiario sera hasta las 11:00 a.m. y el mismo podra ser
inferior, dependiendo del Intercambio del Mercado Cambiario (1.M.C).

Las instrucciones (oficio) de compra y venta de divisas se podran recibir mediante correo
electronico, debidamente suscritas por las firmas autorizadas, relacionando como minimo
la siguiente informacion:

» Valor a negociar

» Tipo de moneda a negociar

» Intervalo de la tasa autorizada para negociar las divisas.

» Intervalo o fecha en la que se debera realizar la negociacién de divisas

> Indicar el tipo de operacion a realizar (compra de divisas o venta de divisas
monetizacion)

» Describir concepto y motivo por el cual se realiza la compra o venta de divisas,
dicha descripcion debe ser clara y precisa con el fin de establecer el numeral y
formulario cambiario a presentar ante el intermediario del Mercado Cambiario
(.M.C)

» Adjuntar soporte por el cual se realiza la operacién (contratos, cuentas de compra
u otros)

» Datos completos de la cuenta bancaria a la cual deberan transferirse los recursos
producto de la compra de divisas (aplica cuando se realicen operaciones de
compra de divisas)

» Datos completos de la cuenta bancaria local del Fideicomiso a la cual deberan
abonarse los recursos producto de las monetizaciones (aplica cuando se realicen
operaciones de venta de divisas)

Cuenta bancaria del proyecto de la cual se debitara los recursos (cuando se trate de
compra de divisas)Cuando se trate de pagos de facturas a proveedores del exterior, el
plazo que tendra la Fiduciaria para efectuar el proceso sera de 5 dias habiles a partir del
dia siguiente de solicitud, toda vez que en estos casos se requiere del analisis de los
convenios internacionales con el pais destino del pago para efectuar la causacién y
liquidacion de impuestos, asi como de la expedicion de una certificacién que exige el
Banco, en su condicién de intermediario del mercado cambiario debidamente firmada por
el Revisor Fiscal de la Fiduciaria, para poder gestionar la negociacién y pago al tercero
del exterior.
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La causacion de facturas con valores expresados en moneda diferente al peso
colombiano, seran contabilizadas con la TRM de la fecha de expedicion de la factura, y
una vez efectuada la operacion, la Fiduciaria realizara el ajuste contable correspondiente.

El I.M.C sera aquel donde se encuentre asociada la cuenta bancaria del proyecto
administrativo mediante el negocio fiduciario, en caso de requerir la negociacién con un
Intermediario del Mercado Cambiario (IMC) diferente, sera necesario recibir la instrucciéon
correspondiente por parte del Fideicomitente.

Una vez realizada el proceso de monetizacion, la Fiduciaria tendra hasta 2 dias habiles
para informar la relacion de los datos de la negociacion de divisas con la siguiente
informacion:

A\

Fecha

Tipo de operacion

Valor de la moneda extranjera
Tasa negociacion

Valor COP

Contraparte

Hora cierre

Cliente

Operador

YV VVVYVYYY

La Fiduciaria y el Fideicomitente se comprometen a adelantar las gestiones, acorde con
los requerimientos adecuados del negocio fiduciario. En caso contrario, se estimara la
responsabilidad de alguna de ellas segun el tipo de incumplimiento dadas las obligaciones
correspondientes a cada parte.

El Fideicomitente debera cerciorarse previo a impartir instrucciones de compra y/o venta
de divisas, que la operacion pueda realizarse mediante el negocio fiduciario.

El Fideicomitente debera solicitar por medio de la Fiduciaria los datos de la cuenta
bancaria que para tal efecto disponga el Intermediario del Mercado Cambiario (IMC) para
recibir divisas, dado que, las cuentas bancarias asignadas por los intermediarios del
Mercado Cambiario I.M.C difieren de acuerdo con la moneda.

6.4 Declaracion de cambio

La FIDUCIARIA adelantara la declaracion de cambio correspondiente, previa notificacion
del Instituto de la fuente y/o concepto dirigido a elegir el numeral cambiario; con el fin de
realizar el debido proceso de transmision ante el Banco de la Republica. La Fiduciaria
validara de acuerdo con la circular reglamentaria externa — DCIN- 83, el formulario
cambiario que se utilizara para la monetizacion de recursos.

10
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6.5 Rendimientos

Los rendimientos financieros proveniente de la inversién de los recursos del
PATRIMONIO AUTONOMO permaneceran en el fondo ESPECIAL PARA
INVESTIGACIONES - INS.

Dentro de los primeros cinco (5) dias habiles de cada mes, la Fiduciaria trasladara los
rendimientos que generen cada una de las subcuentas a la subcuenta de rendimientos
302. La Fiduciaria enviara al FEI las respectivas notas contables, el dia habil siguiente a la
elaboracion del traslado.

De los rendimientos que generen las inversiones de los recursos, el INS instruird a la
FIDUCIARIA para realizar el débito de la comision Fiduciaria en los términos que se
sefialan en la clausula segunda del contrato de fiducia mercantil No. INS-SAMC-151-
2021.

La Fiduciaria trasladara a la DTN, de la cuenta de rendimientos, los intereses generados
el mes anterior de los proyectos informados por el Fideicomitente dentro de los cinco (5)
primeros dias habiles del mes siguiente. Los soportes de la transaccién deberan ser
enviados al FEI para ser remitidos a la entidad aportante.

6.6 Comisién Fiduciaria.

La comisién Fiduciaria mensual sera liquidada segun los lineamientos establecidos en la
clausula segunda del contrato de fiducia mercantil No. INS-SAMC-151-2021.

La Fiduciaria presentara al Fideicomitente el informe mensual y el INS tendra diez (10)
dias habiles para aprobar los informes presentados o en su defecto, solicitar las
aclaraciones, complementaciones o modificaciones que considere pertinentes, los cuales
deberan ser presentados por LA FIDUCIARIA dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la formulaciéon del requerimiento, si el informe no presenta objecién alguna la
FIDUCIARIA presentara la respectiva factura por concepto de la comision causada en el
mes inmediatamente anterior para que sea autorizado su pago.

La FIDUCIARIA procedera a deducir su comision de los rendimientos de los recursos
administrados.

Para el pago de la comision fiduciaria se tendran en cuenta los indicadores de calidad
establecidos contractualmente y su incumplimiento generara descuentos segun lo
indicado en la forma de pago del contrato No. INS-SAMSC-051-2021.

11
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7 Gestion Contractual - Contratacion derivada.

Cumplido el proceso de vinculacién del TERCERO APORTANTE Y/O CONTRATISTA con
el cual se suscribird el CONTRATO DERIVADO vy previa instruccién del Fideicomitente, la
FIDUCIARIA elaborara la minuta correspondiente con base en los INSUMOS entregados
por el INSTITUTO, con sujecién a la normatividad vigente. Para efectos de la contratacién
derivada, se entiende por TERCERO APORTANTE las entidades estatales de cualquier
orden, entidades del sector privado, organismos de cooperacion internacional, personas
juridicas, naturales, nacionales o extranjeras que aporten recursos al PATRIMONIO
AUTONOMO para facilitar, fomentar, desarrollar y alcanzar los propésitos del FEI
contemplados en la Ley y que se ejecutaran a través del PATRIMONIO AUTONOMO.

El procedimiento y las etapas de la gestion contractual se describen en el Anexo 1 al
Manual Operativo “Manual de Contratacion del Patrimonio Auténomo Instituto Nacional de
Salud”

Los tiempos establecidos para efectuar la contratacion derivada seran los indicados en el
contrato fiduciario No.INS-SAMC-151-2021.

En cuanto a la evaluacion juridica de selecciones por invitacién, los tiempos de respuesta
de la Fiduciaria seran los siguientes:

No. De oferentes Dias habiles de respuesta
Entre 1y 3 3 dias
Entre 4y 6 4 dias
Mas de 6 5 dias

8 CAPITULO Ill - PROCESO DE CDR Y PAGOS
8.1 CDR

Las solicitudes de Certificados de Disponibilidad de Recursos (CDR) seran instruidas por
el fideicomitente en los formatos adoptados por el INS para esto y deberan contar con la
autorizacion del ordenador del gasto.

Las solicitudes en cuanto a CDR podran incluir: expediciones, adiciones o liberaciones.
En todo caso para expedirse, la Fiduciaria verificara que la apropiacién solicitada cuente
con respaldo presupuestal en la subcuenta afectada.

El presupuesto de cada subcuenta sera armonizado periddicamente entre el INS y la
Fiduciaria. Asi mismo, las modificaciones presupuestales seran comunicadas por el INS a
la Fiduciaria en los formatos establecidos y con las autorizaciones correspondientes.

12
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Una vez dada la instruccion de acuerdo con los pardmetros citados, la FIDUCIARIA
tendra un plazo maximo de tres (03) dias habiles para expedir o modificar los CDR y
enviar firmado al FIDEICOMITENTE. El plazo regira a partir del dia habil siguiente al
envio de la instruccién por parte del fideicomitente.

Las solicitudes por parte del fideicomitente que excedan diez (10) CDR por dia, tendran
un dia adicional de plazo, es decir, cuatro (04) dias habiles para efectuarse a partir del dia
habil siguiente al envio de la instruccion por parte del fideicomitente.

8.2 Ordenes de Giro

El formato de orden de giro sera suministrado por la Fiduciaria y cualquier modificacion al
mismo serd informado oportunamente al INS.

La orden de pago debe ser diligenciada completamente y autorizada por el(la)
coordinador(a) del FEI hasta un monto de $50.000.000 CINCUENTA MILLONES DE
PESOS M/CTE, para montos superiores la autorizacion se haré por parte del ordenador
del gasto en el formato previamente establecido por la FIDUCIARIA.

El control y asignaciéon del nUmero consecutivo de las 6rdenes de pago sera
responsabilidad del FEI.

Los pagos se efectuaran mediante trasferencias electronicas a la cuenta del beneficiario y
para ello en la orden de pago, se debera registra la totalidad de la informacion del
beneficiario (nombre y apellidos o razén social, documento de identidad, cuenta bancaria,
tipo de cuenta y entidad financiera).

Las ordenes de giro tendran anexos los siguientes documentos:

8.2.1 Persona natural:

v" Cuenta de cobro o factura segun el caso, la cual debe ser con cargo al
Fideicomiso Fondo Especial para Investigaciones — INS Nit. 830.054.060-5.
*Cuando se trate de cuentas de cobro, la Fiduciaria sera la encargada de elaborar
el documento soporte de acuerdo con la resolucion asignada por la DIAN para los
Patrimonios Auténomos de la entidad.

v Informe de supervision o interventoria, es responsabilidad del interventor y/o
supervisor del contrato diligenciar la totalidad de los campos y suscripciones del
mismo.

v' Copia de la planilla y recibo de pago de los aportes de salud, pensiéon y ARL,
correspondientes al periodo de pago, el cual debera ser calculado sobre el 40%
del contrato. Anexar certificacion bancaria solo para la primera cuenta de cobro.

13
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ANANIAN

8.2.2

8.2.3

En caso de que sea cambiada la cuenta bancaria se volvera a anexar el certificado
correspondiente y la responsabilidad de avisar sobre este ajuste sera del
contratista

RUT

Confirmacién adjunta si los ingresos son de renta laboral o no laboral, al no
especificar dicha informacion se aplicara tarifa ordinaria. Si aplica para servicios
prestados de manera personal, declaracién que informe que no han contratado o
vinculado dos (2) o mas trabajadores asociados a la actividad (articulo 383) y
anexar soportes si desea que se aplique deducciones). Se enviara formato
establecido en la primera cuenta para la aplicacion de reducciones en la ejecucion
del contrato

Formato de autorizacion de pago diligenciado

Los documentos requeridos para dar cumplimiento a las normas tributarias

Copia de la certificacién bancaria, cuando se trate de un tercero al que se le
efectlian pagos por primera vez o si se da el caso por actualizacion de informacion
bancaria para el tercero objeto de giro.

Persona juridica:

Factura equivalente de venta en los términos establecidos en el estatuto tributario,
estas facturas o cuentas de cobro deben venir a nombre del Fideicomiso Fondo
Especial para Investigaciones — INS Nit. 830.054.060-5

Si la factura es electronica deben ir todas las reglamentaciones de ley y es
responsabilidad de la Fiduciaria la causacion de la misma con todas las
deducciones a que haya lugar. Adjuntar informacion acerca si la empresa se
acoge al beneficio de la Ley 1429

Informe de supervision o interventoria, es responsabilidad del interventor y/o
supervisor del contrato diligenciar la totalidad de los campos y la suscripcion del
mismo

Copia de la certificacion bancaria, cuando se trate de un tercero al que se le
efectlan pagos por primera vez o si se da el caso por actualizacion de informacién
bancaria para el tercero objeto de giro.

Formato de autorizacion de pago diligenciado

Certificacion expedida por el revisor fiscal o representante legal de los pagos de
aportes al sistema de seguridad social correspondientes al periodo de pago

RUT

Consideraciones generales para el pago:

Cualquier modificacion respecto al ordenador del gasto, debera ser informada a la
FIDUCIARIA mediante comunicacion escrita.

14
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Los nuevos ordenadores del gasto deberan registrar su firma en la FIDUCIARIA y cumplir
con los requisitos exigidos por la normatividad SARLAFT (tema de administracion de
lavado de activos y financiacién del terrorismo).

Una vez radicada la orden de pago, se validara que ésta haya sido remitida desde una
cuenta autorizada FEI (cuentasfei@ins.gov.co) de acuerdo con lo establecido en el
presente manual operativo, ademas se realizara el proceso de validacion de firmas,
verificacién de existencia de recursos y disponibilidad presupuestal.

Una vez recibida la informacion en la FIDUCIARIA de acuerdo con los pardmetros citados,
tiene un plazo méaximo de tres (03) dias habiles para efectuar el pago a los beneficiarios,
en todos los casos se entenderd el termino dia como dias habiles. El plazo regira a partir
del dia habil siguiente al envio de la instruccion por parte del fideicomitente.

Las solicitudes por parte del fideicomitente que excedan diez (10) pagos por dia, tendran
un dia adicional de plazo, es decir, cuatro (04) dias habiles para efectuarse a partir del dia
habil siguiente al envio de la instruccién por parte del fideicomitente.

En el caso de que los datos informados para realizar el pago no coincidan, el tramite
debera ser rechazado y reportado como anulado en el informe de inconsistencias y
rechazos de pagos.

Cualquier movimiento de recursos entre subcuentas u otros debe ser instruido a la
Fiduciaria mediante orden de giro suscrita por el Fideicomitente.

Las facturas radicadas ante el Fideicomitente deberan ser enviadas a FIDUCOLDEX
hasta el dia 25 de cada mes para que sean causadas en ese mismo periodo, no obstante,
si la factura ya esta causada podra realizarse el pago en el mismo periodo o en el
siguiente.

El primer dia habil de cada semana debera ser reportado al FEI los pagos realizados de la
semana anterior con sus respectivas deducciones anexando las notas contables de los
pagos.

CAPITULO IV — ADMINISTRACION CONTABLE

La FIDUCIARIA ejercera el control de los recursos recibidos y llevara con base en el plan
general de contabilidad publica, de manera separada y discriminada, por las subcuentas
dependiendo del origen de los fondos.

El FIDEICOMITENTE instruird a la FIDUCIARIA la apertura de cuentas bancarias
separadas y en esta forma se registraran subcuentas contables para la identificacion de
los recursos.

Es responsabilidad de la FIDUCIARIA mantener la contabilidad al dia con todos sus
soportes y tener identificado los auxiliares que seran solicitados por el FEI o las entidades
de control en el momento requerido.
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Para la presentacion y sustentacion al Fideicomitente y organismos de fiscalizacion y
control, la informacion detallada de las transacciones que se realicen al interior del
PATRIMONIO AUTONOMO, asi como los informes requeridos por estas entidades, se
realizaran de acuerdo con la solicitud de los mismos teniendo en cuenta el volumen de
informacion solicitada, la FIDUCIARIA, se encargara de remitir la informacion.

La FIDUCIARIA se encargara de homologar la informacién contable generada con el plan
Unico de cuentas del sector publico, conforme al numeral de informes establecido en el
presente manual operativo.

La FIDUCIARIA debera realizar la transmision de los formatos requeridos por la
Contaduria General de la Nacion en los plazos establecidos para ello.

9 CAPITULO V_- RECEPCION DE INSTRUCCIONES.

Con el fin de dinamizar la gestién de administracion y pago de los recursos destinados al
Fondo Especial para Investigaciones — FEI, asi como los tramites presupuestales y
relacionados con la contratacion del INS, se acuerda que las instrucciones de pago, de
CDR, solicitudes de contratacion derivada y demas instrucciones que imparta el Instituto
Nacional de Salud en su calidad de Fideicomitente, seran firmadas con firma manuscrita y
digitalizada en las instrucciones, y remitidas a la Fiduciaria a través de los siguientes
correos electrénicos:

- Para pagos: cuentasfei@ins.gov.co

- Para CDR, cambios presupuestales, aperturas de cuentas y demas: los
funcionarios o contratistas administrativos del FEI autorizados por la coordinacion

- Demas instrucciones: correo institucional coordinador(a) del FEI

10 CAPITULO VI - ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

La Fiduciaria realizara la gestion documental que se traducira en el manejo, custodia,
conservacion y transferencia del archivo documental que se genere en desarrollo de los
respectivos contratos, gestion documental que soporta la administracion de los recursos y
de las actividades conexas y complementarias. La transferencia documental a la
terminacion del contrato se haré en los términos y consideraciones que establezca El
FIDEICOMITENTE.
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11 CAPITULO VIl - COMITE FIDUCIARIO

Es el maximo 6rgano de direccion del FIDEICOMISO, quien para efectos del presente
manual es el competente para su aprobacion y efectuar las modificaciones y ajustes que
se requieran con el Contrato de Fiducia.

La reglamentacion del Comité Fiduciario del Fondo Especial para Investigaciones — FElI,
estara definida en acto administrativo expedido por el INS y hara parte integral del
presente manual.

12 CAPITULO VIl = INFORMES

La FIDUCIARIA debera presentar los siguientes informes:

1.

Elaborar informe mensual para presentar al Fideicomitente al término de los diez
dias calendario del mes siguiente, el cual debera contener como minimo los
siguientes reportes:

Recursos ingresados al Patrimonio Auténomo, clasificados por fuente

Contratos o convenios celebrados por el Patrimonio Auténomo, asi como cualquier
otro contrato que llegare a celebrarse con cargo a los recursos administrados
informe que sera entregado el 5 dia habil de cada mes.

Adiciones, prorrogas, modificaciones y otrosies a los contratos suscritos,
celebrados por el Patrimonio Autbnomo.

Contratos y convenios vencidos y liquidados.

Contratos y convenios en proceso de liquidacion precisando las gestiones
adelantadas durante el periodo.

Reintegros de recursos no ejecutados derivados de los contratos y/o convenios
celebrados por el Patrimonio Autbnomo.

Relacion de pagos realizados durante el periodo, precisando el concepto de cada
pago.

Relacion detallada de la composicién del portafolio de inversiones del FONDO —
FEI, en donde se determinen los titulos que lo componen, sus plazos, tasa
promedio de rentabilidad, vencimientos y rendimientos financieros obtenidos
discriminando la fuente que los genera.

Relacion de los contratos y/o convenios en los que se ya se ha iniciado acciones
judiciales, que contenga el detalle de las acciones realizadas y el estado actual de
los procesos,

Estados financieros mensuales del Fideicomiso detallado por subcuentas con sus
respectivos terceros.

Informe de ajustes contables que se realicen por efectos propios de la contabilidad
Conciliaciones bancarias con sus soportes, por cada una de las cuentas de los
proyectos y cada una de las cuentas de los rendimientos financieros.
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m. Informe detallado de los impuestos nacionales y distritales causados y pagados.

Este informe sera requisito para el pago de la comision Fiduciaria previa aprobacién
por parte del supervisor del contrato de fiducia, acompafiado de la certificacion que
acredite el cumplimiento de pago de impuestos nacionales y distritales.

El FIDEICOMITENTE tendra diez (10) dias habiles para aprobar los informes
presentados o en su defecto solicitar las aclaraciones, complementacion o
modificaciones que considere pertinentes, los cuales deberan ser presentados por la
FIDUCIARIA dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la formulacién del
requerimiento.

2. Elaborar y presentar para los semestres de enero a junio y de julio a diciembre de
cada afio, la rendicion de cuentas en los términos establecidos en la Circular
Basica Juridica expedida por la Superintendencia Financiera, junto con los
Estados Financieros del FONDO.

La rendicién de cuentas debera remitirse dentro de los quince (15) dias habiles
siguientes a la fecha de corte que se esta informando. La FIDUCIARIA, dejara
constancia de envio y recibo de los mencionados informes.

3. Elaborar y presentar los Estados Financieros Mensuales del FONDO dentro de los
primeros siete (7) dias habiles de cada mes

4. Elaborary presentar informe de los desembolsos efectuados durante la semana el
primer dia habil de cada semana.

5. Elaborar y presentar los Estados Financieros Mensuales del FONDO dentro de los
primeros siete (7) dias habiles de cada mes.

6. Los demas que requiera el Fideicomitente.

13 CAPITULO IX — LIQUIDACION DEL CONTRATO DE FIDUCIA

Este contrato deberd ser liquidado de acuerdo con lo sefialado en el articulo 60 de la ley
80 de 1993 y el articulo 32 de la Ley 1150 de 2007, su Decreto reglamentario y en todo
caso de acuerdo a las disposiciones legales y jurisprudenciales existentes.

1. Liquidacion unilateral: EI INS declara que tiene la obligacion de prevenir y controlar
el Lavado de Activos y la Financiacion al Terrorismo en su organizacion.
El INS manifiesta que se somete en su relacion con LA FIDUCIARIA, al Sistema
de Prevencion al Lavado de Activos y Financiacion al Terrorismo de LA
FIDUCIARIA (denominado SARLAFT) cuyas politicas se encuentran publicadas en
la pagina web de LA FIDUCIARIA, y a las modificaciones que alli se incorporen.
En consecuencia, cuando se presente cualquiera de las causales que se
enumeran a continuacion, LA FIDUCIARIA, mediante comunicacion motivada
dirigida al INSTITUTO a su ultima direccion registrada, estara facultada para dar
por terminado y liquidar unilateralmente el presente contrato, procediendo de igual
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forma a dar por vencidas todas las obligaciones a cargo del INSTITUTO, por la
sola ocurrencia de la respectiva causal.

2. Liguidacion por terminacién del plazo establecido: el plazo de ejecucién del
contrato de fiducia, seréa el establecido en la clausula tercera del contrato de
fiducia, por lo menos un mes antes de que llegue al plazo, las partes deberan
indicar si se tiene la intencién de liquidar o prorrogar el contrato, de ser la decision
de liquidar se iniciaran todas las actividades para la terminacion

Para llevar a cabo la liquidacion del contrato se tendran en cuenta los siguientes

puntos:

v El Fideicomitente instruira a la Fiduciaria el destino de los recursos
fideicomitidos que se encuentren en el Fideicomiso al momento de su
liquidacion.

v' Los contratos derivados suscritos por el Fideicomiso deberan ser liquidados o
cedidos a quien instruya el Fideicomitente.

v' Para el caso de los contratos derivados objeto de liquidacién, el Fidecomiso
debera encontrarse a paz y salvo con los contratistas, respecto a valores
pendientes por cancelar u otros procesos juridicos.

v El Fideicomitente ni la Fiduciaria se deberan encontrar en ningin proceso
juridico en relacién con el Fideicomiso.

v' El Fideicomiso no debera tener ningun tramite juridico pendiente por resolver.

v El Fideicomiso no podra tener cuentas por pagar en los estados financieros
con la Fiduciaria.

v'Las cuentas contables registradas en los estados financieros del Fideicomiso,
deberan ser depuradas antes de la liquidacion del contrato de fiducia, los
saldos podran ser trasladados a otra sociedad fiduciaria de acuerdo a las
instrucciones del Fideicomitente, no obstante, para la liquidacién del
Fideicomiso se deberan dejar las cuentas contables en ceros.

v El Fideicomitente debera encontrarse a paz y salvo en comisiones Fiduciarias.

El Fideicomitente debera instruir el manejo que se le dara al archivo fisico y

electrénico.Al momento de la liquidacion se validaran los puntos anteriormente

mencionados y los que apliquen a la fecha de terminacion del contrato fiduciario.

La Fiduciaria tendra derecho a percibir comisiones Fiduciarias hasta la vigencia del
contrato de fiducia.

14 CAPITULO X — CERTIFICACIONES

La Fiduciaria certificara las donaciones recibidas en el Fideicomiso de acuerdo con las
instrucciones que imparta el Fideicomitente. Las anteriores certificaciones seran remitidas
previa solicitud del fideicomitente.
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SALUD

La FIDUCIARIA remitira certificado por medio de correo electronico el pago oportuno de

INSTITUTO
NACIONAL DE

2

FIDUCOLDEX

GRUPO BANCOLDEX

los aportes de los empleados a los sistemas de salud, pensiones, y riesgos laborales y los

aportes de parafiscales.

La FIDUCIARIA remitira informes financieros segun instrucciones del FIDEICOMITENTE

en un plazo estimado inferior a diez (10) dias habiles a partir del dia siguiente de la

solicitud.

La FIDUCIARIA expedira los certificados solicitados por personas naturales o juridicas en
virtud de los contratos derivados efectuados con cargo al FIDEICOMISO.

Posterior a la aprobacion del presente documento por el Comité Fiduciario, se suscribe el

___de del 2021

Elaboré

Versioén

Reviso

Aprobé

FIDUCOLDEX S.A.

00

Grupo FEI

Comité fiduciario
del 10/12/2021

20



	1 CONSIDERACIONES:
	2 DEFINICIONES:
	3 FORMATOS
	4 CAPITULO I – EMPALME
	5 CAPITULO II – ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS
	5.1 Apertura de Cuentas:
	5.2 Usuarios consulta cuentas bancarias:
	5.3 Vinculación terceros aportante y/o contratistas:

	6 Administración de los Recursos
	6.1 Recaudo.
	6.2 Inversión de los recursos.
	6.3 Monetización de los recursos
	6.4 Declaración de cambio
	6.5 Rendimientos
	6.6 Comisión Fiduciaria.

	7 Gestión Contractual - Contratación derivada.
	8 CAPITULO III – PROCESO DE CDR Y PAGOS
	8.1 CDR
	8.2 Órdenes de Giro
	8.2.1  Persona natural:
	8.2.2  Persona jurídica:
	8.2.3 Consideraciones generales para el pago:


	CAPITULO IV – ADMINISTRACIÓN CONTABLE
	9 CAPITULO V_- RECEPCION DE INSTRUCCIONES.
	10 CAPITULO VI – ADMINISTRACIÓN DEL ARCHIVO
	11 CAPITULO VII – COMITÉ FIDUCIARIO
	12 CAPITULO VIII – INFORMES
	13 CAPITULO IX – LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO DE FIDUCIA
	14 CAPITULO X – CERTIFICACIONES

