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1. INTRODUCCION

El subsistema de informacion representa el insumo esencial para la practica de la vigilancia en salud
publica, por esa razon, el Instituto Nacional de Salud considerd necesario contar con una herramienta
sencilla, automatizada y estandarizada para todos los usuarios del pais, que sirviera para capturar y
remitir a los niveles competentes de manera oportuna y completa los datos generados por los eventos
objeto de monitoreo sistematico, es asi como ha disefiado e implementando desde el afio 2007 el uso del
sistema aplicativo Sivigila en todas las entidades territoriales e instituciones prestadoras de servicios de
salud en la Nacion, el cual es actualizado de manera periédica para ofrecer un producto cada vez mas
adaptado a las necesidades de los usuarios del sistema.

Asi mismo, toda herramienta informatica debe estar acompanada de un manual que le indique al usuario
de manera sencilla y practica la mejor forma de operarlo, con el fin de obtener los resultados esperados,
en este sentido ha sido escrito el presente documento en un lenguaje y metodologia comprensibles para
todo aquel que necesite usar el sistema aplicativo Sivigila.

El presente manual esta sujeto a modificaciones sin previo aviso por parte del Instituto Nacional de Salud
quien le realizara los cambios pertinentes a los programas para mantenerlos actualizados de acuerdo
con las ultimas normas vigentes de uso general expedidas en Colombia por el Ministerio de Salud y la
Proteccion Social.

Los nombres de usuarios, empresas, datos y otros son ficticios y no obedecen a situaciones reales.
Ninguna parte de este manual puede ser reproducida sin el consentimiento escrito del Instituto Nacional
de Salud (INS).

2. OBJETIVO

Describir las actividades necesarias para la operacion del aplicativo Sivigila del subsistema de
informacion del Sistema de vigilancia en salud publica basada en indicadores, en su version 2018-2020.

3. ALCANCE

El presente manual esta dirigido a todos los actores del sistema de vigilancia y control en salud publica,
basada en indicadores, encargados de la gestion y operacion del sistema de vigilancia y control en salud
publica, desde el ambito local: prestadores de servicios de salud (Unidades primarias generadoras de
datos), Unidades notificadoras municipales, distritales y departamentales, y las entidades de caracter
nacional.

4. RESPONSABILIDAD

Todas las entidades que participan en los procesos de vigilancia deberan cumplir con las funciones en
relacion con el Sistema Nacional de Salud Publica descritos en la Ley 9 de 1979, Ley 10 de 19902, Ley
100 de 19933, el Decreto numero 3039 de 2007 4y en particular las consignadas en el decreto 0780 de

' Cédigo Sanitario Nacional: por el cual se dictan medidas sanitarias

2 Por la cual se reorganiza el Sistema Nacional de Salud y se dictan otras disposiciones.

3 Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras disposiciones.
4 Por el cual se adopta el Plan Nacional de Salud Publica 2007-
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2016. Por lo tanto, respecto a las directrices establecidas en este manual, se destacan las siguientes
responsabilidades por cada actor.

Instituto Nacional de Salud
e Participar en la planeacion, desarrollo y coordinacion de los sistemas de informacion en salud
publica, con el Ministerio de Salud y Proteccion Social, las entidades territoriales y demas
entidades del sistema de salud. 1,2

Direcciones departamentales y distritales de salud
e Apoyar a los municipios de su jurisdiccidn en la gestidon del Sistema de vigilancia en salud publica
y en el desarrollo de las acciones de vigilancia y control epidemioldgico y sanitario.
e Garantizar la infraestructura y el talento humano necesario para la gestion del sistema y el
cumplimiento de las acciones de vigilancia en salud publica de su jurisdiccion.
e  Cumplir y hacer cumplir en el area de su jurisdicciéon las normas relacionadas con el Sistema de
vigilancia en salud publica.1

Direcciones municipales de salud
o Realizar la gestion interinstitucional e intersectorial para la implementacion y el desarrollo de
acciones garantizando el flujo continuo de informacién de interés requerida por el sistema de
Vigilancia en salud publica en su jurisdiccion. 1

Unidades primarias generadoras del dato y Unidades Informadoras
e Realizar las acciones tendientes a detectar y confirmar los eventos sujetos a vigilancia
incluyendo la realizacién de examenes de laboratorio y demas procedimientos, asegurando las
acciones e intervenciones individuales y familiares del caso, que sean de su competencia.
¢ Notificar la ocurrencia de eventos sujetos a vigilancia, dentro de los términos establecidos y
suministrar la informacién complementaria que sea requerida por la autoridad sanitaria, para los
fines propios de Sistema de Vigilancia en Salud Publica.1

Entidades Administradoras de Planes de Beneficios

e Implementar las directrices y procedimientos determinados por el Ministerio de la Proteccion
Social en relacion con los procesos basicos de la vigilancia en sus redes de servicios, asi como
participar activamente en las estrategias de vigilancia especiales planteadas por la autoridad
sanitaria territorial de acuerdo con las prioridades en salud publica.

e Garantizar la realizacidon de acciones individuales tendientes a confirmar los eventos de interés
en salud publica sujetos a vigilancia y asegurar las intervenciones individuales y familiares del
caso.

e Estructurar, mantener actualizadas las bases de datos, analizar y utilizar la informacién sobre los
eventos de interés en salud publica sujetos a vigilancia de acuerdo con los estandares de
informacion establecidos por el Ministerio de la Proteccion Social.

5. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS
> Ajuste: Modificacién al registro inicial ingresado en el sistema.

» Aseguradoras. Para efectos del presente manual, y de acuerdo con el decreto 3518 de 2006, son
las entidades promotoras de salud, entidades adaptadas, las administradoras del régimen
subsidiado, las empresas de medicina prepagada y las entidades responsables de los regimenes de
excepcion de que tratan el articulo 279 de la Ley 100 de 1993 y la Ley 647 de 2001.
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“Backup”. Sus siglas en inglés (process of backing up) - Copia de seguridad o respaldo en un
sistema informatico.

Casillas. Espacios en los cuales se consignan los datos que se deben ingresar en cada variable.

CPU. (Unidad central de procesamiento) - Componente que ejecuta los programas en un
ordenador.

Datos. Antecedentes que permite llegar mas facilmente al conocimiento de un evento, constituidos
por un conjunto de caracteres con algun significado, pueden ser numéricos, alfabéticos, o
alfanuméricos. En computacion, los datos son informacion en todas sus formas, en especial aquella
que se encuentra organizada para analisis, procesamiento o toma de decisiones.

ERON: Establecimiento de Reclusién del Orden Nacional
ESPII: Emergencia en salud publica de importancia internacional

Eventos. Sucesos o circunstancias que pueden modificar o incidir en la situacién de salud de un
individuo o una comunidad y que para efectos del articulo 3° del Decreto 3518° se clasifican en
condiciones fisioldgicas, enfermedades, discapacidades y muertes; factores protectores y factores de
riesgo relacionados con condiciones del medio ambiente, consumo y comportamiento; acciones de
proteccion especifica, deteccion temprana y atencién de enfermedades y demas factores
determinantes asociados.

Eventos de interés en salud publica. Aquellos eventos considerados como importantes o
trascendentes para la salud colectiva por parte del Ministerio de la Proteccién Social, teniendo en
cuenta criterios de frecuencia, gravedad, comportamiento epidemiolégico, posibilidades de
prevencion, costo—efectividad de las intervenciones, e interés publico; que ademas requieren ser
enfrentados con medidas de salud publica.

Notificacion. Es el proceso por medio del cual se informa de manera oficial el conjunto de eventos
considerados de importancia para la salud de la comunidad como son enfermedades, discapacidad,
muerte, factores de riesgo, etc.

Notificacion inmediata: Accioén realizada para enviar al siguiente nivel aquellos eventos que por su
impacto deben darse a conocer de manera “inmediata”.

Notificaciéon Negativa. La notificacién negativa se da cuando la UPGD no presenta eventos de
interés en Salud Publica; la UPGD debera informar semanalmente al nivel superior de estos casos.

Programa o aplicativo: Programa de computador que procesa informacion a través de actividades
como la captura de datos, su actualizacion o su consulta. Los sistemas aplicativos contrastan con los
programas del sistema, tales como sistemas operativos o sistemas para el manejo de redes y con los
programas utilitarios.

Rangos. Los valores maximos y minimos que se pueden almacenar en una variable.

3 Por el cual se crea y reglamenta el Sistema de Vigilancia en Salud Publica y se dictan otras disposiciones
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> Reglas de validacién. Conjunto de drdenes logicas programadas en el sistema aplicativo que

delimitan el ingreso de los datos a las instrucciones y ayudan a que la aplicacion funcione
correctamente, permitiendo o no la existencia de texto, etiquetas o atributos. Las reglas de validacién
también pueden comprobar la cantidad de tiempo necesaria para que finalice una solicitud y la
existencia de campos de formulario y sus valores.

SIANIESP. Sistema de Informacion de Apoyo a la Notificacion e Investigacion de Eventos en Salud
Publica, permite el uso de fuentes secundarias mediante la busqueda activa de aquellos diagndsticos
encontrados en registros administrativos que se relacionan con las definiciones de caso del evento de
interés.

Sistema aplicativo. Programa o paquete informatico y su respectiva documentacién de soporte, que
habilita y facilita el uso del computador. El sistema aplicativo controla la operacion del “Hardware” y
el procesamiento de los datos.

Sistema de Alerta Temprana: conjunto de capacidades necesarias para generar y difundir
informacién de alerta oportuna y significativa para que los individuos, las comunidades y
organizaciones amenazadas por riesgo o peligro en el cual puedan prepararse y actuar
adecuadamente y con tiempo suficiente para reducir la posibilidad de dafio o pérdida.

UAC. El Control de cuentas de usuario (UAC) es un nuevo componente de seguridad de Windows
Vista, permite a los usuarios realizar tareas comunes como no administradores, denominados
usuarios estandar en Windows Vista, y como administradores, pero sin tener que cambiar de usuario
ni utilizar la funcion ejecutar como.

UND Unidad notificadora departamental o distrital

Unidad informadora: UPGD especial considerada fuente de informacion del sistema de vigilancia
en salud publica, proveniente de instituciones prestadoras o no de servicios de salud o personas
naturales (que presten o no servicios de salud) que capten eventos de interés en salud publica, cuya
notificacion es esporadica (solo notifican cuando se presenta el evento).

Unidad notificadora. Es la entidad publica responsable de la investigacion, confirmacion y
configuracion de los eventos de interés en salud publica, con base en la informacidon suministrada
por las Unidades Primarias Generadoras de Datos y cualquier otra informacién obtenida a través de
procedimientos epidemioldgicos.

Unidad primaria generadora de datos — UPGD. Es la entidad publica o privada que capta la
ocurrencia de eventos de interés en salud publica y genera informacion util y necesaria para los fines
del Sistema de Vigilancia en Salud Publica, Sivigila.

UNM Unidad notificadora municipal.

UPS. (uninterruptible power supply) Sistema de alimentacion ininterrumpida, Dispositivo que
gracias a sus baterias le permite al computador y otros dispositivos conectados a ella, mantenerse
en operacion, al menos durante un corto espacio de tiempo, cuando la fuente principal de potencia
se ha apagado. También suministra proteccién contra las variaciones fuertes o picos de potencia.

Usuarios. Persona natural o juridica que provea y/o demande informacién del Sistema de Vigilancia
en Salud Publica.
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» Variable. Estructura que contiene datos y recibe un nombre uUnico dado por el programador,
mantiene los datos asignados a ella hasta que un nuevo valor se le asigne.

» Vigilancia en salud publica. Funcion esencial asociada a la responsabilidad estatal y ciudadana de
proteccion de la salud, consistente en el proceso sistematico y constante de recoleccion, andlisis,
interpretacion y divulgacion de datos especificos relacionados con la salud, para su utilizacién en la
planificacion, ejecucion y evaluacién de la practica en salud publica.
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6. CONDICIONES GENERALES

6.1. Actores

MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION
SOCIAL - MSPS

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD - INS

UNIDADES NOTIFICADORAS

DEPARTAMENTALES Y DISTRITALES - UND

UNM

(" UNIDADES NOTIFICADORAS MUNICIPALES- |

UNIDADES PRIMARIAS GENERADORAS DE
DATOS - UPGD

\

EMPRESAS ADMINISTRADORAS DE PLANES
DE BENEFICIOS - EAPB

J

-

\.

UNIDADES INFORMADORAS - Ul

~

J

Figura 1. Actores del sistema de vigilancia y control en salud publica

6.2. Flujo de informacién

De acuerdo con la normatividad vigente, se puede apreciar en el siguiente esquema el flujo de
informacion entre los actores del sistema de vigilancia en salud publica, que asciende desde el ambito

local hacia el ambito nacional

Esta caracteristica en el flujo de informacion hace que cada uno de los actores tenga definidas funciones
particulares en el sistema de vigilancia en salud publica Nacional y en relacion con el uso de los datos y

la operacion del aplicativo.
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Notificar Interviene

Figura 2. Flujo de informacion en el sistema Sivigila
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6.3. Tipos de funcion en Sivigila de acuerdo con el actor

En la interaccién con el sistema Sivigila, cada actor, tiene asociadas actividades particulares:

Tabla 1. Actividades por actor para el sistema Sivigila

ACTIVIDAD

c

UPGD* | EAPB** U

UND*

INS**

Instalar y actualizar
Sivigila

X X X

Configurar Sivigila

Migrar Informacion de
afios anteriores.

Caracterizar UPGD

Digitar informacion

Notificar

Consolidar

Realizar Ajustes

Generar Reportes

XIX| XXX XX X

Retroalimentar

XXX [X|X|X]| XX

XXX XX XX XX
XIX[X|X|X[X|X]|  X[X| X|Z
XIX[X|X|X[X|X]| XX

XXX XXX

UND*: Unidad Notificadora Departamental/Distrital
INS**: Unidad Nacional (...)

EAPB**: Entidad Administradora de Planes de Beneficios de Salud. Los
ajustes permitidos para este nivel son: Ajuste | (indeterminado en tipo de
seguridad social).
UPGD*: Las UPGD podran consolidar planos de las subsedes adscritas
a la sede principal.
Los niveles UNM-UND e INS deberan digitar informacion cuando asi lo
requiera la situacion de salud publica presentada.

Nota: Cuando las unidades informadoras y las UPGD no cuenten con la capacidad instalada suficiente,
la Unidad Notificadora debera asumir por complementariedad las funciones que no puedan ser cubiertas
por las UPGD.

7. CONTENIDO

7.1. CONDICIONES ESPECIFICAS DEL SISTEMA SIVIGILA

Este sistema aplicativo despliega ventanas o formularios de captura, que tienen casillas o espacios para
la captura de cada variable (nimero o texto).
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“T10000000000INS- PRUEBAS
1% CARACTERIZACIGN DE UPGD /
Fag [ 2pag
CARACTERIZACION DE LA UPGD
Cod. Prestador indice F Canscleriza Fecha nicin tsn SIGILA
i
Razin Social
Direccién
Representante Legal
Correo Electidnico
Flespansable de la Notficacién
e Naturaleza Juridica Mivel de Campisjidad
Zec diﬁﬁ'?j!;“:gil;.';ﬁ&ii ) 1- Privada sin 4nimo de lucro 1-1 Hivel
") 2- Privada con animo de lucro 2-INivel
3- Mixta 3- W Nivel
4- Piiblica
Es Unidad Informadors? Estado Locslidad o Zona (5i splical Noti. 1AAS
Notifica actuslmente  Unidad de andlisis COVE Talento hum disponible Tecnologia disporible Computador
1-5i ©2-No 1§ 2-No 1-5i © 2-No 1-§ 2-No 1-5i © 2-No 1-Si 2-No
FawModem  Coneo elechirico Internet TeleFa Fiadio Teléfana

© 1-5 © 2-No 1-Si (7 2-No 1-5i @) 2-No 1-Si () 2-No 1-5i @) 2-No

_INueva Actualizar [Guardar Salir uct ‘ Talen Humana / Senicios H 44 Buscar |

Figura 3. Ventana para captura de datos

Al ser digitado un valor o texto en cada una de estas casillas, se ejecuta una regla de validaciéon que sélo
permite digitar ciertos datos, si se digité adecuadamente en el espacio de cada variable se contintia con
la siguiente, de lo contrario se impide continuar con la digitacién, hasta ingresar lo permitido. Cuando el
dato digitado en la casilla se valida como error, aparecera un aviso de advertencia y dicho dato estara
sombreado para reingresarlo nuevamente, no hay necesidad de borrar el dato y digitarlo, si es un campo
de un solo caracter de captura, este no aparecera sombreado y de esta manera se reingresa sin borrarlo.
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%, CARACTERIZACION DE UPGD 22
1Pag | 2Pag
CARACTERIZACION DE LA UPGD
Céd. Prestador Subindice F Caracteriza  Fecha inicio usa SIVIGILA
it 03/02/2018
Razdn Social Nit
Direccién
Repesentante Legal
Notificacin SIVIGILA =5
Ri
i La longitud del cédigo ingresado es menor de 10 caracteres Por favor b o Compiidad
Y if | Cad

Fed verifique el Cadigo e

2- 1| Nivel

3- Il Nivel

Nofif. IAAS
RECURSO0S ADICIONALES PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
Motifica actualmente  Unidad de andlisis COvE Talento hum disponible Tecnologia disponible Computadar
1-Si ©2-No @ 1-Si @ 2-No 1-Si ©2-No  @1-Si ©2-No 1-Si @2-No | @1-Si @2-No
Fax Modem Correo electidnico Intemet TeleFax Radio Teléfono
©1-5i ©2-No @1-Si ©@2-No | ©1-5i @2No ©1-51 @2 N0  ©1-5 ©2-No
Nueva Actualizar ‘ |l Guardar ” Cancelar H uci I Talen Humano / Senvicios Buscar

Figura 4. Ejemplo de mensajes desplegados en el sistema Sivigila

Cada variable tiene unos valores o intervalos de datos permitidos, estos se presentan como ayuda al
digitador en:

4 La barra de estado que se encuentra ubicada en la parte inferior de cada ventana o formulario,
cada vez que el cursor se ubica en una variable.

4| Una cajita de fondo amarillo y texto negro que se presenta al ubicar el puntero del “mouse” en la
variable, donde ademas se encuentra la descripcidn del dato que captura la variable

Frimer Nombre Segundo Nombre  Frimer Apslido Segundo Apsiido F.Notficasién AR Semana

n sasamsesa| | camios DaviD, RoDRIGUEZ Lomez cetozote
DATOS DEL ACCIDENTE
F. Accidente Direceion lugar donde ocurié el accidente  Actividad  (ihia Actividad Atencién  Otra atencién
osr1bz0ne e z b T T
Practicas nm  Olra préctica LT Direccion lugar donde ocurrié el accidentely D Cudl otio?
4 3 — 1
1 = Recregeion, 2= Agricuttura, 3 = Oficios Domestcns, 3= SelilcEy (e
Recoleccign de Desechos, 6= Actvidad Acustics, 8 = Caminar
o sendefos abiertos, 3= Caminar por trocha = Otro CUADRO CLINICO
Manifestaciones locales
Edema Daolor Eriterna Flictenas  Parestesias  Equimosis Hematomas  Oto  Cudlatro?
Manifestaciones Sistémicas - T 3
Nauseas  Vomito Sidomea  Dianea Bradicardia Hipotensién Dolor abdom Fascies &lt_vis Altsen  Deb mus  Oliguria Cianosis
Epistaxis t Hemiaturia t Wéitigo Pro_palpeb  Dif_hablar  Disfagia Ot Cual Otio?
Complicaciones Locales Complicaciones Sistémicas
Celuliis Absceso Mecrosis Mionecrosis fnemiad  Shock Hipo Shock Sép |R& CID HSa Edema Cel
Fasceis Al i Oho Cual Otra? Fallavert Coma Otia Cudl atra compicacion? Gravedad
3 2 3 2 2 1 sindrome comportamental

ATENCION HOSPITALARIA

Empsueio TpoTrans Tipo 54
1 0:17 1
Feaccapl Dosis  Tiempo adm
1 7

FRemiido Tto. Oz Tipo Tte.
2 2

actualizar |f §aw :

\/ Figura 5. Rango de valores permitidos por campo.

Direccidn lugar donde ocurid el actidente
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Recuerde que....
Con solo ubicar el puntero del “mouse” sobre cada objeto del sistema, sea un titulo, una caja de texto o

variable, un botén, una casilla de verificacion, entre otros., el sistema nos presentara ayudas con
informacion acerca del objeto

Existen variables que requieren busquedas de varios o muchos criterios; estas variables cuentan
con una tabla que se despliega al presionar la tecla “Enter”, permitiendo realizar busqueda y
seleccionar del listado de opciones posibles haciendo [“Clic”’] sobre una de ellas para

seleccionarla y posteriormente en el botén [“aceptar”] para pasar el dato a la casilla en el
formulario.

El sistema cuenta con unas tablas de uso general, que se encuentran en variables como municipios,
ocupaciones, aseguradoras, entre otros. Cuando en algun formulario se solicite el ingreso de uno de
estos codigos y al ingresarlo éste no corresponda con ninguno de los valores precargados en la tabla de
referencia, se presentara un mensaje informando que el cddigo ingresado no se encuentra, a su vez
aparece un aviso que le pregunta si desea consultar en la tabla, al hacer [“Clic”’] en [“Si”] se presenta la
pantalla de busqueda.

IDENTIFICACION DEL PACIENTE
Semana
Codigo UFGD dela Ficha Ajuste F Ajuste Codigo del Evento F Notficacion Ao ot Oou
050010548211 [=] o [[10n12014 | | 100 []| AccoenTE oFDICO 12112014 | 2014 | |48 |48

Tipo pNi E Prinac Moz e blocab

€| 1) 5 SVIGILA - 2015 - 3
Primer Apelid

d Med
PRuEDhs 1 |___MUNICIPIOS __|

| Ingrese eitexto a buscar
Sews P o

" col
frea Pro./0c

Codigo Nombre Depto -
f

Barrio
4001001

* ANTIOQUIA MUNICIPIO DE:
* ARAUCA MUNICIPIO DES!
* ATLANTICO. MUNICIPIO D
B MUNICIPIO DE!
MUNICIPIO DES
MUNICIPIO DES
UETA. MUNICIPIO DE!
RE. MUNICIPIO DESCONOCIDO
* CAUCA. MUNICIPIO DESCONOCIDQ

SCi DO ANTIOQUIA
ARAUCA

DO ATLANTICO

Discapasitadd

M Residenci
18000

F. Consulta
1

| Aceptar o Presione ia tecia ESC para terminar ]

Figura 6. Tabla de consulta para datos especificos (Municipios)

Recuerde que...

La tabla de ocupaciones cargada en el aplicativo corresponde a Clasificacion internacional uniforme de
ocupaciones - CIUO 88. Por esto es importante realizar busquedas por parte de la palabra y revisar
entre las opciones que se despliegan en la lista para seleccionar la que mas se adapte.
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aaaaaa
Cédigo UPGD delaFicha Ajuste F Apste Cadigo del Evento F. Notfieacién  Afie Mot Deu
050010548211 E 0 10/11/2014 100 E ACCIDENTE OFIDICO 1241112014 2014 46 45
Tipo y i i i
cc 1| = SIVIGILA - 2015 - =
Primer Apelid

PRUEBAS 11 OCUPACIONES dHed

Ingrese el texto a busear
AUXILIARES DE ENFERMERIA Y ODONTOLOGIA

exo
" col

Codigo Mombre

Barrio
9999999

meria a domicilio

Discapacitadd

M Residenci -
08000 |
F. Consuta K 3 B

wih
| Aceptar, 0 Presione jatecla ESC paraterminar !

Complementarios para: ACCIDENTE OFIDICO Laboratorios
Nueva Ajustar Guardar | M) canc Ant || sig Buscar Pacientes Borrar

Figura 7. Tabla de consulta para datos puntuales (Ocupaciones)

Digite un fragmento del texto en la casilla en blanco que aparece en la parte superior del formulario y
presione la tecla “Enter” para ver el resultado de la busqueda que se presentara en la tabla, al realizar
esta accion, aparecera sombreado el nombre ingresado y otras opciones que presentan similitud en la
busqueda. Una vez verifique que se trata del mismo texto buscado, presione la tecla “Enter” 6 “esc” 6 el
botén que se encuentra en la parte inferior de la tabla de busqueda.

7.2. REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA APLICATIVO SIVIGILA

Para que el programa funcione adecuadamente se requieren los siguientes elementos minimos:

Computador:

Procesador: 1 GHz o superior

Memoria RAM: 512 MB o superior

Disco Duro: 1GB libre de espacio en disco

Sistema operativo: Windows 2000, XP, Vista, 7, 8, 8.1, 10

Video con resolucién minima de 1024*768 pixeles a 512 colores

Importante — Uso de archivos de 7-Zip

. -VO c US0 UE 10 d 'I .U V cAC UC OliwdltE € DdueldllOl U
HFHPW&%“Wer El software apllcatlvo 7-Zip es licenciado bajo Ilcenma GNU LGPL y su sitio web se

encuentra en www.7-zip.org. Su uso en otras aplicaciones estd autorizado bajo los requerimientos
especificados en el sitio https:/fwww.7-zip.org/faq him##developer f faqllado en Redes de Area Local bajo el

adaln nia Sanndan mharan ihin nara_tala finne _danandinnd Adanl

o an o
IIIVU\JIU \JII\/IILU U\/IVIUUI, \JIII UIIIUUI&V, U\J 'JU\JIIJIU vJu UU\JUUUVIVII yulu UI\J\J mirov UUV\JIIUIUIIUU >\ |

ambiente donde sea instalado
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Importante...

De acuerdo con el articulo 12 del Decreto 3518 de 2006, reglamentario del Sistema de Vigilancia en Salud
Publica, son funciones de las Unidades Notificadoras:

“...b) Garantizar la infraestructura, capacidad técnica y talento humano calificado necesario para la
clasificacion de los eventos de interés en salud publica sujetos a vigilancia;

c) Adoptar e implementar el sistema de informacion para la vigilancia en salud publica establecido por el

eMi ini ten de Ig Pro ecmon Somal ara tlzqndo la germanenfe |nter ccion onI S |ntc\a,%r ntes de Iar d dde
.S INSumo esencial para a prac llancia en sa

SIS em é n representa e
leQ Cﬁ)@%ﬁ‘r‘ Z\WL Iu@lainstltuto Nacional de Salud consideré necesario contar con una herramienta

Senciiia, automatizada y estandarizada para todos 105 usuarios del pals, que Sifviera para captarar y
remitir a los niveles competentes de manera oportuna y completa los datos generados por los eventos
objeto de monitoreo sistematico, es asi como ha disefiado e implementando desde el afo 2007 el uso del
sistema aplicativo Sivigila en todas las entidades territoriales e instituciones prestadoras de servicios de
salud en la Nacién, el cual es actualizado de manera periédica para ofrecer un producto cada vez mas
adaptado a las necesidades de los usuarios del sistema.

Asi mismo, toda herramienta informatica debe estar acompafada de un manual que le indique al usuario
de manera sencilla y practica la mejor forma de operarlo, con el fin de obtener los resultados esperados,
en este sentido ha sido escrito el presente documento en un lenguaje y metodologia comprensibles para
todo aquel que necesite usar el sistema aplicativo Sivigila.

El presente manual esta sujeto a modificaciones sin previo aviso por parte del Instituto Nacional de Salud
quien les realizara los cambios pertinentes a los programas para mantenerlos actualizados de acuerdo
con las ultimas normas vigentes de uso general expedidas en Colombia por el Ministerio de Salud y la
Proteccion Social.

Los nombres de usuarios, empresas, datos y otros son ficticios y no obedecen a situaciones reales.
Ninguna parte de este manual puede ser reproducida sin el consentimiento escrito del Instituto Nacional
de Salud (INS).

7.3. INSTALACION Y DESINSTALACION DEL SISTEMA Sivigila



- PROCESO MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO Versién: 01
: DIRECCION DE VIGILANCIA Y SVIGILA
g \ACTONALPE ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD 2023-09-08
SaLup PUBLICA
L MNL-R02.4000-001 Pagina 28 de 377
Importante...

Si existe algun sistema aplicativo de seguridad instalado en el mismo computador en donde se va a
instalar el sistema Sivigila, que pueda bloquear o interferir con la instalacién o desinstalacion del
sistema, debe deshabilitarlo o apagarlo antes de instalar o desinstalar el sistema Sivigila. Esto aplica
también para las versiones de los sistemas operativos Windows Vista, 7, 8.0 y 8.1.

Para poder instalar o desinstalar el sistema Sivigila, el usuario debe haber iniciado sesién como
miembro del Grupo Administradores Locales de tal forma que se garantice que tiene los privilegios
suficientes sobre el sistema operativo que le permitan realizar la operacion. En caso de que no sea asi o
que tenga dudas al respecto, consulte con el administrador de sistemas, el administrador de dominio o
el soporte técnico de su Organizacion.

El INS hace la salvedad de que en ambientes de red en donde los PCs de la Organizacion estan bajo
las politicas de seguridad de un Dominio Windows, puede suceder incluso que una cuenta
administradora local no tenga los privilegios suficientes para poder efectuar la instalacion exitosa del
Sistema Sivigila. En este caso, tendra que realizar la instalacion con una cuenta administradora del
Dominio que tenga privilegios administrativos sobre el PC en donde se va a efectuar la Instalacién.

En cualquier caso, el INS recomienda que la instalacion del Sistema Sivigila sea efectuada por el
personal de TIC o de la oficina de sistemas de la entidad el cual debera tener acceso al administrador
de los equipos de cdmputo, del dominio o de red de la entidad en donde se va a realizar el
procedimiento.

7.3.1. Verificaciones previas a la instalacion

7.3.1.1. Verificacion de Ia version de Windows Installer

Para poder efectuar la instalacion del Sistema Sivigila, el PC en donde se vaya a efectuar la instalacion
debe tener instalada como minimo una de las versiones de Windows Installer que se menciona en la

siguiente tabla:

Tabla 2. Versiones sistema Sivigila

Taléase Version Descripcion
Windows Installer 2.0 2.0.2600.0 Liberado con Windows XP.
Windows Installer 2.0 2.0.2600.1 Liberado con Windows 2000 Server con Service

Pack 3 (SP3).
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Taléase Version Descripcion

Windows Installer 2.0

Windows Installer 2.0

Windows Installer 2.0

Windows Installer 2.0

Windows Installer 3.0

Windows Installer 3.1

Windows Installer 3.1

Windows Installer 3.1

Windows Installer 3.1

Windows Installer 4.0

Windows Installer 4.0

Windows Installer 4.5

Windows Installer 4.5

Windows Installer 4.5

2.0.2600.1183

2.0.2600.2

2.0.2600.1106

2.0.3790.0

3.0.3790.2180

3.1.4000.1823

3.1.4000.3959

3.1.4000.2435

3.1.4001.5512

4.0.6000.16386

4.0.6001.18000

4.5.6002.18005

4.5.6000.20817

4.5.6001.22162

Liberado con Windows 2000 Server con Service
Pack 4 (SP4).

Liberado como redistributable.

Liberado con Windows XP con Service Pack 1 (SP1).

Liberado con Windows Server 2003.

Liberado con Windows XP con Service Pack 2 (SP2).
Liberado como redistributable.

Liberado como redistributable.

Liberado con Windows Server 2003 con Service
Pack 2 (SP2).

Ultima Version liberada de Windows Installer 3.1.

Liberado con Windows XP con Service Pack 3 (SP3).

Liberado con Windows Vista.

Liberado con Windows Vista con Service Pack 1 (SP1)
y Windows Server 2008.

Liberado con Windows Vista con Service Pack 2 (SP2)
y Windows Server 2008 con Service Pack (SP2.)

Liberado como redistributable para Windows Vista.

Liberado como redistributable para Windows
Server 2008 y Windows Vista con SP1.




- PROCESO MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO Versién: 01
i DIRECCION DE VIGILANCIA'Y SIVIGILA
g \ACTONALPE ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD 2023-09-08
SaLup PUBLICA
L MNL-R02.4000-001 Pagina 30 de 377
g
Taléase Version Descripcion
Windows Installer 4.5 4.5.6001.22159 Liberado como redistributable para Windows XP con
Service Pack 2 (SP2) y later, y Windows Server 2003
con SP1y later.
Windows Installer 5.0 5.0.7600.16385 Liberado con Windows Server 2008 R2 y Windows 7.

Windows Installer 5.0 5.0.9600.16xxx Liberado con Windows Server 2012 R1 y
o Superior Windows 8 y Windows 8.1.

Fuente: Pagina Web Microsoft — www.microsoft.com

Para determinar qué versién de Windows Installer esta disponible en el PC, se recomienda ejecutar el
comando msiexec desde la consola de comandos de Windows.

7.3.1.2. Verificacion de la cuenta de usuario con la que se debe hacer la instalacion

Para verificar qué cuentas de usuario pertenecen al grupo Administradores del ordenador (PC) donde se
va a hacer la instalacion, siga los siguientes pasos:

1. De [“Clic”] en menu de inicio - Panel de control > Herramientas administrativas >
Administraciéon de Equipos - Usuarios y grupos locales - Grupos > Administradores. El camino a
seguir puede depender del Sistema operativo particular. En caso de dudas, solicite la ayuda al area de
soporte técnico de sistemas, de dominio o de red de la entidad.

2. Aparecera una pantalla similar a la que se muestra en seguida en donde se relacionan cada una
de las cuentas de usuario que pertenecen al grupo de Administradores del PC.

Para el ejemplo que se muestra en la figura, las cuentas que pertenecen al grupo administradores son:
admin.respaldo, Sivigila, Administrador, entre otros. Usualmente en el listado que se muestra aparecera
una de las cuentas Admin o Administrador que son las que vienen configuradas por defecto en los PCs
con Sistemas Windows (desde la versidon NT en adelante).
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Figura 8. Usuarios sistema operativo.

3. Una vez identificada una de las cuentas que pertenecen al Grupo Administradores cierre la
sesion de trabajo actual e inicie una sesidon con esa cuenta. Para el ejemplo que se estd mostrando,
podria iniciar una sesion con la cuenta admin.respaldo, por ejemplo, o con la cuenta Sivigila o, en fin, con
la cuenta que haya identificado que pertenece al grupo administradores.

Recuerde que para poder iniciar una sesion con la cuenta identificada en el paso 1, sera necesario tener
la contrasefia de esa cuenta de usuario. Si no tiene esta contrasena, debera solicitarla a la oficina de
sistemas, de dominio o de red de la entidad en donde se encuentra el PC y se va a hacer la instalacion.

La sesion recién iniciada debe identificar claramente al usuario que se haya seleccionado en el paso 1 tal
como se indica en la siguiente figura:
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Figura 9. Menu sistema operativo Windows.

7.3.2. Instalacion

jcio | niranet | Hapa dei Stio | Engish Version | Procesos Contracuales | Ofertas de Empieo |

Accesos Directos

Importante...

Si su organizacion ha venido utilizando el sistema Sivigila y va a instalar una versién mas reciente en el mismo computador
en donde venia utilizando uno de esos Sistemas, antes de proceder con la instalacién que se describe a continuacién, saque
un “Backus” de la informacion gestionada con el sistema anterior y desinstale dicha version. Esto le permitira llevar a cabo la
migracién de la informacion de eventos de salud publica gestionados hasta el momento del cambio de version, es decir, le
permitira migrar la informacion desde la version anterior hacia el sistema Sivigila.

Para instalar el Sistema Sivigila, siga los siguientes pasos:

1. Descargue el paquete de instalaciéon del sistema Sivigila que se encuentra publicado en la pagina
Web del INS https:/portalsivigila.ins.qgov.co/descarga-de-aplicativo-sivigila
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Figura 10. Instalador Sivigila en la pagina WEB del INS.
2. Inicie sesion con una cuenta del “Grupo administradores locales” en el computador en donde va

a realizar la instalacion. Recuerde que para poder iniciar una sesion con una cuenta del grupo
administradores, sera necesario tener la contrasefia de esa cuenta de usuario, si no tiene esta
contrasefa, debera solicitarla al administrador de sistemas, de dominio o de red de la entidad en donde
se encuentra el computador y se va a hacer la instalacion.

Debe tener en cuenta que antes de iniciar la instalacion de la mas reciente versién del Sivigila, hay que
desinstalar la version anterior del sistema aplicativo, para ello dirijase a la seccion “Desinstalacion del

sistema Sivigila” de este manual.

Haga doble [“Clic”] en el archivo instalador del sistema Sivigila que descargé. Esto ejecutara el

Asistente de instalacion del sistema.

El instalador le mostrara la pantalla de Bienvenida y “Copyright” del sistema Sivigila
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‘ﬁ SIVIGILA 2018-2020 - InstallShield Wizard =

Bienvenido a SIVIGILA 2018-2020 -
ﬂ InstallShield Wizard

| =)

InstallShield(R) Wizard instalard SIVIGILA 2018-2020 en su
equipo. Para continuar, haga dic en Siguiente.

ADVERTENCIA: Este programa esta protegido por las leyes de
derechos de autor y otros tratados internacionales.

< Afras Cancelar

Figura 11. Pantalla inicial instalador sistema Sivigila.

3. Haga [“Clic”] en [Siguiente>]. El instalador le mostrara la pantalla de Informacién del cliente
en donde le permitira diligenciar el nombre de su Organizacién y nombre de usuario y si desea que todos
los usuarios del computador en donde se estd instalando el sistema Sivigila tengan acceso a él o
solamente el usuario que esta efectuando la instalacion. Si su equipo solo tiene un usuario la pantalla no
“‘mostrara las opciones instalar esta aplicacion para” ya que no aplican en el proceso de instalacion, solo
le solicitara el nombre de usuario y organizacion

ﬁ SIVIGILA 2018-2020 - InstallShield Wizard

Informacién del cliente

Por favor, introduzca la informacién.

Nombre de usuario:

|Usuario Valido

Organizacion:
|HosPTTAL|

Installshield

< Afrds Cancelar

Figura 12. Pantalla captura usuario.

4, Luego de diligenciar los datos solicitados, haga [“Clic”] en [Siguiente>], al finalizar la etapa de
preparacion, el Instalador del Sistema le mostrara la pantalla para comenzar la instalacion, haga [“Clic”]
en [“Instalar”].
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ﬂ SIVIGILA 2018-2020 - InstallShield Wizard

Preparado para instalar el programa

El Asistente esta preparado para comenzar la instalacion.

Haga dic en Instalar para comenzar la instaladon.

Si desea revisar la configuracidn de la instalacién o realizar algin cambio, haga dic en
Atras. Haga dic en Cancelar para salir del Asistente.

InstallShield

Figura 13. Pantalla de inicio del instalador del sistema Sivigila.

| < Atras || Glnsmlar || Cancelar

Si la cuenta del usuario requiere permisos de instalacién, el sistema operativo le mostrar una pantalla

para autorizar la ejecucién del instalador; de [“Clic”] en [*Si”] para continuar la instalacion

Figura 14. Pantalla de autorizacién para la ejecucion del sistema Sivigila.

5. En este momento se iniciara la instalacion del sistema que tomara menos de diez minutos,
dependiendo de la configuracién de “Hardware” de su computador.
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ﬁ SIVIGILA 2018-2020 - InstallShield

Instalando SIVIGILA 2018-2020

Los componentes del programa seleccionados se estdn instalando.

Wizard - *

Estado:

Copiando archivos nuevos

InstallShield

Figura 15.Estado del proceso de instalacion del sistema Sivigila.

< Atrds Siguients >

Por favor, espere mientras InstallShield Wizard instala SIVIGILA 2018-2020.
Este proceso puede durar varios minutos.

6. Luego de terminada la instalacion, la herramienta informatica le mostrara una pantalla dandole

aviso de esta situacion. Haga [“Clic”] en [“Finalizar”] para completar la instalacion.

ﬁ SIVIGILA 2018-2020 - InstallShield Wizard

Wizard

SIVIGILA 2018-2020 Finalizado - InstallShield

InstallShield Wizard ha instalado SIVIGILA 2018-2020
correctamente, Haga dic en Finalizar para salir del asistente,

< Afrds Cancelar

Figura 16. Pantalla de finalizacion del proceso de instalacion del sistema Sivigila.

El instalador del sistema creara un Vinculo en el escritorio de su computador; para tener acceso al

programa, haga doble [“Clic”] en el icono [“Sivigila 2018-2020"] para ejecutar la aplicacion.




PROCESO MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO Version: 01
@q e DIRECCION DE VIGILANCIA Y SIVIGILA
g \ACTONALPE ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD 2023-09-08
Satup PUBLICA
L MNL-R02.4000-001 Pagina 37 de 377

Figura 17. Vinculo creado en el escritorio por el instalador para la ejecucion del sistema Sivigila

7.3.3. Verificacion de la instalacion

Para comprobar que la instalacion ha sido satisfactoria, ejecute el sistema haciendo doble [Clic] en el
acceso directo que el instalador del Sivigila habra dejado en el Escritorio de su computador.

El sistema le mostrara la siguiente pantalla en donde tendra que ingresar el nombre del usuario asignado

por defecto
SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA

INsTITUTO ‘
. NACIONAL DE 1 @
SALUD w7 ANOS

Direccion de Vigilancia y Andlisis del Riesgo en Salud Pdblica
Desde 1919 compromefidos con la Salud Publica

| ©2078 - 2020. Todos los derachos resarvados. 5
| OISO FSATSTCD
CIRTIFICADD - DANE

© VERSION2018- 2020

Cédigo de Usuario | Contrasefia

! Confinuar: Salir Cambiar Codigo

Figura 18. Formulario inicial sistema Sivigila para captura de usuario.

Una vez que haya dado [Clic] en el botdon “Continuar”, configurelo y saque un “Backup” con el sistema
vacio. Una instalacion satisfactoria no debe tener ningun problema al generar este “Backup” de prueba.
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En caso de que al intentar generar el “Backup” de prueba el Sistema Sivigila tenga problemas de
cualquier naturaleza, tendra que desinstalar el Sistema y volverlo a instalar.

7.3.4. Desinstalacion del sistema Sivigila

Importante...

Para desinstalar el sistema Sivigila, el usuario debe tener los privilegios administrativos
suficientes a nivel del Sistema Operativo que le permitan realizar la operacién. En caso de que
no sea asi 0 que tenga dudas al respecto, consulte con el administrador de sistemas, el
administrador de dominio o el soporte técnico de su Organizacion.

Para desinstalar el sistema Sivigila o versiones anteriores debe utilizar la opcién “Agregar” o “quitar
programas” del Panel de control

1. En la barra de tareas de su computador vaya a Inicio — Panel de Control — Programas vy
caracteristicas. Seleccione la entrada con nombre Sivigila y haga [“Clic”] en el boton [“Quitar”] o en
[“Desinstalar”]

2. Haga [“Clic”] en [“Si”] para confirmar la desinstalacién del programa
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Figura 19. Pantalla de desinstalacion del aplicativo Sivigila.
3. El sistema procedera con la desinstalacion. Una vez haya terminado el proceso el sistema

operativo eliminara automaticamente el icono del Sivigila version 2015 de la lista de programas.
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Figura 20. Estado del proceso de desinstalacion del sistema Sivigila.

7.4. INGRESO AL SISTEMA DESPUES DE LA INSTALACION

La instalacion del sistema Sivigila creara dos vinculos en el computador que le permitiran tener acceso a

él: uno en la barra de tareas y otro en el Escritorio.

Para iniciar Sivigila puede:

1. Ubicar el cursor sobre el icono del programa que se encuentra en el escritorio de su computador

o)
y hacer doble [“Clic”’] o presionar la tecla “Enter”. [Zisia

2. Abrir el menu Inicio de Windows y hacer [“Clic”] en la opcién “Todos los Programas” — Instituto

Nacional de Salud — Sivigila

El resultado es que se abre la pantalla de inicio y de manera automatica el cursor se ubica en el espacio

correspondiente a Cédigo del usuario, en seguida ingrese el cédigo correspondiente.
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Cédigo de Usuario || Contrasefia

Nombre del Usuario

Confinuar Salir Cambiar Codigo

Figura 21. Pantalla de captura del usuario del sistema Sivigila.

Importante...

El sistema Sivigila viene preconfigurado con un Unico codigo de usuario que tiene acceso a todas las
operaciones incorporadas en él. Si no conoce cuél es ese cddigo, comuniquese con la mesa de ayuda
del Sivigila en el Instituto Nacional de Salud (sivigila@ins.gov.co).

Si el cddigo es incorrecto, aparecera un aviso en la parte superior derecha de la pantalla y no lo dejara
continuar hasta que ingrese el cédigo correcto, para ello se debe asegurar que el teclado esté
configurado de tal forma que escriba letras y no numeros mezclados con letras, el cédigo de usuario se
puede escribir en mindsculas o mayusculas.

Después de ingresar de forma correcta el codigo debe presionar la tecla “Enter”, ubicar el cursor en el
botén [“Continuar”] y hacer [“Clic”’] en él o nuevamente presionar “Enter” y habra entrado a la proxima

pantalla.
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CONFIGURACION DE LA UPGD QUE REPORTA DATOS A OTRO NIVEL

Configuracion del Codigo
Cddigo Para:
| UPGD Ingrese el codigo gue se asigno en la Habiltacion

UNM ingrese el codigo del Departamento + Municipio asignado por el DANE v
complete a la longitud permitida con "Ceros” (0}

UND ingrese el codigo del Departamento asignado por el DANE v complete
a la longitud permitida con "Ceros™ (0}

Razdn Social
Tipo Unidad Unidad Backup Dias Backup Afio
0| (1-UPGD Laboratario? C 3 2018
() 2- UMM Fuerzas Militares?
() 3-UND EAPE? Guardar
Salir

Figura 22.Pantalla de configuracion de la UPGD que reporta datos al nivel superior.

La primera vez que ingrese al sistema Sivigila se le pedira que haga la configuracion y caracterizacién de
la unidad que reportara los datos. Para ello consulte el siguiente capitulo de este manual.

7.5. MIGRACION Y CARACTERIZACION DE LA UNIDAD QUE REPORTA LOS DATOS

7.5.1. Configuracion

Cuando ingrese al sistema aplicativo Sivigila por primera vez, se le mostrara la siguiente pantalla en
donde aparecera un mensaje en el extremo inferior izquierdo y uno en el extremo superior derecho,
indicandole que debe configurar el sistema, es decir, usted debe diligenciar las caracteristicas que
identifican a la Unidad que va a reportar datos al nivel superior y otros aspectos relativos a la produccion
de “Backup” y afio correspondiente a la vigencia actual.
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CONFIGURACION DE LA UPGD QUE REPORTA DATOS A OTRO NIVEL

Configuracion del Codigo
Cadigo Para:
| UPGD Ingrese el codigo que s asignd en la Habiltacidn

UNM ingrese el codigo del Departamento + Municipio asignado por el DANE v
complete a la longitud permitida con "Ceros™ (0}

UND ingrese el codigo del Departamento asignado por el DANE v complete
a la longitud permitida con "Ceros™ (0}

Razdn Social
Tipo Unidad Unidad Backup Dias Backup Afio
0 1-uUPGD Laboratorio? C 3 2018
(12- UMM Fuerzas Militares?
i o |=l Guardar
(13- UND EAFPB?

Lo] satir

Figura 23. Pantalla de captura de datos para la configuracion de una Unidad Prestadora de Salud
(UPGD).

En el campo “Codigo”, debe registrar el cédigo de la Institucion que notifica, de acuerdo con el tipo de
unidad al cual pertenezca: Unidad Primaria Generadora de Datos en el caso de las UPGD y Ul, el cédigo
de las Direcciones municipales (UNM) o distritales o unidades departamentales de Salud (UND). El
sistema asigna automaticamente el tipo de unidad (en el campo “Tipo Unidad”) de acuerdo con el cédigo
registrado.

El campo cédigo no puede ser nulo ni invalido, en caso de ser asi, el sistema no le permitira continuar el
proceso de configuraciéon. Una vez digitado el cédigo correctamente, digite la razon social de la
Instituciéon (cadena de caracteres).

El cédigo digitado de la unidad dara origen al nombre de los archivos planos para el respectivo reporte
de datos al nivel superior. A la hora de registrar esta informacion tenga en cuenta la figura que se
muestra en seguida en donde se indica la significacion de cada digito que conforma el cédigo de la
unidad.
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CODIGO DE UPGD. Ejem

7 .3

alo: 110011234501

001

2345

01

Y4 v
q . ( \ ( \ Los Ultimos 2 digitos identifican el
Dos ?r_'meros Siguientes Los digitos 7-8-9-10 son subindice (cuando existen varias
digitos tres digitos SEXTO digito asignados por el sedes de la misma UPGD se
Identifican al Sumados a los Si es 7 identifica a una Departamento- Municipios conservan los 10 primeros y estos
Departamento dos primeros UPGD de la policia Nacional en caso de las unidades siguientes identifican el nimero de
(codigos identifican el Si es 8 identifica una UPGD informadoras diferentes a la sede)
DANE) Municipio de fuerzas militares EAPB. PARA TENER EN CUENTA:

Tenga en cuenta!!

Si es 9 se identifican
unidades informadoras que

este cddigo corresponde al
asignado en este registro

Para EAPB en el digito 7
debe incluirse el codigo del

no tienen cédigo de régimen. 55: identifica una EAPB

habilitacion, incluye Para bancos de sangre, el 66: identifica bancos de sangre
ambitos comunitarios, codigo asignado por la red 80: identificar una UPGD del ejército
escolares y EAPB nacional de bancos de Nacional

En los casos en los que la sangre 81: identificar una UPGD de la
institucion  cuente  con Para los demas casos se armada

certificado de habilitacion incluye los numero 82: identificar una UPGD de la

asignados en el certificado
de habilitacion para la

Qstitucién J

é |
para caracterizar un
establecimiento carcelario del
INPEC en el 6-7-8 digito se
ingresa el codigo de
identificacion del ERON. En las
cérceles a cargo de las

~

99: identificar a un establecimiento
penitenciario y carcelario

Utilice los siguientes subindices en
estos casos

fuerza aérea
83: identificar a una UPGD del
hospital militar

régimen de la entidad:
1  Contributivo

2 Subsidiado

3 Especial

4 Excepcion

Para caracterizar una EAPB en el
digito 7 debe incluir de acuerdo al

Entidades Territoriales, estos
codigos seran asignados por la
UND. los dos siguientes digitos
(9-10) deben corresponder en

Los digitos 8,9,10 corresponden al
codigo de la aseguradora. Ejemplo:
EPSC010 con sede en Bogotd, su
codigo sera: 1100191010_55

Cuando el cddigo solo tiene dos

todos los casos a 00
\ / digitos numéricos se debe agregar un
wrc alaizquierda /

Figura 24. Conformacién del cédigo de una unidad prestadora de salud (UPGD)

Tenga en cuenta que...

Las instituciones que cuenten con registro de habilitacion siempre deben ingresar este cédigo para su
caracterizacion en el Sivigila. Recuerde que este proceso es uno de los mas importantes en el sistema,
de su adecuado diligenciamiento depende que sea posible realizar cruce con otras bases de datos
donde se identifican prestadores de servicios de salud.

El campo “Tipo Unidad” puede tener el valor 1, 2 o 3 dependiendo del cédigo de la unidad digitado en el
campo “Cédigo” como se explicd anteriormente. Si es 1 (UPGD), las casillas Laboratorio, Fuerzas
Militares y Banco de Sangre se activaran. Elija una de estas opciones haciendo [“Clic”] en el cuadro
que aparece al lado izquierdo de ella. Solo podra elegir una de ellas ya que estas son excluyentes.
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Si usted elige la opcion “Fuerzas Militares”, se activaran para la notificacion de casos individuales
variables que permiten establecer la unidad, grado y rango de la persona que presenta el evento.

= £3
CONFIGURACION DE LA UPGD QUE REPORTA DATOS A OTRO NIVEL
Configuracion del Codigo
Cédigo Para:
110010000123 UPGD Ingrese el codigo gque se asigno en la Habiltacion
UNM ingrese el codigo del Departamento + Municipio asignado por el DANE v
complete a la lengitud permitida con "Ceros™ (0}
UND ingrese el codigo del Departamento asignado por el DANE v complete
a la longitud permitida con "Ceros” (0}
Razdn Social
UPGD FUERZAS MILITARES BOGOTA
Tipo Unidad Unidad Backup Dias Backup Afio
1) @®1-uPGD [] C 3 2018
() 2-UNM
)3 UND =l Guardar
L] salir

Figura 25. Detalle de la configuraciéon de una UPGD.

En el caso de que usted clasifique a la UPGD como laboratorio de salud publica, se activara para la
notificacion de casos individuales la opcién “Laboratorio” que le permitira registrar los resultados de las
pruebas de laboratorio realizadas a los pacientes que han sufrido un evento de salud publica y de los
cuales ha tenido conocimiento el laboratorio de salud publica.
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P =

(w) 2

o=y

CONFIGURACION DE LA UPGD QUE REPORTA DATOS A OTRO NIVEL

Configuracion del Cadigo
Cédigo Para:
110010000123 UPGD Ingrese el codigo que se asigno en la Habilitacion

UNM ingrese el codigo del Departamento + Municipio asignado por el DANE
complete a la longitud permitida con "Ceros™ (0}

UND ingreze el codigo del Departamento asignado por el DANE v complete
a la longitud permitida con "Ceros™ (0}

Razan Social
UPGD FUERZAS MILITARES BOGOTA
Tipo Unidad Unidad Backup Dias Backup Afio
1] ®@1-uPeD (ALavoratorio? | |C 3 2018

() 2-UnM  [Fuerzas Militares?

() 3- UND EAPB? | Guardar

Lo] saiir

Figura 26. Detalle de tipo de unidad de la UPGD.

Si el campo “Tipo Unidad” es 2, no se activaran las opciones: “Laboratorio” o “Fuerzas Militares”.

Si el campo “Tipo Unidad” es 3, solamente la opcion “EAPB” se activara para que haga [“Clic”’]
en ella solo en caso de que la unidad que se esta configurando sea una Empresa Administradora
de Planes de Beneficios de Salud.

En el campo “Unidad Backup”, se especifica la letra de la unidad de Disco Local, Unidad de Red LAN o
Dispositivo USB, donde se grabaran las Copias de Respaldo que el Sistema genera automaticamente
cada cierto tiempo; por defecto aparece la letra C, en este caso se archivaran en el disco local C:, pero
se puede digitar otra letra correspondiente a la unidad de disco en la que desee archivar los datos.

En el campo “Dias Backup” debe ingresar el numero de dias que transcurrirdn para que el sistema

Sivigila ejecute un “Backup” automatico y en el campo “Afo” debe digitar el afio correspondiente a la
vigencia actual, para que el sistema aplique el calendario epidemioldgico correspondiente.

Una vez termine de digitar estos datos haga [“Clic”] en el botén [“Guardar”] para grabarlos. El
sistema desplegara el mensaje “Datos Almacenados” que le informa al usuario que se han guardado.
Finalmente haga [“Clic”] en el boton [“Salir’] para salir de la opcion de configuracion.
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CONFIGURACION DE LA UPGD QUE REPORTA DATOS A OTRO NIVEL

_ Configuracion del Cadigo -
Cddigo Para:
110010000123 |

| ADMIMISTRADOR, Datos Almacenados |

Razdn Sodial _|
o

UPGD FUERZAS MILI

| 3 T

Tipo Unidad Afio
1| @1-UPGD []Laboratorio? [c ] 2018
(J2-UNM  []Fuerzas Militares? -
P, W Guardar
(O 3-UND EAPB?

Lo] satir

Figura 27. Mensaje del sistema cuando se ha terminado de configurar una UPGD.

Usted puede volver a actualizar o modificar los datos de configuracién del sistema cada vez que lo
requiera; por ejemplo, al inicio de cada afio para cambiar el afio correspondiente a la vigencia del
sistema; para hacerlo, debera elegir la opcion “Sistema”, del mend, que esta en la parte superior
izquierda de la pantalla y luego la opcion “Configuracion del sistema”.

= SIVIGILA - 2018 - Revisién 1.0.0 - 110000000000INS

Tablas Procesos Datos | Sistema

(87 Usuarios / Entradas al sistema

Configuracién del Sistema

Modo de pruebas
Estado de actualizacion por entidad

-

‘ WAcinMaL ur
Savp

Figura 28. Opcion para la configuracion del sistema Sivigila.
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Tenga en cuenta que...

Esta informacién se ingresa solo para identificar la Unidad que capturara, consolidara y notificara datos,
no tiene nada que ver con la informacion de la ficha de caracterizacion, que se debe capturar pulsando la
opcion UPGD del menu principal del Sistema Sivigila.

7.5.2. Migracién de la informacién de la base de datos Sivigila

El Sistema Sivigila permite migrar la informacién contenida en las tablas de un Sistema Sivigila anterior al
actual, por ejemplo, desde un Sistema Sivigila 2017, 2016, 2015, 2014, 2012, 2010 o un Sistema Sivigila
posterior 2008.

Tenga en cuenta que...

Para que el proceso de migracién se lleve a cabo satisfactoriamente, no se debe ingresar ningun tipo de
informacién en el sistema Sivigila receptor antes de la migracién, incluyendo la caracterizacion de UPGD.
Tampoco puede estar comprimido el “Backup” a migrarse y preferiblemente debe estar guardado
directamente en el Ordenador (computador) antes de iniciar el proceso

7.5.2.1. Caracteristicas principales

En esta seccion definiremos a un Sistema Receptor como aquel que se encuentra totalmente vacio —
excepto por la configuracion exigida por el propio Sistema y hacia el cual se desea migrar la informacion
de un sistema Sivigila anterior o desde un “Backup” efectuado con un sistema Sivigila. A este conjunto de
archivos, bien sea que pertenezcan a un “Backup” o a un sistema Sivigila anterior, lo denominaremos
Sistema fuente o simplemente fuente.

En términos generales, la migracion presenta las siguientes caracteristicas:

e Migra hacia el Sistema receptor todos los registros de todas las tablas de datos que se
encuentren en el sistema anterior o en un “Backup”, excepto los registros que hayan sido
borrados explicitamente en operaciones efectuadas durante la utilizacion del Sistema anterior.
Esto quiere decir, que si durante la operacion del sistema Sivigila anterior, el usuario del sistema
borré registros, tales registro NO serdn migrados hacia el Sistema receptor por cuanto, se
supone que por alguna razén debidamente fundamentada fueron borrados del Sistema anterior
por ese usuario; de hecho, vale la pena aclarar que en ese Sistema Sivigila anterior, una vez
borrado un registro, tal registro permanece en la tabla de datos del Sistema a la que pertenece
pero ya NO puede ser consultado por el usuario. En tal virtud, se considera pertinente que la
migracion NO los tenga en cuenta.

Por tanto, debe tenerse en cuenta que al hacer la migracién, el resultado obtenido en cuanto a
numero de registros posiblemente sea inferior al que se encontraba en los archivos fuente sin
que ello se considere una pérdida de informacion.
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Como resultado de la migracién, es posible que todas las UPGD del Sistema receptor queden
deshabilitadas o inactivas en el sistema de acuerdo con la directriz que en este sentido asuma el
Instituto Nacional de Salud.

La migracién de informacion efectuada por el sistema Sivigila procede en tres fases claramente
diferenciadas: en la primera, el Sistema transfiere todos los registros NO borrados desde cada
una de las tablas del sistema fuente hacia las tablas pertinentes del Sistema receptor; en la
segunda, efectia una serie de homologaciones entre variables de acuerdo con las reglas de
traduccién establecidas por el Instituto Nacional de Salud para tales efectos y, en la fase final,
aplica en forma automatica un proceso de deteccion y correccion de registros duplicados y
registros con datos faltantes en cada una de las tablas de datos del sistema, en este sentido,
cabe entonces tener presente las siguientes definiciones:

Registros duplicados: se considera que un registro en una tabla es duplicado con otro, si todas
sus variables son iguales.

Registro con datos faltantes: aquel que tiene en blanco o vacio alguna de las variables que

conforman su clave identificadora ante el Sistema; por ejemplo, en datos basicos se considera
que un registro esta univocamente identificado ante el sistemas por las siguientes variables:

Tabla 3. Nombre de las variables basicas que identifican un evento.

Nombre Légico Nom!ore e
variable

Codigo Evento COD_EVE
'Semana ISEMANA
Ao ANO
Caodigo del prestador de servicios de salud COD_PRE
Caodigo de prestador de servicios de salud — Sub indice [COD_SUB
Tipo Identificacion TIP_IDE
INumero Identificacion INUM_IDE

Si alguna de ellas se encuentra en blanco para un registro, se considera que ese registro tiene datos
faltantes.

7.5.2.2. Cémo ejecutar una migracion de informacién

Para migrar la informaciéon desde un conjunto de archivos pertenecientes a un sistema Sivigila anterior o
desde un “Backup” generado por algun sistema Sivigila siga el siguiente procedimiento:

1. Haga [“Clic”] en la opcion Tablas > Migrar desde... del Menu del Sistema
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(0

Tablas  Procesos  Datos  Sistema

Eventos (Crear Muevos Eventos a Vigilar)

Municipios
Barrios o Sectores
Veredas

Asignar Poblacian a Municipios (Para datos de EpiMap)

EAPB --= XLS
EVEMTOS --= XLS
UPGD --= XLS

BACKUP (Copia de Respaldo)
REINDEXAR (Organizar Bases de Datos)
REIMICIALIZAR LAS BASES DE DATOS

Migrar desde...

2. El Sistema le mostrara la siguiente pantalla:

Selecdone la carpeta en donde se encuentran los archivos
@ migrar

PapelesDeclaracion2016 A
PME

> ProfilesThunderBird

» ProyectoMantenautos
ProyectoREVELAC

v ProyectoSivigila

A Mo __ Il WFWWWC A

£ >

Carpeta: | Preproduccion |

iCrear nueva mrpeEJ E Aceptar ﬂ Cancelar |

Figura 30. Pantalla que permite encontrar los datos a migrar.

Figura 29. Opcién para migrar los datos a una base de datos del sistema Sivigila.
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Ubique la carpeta que contiene la informacién histérica de Sivigila o en forma mas general, la carpeta
que contiene la informacién que desea migrar. Por ejemplo, si usted quiere migrar informaciéon de un
“Backup” del Sistema Sivigila 2015 anterior, tendra que buscar la carpeta en donde descomprimio el
archivo .zip del “Backup” generado por ese Sistema. Una vez haya seleccionado la carpeta con la
informacién a migrar al nuevo aplicativo, haga [“Clic”] en el boton [“Aceptar”]

3. El sistema Sivigila iniciara la migracién de datos de cada una de las tablas de datos que encuentre
en la carpeta seleccionada por usted y le irda mostrando los resultados parciales del proceso tanto en
la parte superior derecha como en la inferior izquierda, de tal manera que en cada momento usted
puede darse cuenta de qué tabla de datos esta migrando (parte superior derecha) y qué cantidad de
registros de esa tabla esta migrando (parte inferior izquierda).

Tenga en cuenta que...

Para poder migrar el “Backup” debe seleccionar la carpeta final donde se encuentran los datos, NO es
posible realizar la migracion si la carpeta con las tablas se encuentra dentro de otra subcarpeta y no se
selecciona ésta directamente sino la mas externa.

4. Una vez finalizadas las dos primeras fases de la operacion, el Sistema le avisara al usuario
indicandole en una ventana cuantas homologaciones se ejecutaron sobre los datos migrados y en
donde ha generado los archivos XLS que dan cuenta de las homologaciones aplicadas.

Mamero de homelegaciones: 3

5e ha generado uno o més archives en formato compatible con Excel
2007 en:
ChUsershalexb\Docurnents) SIVIGILA WARCHIVOS XLS

————
Aceptar

Figura 31. Numero de homologaciones ejecutadas sobre los datos migrados.

Los archivos Excel generados por el proceso quedaran debidamente identificados siguiendo un estandar
de nombramiento como el que se ejemplifica en la siguiente figura:
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Figura 32. Archivos XLS generados en la homologacion de datos migrados.

Nétese que los archivos Excel de  homologacién  aparecen  nombrados  como
eventos_nn_HomologacionVariables_yyy.xls en donde

e nn: corresponde al nimero de la tabla de datos complementarios en donde se efectud la
homologacion

e yyy: es el codigo INS del evento de salud publica que fue objeto de homologacion

Luego, un archivo como eventos_16_homologacionvariables_340.xls contendra los registros del evento
340 que fueron homologados y le indicara al usuario que tales registros residian en una tabla del Sistema
llamada Eventos_16.

5. El Sistema Sivigila continda el proceso de migracion efectuando automaticamente un proceso de
depuracion de registros duplicados en cada una de las tablas de datos y/o con datos duplicados en
la tabla de datos basicos o en la tabla de talento humano. Esta fase del proceso tiene como objeto
garantizar que la informacion recién migrada no contenga registros idénticos en todas sus variables
(duplicados)

Estableciendeo la cantidad de registros duplicados

Figura 33. Procesando registros duplicados.
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También en este caso, los archivos Excel generados por el proceso quedaran debidamente identificados

siguiendo un estdndar de nombramiento como el que se ejemplifica en la siguiente figura:

(== ==
« [ 43| [ Buscar ARCHIVOS XLS 2|
o @

Fecha de modifica.. Tipo

@Qv‘ « Misdocumentos » SMGILA  » ARCHIVOS XLS

Organizar +  Incluiren biblioteca ¥ Compartircon *  Grabar  Nueva carpeta = -

-

-{ Favoritos MNombre

& Descargas
B Escritorio
& Google Drive

E eventos 16_homologacionvariables 340.ds 05/
) eventos_24_homologacienvarisbles 650.4s 0

E eventos 43_depuracionduplicados.xls

Hoja de calculc
Hoja de calculc

Hoja de calculc

11 Sitios recientes & paciente_depuraciondatosfaltantes.ds Hoja de calculc

& tal_hum_depuraciondatosfaltantesds Hoja de calcule
4 Bibliotecas

3 Documentos

=] Imagenes

J Musica

E Videos
0& Grupe en el hogar
1% Equipo

iy Disco local (C:)

a RECOVERY (D)

€l Red
180 SIPIVALAPTOPOL

5 elementos

Figura 34. Archivos generados en la migracion.

Nétese que la depuracién por duplicados contiene explicitamente esa palabra en el nombre del archivo y
que igual acontece con los archivos de registros con datos faltantes. Cabe recordar que la depuracion de
datos faltantes solamente se aplica en la migracion a las tablas de datos basicos (PACIENTE) y de
Talento Humano (TAL_HUM); por ello, en los resultados de esta fase, solamente aparecera a lo mas dos
archivos con los resultados de la depuracion por este concepto.

6. Una vez finalizada la tercera fase de la operacion, el Sistema le avisara al usuario indicandole que la
migracion ha finalizado.

SMGILA mﬂ

. l-.\ Migracidn finalizada.

Figura 35. Finalizacion de la migracion de datos.
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7. Si quiere comprobar que la informacion se encuentra en el nuevo aplicativo, puede revisarla
haciendo clic en botén Individual de la pantalla principal del Sivigila y luego, en la parte superior
derecha de la pantalla de captura de datos basicos, puede observar el total de registros individuales
que tiene la base de datos:

Cédign UPGD de laFicha Ajuste F Grabacidn

Tipo v Mimero de ldentificacion

Frimer &pelido

M Residencia

| _] Mueva |

Iy

Prirner Mornbre:

Segundo Apellido

Cédiga del Eventa

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana

F. Motificacidn - Afio Mat Ocu

i

Segundo Nombre

F. Macimiento  Edad Und Med Sexo

L

NOTIFICACION

F. reactividad Cod. Uridad

I

Mombre del que diligencia la Ficha

COMPLEMENTARIOS DEL EVENTO

Tipo donante  Tipo prueba

Teléfono del que diigencia la ficha

i Imprimir Laboratorios

Ajustar Guardar §a|ir ‘

Sig (i)” Buscar Pacientes }§| | x Borrar |

Figura 36. NUumero de registros migrados.

T Rég Salud  Administradora




Ineriruro PROCESO MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO Version: 01
: DIRECCION DE VIGILANCIA Y SVIGILA
NACIONAL DE A
ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD 2023-09-08
SaLup PUBLICA
MNL-R02.4000-001 Pagina 55 de 377

7.5.3. Actualizacion de la caracterizacion de UPGD en el aplicativo Sivigila

Cuando usted realiza la migracion de la informacioén en Sivigila se migra también la informacién de las
UPGD caracterizadas, si necesita cambiar la informacion de caracterizaciéon de UPGD, ejecute los
siguientes pasos:

Tenga en cuenta que...

Cuando vaya a hacer una reactivacion de una UPGD que NO se encontraba activa, ademas de
cambiar el valor de la variable Activa y dejarla en 1=Si, para que este cambio en particular fluya
al siguiente nivel en la notificacion rutinaria, tendra que hacer una notificacion de algtn evento
—incluso negativo, si es necesario-, para la UPGD que haya sido objeto del cambio.

Cuando vaya a hacer una inactivacion de una UPGD que se encontraba activa, tan solo sera
necesario cambiar el valor de la variable Activa y dejarla en 2=No. En este caso, para que el
cambio fluya al siguiente nivel en la notificacion rutinaria, NO debe hacer ninguna notificacion
de evento para la UPGD que haya sido objeto del cambio.

SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA 1 (._)

g oS

INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS

=
i

- 7
SIANIESP RIPS A SIANIESP RUAF- ND

Periodo: 1 Semana: 2 Desde: 07/01/2018 - 13/01/2018

o Version 2018 - 2020 domingoe, 7 de enero de 2018 %, Salir

Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometidos con la Salud Pblica
Sitio WEB: www.ins.gov.co - Correo: sivigila@ins.gov.co - PBX:2207700 ©2018 - 2020 Todos |05 derechos reservados.

Figura 37. Opcion para caracterizar una UPGD.
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2. Haga [“Clic”] en el boton [“Buscar”]

1Pag | 2Pag
CARBACTERIZACION DE LA UPGD
Cad. Prestador Subindice F Caracteriza  Fecha inicio uza SIVIGILA
2700190027 oa 2710672018 01/01/2012
Razon Social Mit

Direccidn
Reprezentante Legal

Carmreo Electrénico

Responzable de la Motificacion 1 DEPARTAMENTAL DE SALUD
Teléfono | 5741471 .
il Maturaleza Juridica

Fecha de Constitucidn o Inicia de

Mivel de Complejidad

Ty % & 2 (7)) 1- Privada sin nimo de lucro @) 1-1 Nivel
Actividades Asistenciales (T) 2- Privada con animo de lucro () 2- 1l Nived
~) 3 Micta () % 1 Nivel
(@) 4 Pitlica
Es Unidad Informadara? | 2 Estada |1 Localidad o Zona [Si aplica] NA Matif. 18D |2
RECURS0S5 ADICIONALES PARA LA VIGILAMCIA EPIDEMIOLOGICA
Motifica actualmente  Unidad de analisis COVE Talento hum digponibleT ecrnologia dizponible Computador
@1-5 D2Ne  @1-85 @2Ne ([F1-5 @2Ne @18 D2Ne| @18 @ZNe (@) 1-5 @2No
Fax Modem Corren electidnico Internet TeleFax Radio Teléfono UPGD Activa en el SIVIGILA?
T11-5 @ 2 No T 1-8 @2Ne (3-8 @2Ne ([O1-5 @2Ne (15 @ 2No
_IMueva “ Actualizar Guardar Salir ] l Talen Humano / Senvicios (}5 ﬂuscarw

Figura 38. Pantalla para capturar/buscar los datos de caracterizacién de una UPGD.

El Sistema Sivigila le mostrara una pantalla en donde puede realizar la busqueda de la UPGD especifica
que desea actualizar. Ubicado en la pantalla de busqueda, digite una parte o todo el nombre de la razén
social de la UPGD que se va a actualizar en la caja de texto rotulada como “Entre el texto a buscar” y

pulse la tecla [“Enter”].

Tenga en cuenta que...

el cddigo errado y proceder a caracterizar una nueva con el codigo correcto.

El sistema NO permite actualizar el codigo del prestador, por ser ésta una variable que lo identifica
como unico en la base de datos. Si usted necesita actualizar este codigo, debe inactivar la UPGD con




INsTITUTO

NACIONAL DE

SaLup

PROCESO MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO version: 01
DIRECCION DE VIGILANCIA Y SVIGILA
ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD 2023-09-08

PUBLICA MNL-R02.4000-001

Pagina 57 de 377

BUSQUEDA DE REGISTROS

Entre el texto a buscar

Presione ESC para regresar a la ventana anterior

(Codigo) (Mombre) Click para ordenar

WE17360000000  |ALCALDIA MUNICIPAL DE SARAVENA
810010071001 |ARAUCA
_|810650021601  |ASISTIR IPS
817940007902  |ASOCIACION DE PRESTADORES DE SERVICIOS Y SUMINISTR
_|810010007901  |ASOCIACION DE PRESTADORES DE SERVICIOS Y SUMINISTR
81001000791 ASOCIACION DE PRESTADORES DE SERVICIOS Y SUMIMISTR
_|810010007902  |ASOCIACION DE PRESTADORES DE SERVICIOS Y SUMINISTR
817940007910 ASOCIACION DE PRESTADORES DE SERVICIOS Y SUMINISTR
817368202580 |BATALLON DE CABALLERIANO 18 GMRPI

817948402601 BATALLON NAVAS PARDO

I

I

Aceptar

Figura 39. Pantalla para la busqueda de UPGDs.

3. El Sistema procedera a efectuar la busqueda de todas las UPGD que contengan el texto recién
digitado y mostrara los resultados en una lista de la cual usted puede seleccionar la UPGD especifica
para actualizar, para ello, seleccione la fila apropiada haciendo [“Clic”] sobre ella con el puntero del
“mouse” y haga [“Clic”] en el botéon [“Aceptar”].
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m

Entre el texto a buscar
HOSPITAL
Presione ESC para regresar a la ventana anterior
(Codigo) (Mombre) Click para ordenar
810650006702 |HOSPITAL DEL SARARE SREP SEDE B LA ESMERALDA
:81?940010511 HOSPITAL SAN ANTONIO DE TAME
817940020603 | HOSPITAL SAN ANTOMNIO DE TAME
"|212000020606 |HOSPITAL SAN FRANCISCO
:812200020504 HOSPITAL SAN JOSE DE CRAVO NORTE
815910020605  HOSPITAL SAN JUANM DE DIOS
:810550020502 HOSPITAL SAN LORENZO
810650007500  HOSPITAL SAN LORENZO
"|e1065000752 HOSPITAL SAN LORENZO
;81055002051 HOSPITAL SAN LORENZO
Fi i 3

Aceptar

Figura 40. Busqueda especifica de hospitales.

4. El sistema le mostrara en una pantalla todos los datos que actualmente estdn almacenados
correspondientes a la UPGD seleccionada por usted. Haga [“Clic”] en el boton [“actualizar”],
revise y actualice todos los campos donde la informacion no corresponda. No olvide sefialar la
opcién “Si” en la variable UPGD activa en Sivigila para que después el sistema le permita registrar
los datos de los eventos para esa UPGD.

1Pag 2Pag

CARACTERIZACION DE LA UPGD
Céd. Prestador  Subindice F Caiacteriza  Fechainicio uso SIVIGILA
2700190027 0o 27/06/2016 0170172012

Razén Social

Direccién
Representante Legal ||
Coneo Electiénico | 1.

Responsable de la Notificacidn ||

Teléfono | -
ekl [ Mivel de Complefidad
Fecha de Constiucion o ricio de | 22/a720

25/06/2018 @) 1-1 Nivel
Actividades Asistendiales “

211 Nivel
2 1l Nivel
@) 4- Pibics
ExUridad Informadara? |2 Estada |1 Localidad o Zona [Si aplica) | NA Notif. 1AD | 2
RECURSDS5 ADICIONALES PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIDLOGICA
Notifica actugimente  Unidad de andlisis COVE Talento hum disporibleTecnologia disponible  Computadar
@1-5 D2No 18 @2No 18 @ 2N @18 2N 1-8 @2No 18 @2No

Fax Modem Coneo electidnico Intemet TeleFax Radio Teléforna

185 @2N -5 @2No -5 @2No 18 @ 2-Ns -5 @2 No

_IMueva Guardar | Salir H el H Talen Humano / Senvicios || #4 Buscar

Figura 41. UPGD resultado de la busqueda.
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Una vez actualizados los datos que usted considerd pertinentes, haga [“Clic”] en el botén [“Guardar”],
de este modo la informacién quedara actualizada en el Sistema.

5. Haga [“Clic”] en el botén [*Talento Humano/Servicios”] para actualizar los datos del talento humano
dedicados a la Vigilancia en la UPGD. Efectué los cambios que considere pertinentes tanto en la ventana
titulada “Talento humano disponible para la vigilancia” como en la ventana titulada “Producciéon de
servicios” y cuando haya finalizado pulse el botén [“Guardar”] para que el sistema guarde los cambios.

Tenga en cuenta que...

En la ventana titulada “Talento humano disponible para la vigilancia” debe registrar el nimero de
horas/dia acumulado de cada perfil, en tanto que en la ventana titulada “Produccién de servicios”,
debe registrar la cantidad de cada servicio.

[Tateniz Humano disponitle para I3 Wiglanoia HorasDia =

[
L
Pl

Motfiy
L

Fiam M

L Ik

e | M Buscar

Figura 42. Actualizacion del talento humano de la UPGD caracterizada.

6. Cuando vuelva a la pantalla “CARACTERIZACION DE LA UPGD” haga [“Clic”] en el botén [“Salir”]
para terminar el proceso de actualizacion de la caracterizacion.
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ifag | 2pag
CARACTERIZACION DE LA UPGD
Céd. Prestadar Subindice F Caracteriza  Fecha inicio uso SIWIGILA
2700190027 00 27/06/2016 01/01/2012

Razén Social

Dieccién
Representants Legal | .o
Coreo Elechibnico | .

Responsable d la Motificacion ||

Telgf
eléfona | - Nivel de Complejidad

Fecha de Constitucion o Inicio de |

L 251061201 1| @ 1-1 Nivel
Actividades Asistenciales 21l v
[GET ) 311l Nivel
@) 4 Piblica
Es Uridad Informadora? | 2 Estado | 1 Localidad o Zona (i aplics] NA Notif. 14D | 1
RECURSO0S ADICIDNALES PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
Natifica actuslmente  Unidad de andlisis COvVE Talerto hurn disponibleT ecnologia disporible — Computador
@8 O2N @15 @zN O1s @2N| @rs D2N -5 @ 2No 185 @2No
Fax Modem Conen electrdnico Internet TeleFax Radio Teléfono J Sl
18 @2N @15 @2No @15 @2N @18 @2N @18 @2N

[——

Guardar I Salir H I ucl HIalenHumanufSemclus H #4 Buscar I

Figura 43. Terminacion del proceso de caracterizacion de una UPGD.

Si la UPGD va a ingresar datos por primera vez en el aplicativo Sivigila y por lo tanto, no dispone de
informacion de afos anteriores ingresada en alguna version del programa, puede proceder directamente

con el siguiente paso, que es la caracterizacion.
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7.5.4. Caracterizacion de la Unidades Primarias Generadoras de Datos-UPGD

Tenga en cuenta que...

Si es una UNM O UND debe caracterizar solo las UPGD de las cuales recibe fichas de notificacion en
medio fisico (papel), que no tienen el Sistema aplicativo Sivigila instalado, ademés debe asegurarse
que las que si lo poseen, ingresen los datos de su UPGD al programa y de forma automatica esta
informacion quedara en un archivo plano generado por el mismo sistema aplicativo e identificado con
la letra U. Se deben caracterizar todas las UPGD porque si no se realiza esta accion, no se podran

ingresar los datos de las fichas reportadas por ellas.

dld elecludl Ia CcaracteriZacion ae urd UFGU que dull 1o se encuerntra el €l SiIsielria Siviglld procedd
asi:

1. Haga [“Clic”] en el botéon [“Caracterizacidon”] ubicado en la pantalla principal del sistema
aplicativo.

‘KFO _ SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA 1 (0)

g AR

INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS

)

1
¥
»
=

CARACTERIZACION

- 7
SIANIESP RIPS A SIANIESP RUAF- ND

Periodo: 1 Semana: 2 Desde: 07/01/2018 - 13/01/2018

o Version 2018 - 2020 domingo, 7 de enero de 2018 4 Salir

Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometidos con la Salud Puablica
Sitio WEB: www.ins.gov.co - Correo: sivigila@ins.gov.co - PBX:2207700 ©2018 - 2020 Todos |05 derechos reservados.

Figura 44. Opcién para caracterizar/crear una UPGD.

2. El Sistema le mostrara la siguiente pantalla titulada “CARACTERIZACION DE LA UPGD’
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1Pag | 2Pag
Céd. Prestadar Subindice F Caracteriza  Fecha inicio uso SIVIGILA
274500028 13 16/01/2012 168/01/2012
R azdn Social Mit
MUNICIPIC W SA = 8180012082
Dirsecidh | gaRRIO LAS PALMERAS
Representante Legal | . STOR LI MASAERA PIAT

Correo Electrdnico
Responzable de la Motificacion

Telgfono | -4

Maturaleza Juridica Mivel de Complejidad
Fecha de Constitucidn o lnicio de | =

s 5 5 017200 4| (D) 1- Privada sin dnimo de lucro 1 @ 1-1 Mivel
Actividades Asistenciales _) 2- Privada con animo de lucro .' 1 2= 1l Nivel
() 3- Miocta 13- 11 Nivel
(@) 4- Piblica
Es Unidad Informadora? | 2 Estado Localidad o Zona [Si aplica) | NA Motif. 1AD

RECURSO0S ADICIONALES PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

Motifica actualmente  Unidad de analisis COVE T alento hum dizponibleTecnologia disponible Computador
@15 O2Ne 1 1-5i (@ 2-MNeo @ 1-5i () 2-MNe @ 1-5 () 2-Ne @15 02N @ 1-5 Z-Mo
Fax Modem Correo electidnico Intermet TeleFax Fladio Teléfono En el 2
0 1-8 @ 2-Ne @1-5 D2-No @ 1-8i ©)2-Ne 1-5i @2MNe [T1-5 @ 2Ne @®1-5i ©@2MNo
_IMueva ” Actualizar Guardar Salir l ‘ ucl | I Talen Humano / Senvicios ‘ [ ¥4 Buscar ‘

Figura 45. Formulario de caracterizacion

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Haga [“Clic”] en el botén [“Nueva”] para registrar la UPGD que aun no se encuentra en el Sistema,

es decir, que empezara a operar el sistema.

Ingrese los datos que caracterizan la UPGD iniciando por el cédigo de prestador. Cuando ingrese
este codigo el sistema lo buscara en la base de datos de UPGD habilitadas REPS del Ministerio de
salud y proteccion social, que se encuentra precargado en el sistema, si no lo encuentra registrado,

aparece un mensaje que lo invita a consultar, haga [“Clic”] en el botdn [“Si”]

rvel de Lompleidad
Fecha d; Ctp 0| 11 Nivel
o % ADMINISTRADOR, ;El codige ingresado no esta registrado (00 2 1 Nival
' Enla Base de datos de UPGD habilitadas por la Supersalud, D) 3- 11l Nived
Desea consultar?
Es Motif. |AD
l Si ‘ | No |
Matifica actualmente Il Computador

Figura 46. Mensaje si el cddigo de la UPGD no existe en la base de datos.
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5. El sistema le mostrara una nueva pantalla en donde tendra que pulsar el boton [“Nueval/Actualizar”]
ubicado en la parte inferior izquierda, en el caso de no encontrar coincidencias por razon social. Esto
indica que esa institucion es nueva o ha sido habilitada recientemente en el pais y por lo tanto debe
crearse en el sistema para que el Sivigila permita realizar la caracterizacion.

UPGD HABILITADAS POR LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD

Departamento  Para Buscar, Ingrese parte del texto de la Razén Social de la UPGD

e [

(Codigo) (Razén Social) =

» 05045118068 ""OMEGA™ ODONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADOS ¥ GENERALES ASOCIADDS S AS
:0500112393 24 HR7DIAS S.AS
|_|0s00100684 A, CARLOS IGNACIO ESCOBAR QUUANO

0500103704 ABEL AUGUSTO SERRANO ACOSTA
" |osoo107220 ABEL DARIO CESPEDES IBARRA
" |os4ss0sis ABEL JOSE GARCLA CADENA
:0500103619 ABIUD MARIA ANGEE CERQUERA
_ 0500100703 ABRAHAM ARANA CHACON
|_|0500100726 ABRAHAM BOJANINI NIZHE

0500106498 ABRAHAM 0STROWSKY DRUSHKIN
" |osan10a381 ABRAHAN ALBERTO CHAMS ANTURI
: 0515411554 ABRAHAN NUMA SANJUAN -
I < . v

Nueva { Actualizar

Figura 47. Pantalla para crear una nueva UPGD.

6. El sistema mostrara una pantalla con las casillas necesarias para diligenciar el cddigo y la razén
social de la UPGD que se va a caracterizar.

UPGD HABILITADAS POR LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD

Departamento  Para Buscar, Ingrese parte del texto de la Razon Social de la UPGD

05 Aceptar

(Cadigo) (Razon Social) -
/0504511608 "OMEGA™ ODONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALZADOS ¥ GENERALES ASOCIADOS S AS
0500112393 24 HR 7DIAS S.AS
" |os00100884 A. CARLOS IGNACIO ESCOBAR QUUAND
:0500103704 ABEL AUGUSTO SERRANO ACOSTA
0500107380 ABEL DARIO CESPEDES IBARRA
|os49s07814 ABEL JOSE GARCIA CADENA
:0500103619 ABIUD MARIA ANGEE CERQUERA
0500100703 ABRAHAM ARANA CHACON
" |os00100728 ABRAHAM BOJANINI NIZHE
: 0500106488 ABRAHAM OSTROVSKY DRUSHKIN
0500109361 ABRAHAN ALBERTO CHAMS ANTURI
|os15411504 ABRAHAN NUMA SANJUAN <
T« i =
Cédigo Guardar | [ cancelar
Razdn Social

Figura 48. Pantalla de captura de los datos de la nueva UPGD.
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7. Ingrese el codigo de 10 caracteres asignado en el registro de habilitacion al prestador, la razén social
y haga [“Clic”] en el botén [“Guardar”], aparecera un mensaje que le indicara que el registro fue
ingresado. De esta forma habrd creado la UPGD para continuar con el ingreso de datos de
caracterizacion.

8. EIl sistema lo retornard a la pantalla de diligenciamiento de datos de caracterizacién titulada
“CARACTERIZACION DE LA UPGD” en donde tendra que digitar nuevamente el coédigo del
prestador recién creado, luego de lo cual tendra que proceder a diligenciar los datos restantes de
caracterizacion de la UPGD segun se definen en seguida:

Subindice: cddigo asignado en el SGSSS a los prestadores de servicios de salud que indica
sede 6 territorio.

F Caracteriza (Fecha de Caracterizacion), fecha de caracterizacion de la UPGD la cual debe ser
mayor o igual a la fecha de constitucion digitada en el campo “Fecha de Constitucion o Inicio de
....". También debe ser mayor a la fecha de lanzamiento del aplicativo por parte del INS, que
normalmente corresponde a los primeros dias del afio. Debe ser digitado en formato
DD/MM/AAAA.

Razén Social: nombre de la persona juridica registrada para identificar a la UPGD. Este campo
es obligatorio.

Nit: Nit de la UPGD.

Direccion: direccion de Correspondencia de la UPGD.

Representante legal: Nombres y Apellidos del Representante legal la UPGD.

Correo Electronico: correo electronico de la UPGD, el aplicativo valida que este tenga el signo @.

Responsable de la Notificacion: Nombres y Apellidos de la persona responsable de la notificacion
en la UPGD

Teléfono: nimero de teléfono de la UPGD, el cual puede ser celular o fijo.

Fecha de Constitucidn o inicio de actividades asistenciales: fecha de constitucion de la UPGD
con este formato: DD/MM/AAAA (Dia/Mes/Afo). Esta fecha debe ser menor o igual que la fecha
de caracterizacion de la UPGD.

Naturaleza Juridica: debera seleccionar una de las opciones 1, 2, 3, o 4, dependiendo de la
naturaleza de la UPGD: 1. Privada sin animo de lucro, 2. Privada con animo de lucro, 3. Mixta y
4. Publica. Campo obligatorio. Una vez realizada la seleccién, el cursor pasa automaticamente al
siguiente campo.

Nivel de Complejidad: debe seleccionar una de las opciones 1, 2 0 3 dependiendo del nivel de
complejidad de la UPGD; 1. Nivel |, 2. Nivel Il y 3. Nivel Ill. Campo obligatorio.

Es Unidad Informadora?: debe digitar “1” si la UPGD es informadora de eventos de interés de
salud publica o “2” en caso de que sea una UPGD. Campo obligatorio.
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o Estado: debe digitar “1” si la UPGD estéa abierta o “2” en caso contrario. Campo obligatorio.

e Zona o Localidad (Si aplica): debe digitar en qué zona o localidad esta situada la UPGD si es que
la entidad territorial a la que pertenece esta subdividida en esas dependencias administrativas.
Este campo esta pensado basicamente para la ciudad de Bogota que se encuentra dividida en
20 localidades y por tanto debera digitar un nimero entre 1 y 20. Si la division en zonas o
localidades no aplica , pulse [“Enter”] o [*TAB”].

¢ Notif. IAD: digite “1” si la UPGD notifica los eventos de infecciones asociadas a dispositivos
medico quirargicos de lo contrario digite “2”. En el caso de indicar “1” el Sistema habilitara la
pagina 2 del formulario de captura en donde debera diligenciar las variables que capturan todos
los detalles de capacidad instalada en ese tipo de UPGD.

o Notif. ISO: digite “1” si la UPGD notifica eventos de infecciones asociadas a procedimientos
medico quirurgicos de lo contrario digite “2”. En el caso de indicar “1” el Sistema habilitara la
pagina 2 del formulario de captura en donde debera diligenciar las variables que capturan todos
los detalles de capacidad instalada en ese tipo de UPGD.

« Notif. CAB: digite “1” si la UPGD notifica el evento de consumo de antibiéticos en el ambito
hospitalario “2”. En el caso de indicar “1” el Sistema habilitara la pagina 2 del formulario de
captura en donde debera diligenciar las variables que capturan todos los detalles de capacidad
instalada en ese tipo de UPGD.
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ROLES POR INFORMACION CAPACIDAD INSTALADA EN UCI DATOS DE LA VIGILANCIA DE LAS 1AAS

Hosp. univ.  Reg. excepo Total camas Comitdinfec. Bisq. xprof. Brotes IAAS  Informe tend.  Socializacién

DATOS DE LA VIGILANCIA DE LA RESISTENCIA BACTERIANA A LOS ANTIMICROBIANDS - ANALISIS Y DIFUSION DE LA INFORMACION

Laboratorio Propio Labs. contratados Miembro com.  Whonet Informe pstrones

Ident. gén Suceptibiidad  Sist. autom Vitek Microscan  Phoenit  CCintemo GG externa Confirma perf. Remite cepas Reporta al comité

DATOS DE LA VIGILANCIA DE CAB DATOS DE LA VIGILANCIA DE LAS INFECCIONES
T ASOCIADAS A PROCEDIMIENTOS MEDICO QUIRORGICOS
Quidn vigila GAB?

Cirug, general Sinece-Obstetricia Girug, cardiovas,

_INueva Actualizar Guardar Salir uel Talen Humano / Senicios 34 Buscar

Figura 49. Pantalla para la captura de IAAS.

No olvide que...

En las variables que presentan varias opciones como naturaleza juridica, nivel de complejidad y las de
la seccién “RECURSOS ADICIONALES PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA” debe ubicar el
puntero del mouse sobre la que ha seleccionado y hacer “Clic” sobre ella.

* Notifica actualmente: debe digitar “1” si la UPGD notifica en la actualidad o “2” en caso contrario.
Campo obligatorio.

e Unidad de Analisis: debe seleccionar “1” si la UPGD tiene unidad de andlisis o “2” en caso
contrario.

e COVE: debe seleccionar “1” si la UPGD realiza COVE o “2” en caso contrario.

e Talento hum disponible: debe seleccionar “1” si desea diligenciar el formulario con el talento
humano o “2” en caso contrario.

e Tecnologia disponible: debe seleccionar “1” si la UPGD cuenta con tecnologia o “2” en caso
contrario.

o Computador: debe seleccionar “1” si la UPGD cuenta con computador o “2” en caso contrario.
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e Fax Modem: debe seleccionar “1” si la UPGD cuenta con Fax Modem o “2” en caso contrario.

e Correo electronico: debe seleccionar “1” si la UPGD cuenta con Correo electrénico o “2” en caso
contrario.

e Internet: debe seleccionar “1” si la UPGD cuenta con Internet o “2” en caso contrario.

e TeleFax: debe seleccionar “1” si la UPGD cuenta con TeleFax o “2” en caso contrario.

e Radio Teléfono: debe seleccionar “1” si la UPGD cuenta con Radio Teléfono o “2” en caso
contrario.

e UPGD activa en el SIVIGILA?: debe seleccionar “1” si la UPGD esta activa en el SIVIGILA o “2”
en caso contrario.

En caso de que la UPGD reporte Infecciones asociadas a atencion en sitio quirurgico, tendra que
diligenciar las variables de la segunda pestafia del formulario de captura que se indican a
continuacion:

% CARACTERIZACION DE UPGD 53

Fagl Pag2

ROLES POR INFORMACION CAPACIDAD INSTALADA EN UCI DATOS DE LA VIGILANCIA DE LAS |AAS

Hosp. univ. Reg. excepc. Total camas Comité infec. Bisq. x prof.  Brotes |AAS Informe tend.  Socialzaciin

DATOS DE LA VIGILANCIA DE LA RESISTENCIA BACTERIANA A LOS ANTIMICROBIANDS - ANALISIS ¥ DIFUSION DE LA INFORMACION

Laboratoric: Propio Labs. contratados. Miembro com.  Wheonet Informe patrones

Ident. gén. Suceptibilidad  Sist. sutom. Vitek Microscan Phosnix CCinterno  CC extemc Confirma perf. Remite cepas. Reporta al comite

DATOS DE LA VIGILANCIA DE CAB DATOS DE LA VIGILANCIA DE LAS INFECCIONES
T e ASOCIADAS A PROCEDIMIENTOS MEDICO QUIRURGICOS
Quién vigila CAB?

Cirug. general Gineco-Cbstetricia Cirug. cardiovas.

_Nueva Actualizar Guardar Salir uecl Talen Humano / Senicios #4 Buscar

Figura 50. Pantalla para la captura de IAAS.

e Hosp Univ (Hospital Universitario): debe digitar “1” si la IPS es un hospital universitario y 2 en
caso contrario. Este campo es obligatorio.
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e Reg. Excep (Régimen de Excepcién) : debe digitar “1” si la IPS corresponde al régimen de
excepcioén y 2 en caso contrario. Este campo es obligatorio.

e Total camas (total camas hospitalarias):debe digitar el nimero total de camas hospitalarias de la
IPS; debe tener en cuenta que este numero no puede ser menor que la suma de las camas que
hay en sus UCls. Este campo es obligatorio.

e Comité Infec (Comité de Infecciones):debe digitar “1” si la UPGD cuenta con un comité de
infecciones conformado de manera oficial, “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

e Busq. X prof. (Busqueda por profesionales): debe digitar “1” si la busqueda de casos de infeccion
es realizada por profesionales y “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

e Brotes IAAS (Numero de Brotes de IAAS):debe digitar el numero de brotes de IAAS que se
presentaron en el Ultimo afo; este nimero debe ser menor o igual a 100. Este campo es
obligatorio.

¢ Informe tend. (Informe de tendencias: debe digitar “1” si la UPGD cuenta con informes con
analisis de tendencias de las IAAS que incluyan la identificacion de problemas y sus respectivas
recomendaciones 0 “2” en caso contrario, Este campo es obligatorio.

e Socializacién: debe digitar “1” si la IPS socializa los informes de las tendencias de las IAAS a los
servicios involucrados con la vigilancia o “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

e Laboratorio: debe digitar “1” si la UPGD dispone de servicio de laboratorio de microbiologia y “2”
en caso contrario. En caso de digitar 2,el sistema inhabilitara todos los campos de la seccion
izquierda de “DATOS DE LA VIGILANCIA DE LA RESISTENCIA BACTERIANA....”. Este campo
es obligatorio.

e Propio: debe digitar “1” si el laboratorio es propiedad de la IPS, accién que inhabilitara el campo
“Labs, contratados”, o digitar “2” en caso contrario, accidon que habilitara el campo “Labs,
contratados”. Este campo es obligatorio.

e Labs, contratados”] (Laboratorios contratados): debe escribir el nombre de los laboratorios
contratados por la IPS. Este campo solo estara activo si el valor del campo “Propio” es “2”. Este
campo es obligatorio.

e Ident. gén.(ldentificar género): debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia tiene la
capacidad de identificar género y especie o “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

e Suceptibilidad: debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia tiene capacidad para realizar
pruebas de susceptibilidad antimicrobiana y “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

e Sist. autom. (Sistema automatizado): debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia cuenta con
un sistema automatizado para la identificacion y susceptibilidad antimicrobiana y “2” en caso
contrario. Este campo es obligatorio.

o Vitek: debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia dispone del equipo automatizado Vitek y
“2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.
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e Microscan: debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia dispone del equipo automatizado
Microscan y “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

e Phoenix: debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia dispone del equipo automatizado
Phoenix” y “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

e CC interno (Control de calidad interno): debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia cuenta
con Control de Calidad Interno para susceptibilidad de los antimicrobianos. y “2” en caso
contrario. Este campo es obligatorio.

e CC externo (Control de calidad interno): debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia cuenta
con Control de Calidad Externo para susceptibilidad de los antimicrobianos. y “2” en caso
contrario. Este campo es obligatorio.

e Miembro (Miembro comité)_ debe digitar “1” si el personal de microbiologia es miembro activo
del Comité de Infecciones o “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

e Whonet: debe digitar “1” si utiliza el software Whonet para el analisis de los datos microbiolégicos
0 "2 en caso caso contrario. Este campo es obligatorio.

¢ Informe patrones: debe digitar “1” si la IPS realiza los informes periddicos de los patrones de
susceptibilidad a los antimicrobianos de agentes etioldgicos de importancia clinica o “2” en caso
contrario. Este campo es obligatorio.

e Confirma perf. (Confirma perfiles): debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia confirma
perfiles inusuales de las cepas 0 “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

o Remite Cepas: debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia remite las cepas para la
confirmaciéon de perfiles inusuales a otra entidad o “2” en caso contrario. Este campo es
obligatorio.

o Reporta al comité: debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia reporta al Comité de
Infecciones los hallazgos microbioldgicos inusuales o “2” en caso contrario. Este campo es
obligatorio.

¢ Quién vigila CAB (Vigilancia al consumo): debe digitar una de las siguientes opciones 1 = Médico
2 = Quimico Farmacéutico 3 = Enfermera. Este campo es obligatorio.

e Cirug. General (La UPGD cuenta con servicio de Cirugia Genera): debe digitar “1” si la UPGD
cuenta con el servicio o “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

e Gineco-Obstetricia: debe digitar “1” si la UPGD cuenta con servicio de Gineco-Obstetricia o “2”
en caso contrario. Este campo es obligatorio.

e Cirug. Cardiovas. (La UPGD cuenta con servicio de Cirugia Cardiovascular): debe digitar “1” si la
UPGD cuenta con el servicio o “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.
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9. Haga clic en el botén [“Guardar”]. El sistema activara el boton [“UCI”] para registrar los datos de
caracterizacion de las Unidades de Cuidado Intensivo de la UPGD; para esto el usuario debe hacer

clic en este botdn y el sistema desplegara la siguiente pantalla:

Figura 51. Pantalla para la caracterizaciéon de UCls.

% Buscador SIVIGILA 2
id Tipo Ci TotalCamas CompEspacio Subtipo UCI Activa? Notificado en semana Ajuste Fecha ajuste -
K r
[ Aceptar J [ Cancelar ‘

Para registrar una UCI perteneciente a la UPGD que se est4 caracterizando, el usuario debera hacer

clic en el botén [“Nuevo’], accion que desplegara la siguiente pantalla:

Pagl Pag2

CARACTERIZACION DE LA UPGD
Cid. Prestador ~ Subindice F Caracteriza  Fecha inicio uso SIVIGILA
910 00 02 0 06/0472017

Fiazén Social Nit

Direceidn
Fiepresentante Legal

Correo Electrénico

Riesponzable de la Motificacion | s OPET

i# CARACTERIZACION DE UCI en UPGD - DIRECCION DE SALUD MUNICIPAL

CARACTERIZACION
Tipo UCI Total camas Subtipe UCI Activa
0
Mueva Actualizar Ajustar e Guardar @Qance\ar Barrar
Far Modem Coren electidnico Intermet TeleFax Radio Teléfono

Otr8s @zne @is OzNe @ts Ozt -5 2N O-s5 @2M

Figura 52. Pantalla para la caracterizacion de la UCI.

En ella debera digitar los datos requeridos teniendo en cuenta que el campo “total camas” de este
formulario no debe ser superior al campo “Total camas” de la UPGD diligenciado en la seccion

CAPACIDAD INSTALADA de la ficha de caracterizacion de UPGD.
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Una vez registrados todos los datos, el usuario hara clic en el botdén [“Guardar”] y si desea registrar
otra UCI, debera hacer clic en el botén [“Nueva”], accion que le permitira digitar los datos de otra

UCL

Cuando el usuario desee salir de esta pantalla, debera hacer clic en el botén [“Terminar”], acciéon que
lo llevara a la pantalla anterior, en la cual podra hacer clic en el boton [“Salir’] para terminar la
caracterizacion de la UPGD.

La informacién de caracterizacion de UCI podra ser modificada haciendo clic en el botén [“Aceptar”]
de la pantalla titulada “Buscador Sivigila”, siempre y cuando no se haya realizado la notificacién; en
esta situacion, la columna "Notificado en semana” de los registros de las UCls estara en cero.

=/ Biscador SIVIGILA

ld Tipo C:

medio TotalCamas CompEspacio Subtipo UCI Activa? Notificado en semana Ajuste Fecha ajuste

W[ 18

17| &

9

12)1

1 00

18|P

o

34|2

2 1 0|0

19|P

1

Aceptar Cancelar Muevo

£2

A

Figura 53. Opcion de busqueda del sistema Siviigla.

En caso de que ya se haya realizado la notificacién y se desee modificar algun dato de una UCI,
debera hacer clic en el botén [“UCI"] de la UPGD correspondiente para desplegar todos los registros

grabados:
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ad. Prestador Subindice  F Caracteriza

.‘Izdn Tipo TotalCamas CompEspacio Camasintermedio Subtipo UC| Activa? Notificado en semana Ajuste Fei »
1 oIl

[ Aceptar l [ Cancelar ] [ Nuevo | —

_INueva Actualizar |Guardar | Salir H ucl ‘ | Talen Humano / Senvicios ‘ ‘ }éﬂuscarT

Figura 54. Registro de las UCls grabadas en la Base de Datos.

Haga clic en cualquier campo del registro que desea ajustar y luego en el botén [“Aceptar”].

Id Tipo TotalCamas CompEspacio Camasintermedio Subtipo UCI Activa? Notificado en semana Ajuste Fe:

s | cfl

[——
I\ Aceptar ‘ ‘l Cancelar J Mueve

Figura 55. Pantalla para elegir la UCI a modificar.

El sistema desplegara la siguiente pantalla que le mostrara nuevamente la informacién ya grabada

de esa UCI:

138 CARACTERIZACIOM DE UCI en UPGD - DIRECCION DE SALUD MUNICIPAL

CARACTERIZACION
Tipe UCI Total camas Subtipo UCI  Activa
A 12 2 1

 Nueva | Actualizar Ajustar Buardar @Iermmar Borrar

Figura 56. Pantalla para edicién de UCIS.
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Para poder realizar las modificaciones, el usuario debera hacer clic en el boton [*Ajustar”] y el
sistema activara un campo que antecede la seccién [“CARACTERIZACION™:

i CARACTERIZACION DE UCI en UPGD - DIRECCION DE SALUD MUNICIPAL
CARACTERIZACION
Tipo UCI Total camas Subtipo UCI Activa
Nueva Actualizar Ajustar Il Guardar @Qance\ar

Borrar

Figura 57. Pantalla para la edicién y modificacién de UCIS.

Este campo le permitira al usuario definir qué tipo de ajuste va a realizar; Descartado=6, Otro
ajuste=7. Si digita el 7, podra modificar los campos: [“Total camas”], [*Comp. Esp?”], [‘camas interm”]
y [“Subtipo UCI”]. Una vez realizados los cambios, el usuario hara clic en el botdn [“Guardar”]. Para

salir de ésta pantalla el usuario debe hacer clic en el botén [“Terminar”].

138 CARACTERIZACION DE UCI en UPGD - DIRECCION DE SALUD MUNICIPAL
CARACTERIZACION
Tipo UCI Total camas Subtipe UCI  Activa
7 A 13 2 1
_] Mueva Actualizar Ajustar Guardar

Figura 58. Opcidn para finalizar modificacion de una UCI.

El sistema desplegara la siguiente pantalla, en la cual se podra ver que el campo [‘Ajuste”] del
registro modificado cambié su valor a 7 y que el registro correspondiente ha quedado listo para ser

notificado (columna Notificado en semana igual a 0).

Id Tipo TotalCamas CompEspacio Camasintermedio Subtipo UCI Activa? Motificado en semana Ajuste Fer

o[ 20]

28(P &1 41 1

o7

"
|
4

Cancelar |

{ Aceptar

{ Nuevo ‘

Figura 59. Rsumen de UClIs registradas en la base.
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Si requiere inactivar una UCI existente en la UPGD, siga el mismo procedimiento descrito
anteriormente y digite el valor 6 en el campo que permite definir el tipo de ajuste del que se trata.

Una vez diligenciado el campo “Notif. IAD”, el sistema volvera a la pantalla principal de

caracterizacion para continuar registrando los datos.

10. Si se ha indicado que la UPGD dispone de talento humano, tendra que diligenciar la disponibilidad
del mismo y , no podra abandonar el formulario de captura de UPGD hasta tanto ingrese la
informacion del talento humano y servicios de la UPGD. Para acceder al formulario de Talento
Humano, haga [“Clic”] en el botén [“Talen Humano/Servicios™], este boton estara inactivo si no

se tiene activada la opcion de talento humano.

1pag [ 2pag
CARACTERIZACION DE LA UPGD
Cod Frestador  Subindice F Caiacteriza  Fecha inicio usa SIVIGILA
274500028 13 28/06/2016 1610142012

Fiazdn Social Mit

Direccion

Representante Legal | o

Coneo Electrénico |,
FResponsable de la Notificacidn || )
Teléfono 2 o

Maturaleza Juridica Nivel de Complejidad

Fecha de Constitucion o Inicio de
Actividadss Asistenciales

nimo de lucro 1| @ 1-1 Nivel

2- Priv n anime de lucro 2- 11 Nivel

3 Mixta ) 3111 Nivel
@) 4 Fiblica
Es Unidad Informadora? |2 Estado |1 Localidad o Zona [Si aplica] NA Notif. 1AD | 1
RECURS0S ADICIONALES PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIDLOGICA
Motifica actuaimente  Unidad de andlisis COVE T slenta hum disponibleT ecnologia disponible  Computadar
@ 1-i 2-No 1-5 @2No @ 15 ZNe @18 O2zNe @18 Q2N @18 QN

Fax Modem Coireo electinico Intemet TeleFax Radio Telgfono

D1-81 @ZNe @15 ©2ZNe @15 ©)2HNo 5 1-5i @ 2-No 1-8 @) 2-No

®-

(
_INueva Guardar | Salir “ ucl |I| Talen Humano / Senicios ‘ 44 Buscar
L

Figura 60. Opcidén para el registro del equipo de talento humano de la UPGD.

11. El Sistema le mostrara una pantalla en donde debe registrar el talento humano disponible para
vigilancia y la produccién de servicios. Para ello, coloque el puntero del “mouse” en cada una de las
celdas que se encuentran en la parte derecha bajo el encabezado Horas/Dia y Cantidad y haga Clic
en los espacios correspondientes para digitar las cantidades solicitadas en cada una de las celdas.
En la version 2016 del aplicativo Sivigila se incluyen 3 nuevas categorias de talento humano:

Enfermero IAAS, Infectdlogo y Microbidlogo.
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CARALTERLIACIUN DE LA UPGD

2 IGILA =

UPGD 050451160601 OMEGA ODONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADOS Y GEN

TALENTO HUBAMND

Talenbs Humand &sponible para la Vigilandia Hodas Dia -
EFIDEMIOL OGO 20 |
JMEDICO ESPECIALISTA

ADKNINESTRADOR, El talento humano y servicios disponibles se han
l % actualizado

ACTIHECION

[ %r.lsl:uu:ma-::gnlzm 52
MECHCINA INTERMA

|PECATRIA |i=

Lo | B |

Figura 61. Mensaje de finalizacion del registro de Talento Humano de la UPGD.

12. Para almacenar haga [“Clic”] en el boton [“Guardar”’] y luego en la ventana emergente, haga
[“Clic”] en el botén [“Aceptar”] para terminar y volver a la pantalla de caracterizacion.

13. Una vez termine de digitar todos los campos requeridos, pulse el botén “Guardar” y luego el botén

“Salir’ para terminar el proceso de caracterizacion, accion que desplegara la pantalla inicial del
sistema.

7.6. INGRESO AL SISTEMA

Para ingresar al sistema ejecutelo haciendo doble [“Clic’] en el acceso directo que el instalador del
Sivigila habra dejado en el Escritorio de su computador.

El sistema le mostrara la siguiente pantalla en donde tendra que ingresar el nombre del usuario asignado
por defecto.
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Conftinuar Salir Campbiar Codigo

Figura 62. Pantalla de captura de registro del usuario del sistema Sivigila.

Una vez que haya dado [“Clic’] en el botdn “Continuar”, el sistema le mostrara el siguiente mensaje
¢ Desea ver los casos que estan pendientes de ajuste? Si el usuario responde “Si” el sistema lo llevara a
la pantalla titulada “Casos pendientes de ajuste”, que se detallara mas adelante en este manual.

= Casos pendientes de ajuste 53
CodEvento Motificacion CodPrestador Semana Afio Subindice PrimerNom Segundel Primer&pell SegundoApel -
w
I« >
ﬁceptar G Iﬂ

Figura 63. Pantalla con los registros pendientes de ajuste.
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Si el usuario responde “No” a este mensaje el sistema presentara el siguiente mensaje ¢Desea ver los
meses faltantes de notificacion del evento 3627 Si el usuario responde “Si” el sistema lo llevara a la
pantalla titulada “Meses pendientes por notificar’, que se detallara mas adelante en este manual.

[* Meses pendientes por notificar

CodPrestador Sublndice RAZ_SOC Afio Mes IPO_UNIDAD ACT_SIV SER_CESARE SER_PAR_WA SER_COLECI SER_HEIl A

|« >

Cancelar .il

Figura 64. Pantalla con meses pendientes por notificar

Haga [“Clic”] en el botén “Aceptar y el sistema le mostrara su pantalla principal o panel de control, desde
el cual podra empezar a realizar todas las operaciones que el sistema SIVIGLA le provee para la gestion

de casos de interés en salud publica.
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Figura 65. Panel de control del sistema Sivigila.

7.7. REGISTRO DE LA FICHA DE DATOS BASICOS DE NOTIFICACION INDIVIDUAL

Para iniciar el registro de esta ficha haga [“Clic”] en el icono “Individual” ubicado en la pantalla inicial del

Sivigila.
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Figura 66. Opcion para registrar eventos individuales.

El aplicativo Sivigila desplegara un formulario “NOTIFICACION INDIVIDUAL — DATOS BASICOS” para

que pueda realizar la notificacion individual de datos basicos.
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& NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS 23
Ficha Notificad:
fcha Felhicada IDENTIFICACION DEL PACIENTE

- - . . - Semana

Codigo UPGD de la Ficha Ajuste  F Grabacion Codigo del Evento F. Matificacion Ay Mot Ocu
0 09/10/2015 813 TUBERCULOSIS 091072015 2015 40

Tipo y Mimero de |dentificacion Primer Nombre Segundo Nombre

cc 322894583 YENY PAOLA
Primer Apeliide Segunde Apelide Telefono F. Macimiento Edad  Und Med
GARCES PAYARES 2255447 30/01/1580 35 1
Sexo iz de Procedencia/Ocurencis Municipio de Procedencia/Ocummencia

F: COLOMBIA 05172
Area Pro./iOc Localidad Centro poblade Vereda Nombre vereda

1 URBANA
Bamio Nombre Bamio Oicupacion

LOS OLWOS 9996

T Rég Salud Administradora P Etnica Grupo &tnico Estrato

C EPS001 6

Grupos Poblacionales de pertenencia
Discapacitado Desplaz. Migrante Carcelario Gestante Sem. gest. Indigente  Pob./CBF  Madre com.  Desmovilzado Pob. Psiqui.  Victima viel.  Otro
2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1
NOTIFICACION
Fuente Lugar de resid. Direccion de Residencia
81000 CL 87 #110-87
F. Consulta F. Inicio Sintomas. Clzsif_.. del Caso Hospitalzado  F. Hospitalizacion Condicion  F. Defuncidn Certificado Def. Causa B
081072015 01/08/2015 5 345 2 I 1 [
Nombre del que diligencis la Ficha Teléfono del que diligencia la ficha
MONICA PACHON QUEVEDO 3207240
DATOS COMPLEMENTARIOS i Imprimir Laboratorios
Ajustar Guardar @galir @ Ant || Sig @ Buscar Pacientes 33 x Barrar

Figura 67. Pantalla para captura de Datos Basicos.

Para iniciar el registro de datos basicos, haga [“Clic’] en el botén [“Nueva”]. En el campo “Cédigo UPGD
de la ficha” digite el cédigo de la UPGD, que es el asignado a las ESEs e IPS habilitadas, en caso de que
el cddigo no exista el mensaje “Sivigila, ;Cddigo de la UPGD no existe. Desea Consultar?”, es

desplegado, haga [“Clic”] en la opcidn [‘Si”].
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= NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS

3
UPGD 050010001201 NO SE ENCUENTRA EN LA TABLA DE UPGDs Registios: 4730
Ficha Notificada IDENTIFICACION DEL PACIENTE
) i i . Semana
Cédigo UPGD dela Ficha  Ajuste F Grabacin  Cddigo del Evento F. Nofificzcién  Afio Not Ocu
0 | |oonomo1s | 813 TUBERCULOSIS 08/10/2015 | | 2015 40

Tipo y Nimero te Isentificackén Primer Nombre Sequndo Nombre

e 32294683 YENY PAOLA

Primer Apslido Sequndo Apelice Tekifono F.Nacimento  Edad  UndMed

GARCES PAYARES 5256447 30011980 | (35 |1

Sexo  Fais de Frocedencia/Ocumencia Municipio de Procesencia/Ccumencia

F COLOMBIA 05172

Ares Pro./0c Locaiidad Centro poblado Vereda Nombre vereda

1 URBANA

Barrio Nomere Barrio Ocupacién

LOS OLVOS. 9998

TRégSshd  Administradora PEmica  Grupo émico Estmto

c EPSO01 6

Grupos F i de

Discapacitado  Desplaz.  Migrante  Carcslrio  Gesiante Sem.gest Indigeme  Fob.CBF  Made com. Desmoviicado  Fob. Psiqui Vicimavil Ot

2 7 2 2 2 2 2 2 & 2 D 1

NOTIFICACION
Fuente Lugar de resid. Direocién de Residenca
51000 CL 87 #110-97
F.Consuta F. Inicio Sintomas Clasif... del Caso Hospitalado  F. Hospialzacén  Condicin . Defuncén  Gerfificado Def.  Gausa B
081102015 | | 01062015 5 |[345 = = 1 1
Nombre del que difgencia i Ficha Tekfono oel que dilgencia & ficha
MONICA PACHON QUEVEDD 3207240
DATOS COMPLEMENTARIOS @Impmmlr Laboratorios
[ ) Nueva | Austar | B Guardar §alir e Ant | Sig o Buscar Pacientes 3% x Barrar
Figura 68. Registro nuevo evento individual.
1% NOTIFICACIGN INDIVIDUAL- DATOS BASICOS =
UPGD 050010001201 NO SE ENCUENTRA EN LA TABLA DE UPGDs Registios: 47306}
Ficha Notificada

IDENTIFICACION DEL PACIENTE
Semana
Cédigo UPGD de la Ficha  Ajuste F Grabacién Cédigo el Evento F.Notificacién Ao Not Ocu
231212234567 |v 0 it

Tipo y Nimero de Identificacion Primer Nombre ‘Sagundo Nombre

Primer Apelide ‘Segundo Apslide

Teléfano F Nacimients  Edad  Und Med
14
Sew  Pais g ProcedencmOcunencis Municipio de Prosedencia/Ocurrencia
COLOMBLA ~
MreaProjOc  Locabdad Centro pobiado Vereda Nombre vereda
EEER
TRégSshd  Administrsdors P Etnica

= | ADMINISTRADOR, El codigo de la UPGD no existe
Discapacitsdo  Desplaz.  Migrante  Car flizsdo  Pob. Psiqui  Victima viol Otro

| Aceptar |
Fuents Lugar de resid

v T

F. Consulta F. Inicio Sintomas. Clasif... del Gaso Hospitalizado  F. Hospitalizacion  Gondicion . Defuncién

Certificado Def. Causa B
1 1 345 it

I

Nombre del que diigencia ks Fichs Teléfanc del que dilgenca s ficha

DATOS COMPLEMENTARIOS @\mprimir Laboratarios

B Hueva Aster | e Guardar | M) Cancelar - Ant | Sig . Buscar Pacientes [l - Borrar

Figura 69. Mensaje de UPGD no hallada.

Haga [“Clic”] en la opcion “Aceptar” para salir de esta pantalla. Si desea consultar el cédigo de la UPGD

que desea registrar, debera salir del formulario “Datos Basicos” presionando la tecla “ESC”.
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= NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS =
Ficha Notiicada

) ] ] . Semana
o uste F Gratacién e escin afs
CisgoUGDsels Fons Auste F Gratac Casgo selEvens . Noti s Not Dot

~ 0 i v I

Tigo v Nimero de Identificacion Frimer Nombre ‘Sagunds Nombre
Primer Apelido ‘Segundo Apelido Tekfono F Nacimento  Edad  Und Wed
1
Sexo  Pais de Procedencia/Ocumencia Municipio de ProvedenciaiOoumencia
coLomBis -
veaProjOc  Localidad Centro poblado Vereds Nombre vereda
Barric Nombre Barrio

TRégSahd  Administradors
e ADMINISTRADOR, ;Desea cancelar |a edicién de la Notificacion

Individual?
Discapacitado

= = = =
Fuente Lugar de resid. :<

Pob. Psiqui.  Victima viel.  Otio

IAH:

. Inicio Sintomas Clasif... del Cazo Hospiasizado  F. Hospitaizasién  Condicién F. Defuncidn

i &l 345 it "

Certificado Def.  Causa B

" Nombre del que diigencia & Ficha Tesfono del que diigencia 1 ficha

DATOS COMPLEMENTARIOS

EImprimir Laboratorios

B hueva ustar gl Guardar | BE) Cancelar Ant | Sig |§ Buscar Pacientes § I Borrar

Figura 70. Mensaje al oprimir la tecla ESC en el registro de Datos Basicos.

Ahora [“Clic”] en el botdn [“Si”] y luego oprimir la tecla ESC, accién que lo sacara de esta pantalla. Para
buscar el cddigo, elija el icono “UPGD” en la pantalla principal del aplicativo y siga las instrucciones de la
opcion “8.4.3 Actualizacion de la caracterizacion de UPGD” en el aplicativo Sivigila

Si el cédigo de la UPGD existe, el cursor pasa al campo “Cdédigo del Evento”, digite el cddigo apropiado,
si lo desconoce lo podra buscar ubicando el cursor en el botdn identificado con un triangulo que se
encuentra al lado derecho del campo. Haga [“Clic”] sobre él y después sobre el evento escogido y de
forma automatica el Sistema desplegara el cédigo y nombre correspondientes.

UPGD 050451160601 OMEGA ODDNTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADOS Y GEN Registio 171
IDENTIFICACION DEL PACIENTE
Semana

Codigo UPGD delaFicha Ajuste F Grabacidn
050451160601 || off ¢4 | [] (]

Tipo v Mamero de |dentificacion

Frimer Apellido

Coadigo del Evento F. Notificacion  Afio Mot Ocu

|ACCDEN'I’E OFIDICO
BAJO PESO AL NACER

Primer M omb

Sexo Paiz de Procedencia/0curencia
COLOMBIA coes : T
AeaPro./0c  Localidad Centro poblado Vereda Mombre vereda

Figura 71. Campo para el registro del cédigo del evento.
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Después, pulse la tecla “Enter” para pasar al campo “F Notificacidon” (fecha de notificacion), digite dia,
mes y afno en el que esta reportando el evento; automaticamente aparecera el afio de notificacion y la
semana epidemioldgica, si la fecha digitada es invalida, el aplicativo no le permitira continuar con el
ingreso de los datos. Es importante aclarar que el programa sélo admite que se reporten eventos
correspondientes a la vigencia actual y/o a la inmediatamente anterior hasta la fecha de cierre de la base
de datos establecida por el Instituto Nacional de Salud, que usualmente corresponde al 29 de marzo del
afio en curso. Ello quiere decir, por ejemplo, que si la vigencia actual es 2014, usted solo podra digitar
casos del afio 2013 (incluyendo ajustes) hasta el 29 de marzo de 2014, luego de esa fecha solamente
podra digitar casos ocurridos durante el afio 2015. Si se intenta digitar casos que se encuentran por fuera
de la fecha limite establecida, el sistema despliega un mensaje y no le permitira continuar hasta que
corrija el error. Una vez digita la fecha, el sistema le pide que verifique si la semana de notificacion
corresponde a la que debe reportar para evitar errores en esta variable, si la fecha es la adecuada, haga
[“Clic”] en [“si"] y continue

2L SVIGILA - NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS b
| UPGD 050451160601 OMEGA ODONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADOS Y GEN  Registolnn |

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
Codgo UPGD de la Ficha  Auste F Apste Cadigo del Evento acitm\ Ao Mot Doy
050451160601 | w | o ¢/ 10 | = || BAIO PESO AL NACER
Tipo y Mdmero de Identificacidn Priner Mombre Segundo Nombre:
Primes Apelido Segundo Apelida Teléfora F.Nacimiento  Edad Und Med
H
Sexo  Pals de Procedencia/Ocurencia _— Muricipio de Procedencia/Ocunencia
F COLOMBIA - [+
AreaPro/0c  Locabidad p Nombie vereda

]

Basio Norbre Batio P Elrica
ADMINISTRADOR, Afio Invalido, Debe coresponder a:

% LaVigencia o al afic inmediatamente antenior
i Wictma viel Ouo

M Fesidencia  Pais de residencia

=

F. Corsulta F. Iricio Sintomas Clagil, del Cazo Hospitaizado F. Hospitalizacidn  Condicide F_Defuncidn  Cerdificado Def, Cauza B
r rr 4 4 L i

Nombre del que diigencia la Ficha Tedétono del que dibgencia la ficha

e Iy mir

Figura 72. Validacién del campo "Fecha de Notificacién.”
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5 SMIGRLA - NOTIFICACEON INDIVIDUAL- DATOS BASICOS <3
| UPED 810010034806 SEKEIMO ARAUCA gisiio 120013/36208 _
Cobgo UPGD delaFicha Asste F Anusle Cédign delEvents . B rum Ho Vg oo
B10010034808 | 0 i 100 | = || ACCDENTE QFDCD 14112014 mas 4 |
Tipoy Nimero de |derificaciin Prirrees Nioerbes Segundo Hombee
Primer Apelico Segundo Apelico Teddfono FNmﬂo Edad Uind Med
Sewo  Pait de Procedencia/Ocumencia s Muricipso de Procedencia/Dcumsencia I
AreaPro/0c  Locshdsd AL = - - lg.J

ADMIMISTRADOR, ;ESTA SEGURD DE NOTIFICAR EL EVENTO EM ESTA
SEMANS

LA ULTIMA SEMAMNA REPORTADA FUELA: D

COMNTINUAZ

Mombesn del que digencia Ls Ficha Teléfono del que diigencaa b ficha

entarios para: ACCIDENTE OFIDICC e Imprimir

nﬂann _] _ __

Figura 73. Validacién del campo "Semana" epidemioldgica.

Tenga en cuenta que...

Al momento de ingresar la fecha de notificacion, el sistema asigna una semana y afio epidemiolégico
temporal, la cual es posible que cambie dependiendo del evento. Para algunos eventos, la semana
puede calcularse a partir de la fecha de consulta, de inicio de sintomas, de inicio de fiebre, del
accidente, u otros. Para conocer a partir de qué fecha se calculara la semana epidemioldgica, consulte
el anexo1 de este manual: “Codificacién y reglas de validacion de contenido para el ingreso de los

eventos de VSP de interés nacional en el aplicativo Sivigila”

Continue ingresando los datos de identificacion del paciente segun se indica en seguida:

e Tipo de identificacion. Una vez se ubique en este campo, el sistema despliega un mensaje en la
parte inferior izquierda indicando qué caracteres son validos.

¢ Numero de identificacion. El sistema valida la longitud del dato digitado, en caso de no ser correcta,
desplegara un mensaje informando de ello y no le permitira continuar hasta que corrija el dato.
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Semana
Cédiga UPGD de laFicha  Ajuste F Ajuste Cédiga del Evenrto F. Mctficacién  Afa Mot Dcy
6 =l 0 1 110 El BAJO PESO AL NACER 1411112014 2014 46 46
Ipo y Nimero de |dentificacidn Primer Nombre Segundo Nombie
Primer &pefidd Segundo Apelido Teléforno F.Nacimiento  Edad Und Med
r 1
Sewo Pafs de Procedencia/Ocurencia Muricipio de Procedencia/0curencia
F COLOMBIA [=]
AreaPro/Oc  Localidad Centra poblada Wereda Nombre vereda
Banio Nombre Barrio Ocupacion TRégSalud Administadora P Elnica

Giupos Poblacionales de pertenencia
Discapaciado Desplszado Migrante Carcslario Gestants Indigente PobICBF Made com. Desmovilzada Pob. Psiqui Victima viol Otia

NOTIFICACION
M Residencia Pais de residencia Direcoitn de Residencia
F. Consulta F. Inicio S intomas Clasif.., del Caso Hospitalizado  F. Hospitalizacion  Condicion F. Defuncion Certificado Def. CausaB
1
Nombre del que diigencia la Ficha Teléfono del que diigencia la ficha
Complementarios para: BAJO PESQO AL NACER 5 Imprimir Laboratorios

nueva | Actuaiizar | bl Guardar || ) gancelar Ant || Sig Buscar Pacientes Borrar

Figura 74. Campos de Identificacion del Paciente.

Tenga en cuenta que...

Si no ingresa el tipo de identificacién aparecera un aviso que no lo dejara continuar hasta que digite los
caracteres requeridos porque es una variable obligatoria. De la misma forma si no se ingresa el nimero de
identificacion, aparecera otra advertencia en la cual se explica qué se debe hacer cuando no se
disponga del dato de documento de identificacion

ADMINISTRADOR, DIGITE EL NUMERO DE DOCUMENTC DE IDENTIDAD
l % S5inosetiene el Doc. del Pte se debe ingresar:

5i es menor de edad, El Doc. de la madre y el Ndmero consecutive del

Macimiento

5i es mayor de edad, El Cod. Departamento + Municipio + el

consecutivo del municipio

Aceptar

Figura 75. Mensaje de validacion del campo "Numero de identificacion”.
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Tenga en cuenta que...

Al digitar el codigo de la UPGD, el evento, fecha de notificacion y numero y tipo de documento de
identidad, el sistema realizara una busqueda de esta informacién en la base de datos, si ya existe un
registro idéntico, presentara en pantalla los datos correspondientes para ser actualizados, solo si no se

. l\i@r%}%@f'gaﬂgellidos. El primer nombre y primer apellido del paciente son obligatorios. Sélo _podra

continuar cuando ingrese algun valor en cada casilla, si no se pudo obtener el nombre de la persona
se podra digitar minimo dos letras, por ejemplo “NN”. Con estas reglas de validacidon se intenta
recordar al usuario la importancia de no dejar casillas vacias porque esto puede dificultar el analisis
de los casos.

o Teléfono. Este campo no es obligatorio, si no digita un dato, automaticamente aparecera “SIN
INFORMACION” y podra continuar, pero no debe olvidar que es importante contar en lo posible con
los datos de identificacion y el teléfono de la persona afectada por el evento para poder localizarlo
durante el proceso de investigacion del caso o para aclarar informacion.

e Fecha de nacimiento: ingrese la fecha de nacimiento del paciente en el formato dd/mm/aaaa. Si no
se conoce la fecha de nacimiento el Sistema le permitira continuar sin diligenciar este dato pero le
pedira confirmacién de que ello es lo que desea hacer:

N
7

2 SIVIGILA, éContinua sin ingresar la Fecha de Macimiento?

B Nacimier’m ad Upd Med <7/
I ( :E ) (: )
[ Si ] | mo

Figura 76. Fecha nacimiento paciente.

Tenga en cuenta que...

Para ingresar la fecha de nacimiento el programa aplicara reglas de validacion que solo le permitiran digitar
datos coherentes, es decir, no podra registrar fechas posteriores a la de notificacién, consulta, inicio de
sintomas y defuncién.

] E SIVIGILA, La fecha ingresada es mayor a la fecha del Sistema
.

F. Macimiento  Edad Und Med
3122014 1

Figura 77. Validacién fecha nacimiento.
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e Edad y unidad de medida de la edad. Si se ha digitado la fecha de nacimiento del paciente, el
Sistema establecera el valor de estos campos en forma automatica; por otra parte, si no se conoce la
fecha de nacimiento, el programa permite ingresar la edad y la unidad de medida de la edad. Cuando
ocurre esta situacion, mediante un aviso el sistema le pide al usuario que confirme si continta sin
ingresar la fecha de nacimiento, cuando usted contesta “Si” lo dejara ingresar el dato de manera
directa, aunque es recomendable hacer lo posible por obtener la fecha de nacimiento, pues de esta
forma la edad del paciente sera mas confiable por cuanto sera establecida automaticamente por el
Sistema. Algunos eventos requieren obligatoriamente el ingreso de esta fecha por cuanto, a partir de
ella se calcula la semana epidemiolégica de ocurrencia del evento, por ejemplo: sifilis congénita,
sindrome de rubeola congénita.

9 S o
P SIVWIGILA, fConkinua sin ingresar la Fecha de Macimienko?
F. Macimierta T LInd ted <’ ’

[ Si ] | mo

Figura 78. Digitar la edad del paciente,

Si la edad y su unidad de medida no son consistentes con el tipo de documento de identidad, el sistema
genera una alerta:

jpauHumera de ldentificacion Prirer Mombre: Segundo Mombre
@ 4548777 MARIA CRISTINA
Primer dpelida Segundo Apelido Teléfono
GOMEZ SANCHEZ SIN INFORMACIC

. Nacimiento  Edad  Und Me
02/031981| 29 | [

2 SIVIGILA, ZEDAD INVALIDA PARA EL TIPC DE DOCUMENTO: RC
*u‘,/ Esta sequro de continuar?

Figura 79. Validaciéon edad Vs. unidad de medida,

El sistema no permite continuar ingresando datos si se digitan fechas de nacimiento o edades
incompatibles con los grupos que se consideran viables para la vigilancia en cada evento, por ejemplo,
en mortalidad perinatal, al ingresar un dato que no se encuentra dentro de los grupos de edad, aparece
un aviso advirtiendo que la edad digitada no corresponde a los grupos habilitados, en este caso en
particular no se debe olvidar que en la ficha de datos basicos para mortalidad perinatal se ingresa la
informacion de la madre. Para conocer cuales edades aplican para cada evento, consulte el anexo1.
Codificacion y reglas de validacion de contenido para el ingreso de los eventos de VSP de interés
nacional en el aplicativo Sivigila. En ese documento también se indica para qué eventos debe ingresarse
en la ficha de datos basicos la edad de la madre aun cuando el paciente sea un menor de edad.
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¢ Nacionalidad: corresponde al estado o nacion al que pertenece una persona

Tenga en cuenta que...
Al digitar el cédigo del pais que corresponde a la nacionalidad del paciente, el sistema realiza validaciones

relacionadas con el tipo y nimero de documento definido. (Ver documento uso de los tipos y nimeros de
documento en el subsistema de informacion para la vigilancia en salud publica)

e Sexo. Corresponde al sexo del paciente.

Tenga en cuenta que...
Al digitar el dato sobre el sexo del paciente, el programa valida que sea “F” para las mujeres y “M” para los

hombres. (ver anexo 2: Estructura de los registros para la notificaciéon de datos de eventos de interés en salud
publica)

Digite solo Fo M

Sexn Faiz de Procedencia
COLOMBIA -
Area Pioc.  Localidad Centro poblada
3

Figura 80. Campo para el sexo del paciente: Femenino o Masculino.

En caso de notificar eventos como mortalidad materna, aparece de manera automatica “F” en el espacio
correspondiente a la variable sexo, antes de digitar el nombre.

Solo en caso de digitar F en sexo, se habilitara la posibilidad de responder mas adelante en la ficha de
datos basicos o en la ficha de datos complementarios si la paciente es gestante en los eventos que
incluyen esta variable. Por ejemplo:

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
F_Notificacién -~ Afio Not Ocu

11122013] 1 2013 | 50 | 50

CédigoUPGD de la Ficha Ajuste F Aste Cédligo del Eventa
11420654301 0|1 350 (2] VIHISIDAMORTALIDAD POR SIDA
Tioo y Himeo de Ideniiicacién Fiimer Hombre Sequnda Nombre
cC 7878774545 PIN

Piimes Apelido Sequndo Apelido
FON PAN

f'als de Procedencia/0 curencia
COLOMBIA

F.Nacimiento  Edad Und Med
01/02/1987 || 26 1

Teléforo
1154545

Municipio de PracedenciarD curencia
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DATOS COMPLEMENTARIOS EXISTENTES!

Identificacicn Primer Nombre  Segundo Nombre  Primer Apelida  Segundo Aelido F. Matificacion ~ Afio Semana
oC 94497827 FREDY FERNANDEZ DORADO 210772012 mz ||

ANTECEDENTES EPIDEMIDLOGICOS

DIAGNOSTICO DE LABORATORIO
Mecanismo probable de |dent. Género

d TipoPrugba  Asesoria  F. Resulado alor OV
% bransmisidn 4 1 DTI012

INFORMACION CLINICA
Estado Clirico. H ¢ 5 afios H Semanas
1

Figura 81. Consecuencias de digitar "F" en sexo.

defecto el sistema desplegara, Colombia.

Jewn Fais de Procedencia Muricipio de Procedenciz

F COLOMBIA i 27001 =
direa Prog CHINA Yereda
3 CHIFRE = EL RECRED

e coouEA
0943 COMORAS

| CONGO
COSTADE MARFIL
M Resid{ COSTA RICA

~ Bcional

Direccidn de R

Figura 82. Pantalla de consulta de paises.

Pais de Procedencia. Haga [“Clic”] en el campo y escoja una de las opciones, si no lo hace, por

o Departamento de procedencia. Digite el cédigo DANE del departamento de procedencia u ocurrencia
del caso que esta ingresando y pulse la tecla “Enter”. En caso de que el cddigo digitado por usted no

exista o en caso de que lo haya dejado en blanco y haya pulsado la tecla “Enter”,
mostrara un aviso en donde se le pregunta si quiere consultar en una tabla de busqueda.

0 ;El valor no existe, Desea Consultar?

e

Figura 83. Mensaje si el departamento digitado no existe.

el sistema le
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Elija la opcion “Si” y el sistema le mostrard una pantalla en donde podra buscar el departamento que
desee, digitando todo o parte del nombre; por ejemplo, si usted sabe que el departamento se llama
“TOLIMA”, digite este nombre en el cuadro titulado “Entre el texto a buscar” y pulse la tecla “Enter”.

{12 23
BUSQUEDA DE REGISTROS
Entre el texto a buscar
|
Presione ESC para regresar a la ventana anterior
(Codigo) NOM_DEP A

M 91 AMAZOMAS
|05 ANTIOQUIA
_|&1 ARAUCA
|08 ATLANTICO
| [ BOGOTA

13 BOLIVAR
|1 BOYACA
[ 17 CALDAS
e CAQUETA
BES CASANARE v
| |3 >

Aceptar

Figura 84. Busqueda de departamentos

e Municipio de procedencia. Digite el codigo DANE del municipio de procedencia u ocurrencia del caso
que esta ingresando y pulse la tecla “Enter”. En caso de que el cédigo digitado por usted no exista o
en caso de que lo haya dejado en blanco y haya pulsado la tecla “Enter”, el sistema le mostrara un
aviso en donde se le pregunta si quiere consultar en una tabla de busqueda.

o ;Elvalor no existe, Desea Consultar?

o

Figura 85. Mensaje si el municipio digitado no existe.

Elija la opcién “Si” y el sistema le mostrara una pantalla en donde podra buscar el municipio que desee,
digitando todo o parte del nombre; por ejemplo, si usted sabe que el municipio se llama “ANSERMA”,
digite este nombre en el cuadro titulado “Entre el texto a buscar” y pulse la tecla “Enter”.
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i=

BUSQUEDA DE REGISTROS
Entre el texto a buscar

Presione ESC para regresar a la ventana anterior

Cod_mun MNOM_MUN NOM_DEP

W 05000 * ANTIOQUIA. MUNICIPIO DESCOMNOCIDO ANTIOQUIA
" |05001 MEDELLIN ANTIOQUIA
" 05002 ABEJORRAL ANTIOQUIA
:05004 ABRIAGUI ANTIOQUIA
_|05021 ALEJANDRIA ANTIOQUIA
05030 AMAGA ANTIOQUIA
05031 AMALFI ANTIOQUIA
_|05034 AMDES ANTIOQUIA
_|05036 ANGELOPOLIS ANTIOQUIA

05038 ANGOSTURA ANTIOQUIA

Aceptar

Figura 86. Busqueda de municipios.

El sistema le mostrara todos los municipios que contengan la palabra “ANSERMA”; seleccione el que
corresponda al departamento que usted esta buscando, haciendo [“Clic’] sobre el registro a elegir y
luego, haciendo [“Clic”] en el botén “Aceptar”

o

:

BUSQUEDA DE REGISTROS
Entre el texto a buscar

ANSERMA
Presione ESC para regresar a la ventana anterior
Cod_mun NOM_MUN MNOM_DEF
17042 AMSERMA CALDAS
L 76041 AMSERMANUEWO VALLE
T«

Aceptar

Figura 87. Seleccidén de un municipio.
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Por otra parte cuando se trate de un municipio desconocido de un pais distinto a Colombia, pulse “Enter”
en la casilla “Municipio de procedencia/ocurrencia” y el sistema le mostrara la pantalla de busqueda de

municipios con un solo registro, correspondiente a un “Municipio desconocido” ubicado en

el pais que

usted haya seleccionado en la casilla “Pais de procedencia/ocurrencia”. Observe el ejemplo de la
siguiente figura, en donde el pais de procedencia seleccionado fue “COSTA DE MARFIL” y en la pantalla
de busqueda de registros aparece solamente el codigo del municipio desconocido asociado a ese pais:

BUSQUEDA DE REGISTROS
Entre el texto a buscar
Presione ESC para regresar a la ventana anterior

Cod_mun MNOM_MUN NOM_DEP ~
01384 |COSTA I:{E MARFIL - SIN ESPECIFICACION ADI| DEPTO DESCOMNOCIDO
] W
| S >

Aceptar

22

Figura 88. Departamento de un pais diferente a Colombia.

o Area: digite el valor correspondiente segun el area de ocurrencia o procedencia del caso.

Tenga en cuenta que...

Lo que digite en la variable area tiene implicacion directa en las variables localidad, centro poblado, vereda y

barrio; ya que estas se habilitan o deshabilitan segun el valor ingresado asi:
Area = “1-Cabecera municipal” habilita las variables localidad y barrio

Area = “2-Centro poblado” habilita la variable centro poblado
Area = “3-Rural disperso” habilita la variable vereda

o Localidad: digite el nombre de la localidad correspondiente.

e Centro poblado: digite el nombre del centro poblado
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o Vereda: digite el codigo DANE de la vereda de procedencia u ocurrencia del caso que esta
ingresando y pulse la tecla “Enter”. En caso de que el cddigo digitado por usted no exista o en caso
de que lo haya dejado en blanco y haya pulsado la tecla “Enter”, el sistema le mostrara un aviso en
donde se le pregunta si quiere consultar en una tabla de busqueda

o ;El valor no existe, Desea Consultar?

N

Figura 89. Mensaje si la vereda no existe.

Elija la opcién “Si” y el sistema le mostrara una pantalla en donde podra buscar la vereda que desee,
digitando todo o parte del nombre; por ejemplo, si usted sabe que la vereda se llama “CAPITOLIO”, digite
este nombre en el cuadro titulado “Entre el texto a buscar” y pulse la tecla “Enter”.

=

Id

BUSQUEDA DE REGISTROS

Entre el texto a buscar

NOMBRE

Presione ESC para regresar a la ventana anterior

COD_DEP

»| 11001000
" |11001001
11001003

11001004
11001005
1 11001008
| 11001008
"|11001009
11001010
11001011

I«

AREAEN CONFLICTO
ARRAYAN

BETAMIA

CAPITOLIO

CHISACA
CHORRERAS
CONCEFPCION
COMEJERA
CURUBITAL

EL BAGAZAL

11
Ll
11
11
11
Li
11
1
11
"

Aceptar

Figura 90. Busqueda de veredas.

El sistema le mostrara todas las veredas que contengan la palabra “CAPITOLIO”; seleccione el que
corresponda al que usted estd buscando, haciendo [“Clic”] sobre el registro a elegir y luego, haciendo
[“Clic”] en el botén “Aceptar”
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e Ocupacion: Digite el cédigo CIUO de la ocupacién del paciente que esta ingresando y pulse la tecla
“Enter”. En caso de que el cddigo digitado por usted no exista o en caso de que lo haya dejado en
blanco y haya pulsado la tecla “Enter”, el sistema le mostrara un aviso en donde se le pregunta si

quiere consultar en una tabla de busqueda.

o ;Elvalor no existe, Desea Consultar?

Mo i‘

Figura 91.Mensaje cuando el cddigo de la ocupacién digitada no existe en la base de datos.

Elija la opcion “Si” y el sistema le mostrara una pantalla en donde podra buscar la ocupacién que desee,
digitando todo o parte del nombre; por ejemplo, si usted sabe que la ocupacion tiene que ver con
“pescaderia”, podria digitar la expresiéon “PESCAD” en el cuadro titulado “Entre el texto a buscar” y pulsar

la tecla “Enter”.

L

BUSQUEDA DE REGISTROS
Entre el texto a buscar

PESC
Presione ESC para regresar a la ventana anterior
Cod_ocu NOMBRE_VIGENTE_OCUPACION
13120 |Directores y gerentes de produccidén acuicola, piscicola y de pesca

| 21222 ;Ins.pé-cto.re-s de .p;'rr.o.dL-Jc-T.t.]s .a-(_':jrl‘colé,.pé-cﬁéri.ous ].f de.pe-scznl

"laz2160 ;.dbreros ¥ peones de pescay acuicultura

2222 E.Pescaddré.s de aguas-dulce.s ¥ costeras

" |e2232 |Pescadores de atamar

63400 Pescadores, cazadores, tramperos y recolectores de subsistencia

Figura 92. Busqueda de una ocupacion.

Aceptar
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El sistema le mostrara todas las ocupaciones que contengan la expresién “PESCAD”; seleccione el que
corresponda a la que usted esta buscando, haciendo [“Clic”] sobre el registro a elegir y luego, haciendo
[“Clic”] en el botén “Aceptar”

En el caso de un menor de edad, se aplicara una regla de validacién que impide ingresar ocupaciones
que no apliquen para esta poblacién y aparecera el siguiente mensaje

o ;Elvalor no existe, Desea Consultar?

Mo i'

Figura 93. Validacién de la ocupacién de un menor.

Elija la opcién “Si” y, en este escenario, el sistema le mostrara una pantalla en donde podra buscar y
elegir entre una serie de ocupaciones que si aplican para un menor de edad:

i} 3
BUSQUEDA DE REGISTROS
Entre el texto a buscar
Presione ESC para regresar a la ventana anterior
Cod_ocu MOM_QCU A
| (6112  Agricultores de cultivos permanentes (plantaciones de arboles y arbustos)
| 6111 |Agricultores de cultivos ransitorios
9111 __'_A]._fuq_ant_e de taller, mecanica, vehiculos de motory afines
| |7124 __;Ca_ljpinteros de armar y de blanco
8121 _|Criadores de ganado y trabajadores de |a cria de animales domesticos diversos
| |4132 |Encargados de sernvicios de apoyo ala produccion
9997 |Estudiante
NELETS |Hogar (ama de casa}
| {9951 _|Limosnero :
9952 Mendigao v
| S >
Aceptar

Figura 94, Busqueda de ocupaciones validas para un menor.
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e Aseguradora. De la misma forma que para ingresar la ocupacion, proceda para la aseguradora,
seleccionandola de una lista desplegable que el sistema le mostrara:

T RégSalud Adminiztradora F Etnica
c

A - e

GEMERALI COLOMBIAWVIDA COMPARIA DE SEGURDS 5.4, a8
COMPARIA SURAMERICANA DE SEGUROS DE VIDA S.A. B
COMPARIA DE SEGUROS COLMENA 5.4, SEGURDS COLMEMA, COLM
DIRECCION DEFPARTAMENTAL DE SALUD DE HUILA
DIRECCION DEPARTAMENTAL DE SALUD DE GUAJIRA
DIRECCION DEPARTAMENTAL DE SALUD DE MAGDALEMNA

cia

com.  Desmovi
2

Residencia
WACTON

aon  Condicion F. Defuncidn Certificado Def. Causa B

Figura 95. Lista de aseguradoras.

e Pertenencia étnica. Digite el caracter correspondiente a una de las opciones desplegadas en la parte
inferior de la pantalla.

Area Pro./0c
1

B arrio
YU99984

Localidad Centro poblado Yereda

oY

MHombre Barrio Ocupacion T Réa Salud  Administradora
9999999 SN IMFORMAC 5142 C Q

Figura 96. Campo para el "Grupo étnico" al cual pertenece el paciente.

1 =Indigena; 2 = ROM, Gitano; 3 = Raizal; 4 = Palenquero; 5 = Heara, Mulata, Afro Colombiana; 6 = Otros

e Grupo étnico. Si en la casilla “P. Etnica” usted le ha seleccionado la opcién 1=Indigena, el sistema
habilitara la casilla “Grupo étnico” en donde usted tendra que seleccionar el grupo indigena
especifico al que pertenece el paciente. Para ello, debe digitar el cddigo del grupo y pulsar la tecla
“Enter”. En caso de que el cddigo digitado por usted no exista o en caso de que lo haya dejado en
blanco y haya pulsado la tecla “Enter”, el sistema le mostrara un aviso en donde se le pregunta si
quiere consultar en una tabla de busqueda.

o ;Elvalor no existe, Desea Consultar?

|
Mo ?

Figura 97. Validacién para el campo "P. Etnica".
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Elija la opcién “Si” y el sistema le mostrara una pantalla en donde podra buscar el grupo étnico que

desee, digitando todo o parte del nombre; por ejemplo, si usted sabe que el grupo es” arhuaco”, podria

digitar esa expresion en el cuadro titulado “Entre el texto a buscar” y pulsar la tecla “Enter”.

BUSQUEDA DE REGISTROS
Entre el texto a buscar

ARHUACOD
Presione ESC para regresar a la ventana anterior

Cod_grupo NOM_GRUPO A
ARHUACO

Aceptar

Figura 98. Lista para buscar un grupo étnico.

El sistema le mostrara todos los grupos que contengan la expresion “arhuaco”; seleccione el que
corresponda a la que usted esta buscando, haciendo [“Clic”] sobre el registro a elegir y luego, haciendo

[“Clic”] en el botén “Aceptar”

o Estrato. Digite el estrato al que pertenece el paciente que esta ingresando. En caso de que

desconozca el estrato, déjelo en blanco pulsando la tecla “Enter”

e Grupo poblacional. El sistema le permite seleccionar mas de una opcién para un paciente, es decir,
el paciente puede clasificarse en mas de uno de ellos; por ejemplo, el paciente puede ser victima de
la violencia, discapacitado y gestante. En estos campos, digite ‘1’ si el paciente pertenece al grupo

indicado; en caso contrario digite 2’.

Grupos Poblacionales de pertenencia

Discapacitado Dezplaz. Migrante Carcslanio Gestante Sem. gest.  Indigente  Pob ICBF  Madre com.  Desmovilzado Pob. Psiqui.  Victima visl.  Otro

Figura 99. Grupos poblacionales a los cuales pertenece el paciente.
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Tenga en cuenta que si el paciente pertenece al grupo poblacional “Gestante”, el sistema habilitara la
casilla “Sem. Gest” en donde usted podra digitar el numero correspondiente a la semana de gestacion
ahora, si desconoce el dato, déjelo en blanco pulsando la tecla “Enter”

e Fuente. Digite la fuente de vigilancia del caso; los valores admisibles para esta variable son 1 =
Notificacion rutinaria 2 = Busqueda Activa Institucional 3 = Vigilancia intensificada 4 = Busqueda
Activa Comunitaria 5 = Investigaciones.

e Fecha de Consulta y Fecha de Inicio de Sintomas. El programa valida estas fechas.

: ! \ SIVIGILA, La Fecha de Inicio de Sintomas no debe ser mayor ala de Fecha de Consulta
scapacitado Desplazado b e

ctimaviol Qo
2 2
1Residencia  Pais de resi
11001 SIN INFORMACION
Congulta  F. Inicio Sintomas Clagi... del Cazo Hospitalizado  F. Hospitalizacion  Condicion F. Defuncidn  Certificado Def. CausaB
JGOTI2013 | 08/07i2013 3|3 2 14 1 il

Figura 100. Validacién para las fechas de consulta y de inicio de sintomas del paciente.

Si las fechas son correctas, el Sistema ajustara la semana y afio epidemiolégicos de ocurrencia del caso,
si ello aplica para el evento, segun se encuentre establecido en el anexo 1 de este manual Codificacién y
reglas de validacion de contenido para el ingreso de los eventos de VSP de interés nacional en el
aplicativo Sivigila.

Importante...

Cuando digite la clasificacion del caso, solo podra ingresar alguno de los cddigos que aparecen en la
parte inferior de la pantalla o en la casilla que se encuentra inactiva al lado de la variable “clasif..del
caso” (ver anexo 2: Estructura de los registros para la notificacion de datos de eventos de interés en
salud publica). En caso de seleccionar un tipo de caso diferente, el sistema informara cuales son los
valores permitidos para este evento

SIVIGILA, Yalores permitidas a la Clasificacion Inicial del Caso:
Discapacitado  Desplazado Migiante O =)+ Conf, Clinica . Psiqui. Yfctma viol. Otra

2 2 2 2 1

M Residencia  Pais de residencia
BBATZ | WEREDA 5TA ISABEL

F. Consulta F. Inicio 5 intomas (lasit... del Caso Hospitalizado  F. Hospitalizacion - Condicion F. Defuncion  Certificado Def. Causa B
07/01/2013 | | 04/01/2013 3 |4 1 070142013 1 i

Figura 101. Validacion de clasificacion del caso.
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e Hospitalizado. Con las opciones si 0 no, segun lo registrado en la ficha. Si el paciente estuvo
hospitalizado, se activara la casilla fecha de inicio de la hospitalizacién del paciente.

ZSMGIA - NOTIRCACISN INDIVIDUAL- DATOS BASICOS 8
[ TFGD 017340023408 RADIOSALUD SEDE TAM

Codign UPGD dela Ficha  dgutte F iutte oo delEvento

BITROIMOE | o |[1armmen | (200 [3][couera

Ty Nimers de kdniicacién Frenes tiames Segund Hombee

e | [ SacLA 2008 SMGLA 2015

Frines doelics Segund Apslids Telilena F Macirients  Edad Lind Med

SWIGLA 2015 SMIOLA 2015 SH HFORMACION 14051554 0 1

Sewm o de ProcedencinDeummnci Muricipio e Procedencialcuncncia

F coLous

dosaPoo /D Locabdad Carimo potiody Vereds tonbxe vereds

: ] e

Bao Herrbve Bavie Ocupacin  TRAgSW Adveismadas  Plmics

w0 c ESHTE = 2
Grupos Poblacionales de

Dicapaciads Despiscads Migantn Cacelain Gostarde Indgerds PobICES Madwe com Desnoviads Pob Prigi Vicmaviol Do
2 2 2 2 2 2 1

2 2 ' 2 2
[ - Disecridn de Residencia
son0 [=] eowouma 5] ‘e sLFsn,
Inicio Sitomas  Claf_deiCare Horphakaadg”F. HomalzoN Condcitn P Do Cerliodoel, CasaB
iz 3 |[ns ) 1Nz I
wf snacaa ———-—— - ===
INISTRADCR, Lafecha s wnfrce 8 la.

Ao
By seconsuna

Figura 102. Validacion de la fecha de hospitalizacion Vs. fecha de consulta.

Para este campo, el sistema validara que la fecha digitada no sea inferior a la fecha de consulta.

Para terminar el diligenciamiento, digite nombre y teléfono de quien diligencia la ficha, luego haga [“Clic”]
en guardar, esto activara el boton de datos complementarios.
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IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Cédigo UPGD de la Ficha Ajuste  F Grabacién Cédigo del Evento

F. Notificacién Ao ﬁi’“g;'f
910010000001 0 1000112018 210 DENGUE 08/01/2018 2018 ||2 |2
Tipo y Numero de Identificacion Primer Nombre Segundo Nombre
RC 4321234234 SAFSFDD
Primer Apeliido ‘Segundo Apeliido Tekfono F. Nacimiento Edad Und Med
ASFSFSD SIN NFORMACION I 12 1
Sexo Fais de ProcedenciaiOcurrencia Municipio d= Procedencia/Ocumencia
] COSTA DE MARFIL 01384
Area Pro./Oc Localidad ‘Centro poblado Vereda Mombre versds
2 ASDFDSF
Barrio MNomibre Barric Ocupacion
9996
T Rég Salud Administradors F Etnica ‘Grupo &tnico Estrato
c HC1413 1 005

Grupos Poblacionales de pertenencia

Discapacitado  Desplaz.  Migrante  Carcslaro  Gestante  Sem. gest.

Indigente  Pob./CBF  Madre com

Desmovilzado Pob. Psiqui.  Victima viol.  Otro
2 2 2 2 2 2 1 1 1 1
NOTIFICACION
Fuente Lugar de resid. Direccion de Residencia
2 20001 CALLE MUNICIPAL DE AMALFI
F. Consuita F. Inicic Sintomas Clasif... del Caso Hospitalzade  F. Hospitalizacisn Condicién F. Defuncién Certificado Def. CausaB
09/01/2018 09/01/2018 2 235

2 I 1 I

Nombre del gue diligencis la Ficha
MARLA OSE

Tekfona del que diligenca 1a ficha
8565625

DATOS COMPLEMENTARIOS Imprimir Laboratorios
—————————

_] Mueva Actualizar Guardar E}] Salir e Ant || Sig e Buscar Pacientes 33 X Borrar

Figura 103. Boton para diligenciar los datos complementarios del evento.

ecuerde que...

Cuando es una UPGD de las fuerzas militares, debe entrar a la ventana de configuracion inicial y

clasificarla como tal, para poder activar las variables que identifican grado, unidad y fuerza (ver el
capitulo de configuracion y caracterizacion de la unidad que reporta los datos).

CONFIGURACION DE LA UPGD QUE REPORTA DATOS A OTRO NIVEL

Configuracidn del Cédigo
Codigo

Para:
050000000000 UPGD  Ingrese el codigo que se asignd en la Habiltacion
UNM  ingrese el codigo del Departamento + Municipio asignado por el DANE y
complete a la longitud permitida con "Ceros” (0}
UND ingrese el codigo del Departamento asignado por &l DANE y complete
a la longitud permitida con "Ceros” (0}
Razan Social
CAMBIANDC DE IMAGEN ANTIOQUIA
Tipo Unidad Unidad Backup Dias Backup Afio
1] @ 1-UPGD C 7 2015
1 2-UNM

Figura 104. Configuracion para una UPGD de las "Fuerzas Militares".
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Cuando lo haga, en la ficha de datos basicos se presentaran estos tres campos de captura adicionales

% NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS 3
Ficha Notificad.
teha Tohieada IDENTIFICACION DEL PACIENTE

X X i § . Semana

Cédigo UPGD dela Fichs  Ajuste  F Grabacidn Cédigo del Eventa F Nofificzcién  Afo Mot Cioas
o 09/10/2015 813 TUBERCULOSIS 08/110/2015 2015 40

Tipo y Nimeno de Identificacion Primer Nombre Segundo Nombre

cc 32294583 YENY PAOLA
Primer Apeliido Segundao Apeliido Tekfono F. Nacimisnto Edad Und Med

GARCES PAYARES 22558447 30/01/1980 35 4
Sexo is d= Procedencia/Ocurrencia Municipio de Procedencia’Ocunencia

F 05172
Area Pro./Oc Localidad Centro poblado Vereda Nombre vereda

il URBANA
Barrio Mombre Bario Ocupacidn —

LOS OLIVOS 8006 @Fuerza Unidad Grado >
TRigSshd  Administradors FEtica  Grupo étnico Estrato —
c EPS001 (]
Grupos Poblacionales de pertenencia

Discapacitado Desplaz. Migrante Carcelario Gestante  Sem. gest. Indigente  Pob.ICBF  Madre com.  Desmovilizado Pob. Psiqui.  Victima viol.  Otro

2 2 R 2 2 2 2 2 2 2 2 i

NOTIFICACION
Fuenta Lugar de resid. Direccion de Residentis
91000 CLS7 #110-87
F. Consulta F. Inicie Sintomas Clasif... del Caso Hospitslizado  F. Hospitalzaciin Condicion  F. Defuncion Certificado Def. Causa B
08102015 01/06/2015 3 345 2 i 1 I
Nombre del que diligencia la Ficha Teléfono del que diligencia la ficha
MONICA PACHON QUEVEDO 3207240
DATOS COMPLEMENTARIOS e Imprimir Laboratorios
Ajustar Guardar ga\ir 0 Ant | Sig o Buscar Pacientes 33 x Barrar

Figura 105. Datos basicos de una UPGD de Fuerzas Militares.

De la primera variable “Fuerza” apareceran las opciones en la parte inferior de la pantalla: unidad y
grado, apareceran en una tabla que podra consultar y escoger la que necesite pulsando “Enter”.

7.8. REGISTRO DE LA FICHA DE DATOS COMPLEMENTARIOS

El acceso al formulario de los datos complementarios para los eventos en los que es necesario
diligenciarlos, se encuentra en la parte inferior de la ficha de Notificacion individual, luego de finalizar el
ingreso de la totalidad de datos basicos y haberlos guardado
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Complementarios para; ACCIDENTE OFIDICO ” i Irngrimir H Laboratoriog l

Ajustar l mgalir l l@ Anl"Sig 0” Busear Pacientes H] l X Bgrrarl

Figura 106 Acceso a los datos complementarios de un evento (botdn activo)

Para los eventos que no requieren los datos complementarios, este botdn estara inactivo después de
pulsar el botén Guardar.

M Residencia Pais de residencia Diregtion de Residencia

85001 - i INPEC KM 7 AGUAZUL

F. Conzulta F. Inicio Sintomas  Clasi... del Caso Hospitalizada  F. Hozpitalizacion  Condicion F. Defuncion Certificado Def. Causza B

20/07/2010 | | 1740712010 4 4 2 (i} 1 I
Mombre del que diligencia la Ficha Teléfono del que diligencia la ficha
CAROLINA SANABRIA 3103297057
Fuerzas Militares Fuerza Uhidad Grado
PAROTIDITIS Mo aplican Complement®rios l ;:};Imgrimir ‘ l Laboratorios l

| Buscar Pacientes }-3| | x Borrar |

| _] Nueva || Ajustar | Guardar @galir D Ant S|g

Figura 107 Acceso a los datos complementarios de un evento (botén inactivo)

Si el botdn aparece activo, siga el siguiente procedimiento para registrar los datos complementarios del
evento.

1. Haga clic en el botén de datos complementarios
2. El sistema le mostrara la pantalla la captura apropiada para el evento; en esta pantalla, usted

encontrara en la parte superior los datos de identificacion del paciente, correspondientes a la ficha
de datos basicos y las variables a digitar de los datos complementarios propios del evento.
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= SIVIGILA - 2018 - Beta 39 - Evento: 610 Paralisis Flacida Aguda (menores De 15 Afios) - UPGD: Probando Upgds E3
ME! RELACION CON DATOS BASICOS, Identificacién del Paciente
identificacion Primer Nombre Segundo Nombre  Primer Apellido Segundo Apelido F. Nofificacion  Afio Semana
510610610 610 610 05/05/2017 207 18

M5D |1

MS1 1

MID | 2

Il |1

4

2

4

2

2

INFORMACION GENERAL ¥ ANTECEDENTES VACUNALES

Mombre de la Madre Mombre del Padre F Inwestigacidn  Hdosis WOP  H#dosis ¥IP Fecha dlima dosis  Camé
610610610 610610610610 05/05/2016 | |1 2 01/01/2016 1
CUADRO CLINICO LABORATORIO
: : T o Inf. Lab? | Cefalor  Electromi  elos cond Impr D= M Fecal
Fiebre Respirator Digestivos Instalacidn Dal mus i enacacmi I
1 1 1 22 2
F. Toma MF F. Erwvio MF F. Recepcidn MF  F. Resultado MF Resultado MF
Sigmen Fielni  Progresidn F Inicio parlisis i =t [ [
2 2 2 01/05/2016

Paresia Pardlisis Flacida Localiz. Sensibil. R.O.T.

1 Wz Wz W=
T M2 §T Detectado ¥, | F Segquim | gsj05i2016 | Pardisisi [1 | Atofia [
2 2 2 % Clas Final 2 F Clasific | ys5ins52016 Criteria | 4 D% final OTROS DIAGNOSTICOS +

Muz. rezp. Sig Menin. Babinsky Brudzinsky Pares cran.
1

:| 2 1

Fecha de vacunacién de bloqueo | 05/05/2016

VYACUNACION DE BLOQUED

idactatizar | [0 saiir

Figura 108 Pantalla de captura de datos complementarios del evento CON Cod. 610

Las variables de los datos complementarios varian de acuerdo al evento, en general la ficha se compone
de varias partes que agrupan diferentes tipos de antecedentes, por ejemplo los vacunales -donde
aplique- y otros datos generales y especificos, una seccién de datos clinicos, otra que solicita datos de
laboratorio cuando es pertinente y algunos datos que se relacionan con el seguimiento o investigacion
del caso, dependiendo del evento. En particular, las variables de esta ultima seccion en los eventos
para los que aplica, no son de obligatorio diligenciamiento, con el fin de permitir al usuario ingresar el
caso y que posteriormente, cuando se haya realizado la investigacién del mismo, se diligencie la
informacioén faltante, sin embargo, es importante aclarar que en algunos eventos como el del ejemplo:
“paralisis flacida aguda” se debe tener en cuenta que puede haber una o mas variables obligatorias
cuyos datos se pueden obtener durante el interrogatorio inicial del paciente

Recuerde que...
De la misma forma que en los datos basicos, al ubicarse en los campos a digitar aparece un cuadro que
muestra las opciones validas a ingresar, las cuales también aparecen en la parte inferior de la ventana.

3. Después de ingresar todos los datos de la ficha haga clic en el boton guardar para almacenarlos

7.9. REGISTRO DE DATOS PARA NOTIFICACION NEGATIVA

Este tipo de notificacion tiene lugar cuando en el transcurso de una semana epidemioldgica, la unidad
notificadora no tiene ningun caso de evento individual ni colectivo para notificar a la entidad superior.
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Importante...

este documento).

La notificacién negativa de la ocurrencia de eventos se lleva a cabo siguiendo el mismo procedimiento
que se usa para la notificacion rutinaria (Ver el acapite “Transferencia de archivos planos” de este en

Para hacer una notificacion negativa, siga los siguientes pasos.

1. En el panel principal haga clic en la opcion “Individual”

- i X
i ‘KF) SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA 1 @
- o Aflos
H 0
[iiafi[s]
& g ok
CARACTERIZACION INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS

de los datos de Iz Notific:
os,

SIANESPRIPS = X ST

Periodo: 1 Semana: 1 Desde: 30/12/2018 - 05/01/2019

° Version 2018 - 2020 lunes, 31 de diciembre de 2013 « Salir

Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometidos con la Salud Piblica
Sitio WEB: WhW.ins.gov.co - Cofreo: sivigila@ins gov.co - PBX:2207700 ©2018 - 2020 Todos los derechos reservados.

Figura 109. Panel de control. Inicio registro notificacién negativa.

2. En la pantalla desplegada haga clic en el botén “Nueva”
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& NOTIFICACION INDIVIDUAL - DATOS BASICOS
UPGD 200010043100 HOSPITAL ROSARIO PUMAREJO DE LOPEZ

Registros: 184478
Ficha Motificada
IDENTIFICACION DEL PACIENTE
) ) )  Semana
Cobgo UPGD dolaFcka  Ajmie FGrabaciin  Cisfigo dl Evenio F ol A
EOEEE [-] |0 it [=] "
Tipo y Nimero de dentficacién Primer Nemere. ‘Sequndo Nombre
Primer Apelido ‘Segundo Apelide Teiéfone F. Nacimiento Edad  Und Med
i
Nagionaisd  Sexo  Fais g2 ProcesencaiOounenca i e ok e
COLOMBIA [~]
ReProftc  Locablod T - it v
Bario Nombre Barrio Ocupacién
T Rég Salud Administradora F Etnica Grupo étnico Estrato
Grupos Foblagionales de pertenencia
Discapacitado  Desplaz.  Inmigrante  Carelario  Gestamte Sem. gest Indigente  PobICBF  Madwecom  Desmoviizsds  Pob. Psiqui  Victima viol  Otro
LNOTIFIEACION ]
Fuente Lugar de resid. Direccion de Resigence
F. Consults F. Inicio Sintomas Clasif._. del Caso Hospitalizado  F Hospitalzaciin  Condicién F. Defuncion  Certificado Def.  Causa B
r r 123 it 1
Nombre del que diligencia Ia Ficha Teléfone del que diligenciz la ficha.
DATOS COMPLEMENTARIOS Laboratorios
Mueva | Austar ant | sig Buscar Pacientes Borrar
e — —

Figura 110. Pantalla para el registro de una notificacion negativa.

3. En el campo “Codigo UPGD” de la ficha elija un cédigo de la lista desplegable o digite uno.
4. En el campo “Cddigo del Evento” digite “000” (tres ceros). El cursor pasa al campo “F. Notificacion”,
digite la fecha de notificacion del “evento negativo”. Esta fecha debera ser como maximo la fecha del

Sabado inmediatamente anterior a la fecha de registro del evento, de no ser asi, el sistema le mostrara el
siguiente mensaje:

2. NOTIFICACION INDIVIDUAL - DATOS BASICOS
UPGD 200010043100 HOSPITAL ROSARID PUMAREJO DE LOPEZ

Ficha Notificada

Cddigo UPGD de la Ficha Ajuste  F Ajuste Cédigo del Evento F. Netificaciin  Afie i:mgg‘a
200010043100 [ 000 2019 1
Tips y Nimero de Identificacidn Primer Nombre Segundo Nombre
NOTFICACION NEGATIVA
Frimer Apelido ‘Segundo Apelido Teléfono F. Nacimiente Edad  Und Med
o
Naconsiiad  Sexp  Fais de FrocedenciaOcuriencia Wuricipio de Procedencia/Ocumencia
AreaProj0c Locaidad Gento poblago Vereta Nombre veresa
= Nomtre sume | SIVIGILA - 2018 - Beta 26 -

Registios: 184478
IDENTIFICACION DEL PACIENTE

TRigSsua  Admmsvssors

28 stbado inmediatamente anterior

Obicapacitade  Desplaz.  Ins qui.  Viotima vl Owe
Fro Lugar de resid
F.Consuta F. Inicio Sintomas Clasit... el Gaso Hospislzado . Hospitalacin  Condicién F.Defuncién  Cerfificado Def. CausaB

i i 4 i "

Nombre del que difigencia ks Ficha

NO APLICAN COMPLEMENTARIOS

Mueva

.Figura 111. Error al digitar la

ADMINISTRADOR, La fecha maxima de notificacion negativa es la del

Teléfono del que dilgencia l ficha

Ant || sig Buscar Pacientes [

Borrar

fecha de notificacion.
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5. Haga clic en aceptar y digite nuevamente la fecha de notificacion observando el mensaje
desplegado.

6. El cursor pasa automaticamente al campo “Nombre del que diligencia la ficha”, diligencie el campo y
oprima la tecla “enter”.

7. Digite el numero telefénico de quien diligencia la ficha.

8. Oprima la tecla enter y finalmente el botén “Guardar” para grabar el registro de notificacion negativa.
Ficha Hotiiada

aaaaaa
juste F Auste Cadigo del Evento F.Notificacén Ao Nt Ocu

i 000 291212018 | 2018 ||52 |52

Cédigo UPGD de Ia Ficha
2000100431
Tige y Nimero

Frimer Nombre Sequndo Nambre
NOTFICACION NEGATVA

Prmer Apslido Segundo Apslido Tekfono F.Nagimienio  Edad  Und Med

NOTIFICACION
Resiencs

Fusnte Lugar gz resia Direcoin de Resioer

F. Gonsuta F. Inicio Sintomas Clasit... gel Caso Hosptaizade  F. Hospitaizasiin  Condicin FDefuncién  Cartficado Def. CausaB
i i 4 Li i

Nombre el qus digencia s Fichs TeiZtono oel que dilgenss s fiora
DILIGENCIA PEPE MENDETA 000000000

NO APLICAN COMPLEMENTARIOS e Imprimiir Laboratorios
Nueva Ajustar mgance\ar Ant || Sig Buscar Pacientes Barrar

Figura 112. Formulario diligenciado para registrar una notificaciéon negativa.

Nétese que, cuando se hace el registro de una notificacion negativa, el sistema deshabilita
automaticamente la mayoria de los campos de la ficha de datos basicos que se diligencian en una
notificacion rutinaria de un evento de salud publica, detal forma que, los Unicos campos que debe
diligenciar son: Cédigo de la UPGD, cédigo de notificacién negativa (000), fecha de notificacién, nombre
y teléfono de quien diligencia la notificacion.

7.10. REGISTRO DE DATOS BASICOS Y COMPLEMENTARIOS PARA NOTIFICACION
INMEDIATA

La notificaciéon individual inmediata se realiza para los eventos que se establece en los protocolos de
vigilancia en salud publica como de reporte dentro de las primeras 24 horas de su presentacion, por el
impacto que generan en la salud publica, transmisibilidad, morbilidad, alta letalidad y medidas de
intervencion. El caracter de obligatoriedad de estas notificaciones esta relacionado en el documento
“Codificacién y Reglas de Validacion de Contenido para los eventos de VSP de Interés Nacional”; por
otra parte, en los protocolos de vigilancia de los distintos eventos se especifica qué eventos deben
notificarse inmediatamente de acuerdo con la estructura y contenidos minimos establecidos en el
subsistema de informacién para la vigilancia de los eventos de interés en salud publica.

La notificacion inmediata puede hacerse en el sistema aplicativo Sivigila de tres formas:
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1. Diligenciando parcialmente el formulario de datos basicos y el formulario de datos
complementarios.

2. Diligenciando unicamente el formulario de datos basicos.

3. Diligenciando en su totalidad los formularios de datos basicos y complementarios

7.11. CARACTERISTICAS PRINCIPALES
La notificacién inmediata tiene las siguientes caracteristicas:

e Permite notificar a la entidad Territorial superior en el orden jerarquico, los eventos que con
caracter obligatorio deben someterse a este proceso segun se encuentran definidos en el
documento “Codificacion y reglas de validacion de contenido para el ingreso de los eventos de
VSP de interés nacional en el aplicativo Sivigila” anexo a este manual.

e Si se trata de una notificacién inmediata con datos parciales, no todos los campos que son
obligatorios en la notificacion rutinaria seran obligatorios en esta notificacion; sin embargo, los
siguientes campos de datos basicos seran obligatorios aun cuando se esté haciendo notificacion
inmediata con datos parciales: cédigo de UPGD, cddigo de evento, fecha de notificacion, tipo y
numero de documento de identidad del paciente, primer nombre y primer apellido del paciente,
nombre y numero telefénico de la persona que digita el registro.

e Toda notificaciéon inmediata, sin importar cudl de las tres formas de diligenciamiento se utilice,
debe hacerse por la opcién Procesos>Recepcion vy transferencia de archivos
planos->Transferencia/Notificacion INMEDIATAL.

e Todo evento de notificacion inmediata queda pendiente por notificar en el sistema, de tal modo
que el usuario debera completar los datos faltantes para hacer la notificacion rutinaria semanal
como es usual. En este sentido, para los registros que han sido notificados de manera inmediata
bajo la modalidad de datos parciales usted tendra que, ademas de completar los datos faltantes,
desmarcar explicitamente el registro que ha sido notificado bajo esta modalidad desactivando la
casilla “NI” del formulario de datos basicos.

7.12. NOTIFICACION INMEDIATA CON DATOS PARCIALES
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Importante...
Recuerde que para hacer este tipo de notificacién inmediata es necesario que usted se lo indique al
Sistema seleccionando la casilla NI que apareceréd una vez que haya digitado el cddigo del evento a
notificar en el formulario de datos basicos; si no lo hace asi, el sistema no se enterara de lo que usted
pretende hacer y exigira el diligenciamiento de todas las variables de la ficha.

Para hacer una notificacién inmediata con datos basicos o complementarios parciales, proceda asi:

1. Ingrese al sistema. Si no recuerda como hacerlo, consulte los pasos establecidos en el numeral 8.3
de este manual

2. Entre al médulo de notificacion individual, pulsando el botén [“Individual”]. El sistema mostrara la
pantalla de captura de datos basicos, donde se muestran las fichas registradas

' T T r—
Cadigo UPGD de la Ficha  Ajuste F Grabacion Cadigo del Evento F. Notificacidn  Afio ?ﬂ"ggf
[l [+] "
Tipo v Mamero de Identificacian Primer Nombre Segundo Mombis
Primer &pelido Segundo Apellido Teléfono F.Macimiento  Edad Und Med
Sexo PFais de Procedencia/Ocurrencia Muricipio de Procedencia/Ocunencia
COLOMBIA [~]
AreaPro/0c  Localidad Centro poblada Yereda Nombre vereda
Bario Mombre Bario Ocupacién TRégSaud Administradora P Etnica
Grupos Poblacionales de pertenencia
Discapacitads Desplazads  Migrarte  Carcelario Gestante Indigente PobJCBF  Madie com. Desmoviizada  Pob. Psiqui Wictima viel Otra
M Residencia Paiz de residencia Direccidn de Residencia
F. Conzulta F. Inicio 5 fntomas Clasif... del Caso Hozpitalizada  F. Hospitalizacién — Condicidn F. Defuncidn  Certificado Def. Causa B
Mombre del que diigencia la Ficha Teléfono del que diigencia la ficha
Complementarios para: ACCIDENTE OFIDICO 45 Imprimir Laboratorios
Nueva Actualizar _ﬂguamar mgaﬂcelar Ant || Sig Buscar Pacientes Barrar
Figura 113. Pantalla de captura de datos basicos de un evento.

3. Haga [“Clic”] en el boton [“Nuevo”]. El sistema ubicara el cursor en el campo “Cédigo UPGD de la
ficha” a partir del cual usted podra hacer el registro de los campos segun se ha establecido en el
numeral 8.5 de este manual.

4. Cuando haya diligenciado el campo “Cédigo del evento”, el sistema habilitara una casilla etiquetada

NI, (ver siguiente imagen), siempre y cuando el evento seleccionado permita la notificacion inmediata
con datos parciales. Dado que usted quiere hacer una notificacion inmediata de esta naturaleza,
haga [“Clic’] en esta casilla; de este modo, el sistema entrara en un modo de captura de datos en
donde es posible dejar de diligenciar campos que, de otra manera, se veria obligado a diligenciar.
Los campos obligatorios estan relacionados en el numeral 8.7.1 de este manual.
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et e

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

[otificacion inmediata

Semana

Codigo UPGD de laFicha Ajuste F Auste Cédigo del Evento Notificacidn  Afio Mot Ocu
763820724301 E 0|l ir 875 E VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA DE LAS WIOLEN @ 112014 | | 2014 | |45 |45

Tipo y Nimera de |dentificacidn Prirner Nombre: Segundo Nombre

Primer &pellida Segundo Apellido Teléfona F. Macimiento  Edad Und Med
i

Sexn  Pais de Procedencia/Dcunencia Municipie de Procedencia/Dcurencia
COLOMBIA [=]

Figura 114. Configuracion pantalla para notificaciones inmediatas.

Luego de diligenciar el formulario de datos basicos, proceda a diligenciar los datos complementarios
del evento. Si no recuerda cémo hacerlo, consulte el numeral 8.6 de este manual. Los datos que
obligatoriamente debera digitar, dependeran del evento que esté registrando, sin embargo, para
saber cuales son esos campos usted puede simplemente intentar “pasar en blanco” oprimiendo la
tecla [“Enter”] en el campo que esta diligenciando, si el campo que usted pretende “pasar en blanco”
es obligatorio, el sistema desplegara un mensaje que le indicara esta circunstancia y no le permitira
continuar hasta que usted. digite la informacién solicitada, en caso contrario el sistema le permitira
pasar al siguiente campo.

Una vez guardada la informacién parcial de datos complementarios, podra hacer la notificacion
inmediata. Para ello, haga [“Clic’] en el botén [*Salir’] del formulario de datos complementarios,
accion que lo llevara al formulario de datos basicos. En esta pantalla haga [‘Clic”] en la opcion
[“Salir], accién que lo llevara a la pantalla principal del Sistema Sivigila.

Haga [“Clic”] en la opcion Procesos - Transferencia notificar / INMEDIATA!

Procesos | Sisterna

—_—
Recepcion y Transferencia de Archivos Planos Recepcidn / Validacion, Consolidacion

i@ Transferencia / MNotifica
Transferencia / Notificar INMEDIATA!

.;;4 Reportes 4

ﬁngréfims con M5 Graph 3 5
B bl # Transferencia - Volver a generar planos Notificados
Canales Endémicos

(%; Retroalimentacion de datos a UPGD / Datos para Analisis XLS

Graficar en mapa con EpiMa
¥ Skt (& Retroalimentacidn a los Departamentos / Municipios

Datos

w & Retroalimentacion a las Aseguradoras

Figura 115. Transferir/Notificar para notificacién de eventos.

8. El sistema mostrara la pantalla titulada “REGISTROS A NOTIFICAR” que le mostrara cuales son los

registros que se van a notificar en forma inmediata
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REGISTROS A NOTIFICAR

én Individual (e || én Colectiva || Labaratorios H UPGDs / Talento Humana - Semvicios

1 | Fichas Not. Individual

|ajuste Cod_eve Lab_Tip_ide Num_ide Pri_nom Seg_nom  Priaps  Seg_aps Edad Unimed Sexo Pais Cod ~
o  [ers ofcc  [1234512345 [JuaAN GOODMAN 38 [1 W [coLomBiA  [est

Figura 116, Lista de eventos a notificar.

9. Haga [“Clic”] en el botdn [“Continuar”]

10. El sistema mostrara la siguiente pantalla que le permitira especificar la semana epidemioldgica que
va a notificar.

Codigo de la Unidad
760010000001

Semana  Desde Hasta

3 L i

| wnms | saii |

Figura 117. Definicién de la semana de notificacion.

11. Digite el nimero de la semana de la notificacion y luego haga [“Clic”] en el botén [“Generar”] para
crear los archivos planos. Una vez que el Sistema haya terminado la operacion, le mostrara una
pantalla que resume los resultados de la misma indicandole los archivos generados, la cantidad de
registros que contiene cada archivo y la carpeta en donde los almacené.
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. ADMINISTRADOR, SE HAN GENERADO LOS SIGUIENTES ARCHIVOS DE
AW Teao

U0500001.TXT Con 00000001 - Registros de UPGD

RO500001.TXT Cen 00000005 - Registros de Talento H / Servicios
N0500001.TXT Con 00000001 - Registros de Mot. Individual
D0500001.TXT Con 00000001 - Registros de Datos Complementarios
B0500001.TXT Cen 00000000 - Registros de Not. Colectiva
T0500001.TXT Con 00000001 - Registros de Mot. Colectiva Reporte
10500001, TXT Con 00000000 - Registros de Marb. por RA
C0500001.TXT Con 00000005 - Registros de Control

UBIQUELOS EN C:\Users\Marthal u\Documents\SIVIGILA -
2016\ARCHIVOS PLANOS\PLANOS_SEMANA_01_2015%

Figura 118. Archivos planos resultado de la notificacion.

12. Para terminar el proceso haga [“Clic”] en el boton [“Aceptar”].

7.13. NOTIFICACION INMEDIATA DILIGENCIANDO SOLAMENTE DATOS BASICOS

Esta es otra forma de hacer una notificacion inmediata en donde usted solamente debe diligenciar el
formulario de datos basicos en su totalidad. Si no recuerda como hacerlo, consulte el numeral 8.5 de este

manual.

1. Una vez sea diligenciado y grabado el formulario de datos basicos haga [“Clic’] en la opcion [“Salir”].

2. El sistema le mostrara la siguiente pantalla en la cual se le informa que los datos complementarios

no han sido digitados:

%1 SVIGILA - NOTIFICACKOMN INDIVIDUAL- DATOS BASICOS.
IPGD 050451160601 OHEGA DDONTOLDGD 05 ESPE

Ficha Notificads
Semana

CadoUPGD dela Fichs  Auste F Gasbacidn  Cidion del Evento F. Notieacin Al Hot Ocu
DSD451 160601 0 || 2emems | |10 ACCOENTE OFDCO 0ne0s | (2018 |47 |4
Tipo s Himena de ldenfificaciin Pmer Homtes Segunda Hombee:

ul 1040363504 CARLOS DavD

Fries Apedicksy Segunds Apelidy Tedtors F Naciierty  Edad LndMed
RODREGUEZ LOFEZ 12345687 2o |[15 |1

Sewo  Pudz de ProcedencisTeinencia Municipio de Procederciaicumencia

u E
AooaPro /D Locabded
2

Bamio HNombue Bamo ADMIMISTRADOR, (MO SE HAN INGRESADO LOS DATOS trics
COMPLEMENTARIOS PARA EL EVENTO

| RECUERDE QUE LA FALTA DE ESTOS DATOS LE IMPEDIRA GENERAR
Dircipactsdo - Déciplatads LA NOTIFICACION O GENERACION DE ARCHIVOS PLANOS cteng el Obio
2 2 CONTINUA? 2 2

M Fesidercia Fais de residi
41821 COLOMELA

F. Conmlta F Irscns Sk
2RNE | | 1annns

——— ———— _———— __—_—__dDet Do

Noembee del qus diigencia ba Ficha Teiéona del que dikgencia ba ficha
HOTFICADOR E2SE2SET

Fuerzas Militares Fuerzs Unidsd Grado
Complemantanos para: ACCEDENTE OFIDICO s Imprimnir

3 tveva [ sustar | B Guardar E:] Saw || 0 st | sig c) Buscar Pacientes 3y x Bgfrar

Figura 119. Mensaje cuando no existen datos complementarios para el evento en pantalla.
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Usted hara caso omiso a esta advertencia haciendo [“Clic”] en el botén [“Si”] y continuara el proceso de
notificacion.

3. Haga [*Clic”] en la opcion Procesos -> Transferencia notificar / INMEDIATA!

Procesos | Sistema
F|  Recepcion y Transferencia de Archivos Planos v kd

@ Reportes

5 Graficos con MS Graph
Canales Endémicos

Graficar en mapa con EpiMap
Datos

Recepcian / Validacion, Consclidacién

@ Transferencia / Mo

Transferencia / Notificar INMEDIATA!

Transferencia - Volver a generar planos Motificados

(&; Retroalimentacion de datos a UPGD / Datos para Analisis XLS
: (%; Retroalimentacion a los Departamentos / Municipios

1 (&; Retroalimentacion a las Aseguradoras

Figura 120. Transferencia/Notificar INMEDIATA!. Opcién para hacer notificaciones inmediatas.

4. El sistema mostrara la pantalla titulada “REGISTROS A NOTIFICAR” que le mostrara cuales son los

5.

6.

registros que se van a notificar en forma

inmediata

REGISTROS A NOTIFICAR

6n Individual | G " Colectiva " Laboratorios H UPGDs / Talento Humano - Servicios
1 | Fichas Not. Individual
|Ajuste Cod_eve Lab Tip_ide Num_ide Pri_nom Seg_nom Priape  Seg ape  Edad Unimed Sexo Fais Cod »
FNES ofcc  [1234512345 [JUAN GOODMAN 3 [1 W__[coLomBia  [ast
T« ol ,

Figura 121. Listado de los eventos a ser notificados en forma inmediata.

Haga [“Clic”] en el boton [“Continuar”]

va a notificar.

El sistema mostrara la siguiente pantalla que le permitira especificar la semana epidemiolégica que
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760010000001
Sﬁﬂﬂ Djsfde HE;E;‘B

l Generar & “ Salir ‘

Figura 122. Pantalla para elegir la semana epidemiolégica de la notificacion inmediata.

7. Digite el nUmero de la semana de la notificaciéon y luego haga [“Clic’] en el boton [“Generar”] para
crear los archivos planos. Una vez que el Sistema haya terminado la operacion, le mostrara una
pantalla que resume los resultados de la misma indicandole los archivos generados, la cantidad de
registros que contiene cada archivo y la carpeta en donde los almacené.

! ADMINISTRADOR, SE HAN GENERADO LOS SIGUIENTES ARCHIVOS DE
L TEXTO!

U0500001.TXT Con 00000001 - Registros de UPGD

RO500001.TXT Con 00000005 - Registros de Talento H / Servicios
ND500001.TXT Con 00000001 - Registros de Not. Individual
D0500001.TXT Con 00000001 - Registros de Datos Complementarios
B0500001.TXT Con 00000000 - Registros de Not. Colectiva
T0500001.TXT Con 00000001 - Registros de Not. Colectiva Reporte
10500001.TXT Con 00000000 - Registros de Morb. por IRA
C0500001.TXT Con 00000005 - Registros de Control

UBIQUELOS EN C:\Users\MarthalutDocuments\SIVIGILA -
| 2016\ARCHIVOS PLANOS\PLANOS_SEMAMA_01_2015\

Figura 123. Listado de los archivos planos generados en le proceso de notificacion

8. Para terminar el proceso haga [“Clic”] en el botén [“Aceptar”].
7.14. NOTIFICACION INMEDIATA DILIGENCIANDO COMPLETAMENTE DATOS BASICOS Y
DATOS COMPLEMENTARIOS

En este caso debera diligenciar ambos formularios como es usual, o sea, debera digitar todos los
campos, tanto en datos basicos (ver numeral 8.5) como en datos complementarios (ver numeral 8.6); lo
unico que cambia en el proceso es la opcion que utilizara para realizar la notificacion.

1. Haga [“Clic”] en la opcién Procesos - Transferencia notificar / INMEDIATA!
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Sisterna
i’ A4 Recepcion / Validacion, Consolidacion
= T— 3 @ Transferencia / Motificar
Soe
gy St CDH,M.S i .\3‘ Transferencia - Volver a generar planos Notificados
LCanales Endémicos |
Grafi EoiM (&; Retroalimentacion de datos a UPGD / Datos para Analisis XLS
Dr?: Sebt e (% Retroalimentacion a los Departamentos / Municipios
i (% Retroalimentacion a las Aseguradoras
1
Figura 124. Opcion para hacer notificaciones inmediatas.
2.

El sistema mostrara la pantalla titulada “REGISTROS A NOTIFICAR” que le mostrara cuales son los
registros que se van a notificar en forma inmediata

REGISTROS A NOTIFICAR

én Individual | c " 6n Colectiva " Laboratorios H UPGDs / Talento Humano - Senvicios
1 | Fichas Not. Individual
|siuste Cod_eve Lab Tip_ide Num_ide  Prinom  Segnom Priape  Seg ape Edad Unimed Sexo Pais Cod
W0 [s7s ofcc 1234512345 [auan GOODNAN 38 |1 __|colomBia |98t
| K n

Cancelar

Figura 125. Lista de los registros a ser notificados de forma inmediata.

3. Haga [“Clic”] en el botdn [“Continuar”]

El sistema mostrara la siguiente pantalla que le permitird especificar la semana epidemioldgica que
va a notificar.

Codigo de la Unidad

760010000001
Semana Desde Hasta
3 L i
[ Gonorar “ Saiir ]

Figura 126. Pantalla para digitar la semana epidemioldgica de los eventos a ser notificados.
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5. Digite el numero de la semana de la notificaciéon y luego haga [“Clic’] en el botdn [“Generar”] para
crear los archivos planos. Una vez que el Sistema haya terminado la operacion, le mostrara una
pantalla que resume los resultados de la misma indicandole los archivos generados, la cantidad de
registros que contiene cada archivo y la carpeta en donde los almacené.

! ADMINISTRADOR, SE HAN GENERADO LOS SIGUIENTES ARCHIVOS DE
L TEXTO!

U0500001.TXT Con 00000001 - Registros de UPGD

RO500001.TXT Con 00000005 - Registros de Talento H / Servicios
NO500001.TXT Con 00000001 - Registros de Not. Individual
D0500001.TXT Con 00000001 - Registros de Datos Complementarios
B0500001.TXT Con 00000000 - Registros de Not. Colectiva
T0500001.TXT Con 00000001 - Registros de Not. Colectiva Reporte
10500001.TXT Con 00000000 - Registros de Marb. por IRA
C0500001.TXT Con 00000005 - Registros de Control

UBIQUELOS EN C:\Users\Marthalu\Document=\SIVIGILA -
2016\ARCHIVOS PLANOS\PLANOS_SEMAMA_01_2015

Figura 127. Archivos planos generados durante el proceso de notificacion.

6. Paraterminar el proceso haga [“Clic’] en el botén [“Aceptar”].

7.15. REGISTRO DE EXAMENES DE LABORATORIO

Si necesita ingresar resultados de examenes de laboratorio, en la parte inferior de la pantalla, desde el
formulario de notificacion individual, haga [“Clic”] el botén [“Laboratorios”], que estara activo para los
eventos que asi lo requieran.

DATOS COMPLEMENTARIDS dlmprimir | | ﬂbﬂfﬂm”ﬂs

_] Mueva Actualizar Guardar @ Salir @ Ant || Sig @ Buscar Pacientes 34 x Borrar

Figura 128. Botdn para el registro de los laboratorios realizados para el evento.

A continuacion, aparecera un formulario, ingrese los datos correspondientes a la ficha de los examenes
de laboratorio solicitados al paciente.
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FREIRYT.Y

s

=

Primer Nombre Segundo Nombre  Primer Apelido Segundo Apelido
PRUEBAS NS QMMR REGISTRO

SOLICITUD DE EXAMENES DE LABORATORIOD

Identificacion

F. Notificacién  Aflo Semana
cc 5456546 g

31/08/2023 2023

F toma exéme Recepcion Muestra  Prueba Agente  Resultado  F Aesultado Walor [Si Aplica)
I / 3 L
Nueva Actualizar Ajustar &l Guardar @gancelar Borrar

Figura 129. Campos para digitar las fechas de toma y recepcién del examen.
Ingrese las fechas de examen y recepcion, si no ingresa ningun dato, aparece por defecto la fecha de
notificacion, después digite el cddigo correspondiente a la muestra, escogiendo una de las opciones que
aparecen al ubicar el puntero del “mouse” en el cajon, para prueba y agente, presione la tecla “Enter” y
haga [“Clic”] en la palabra “Si” del aviso que aparece en seguida, luego aparece una tabla con las
diferentes opciones, escoja la que requiera ubicando el puntero del “mouse” y haciendo [“Clic”’] en ella.

[e——
SVGLAZNS  |[SMGLAZIIS

[r—— Primcelomere  Segundo Homere

wnnin | [svotazrs | [svotazons

Flonednen FRecepsin Mot Pusta  Agwe  Resdado FResutads aor 51 Alca)

18112014 | | 16112014

Enre o 1o 3 buscar
|

Prosions £SC para reqresar a 1 ventans sntarior

[ iou_prU

0 PoR
5 ASLAMIENTO

Gomplmartanes par: PARALISIS FUNEIOR Laboratones |

sceptar ]

) tueva | acusicar O #t[si0 ©)|| Buscarpacientes #| | M Bomar

Figura 130. Seleccién para prueba y agente.

Para ingresar mas de un resultado de laboratorio, o si desea actualizar uno existente, desde el formulario
de Notificacion Individual vuelva a hacer [“Clic”] en el botdn [“laboratorios™],

DATOS COMPLEMENTARIOS

(0] saiir

_] Nueva Actualizar Guardar

Figura 131. Para digitar un nuevo laboratorio.

El sistema identificara un registro existente y presentara el siguiente formulario.
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aaaaaa
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PARALISIS FLACIDA AGUDA (MENORES DE 15 Afl 1wiizo1s | (2014 46
Sequnda Nembre

SVIGLA 2015

Frimer Apelido Segunda Apelido

Teléfano F.Nacimiento Edad_UndMed
SVIGILA 2015 SVIGILA 2015 snmnrFormAcion | | 1anszois | [6
Sewo  Pafs de Procedencia/Dcurencia

g et —
W | | coLousw =]

81000

Aiea Pro/0c  Localidad Ceniro poblado Vereda Nombre vereda
2

) Bascador SVIGILA

=
(re:namm Fecha®ep Codliuestra CodPrueba CodAgente CooResultado FechaResult Valor Notficado
o y

16112014

2 N =

Baria

domingo, 16 de noviembre de 2014,

Figura 132. Lista de laboratorios existentes.

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

En la tabla apareceran los registros de laboratorios ingresados, si desea actualizar un registro,
seleccione éste en la grilla y haga [“Clic”] en el botén [“(Actualizar — El Registro X)”], donde X
corresponde al registro presentado en la tabla para actualizar, en seguida aparecera nuevamente la
ventana que presenta el boton [“Actualizar’] activo, haga [“Clic”] en él y después en terminar. Si
desea borrar un registro, haga [“Clic”] en botdn correspondiente.

identificacion Primer Nombre Segundo Nombre  Primer Apellido Segundo Apelido F. Notificacién ~ Afio Semana
cc 5456546 PRUEBAS INS OMITR REGISTRO 31082023 5

2023

SOLICITUD DE EXAMENES DE LABORATORIO

F toma exdmen  F Recepcidn fuestra  Prueba Agente  Resultado  F Resultado Valor [Si Aplica)
31/08/2023 | | 31/08/2023 13 30 3 1 L

_1 Nueva Ajustar Guardar R ‘I_'erminar=

Figura 133. Para digitar un nuevo laboratorio o actualizar uno existente.

Para generar un nuevo registro de laboratorio al paciente, haga [“Clic”] en el boton [“Nuevo”], de
inmediato se presentara el formulario de laboratorios para ingresar los datos del nuevo registro.

MNL-R02.4000-001 Pagina 117 de 377
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FechaTol p G GodPrueba CodAgente GodResultado FechaResult valor Motificado [
It
N
[ oo ] [ cancerar ] [ rwew |
0 RELACION CON DATOS BASICOS, Identificacion del Paciente 0
Idertificacion Primer Mombre: Sequnco Mombre  Primer Apellico Segundo Apeliido F.hetificacién  Afio Semana
cc 1087487073 JOSE ABELARDO CAND RAMREZ 0E2013 M3 |20
Flomaesamen FRecepcion  Muesta Prusba  Agente  Resultado  F Resultado Valor (Si dplica]
Tmzm3 MAz2m3 1 1 1 1 151122013
?

Figura 134, Terminar de digitar laboratorios.

Tenga en cuenta ...

requieren.

Existen eventos a los que no se les habilita el mddulo de laboratorios, esto puedes ser porque tienen los
laboratorios incluidos en los datos complementarios o porque por la naturaleza del evento no se

7.16. REGISTRO DE EVENTOS QUE NO OBEDECEN EL ESQUEMA DATOS BASICOS + DATOS

COMPLEMENTARIOS

En este capitulo se hace referencia al ingreso de los datos en fichas especiales de seguimiento para
algunos de los eventos, por cuanto el proceso de registro para éstos difiere del que se utiliza para los

eventos individuales y colectivos.

Para registrar uno de estos eventos como, por ejemplo, el 650, siga los siguientes pasos:

1. Ingrese al sistema. Si no recuerda como hacerlo, consulte los pasos establecidos en el Capitulo 2 de

este manual.

2. Entre al médulo de notificacién individual, pulsando el botén [“Individual™].
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Figura 135. Opcion en el panel de control para registrar eventos individuales.

Aparecera la habitual pantalla de captura de eventos, donde se muestran las fichas ingresadas, haga
[“Clic”] en el botdn [“Nueva”].

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
Cédigo UPGD de laFicha Ajuste F Grabacion  Codiga del Everto F.Mofficacion  Afic Mot Oeu
660010076201 0 ||21/01/2012| [100 - | ACCIDENTE OFIDICO 08/01/2013 | 2013 1

Tipa y Neimero de Identiicacién Primer Nombre Segundo Nombre

As | |4 "

Primer Apelid Segundo Apelido Teléfono F.Macimiento  Edad Und Med

- 1 SIN DATO 20/09/1980 | 32 [|1

Sexa  Pafs de Procedencia/currencia ) Municipio de Procedencia/cunencia

3 COLOMBIA B eesrz

AreaPro/0c  Localidad Centro poblada Vereds

3 STAISABEL
Barrio Mombre Barrio Dcupacitn TRégSaud Administiadora P Etnica

9999 s 5000 1

Grupos Poblacionales de pertenencia

Discapacitado Desplazado  Migiante  Carcelario Gestante Indigente Pob.ICBF  Madre com. Desmovilzado Pob. Psiqui. Wictima viol Do

2 2 s 2 2 2 = 7L 2 2 2 1
NOTIFICACION

M Residencia Pais de residencia
BR5T72

Direccion de Residencia
WEREDA STAISABEL

F. Consuits F. Inicio Sintomas Clasif... del Caso Hospitalizade  F. Hospitalizacién  Condicién F. Defuncidn  Certificado Def. Causa B
070142013 040142013 4 4 1 07/01/2013 o £

Nombre del que diigenciala Ficha Teléfono del que diigencia la ficha
SIN DATO 3356333

I Complernentarios para: ACCIDENTE OFIDICO “ e lmprimir “ Laboratorios I

o] e | (@ o0 @[ smenrrosee ] [X e

Figura 136. Opcion para digitar un nuevo evento.
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3.

El Sistema mostrara una ficha en blanco para su diligenciamiento, inicie introduciendo el cddigo de
la UPGD y luego ingrese el cddigo del evento correspondiente.

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
T2 UPGD &= o Ficha Auste F Ajuste TS ST venio F. Motficacién Ao Mot Ocu
660010076201 i |80 [£] |PREVENCION ¥ CONTROL DE LA RABIA (SV- i

Tipo y Mimero d Idertiicacion Piimer Nombre

e Sequnda Nombre
Primer Apelido Segundo Apelido Teléfono F.Nacimiento  Edad UndMed
it
Sess  Pais de Procedsncia/Dourencia Municipio de Pracedencia/l cunencia
COLOMBIA
AreaFro/Oc  Localidad Centio pablado Vereda
Bario Mombre Bario Ocupacidn TFggSahd Administadors P Etnica

Grupos Poblacionales de pertenencia

Discapacitado Desplazado  Migrante  Carcelario Gestante Indigente Pob|CBF Madie com. Desmoviizado  Pob. Psiqui. Victima viol  Otro

NOTIFICACION

M Residencia Pais de residencia Direccién de Residencia

F. Consulta F. Inicio & ntomas Clasif... del Caso Hospitalizado F. Hospitalizacion — Condicion F. Defuncidn— Certificado Def  Causa B
I i 4 £ i

Mombre del que diigencia la Ficha Teléfono del que diiencia la ficha

Figura 137. Digitar el codigo 650 del evento “Rabia animal en perros o gatos”.

El Sistema le mostrara la pantalla de captura correspondiente al evento seleccionado. Verifique, que

la descripcion que aparece en la esquina superior izquierda corresponda con el evento que va a
ingresar.
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% Evento: 650 3

Cadiga UPGD de la Ficha F. Motificaciin - A%o Semana Clasificacion N ambre Propietaria

[s10010000001 || | i1

Ajuste F Ajuste Direccidn residencia Teléfono tun. resid
i
DATOS DEL ANIMAL DATOS CLINICDS DEL ANIMAL
E. Animal Raza Calar Edad Agresividad Pardlisis  Salivacion  Apelito A Voracidad  Deg dific
Und Medida AntYacun  F. Yacunacidn Area proc Ladrido Mandibula Anizocoria Otroz Otros_cual
i

F. Inicio Sintomas Muerte F. Muerte

I 1

DATOS DE LABORATORIO
Inf. Lab?  F. toma muestra F. remizion mira Prueba diag. Resultado  Ident Vte “ariante |den Cuél otra variante?
1 i
_1 Muevo Guardar Actualizar @Ierminar # Buscar Baorrar Ajustar

Figura 138. Complementarios del evento 650.

Importante...
Usted puede abandonar la edicion de la ficha de evento, haciendo [“Clic”] en el boton [“Terminar”] o
pulsando la tecla “[Esc”].

Importante...
La pantalla de captura que se utilizara en adelante es un ejemplo, puede o no corresponder con el
evento que usted esta ingresando

5. Comience a ingresar los datos normalmente (para el evento 650 del ejemplo, estara activado el botdn
[“Nuevo™], el cual debe pulsar antes de ingresar los datos), siguiendo las reglas establecidas para la
captura de eventos individuales. Cuando termine de ingresar los datos notara que se activa el botén
[“Guardar”].
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Cédigo UPGD de la Ficha F. Notficacion  Afio
050451160601 B 261112015 2015 | 47 47 2

Ajuste F djuste

DATOS DEL ANIMAL

Semana Clasificaciin - Nombre Propietario
JUAN

Direceion residencia Teléfona Mun. resid
213621452 15088

DATOS CLINICOS DEL ANIMAL

Agresividad Pardlisis  Salivacion  Apetito s Woracidad Deg dific

1" CRA20

E. Animal Raza Colar Edad
1 PASTOR AMARILLO 3 1 2 2 1 1 1
Und Medida AntWacun  F.Yacunacion Area pioc Ladidn  Mandibula  Anisocoria Otos Dhos_cual
1 2 i 1 1 1 1 2
F. Inicio Sintonas Muerte F. Muerte
2471112015 1 26M1/2015
DATOS DE LABORATORIO
Inf. Lab?  F tomamuestta  F. remisitn mia Prusba diag. Resultado  Ident Wte Variante Iden Cusl ofra variants?
2611112015 it
1 Muevo Guardar Actualizar @Isrminar | 34 Buscar Borrar Ajustar
Fuerzas Militares Fuerza Unidad Grado
Complementarios para: ACCIDENTE OFIDICO -.'J'a\mgmmlr Laboratorios
Borrar

Ant || Sig Buscar Pacientes

|l Guardar H mgance\ar ‘
Figura 139. Pantalla de captura del evento 650.

MNueva Ajustar

6. Verifique, la informacion que acaba de ingresar. Si estd seguro que todos los datos estan correctos,
haga [“Clic”] en el boton “[Guardar™]. El sistema le informara que se ha ingresado una ficha nueva.

7. Si tiene mas eventos del

Cédigo UPGD de la Ficha F. Notificacion  Afio Semana Clasificacidn - Mombre Propietario

050451160601 B 261112015 2015 || 47 | 47 2 JuaN

Mun. resid

05086

Direccidn residencia Teléfono

Biuste F Ajuste
213621452

DATOS CLINICOS DEL ANIMAL

Agresividad Pardlisiz ~ Salivacion  Apetito 4 Voracidsd Deq dific

Ix CRA 20

DATOS DEL ANIMAL

Edad

E.Animal  Raza Color
1 PASTOR AMARILLO [ 1 2 2 1 1 1
Und Medida AntWacun  F. Vacunacion Ares proc Ladido  Mandibula Anisocoria Otos Ohos_cual
1 2 1 1 1 1 1 ]
F. Iricio §intomas Muerte F. Mustte
241172015 1 261112015
DATOS DE LABDRATORIO
Inf. Lab?  F tomamuestta  F. remisién mira Prusha diag. Resultadn  |dent Vs Variante 1den Cusl atra varisnte?
2 26/11/2015 i
Ajustar

Borrar

|Actualizar @Iermmar 34 Buscar ‘

Figura 140. Captura de una nueva ficha 650.

mismo tipo para ingresar, puede ingresar una ficha nueva haciendo

[“Clic”] en el boton [“Nuevo™] para comenzar con una nueva ficha, de lo contrario, haga [“Clic”] en
el boton [“Terminar”] para abandonar la pantalla actual.
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8. A continuacioén, el sistema le pedird confirmacion de su salida de esta pantalla. Responda
afirmativamente (“Si”).

Cédigo UPGD de laFicha F Nofficacion — &fin  Semana Clasificacion  Nombre Prapistaria

050451160601 B 261112015 2015 || 47 | 4T 2 JUAN
Ajuste F ajuste Direccion residencia Telefono Mun, resid
i CRA 20 213621452 05086
DATOS DEL ANIMAL DATOS CLINICOS DEL ANIMAL
E. Arimal Raza Color Edad Agresividad Pardlisis  Salivacion  Apetio &4 Woracidsd Dea dific
1 PASTOR AMARLLO 5 1 2 2 1 L 1
UndMedida  Antvacun F.¥acunaciin Area proc Ladido  Mandibula Arisocoria Otros Otios_cual
1 2 i 1 1 1 1 2

F_Inicio S intomas Muerte F. Muerte

24/11i2015 1 2611112015

DATOS DE LABORATORID

Inf. Lab?  F tomamuesta  F.remisisnmia  Prueba diag. Resultado  IdentVte Variante Iden Cudl otra variante?

2 2611112015 r

\Actualizar Iermmar I Borrar Ajustar

Figura 141. Finaliza captura del evento 650.

‘ 9 ADMINISTRADOR, ;Esta sequra?

| | Si Ne

IS TIET URTITT

9. El sistema regresara a la pantalla de captura de eventos individuales. Haga [“Clic”] en el botdn
[“Salir”] si quiere regresar a la pantalla principal del sistema.
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Ficha Notificada IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
Cédiga UPGD de la Ficha Ajuste F Grabasién ; F.Mofificacién Afie Mot Ocu
050451160601 0 24112015 00 ACCENTE OFIDICO I 20M1/2015 2015 46
Tipo y Némero de Identficacién Piimer Nombre Segunds Mambre

m 1040363504 CARLOS DAVID

Pimer Apelido Segunds Apelido Teléfone F.Nacimienlo Edad Und Med
RODRIGUEZ LOPEZ 12345687 25M0/2000 15 1

Sean  Pais de Procedencia/Deunencia Municipio de Pracedencia/Ocurencia

M COLOMBIA 41551

AieaPro. /s Lacalidad Centio pablada Vereda Naribre verds

2 CDCDCDCD
Banio Hombre Baria Dcupacidn TRégSalud Administadora P Einica

9999 E EPSID4 &

Girupos Poblacionales de pertenencia
Discapsctado Desplazado  Migiante  Carcalario Gestarte Indigerte PobICBF Madwe com Desmoviizads Pob. Psiqul Victima viol Otio

2 2 1 2 & 2 & & 2 2
NOTIFICACION
M Residencia Fai; residencia Direccidn de Residencia
41551 co ABLe CRA 201563
F. Consulta F. Iricio Sintomas Clasif... del Casa Hospitalizado  F. Hospitalizacion  Condicion F. Defuncion  Certificado Def. CausaB
201172015 191112015 4 4 2 1 1 1
Nerabre del que diigenciala Ficha Teléfonn del que diigencia la ficha
NOTIFICADOR 62562562
Fuerza Unidad Grado
‘ Complementarios para: ACCIDENTE OFIDICO | ‘ e Imprimiir Laboratorios

1 Nueva ‘ Ajustar ‘ ;Uar-:arlE M Salir | I@ Ant " Sig OH Buscar Paciz

Figura 142. Un nuevo evento o terminar el registro.

10. Si desea buscar los registros de este tipo de eventos que han sido ingresados al sistema, estando
en la pantalla de ingreso de datos basicos, haga [“Clic”] en el boton “Nuevo”, digite el cédigo del

evento y pulsar “Enter” como si lo fuera a ingresar por primera vez.

IDENTIFICACION DEL PACIENTE
Semana
Céidigo UPGD delaFicha Ajste F Ajuste Cédigo de|E vento F.Notificaciin Ao Not Deu

BEO010076201 i I

Tipa y Nimera de dentiicacidn Prier Norr\t‘ :X

300 |AGRESIONES POR ANIMALES POTENCIALMENTE TRANSMISORES DI

Pine Apelidn Gesir ; 13 2 fé:JRﬂg Zi‘é‘: 00 ALNACER o
208 CHAGAS
S Paisde Procedenca/Oeuenda |200  |coLERA
o 459 |GANCER INFANTIL

Figura 143. Busqueda de eventos tipo 650.

11.Una vez en la pantalla de captura de datos del evento, haga [“Clic”’] en el boton [“buscar”].
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Cadign UPGD de ls Ficha F Mollicasdn  Afa

Samana Dashcassdn  Nombrs Fiopistaio
210010003501

Aqate FApss Dscoiin residancia Tekforo

Mun. resid

E drimal  Flazs Coker Edad Agreswvided Pasisis  Sshvaciin  Apstito 4 Woracidad  Dieg diic
Und Medida antVacun  FViscunscian Bipea proc Ladidn  Marddbuls Anisocona Dhos Dires_cusl
F. Irico Siniomas Muerte F. Hushe
L
1 Husw Jardar laciualizar ; Erer-runal ¥ Buscar |
a == — I —
TETTElina ficha)
DEL EVENTD e BT i
) canc | [ i =

Figura 144. Busqueda de los eventos tipo 650.

El sistema le mostrara una pantalla de busqueda de registros en donde dispondra de varios criterios
de busqueda establecidos de acuerdo con el evento. Diligencie los que considere suficientes para
hacer la busqueda y haga [“Clic”’] en el botén “Aceptar”.
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[* Buscador SIVIGILA

Semana Afio CodEvente CodPrestador Subindice Clasif. caso Propietario Dpto. res. Mun. res. Notificado

<

Evento Resid. propit Cddigo UPGD Afio

Buscar Aceptar Cancelar

Figura 145. Criterios de busqueda.

En la grilla de resultados que el sistema le mostrara, ubique el registro, haga [“Clic’] en [“aceptar”] y
ese registro aparecera en la pantalla de captura del evento.
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= Biiscador SIVIGILA E3
Semana Afio CodEvento CodPrestador Subindice Clasif. caso Propietario Dpto. res. Mun. res. Motificado »
19 2016 (650 9100100019 |01 1 SIN INFORMACION 91 001 19
20 2016|650 91001850585 |80 1 DESCONOCIDD 91 oon 20
W 9100185095 ;
22 2016(650 5100135095 |80 1 DESCONOCIDO 91 001 22
24 2018 (650 9100185095 (80 1 DESCONOCIDD 91 0o 24
25 2018(852 9154000019 |25 JEREMIAS PENA 91 540 25
40 2016 (650 5100100019 |01 2 DESCOMOCEN EL NOMBRE |91 0o 38
L
< >
Evento Resid. propit Cadigo UPGD Afio
2016
Buscar Aceptar Cancelar

Figura 146. Registros que cumplen los criterios de busqueda.

7.17. FICHA DE NOTIFICACION COLECTIVA

7.17.1. Registro de informacién general, caracterizacion y ajustes

Para iniciar el registro de esta ficha, haga [“Clic”] en el botén [“Colectivo”] ubicado en la ventana

principal

del sistema.
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Figura 147. Opcion en el panel de control para eventos colectivos.

Enseguida aparecera esta ventana, haga [“Clic”] en “Nuevo” para ingresar un registro

UPGD 050000000000 CAMBIANDO DE IMAGEN

INFORMACION GENERAL B

Semana I AJUSTES

Eventa F.Notificacién  &fio ot Doy Consecutivo Municipio  Ciédign UPGD de laFicha || e e |

I i
: CARACTERIZACION

Grupos de Edad

<del lad Gad 10214 15213 20a24 252239  30a34 35a33  40a44 45243 G0abd 55a53

B0 5 B4 B5aE3 70ard 75a79 80 y mas Total

0
| Clasificacién | sexa | Condicién Final
Confirmados por:
Sosp. Frobables  Lab Clinica  MexoE  Total Hombres Mujsres  Tatal Wivos  Mueros Total
0|
Hospitalarios  Ambulatorios Total Depto / Municipio de Procedencia

0

Barrio 0 sector

COMPLEMENTARIOS PARAENFERMEDADES TRANSMITIDAS PORALIMENTOS (ETA)

W Actualizar Ajustar B Guardar @Ierminar Borrar #4Buscar

Figura 148. Pantalla de captura para un evento colectivo.
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En esta ficha se registran los datos relacionados con los eventos colectivos que se encuentren definidos
en el Anexo1. “Codificacion y reglas de validacion de contenido para el ingreso de los eventos de VSP de
interés nacional en el aplicativo Sivigila”

Ver anexo 1: Codificacién y reglas de validacion de contenido para el ingreso de los eventos de VSP de
interés nacional en el aplicativo Sivigila.

Ingrese la informacién general y los datos correspondientes a la caracterizacion previamente
consolidados por grupos de edad, clasificacion, sexo, condicién final y hospitalizacién como se los piden
las diferentes variables, los totales apareceran de manera automatica. Una vez diligenciado el registro,
haga [“Clic”] en guardar para almacenar los datos. Cuando no se ingresa algun dato o se digita uno
que no corresponda con las reglas de validacién, aparecera un aviso informandole que debe ingresarlo
de forma correcta

aaaa e

Everto F.Notficacién _Afo ot Oeu Consecutivo Municipio _ Codigo UPGD dela Ficha || g st
350 | ENFERMEDADES TRANSMITIC| | 1811202013 || 2013 | |51 51 11001 || 55001 0076201 i

CARACTERIZACION
Grupos de Edad
<del  Tad 523 10alt 15a13  20a24 25323 3023 }/ald M0add 45343  G0abd  65ahs

464 7478 | 9787

60264 B5a63 70a74 75a79 80
}} fiplacitn dewvalidacion SIVIGILAL X |

1 E Digite un valor mayor o igual a cero (0)

Clasificacién
Confi
Gosp. Probables  Lab

Hospialarios  Ambulstorios — Total %
0

l COMPLEMENTARIOS PARA ENFERMEDADES TRANSMITIDAS POR ALIMENTOS (ETA) ]

Figura 149. Mensaje de validacion para la captura del evento colectivo.

7.18. ACTUALIZAR O MODIFICAR LOS DATOS DE UNA FICHA EXISTENTE

Se entiende por modificar/actualizar los datos de una ficha existente, la operacion, mediante la cual se
cambia el contenido de uno o varios campos dentro de una ficha. Esta labor debe ser realizada previa al
proceso de notificacion.

Importante...
Si usted desea modificar el contenido de alguna ficha que ya ha sido reportada (generada en archivo
plano), tendra que hacerlo por medio de un Ajuste. Vaya al numeral 8.12 del presente manual

Importante...
Si va a modificar datos de los eventos codificados como 650 o 652, 890, 680, vaya directamente al
numeral 8.8 del presente manual

7.18.1. Actualizar o modificar datos basicos en una notificacion individual
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Para actualizar los datos basicos de una ficha proceda asi:
1. Ingrese al sistema aplicativo Sivigila.

2. Entre al médulo de notificacién individual, pulsando el boton [“Individual™].

- s
- S ‘KPO SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA 1 @
- S ARos

5 @
BEBEE
] & ) a8
CARACTERIZACION INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS

3 e
SIANIESP RIPS SIANIESP RUAF- ND

Periodo: 1 Semana: 2 Desde: 07/01/2018 - 13/01/2018

0 Version 2018 - 2020 domingo, 7 de enero de 2018 4, Salir

Direccién de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometidos con la Salud Publica
Sitio WEB: www ins_gov co - Correo’ sivigila@ins gov co - PBX:2207700 2018 - 2020 Todos los derechos reservados.

Figura 150. Opcién “Individual” del panel de control.

3. Aparecera la habitual pantalla de captura de eventos individuales, donde se muestra una de las fichas

ingresadas.

4. A continuacién haga [“Clic”] en el botén [“Buscar Pacientes”] para que pueda encontrar la ficha

que desea actualizar.
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%, NOTIFICACIOM INDIVIDUAL- DATOS BASICOS
ha Holificad
cha Teiheada IDENTIFICACION DEL PACIENTE
. ) . Semana
Cédigo UPGD de la Ficha  Ajuste F Grabacién Cédigo del Evento F. Notificacién Ao Not Ocu
0 08/10/2015 813 TUBERCULOSIS 0810/2015 2015 40
Tipo y Nimero de Identificacion Primer Nombre: Segundo Nombre:
cc 32294683 YENY PAOLA
Primer Apslido Sagqundo Apelido Teifono F. Nacimiento  Edad  Und Med
GARCES PAYARES 8256447 30/01/1980 | |35 1
Sexo is de Frocedencia/Ocurrencia Municipio de Propedencia/Ocurmencia
F Bla. 05172
AeaPro/Oc  Localidad Centro poblado Versda Nombre versda
A URBANA
Barmio Nombre Barrio Ocupacion
LOS OLMOS 999 Fuerzas Militares i ez] Unidad Grado
T Reég Salud Administradora P Etnica Grupo étnico Estrato
c EPS001 [
Grupos Poblacionales de
Discapacitado  Desplsz.  Migante  Camelarc  Gestante Sem.gest. Indigente  Pob.ICBF  Madrecom. Desmovizado  Pob. Psiqui.  Victima viol  Oto
2 2 2 2 2 2z 2z 2 2 2 2 1
NOTIFICACION
Fuente Lugar de resid Diresoién de Residencia
1000 CL 97 #110-97
F. Consulta F. Inicio Sintomas Clasif... del Caso Hospitsizado  F. Hospitaizacién  Condicion F. Defuncién  Certificado Def.  Causa B
08(10/2015 01/06/2015 5 345 2z (¥ 1 i
Nombre dei que diigancia I Ficha Teifono del que diligencia a ficha
MONICA PACHON QUEVEDD 3207240
DATOS COMPLEMENTARIOS i Imprimir Laboratorios
Ajustar Guardar @gaur 0 Ant | Sig @ x Borrar

Figura 151. Opcion para buscar un registro individual.

5. Aparecera entonces una grilla en donde usted. podra buscar la ficha que desea editar.

Mombre del paciente

UPGD del Paciente

& Proc..{ Res
Semana

Municipio ll—

Everto Mo. Documento

Buscar

Mombre de quien diigencia la ficha
Terminar

[(Documento) [thombres) Haga click para ordenar

[iEvento) Jiemana) [afio [icod_mun) [iCod_pre) [cod_sub [sjuste [Everto

[semana ot

Figura 152,

Pantalla para digitar los criterios de busqueda.
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Para efectuar la busqueda, debe utilizar los cuadros de texto ubicados en la parte superior de la pantalla
de busqueda, éstos son:

¢ Aiio: Aho epidemioldgico de ocurrencia del evento

¢ Municipio: Cédigo del municipio de procedencia o de residencia del paciente.

UPGD del Paciente: Codigo de la UPGD que reporta la ficha.

Sobre la etiqueta Municipio hay un cuadro de opciones. Si esta seleccionado [“Proc”], el
sistema buscara teniendo en cuenta el municipio de Procedencia del caso. Si esta seleccionado

[“Res”] buscara teniendo en cuenta el municipio de Residencia del paciente.

e Semana: semana epidemioldgica en la que tuvo lugar el evento.

e Evento: cédigo del evento asignado por el INS.

¢ No. Documento: Numero de documento de identidad del paciente.

e Nombre del paciente: nombre completo o parcial del paciente

¢ Nombre de quien diligencia la ficha: nombre completo o parcial de la persona que diligencio la
ficha de notificacion. En caso de que usted esté interesado en buscar una ficha que haya sido
cargada desde un sistema externo —como el RUAF, por ejemplo-, puede buscar digitando aqui la

palabra “RUAF” o, en general, la palabra clave que identifica al Sistema externo.

6. Escriba en las casillas apropiadas el dato, o los datos, que va a utilizar como criterio para buscar la
ficha que va a actualizar y haga [“Clic”] en el Boton [“Buscar”]

7. El sistema Sivigila procedera a buscar los registros coincidentes con los criterios que usted ha
especificado. Si no se encuentran registros que cumplan con la condicién dada, se mostrard un aviso
indicando que no se encontraron registros.

e ADMINISTRADOR, Mo se encontraron registros que cumplan los

criterios de blsqueda.

Figura 153. Mensaje cuando ningun registro cumple los criterios de busqueda.

8. Si, por el contrario, hay registros que cumplan la condicién, se mostraran dentro de la grilla en
donde usted debera ingresar, buscar y seleccionar la ficha que quiere modificar haciendo [“Clic”] sobre

ella.
9.
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Afi UPGD del Pacierte Municipio

& Proc. (" Res.

[ o

Mombre del paciente

Semana

Mombre de guien diligencia la ficha

Everti
15

i, Diocumento

Terminar

]

‘

(Documerta) | (Hombres) [ Everto) Jrseman| Afio [(Cod mum| (Cad pre) [(Cod sulf Ajuste | (Mombre del que diigencia) | Everto =]

Y787987a7 SE8E 118 39 2018 25000 TEO0100M 37 m i ALJLKJLILKJKLJLK CAMNCER EN MENORES D -'
_|7erasTar £55S 118 39 2018 25000 700100137 o o ALJLKJLILK JKLJLK CAMNCER EM MENORES D

_|45454545 F F HRJHHIHHIHK HHEL e 39 2018 01174 1100100000 oo o LLL CAMNCER EN MENORES D I
s TS558 S 15 1151151151115 18 2018 52427 100000000 o o 1151511515 CAMNCER EM MENORES D

Figura 154. Registros que cumplen con los criterios de busqueda.

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

9. Para visualizar el contenido completo de la ficha seleccionada haga [“Clic”] en el boton [“Terminar’]

BUSQUEDA DE PACIENTES 1

. % Proc...
) UPGD del Paciente: Muricipio

Res...

Mambre del pacierts

Semana  Everto Mo Documerto

135
[dombre de auien diigencia |s ficha

Buscar I
Terminar |

(Documerts) |

(Mambres) [ (Everta) [(Semar]_afia_[(Cod_mun)[ (Cod_pre) [(Cod_sulf sjusts | (MNotmbre del gue diigencia
rerssror  gsss 115 33 2016 25000 7EOOMO0IST 01 7 JLILKILJLKIKLILK CAMNCER EN MENORES D
T|rarosrer szes 15 33 2016 28000 7EOOTODIST 01 [ JLILIILJCKJKLILK CAMCER EN MENORES D
W4454545 | F HHIHKIHKJHK HHKJ 115 33 2016 01174 1100100000 OO ] LLL CANCER ER MENORES ]
_isnsis rsts 1ns11s11s115 1151811511815 18 2016 5247 0100000000 O1 o 115115115115 CANCER EN MENORES D

Figura 155. Seleccion de uno de los registros encontrados.

10. Si la ficha seleccionada, ya ha sido

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

notificada, se mostrara en pantalla, | cumurs i swe Fobuon ol st A0 AT
. s s BE0010076201 0 24/092012 210 DENGLE 20M8/2012 2012 37
pero no se activara el botdn | eowimmicsn e o
[“G rd r,,] n amb| Vi I|Z rr cc 16347491 ALVARO
ua a H e C o Se Sua a a Primer Apelida Segundo Apelido Teléfona F.Nacimiento  Edad Und Med
A H 113 1 th MEZA QS0RIO 3172544465 26/07M 957 || 55 1

otro boton etiquetado [“Ajustar’]. ,

Sexo Pais de Procedencia/0 curencia Municipia de Procedencia/0cunencia

] COLOMBIA BB007

AreaPro./0c  Localidad Centro poblado Vereda

2 CENTRO

Barrio Normbre Bario Ocupacion T RégSalud  Administiadora P Etnica

9993 ] ESS062 B

Discapacitado  Desplazado

2

M Residencia
66001

F. Consulta

1710

9/2012

F. Inicio Sintomas  Clasif.. del Casa

Grupos Poblacionales de pertenencia
Migranke  Carcelario Gestante Indigente Pob.ICBF  Madre com. Desmoviizado Pob. Psiqui. Victima viel  Oto

2 2 2 2 =l 2 2 2 2 2 1
NOTIFICACION

Direccién de Residencia
CL75M35-60 CUBA

Pais de residencia

Hospitalizado  F. Hospializacién  Candicién F. Defurcian
235 1 17/09/2012 1 i

Certificado Def. Causa B
14/08/2012 3

Nombre del que diigencia |2 Ficha
CARLOS ALONSO SANCHEZ

Teléfono del que diigencia la ficha
3356333

I

Complementarios para: DENGUE || d@imprimic [ Laboratorios |

1 Nueva Austar

@ (0 o0 OIf

Bustar Pacientes 34

Figura 156. Registro seleccionado.
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Ficha Hotificada IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
Cédign UPGD de laFicha Ajuste F Grabacidn Codigo del Evento

F.Notficasién AR Not Doy
110010000000 - [0 [oamorots [115 -] [CANCER ENMENORES DE 18 afios 25092016 2018 39
Tipo y Neimero de 5 Pimer Nombre Sequndo Nombre
il [asasasas | HHCIHK I I
Primer Apellido Segunda Apelido Telétona F_Nacimiento  Edad  Und Med
F F |F [+ 7 |
Sexo Pais de Procedencia/Ocunencia Municipio de Procedencia/Ocurrencia
F [comoras o] Jonre
AreaPro./De  Localidad Centro poblada Wereds Nermbre vereda
1 | | [
Barrio. Nombre Bario Ocupacion T RégSalud  Administradora P Etnica

[ [885958 SIN INFORMAC 9989 [ [ 5

Grupos Poblacionales de pertenencia
Discapacitada  Desplazada  Migrante  Carcelario  Gestarte Indigente PobICBF  Madie com. Desmoviizado  Pab. Psiqui Yictima viel Ot

E2m o o e i e F O o O o

NOTIFICACION
Lugar de resid Direccién de Residencia
1o = Juoe

F.Consuba _ FlnicioSintomas  Clasit.. del Caso ; Et 6n Condiion F. Defuncién _ Cerlficado Def, Causa B
2sna00t6 | 14 2 [ 2 [ i [
Nombre del que diigenca la Ficha Telfono del que diigenciala ficha
L [e7erarar
DATOS COMPLEMEMTARIOS | i Impri | L |

e | auser [J@ cvion | [@sar | @ | s @Bt aienise 14

x Borrar |

Figura 157. Registro que ya ha sido notificado y esta listo para ser ajustado.

Importante...

Si estd seguro que va a ajustar una ficha ya notificada, salga de esta pantalla haciendo [“Clic”] en el
botdn [“Salir”] y vea el numeral 8.12 del presente manual.

Recuerde que las fichas que ya han sido notificadas no se pueden Actualizar, tan solo se pueden
Ajustar.

11. Verifique que la ficha que quiere modificar sea la que aparece en pantalla, si no esta seguro vuelva a
realizar la busqueda.

12. Si esta seguro que la ficha que tiene en pantalla es la que quiere modificar. Haga [“Clic”] sobre el
botén [“Actualizar’]. Se le habilitara el contenido de la ficha para cambiar los datos.
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Semana
Cédigo UPGD de la Ficha Ajuste F Grabacidn Cédiga del Evento F. Notificacion  Afio Mot Ocu
660010076201 0 | 20012/2013 210 DENGUE 07/07/2013| | 2013 | |28 |27
Tipo y Nimero de |dentificacidn Prirner Mambre Segundo Mombre
cC 4545454 Jul 44556
Primer Apelida Segundo Apelida Teléfona F. Macimiento  Edad Und Med
445456 45454 48048 200021986 | 27 1
Sexa  Pals de Procedencia/Ocurrencia Municipio de Procedencia/Ocurrencia
1} 1100
AreaPro/0c  Localidad LCentro poblada Wereda
i CHA
Bario Mambre Baria Ocupacidn TRéaSalud Administradora P Etnica
9939959 99999048 SN INFORMAC 8279 g 37024 4

Grupos Poblacionales de pertenencia
Discapacitado  Desplazado  Migrante  Carcelario Gestante Indigents Pob.CEF  Madie com. Desmavilizads  Pob. Psiqui. Victima vial. Otra

1 2 2 2 2 2 2 2 2 2
NOTIFICACION

M Residencia Pafs de residencia Direccifin de Residencia
11001 FOFHG
F. Consulta F_ Inicio Sintomas  Clasil.. del Caso Hospitalizado  F. Hospitalizacidn — Condicidn F. Defuncién  Certificado Def. Causs B
OB/07/2013 | | 05/07/2013 3 235 2 i 1 I

MNombre del que diligencia la Ficha Telétono del que diligencia |3 ficha

444545 778744654

Complementarios para: DENGUE | [ dsi Irprirmir ] l Labaoratorios I

\
L@ Salir I l@ Ant "Sig OH Buscar Pacientes ;H] [ X Barrar l

Figura 158. Registro no notificado, listo para ser actualizado.

Si el registro elegido para modificar proviene de un sistema externo —como el RUAF, por ejemplo-, se
activara una casilla a la derecha del campo del nombre del evento, la cual debe ser activada haciendo un
click en ella de tal manera que el Sistema entienda que usted va a completar los datos faltantes del
registro; de este modo, la ficha podra ser notificada como parte normal del flujo de notificacion y el
sistema marcara internamente el registro como uno que ya ha sido completado en sus datos faltantes.
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NOTIFIC

GN INDIVIDUAL- DATOS BASICOS X

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
Cédigo UPGD de laFicha  Ajusts F Grabacidn Cédigo del Evento F. Natificacién - Afio MNat Ocu
- IU_ 1 110 | IEIAJO PESO AL NACER @IU1J‘J4EU15 2Ms 13
Tipo y Mumern de |dentificacidn Prirnes Mombre Sequndo Nombre:
cc 3IHA1215 MLM1A IYASN\TH

Primer &pelido Segundo Apelido Telétono F. Nacimiento  Edad Und ted
VARGAS PACHON L 36 1
Sero Paiz de Procedencia/0 cunencia

Municipio de Procedencia/Ocurrencia
F lELOMBIA = [rom

AreaPro./0c  Localidad Centro poblado Wereda MNombre vereda
1

Bario Nombre Bario Decupacisn TRégSalud  Administradaora F Etnica
o EPS013 = &
les de i

Grupos F
Discapacitado  Desplazado  Migrante  Carcelario Gestante Indigente PoblCBF  Madre com. Desmowiizado  Pob. Psiqui. Wictima viol. Qo

NOTIFICACION

Lugar de resid Direceién de Fiesidencia
25126 - |
F.Consuts  F.lnicioSintomas  Clasi. . del Casa Hospitalizade F_ Hospitalizacién  Condicién F._Defuncién _ Certficado Def. Causa B
i [+ 4 e 1 1 T |
Norbre del que diigencia s Ficha Teléfono del que diigencia la ficha
RUAF-NUM-531 261153

DATOS COMPLEMENTARIOS | ;;:’,‘u\mgmmlr | Laboratarios: |
] Mueva | Actualizar | guardarl @ﬁalir | @ An1| Sig @ i Buscar Pacientes ﬁl x Baorrar |

Figura 159. Registro proveniente de un sistema externo y listo para que sus datos se completen.

Importante...
Si en cualquier momento desea abandonar la edicidn sin grabar los cambios, puede hacerlo haciendo

[“Clic”] en el botdn [“Canc”], o pulsando la teca [“Esc”] para cancelar la edicion. El sistema le pedira
confirmacién mediante un cuadro de dialogo.

13. Realice los cambios que tiene previstos para esta
ficha y una vez haya terminado, haga [“Clic”] en el

2. NOTIFICACION INDIVIDUAL - DATOS BASICOS ]

Semana

boton [“Guardar”]. El sistema le informa mediante un [y i W] (s [s]lrorcoones ronmmzsrorevce] | [1imezer] (27 |l

cuadro de didlogo, que los cambios se han | = e £ - i
almacenado. Haga [“Clic”] en [“Aceptar”] para cerrar  ==: == e e
el didlogo. Cfeea
1 NA SIVIGILA - 2018 - T
. ; . X T':=§ Sakd i1'v|n5rr|unvre Ffwu ! ADMINISTRADOR, REGISTRO ACTUALIZADO
14. Cierre la pantalla de datos basicos, haciendo ) 7 |
[“Clic”] sobre el boton [“Salir’] para regresar a la 2 N ERNE ey 2] ]
pantalla principal del sistema. m = [Srerate
S En Aste! .Jlmmmw

[l guardar | ) gancetar

7.18.2. Actualizar o modificar DATOS Figura 160. Grabar los datos del registro ajustado o actualizado.

COMPLEMENTARIOS de una notificacién
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individual.

Importante...
Si usted desea modificar el contenido de alguna ficha que ya ha sido reportada, tendré que hacerlo por
medio de un Ajuste. Vaya a la seccion “AJUSTES A LOS CASOS NOTIFICADOS” del presente

manual

Importante...
Si va a modificar datos de un evento que no obedece el esquema de datos basicos + datos

complementarios, vaya a la seccidn pertinente de este manual.

Para actualizar los datos complementarios (Cara B) de las fichas de notificacién de eventos individuales,
comience por seguir los pasos 1 al 12 del numeral 8.5 y contintie aqui.

Asegurese que la ficha que tiene en pantalla es la que desea modificar, y continle con los siguientes
pasos.

1. Identifique el botén que lo llevara al formulario de registro de datos complementarios. Este esta
etiquetado de acuerdo con el evento que se captura.

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
Cédigo UPGD de la Ficha Ajuste FGrabacisn  Cédigo del Evento F.Motiicacién Afic Nt Oou
050451160601 0 | 272015 210 DENGUE 2511172015 2015 47 47
Tip y Nimero de Identificacién Primer Nombre Segunda Mombre
o 5412154425 JUAN DE DIOS
Primer Apelida Sequndo Apelida Teléfona F.Macimiento Edad Undbed
ESGUERRA PIRELLI 6593844 i 55 1
Sexa  Pais de Procedencia/Ocurencia Municipia de Procedencia/Ocunencia
M COLOMBIA 73843
AreaPro./0c  Localidad Centra poblada Verada Mambre vereda
2 POBLADO
Bario Hombre Baria Ooupacién TRégSalud Administadors P Etnica

9999 S5 ESS087 4

Girupos Poblacionales de pertenencia

Discapacitado Desplazade  Migiante  Carcelario Gestarte Indigente PoblCBF Madie com Desmoviizado Pob. Psiqui, Victima vil Otra

2 z 2 2 2 2 2 2 2 1
NOTIFICACION
M Residencia Pais de residencia Direccidn de Residencia
72448 COLOMBIA RESIDENCLA
F. Consulta F_Inicio Sintomas Clasit _del Caso Hospitalizada  F. Haspitalizacidn ~ Condicién F. Defuncidn  Certificado Def. Causa B

25208 25112015 3 235 2 i 1 i

Tekfana del que diigencia la ficha
8541231211

Nombre del que diigencia ka Ficha
DILIGENICIADOR

|| Complementarios para: DENGUE ‘ “ i I mprimir H Laboratorios |

1 Nueva Actualizar Guardar Salir J [0 Ant ”Slg OH Buscar Pacientes }-}‘ ‘ x Barrar ‘

Figura 161. Boton para ir a "Datos Complementarios" del evento registrado.

RELACIO

Igentificac Frimer Nombre Sagundo Nombre Frimer Apelido Segundo Apelido F_Nofificasin  Afo Semana
I m porta nte .. IDATOS ESPECIFICOS
Desplaz Mun. Destino Fam. Dengue Nombre del establecimiento donde estudia o trabaja
A 1 2 2 NINGUNA
ja)
El botdn de datos complementarios apare( anga
I . DATOS CLINICOS
datos basicos Dencussin s e lrma
. Fiebr Cefale Dal. Rekorb. Mialgias Atralgia Erupcion
\JU"'F'\J"'\J"L“' Vo. ooouvlidarivuavivla f=Av) £ L g L i =
Dengue con signos de alarma
Dolor. Abd ot Diarres Somnolencia Hipot Hepatomegalia  Hem. Mucosas  Hipotermia Aumen. hemat
Caida plag. Acum lig.
Denque grave
Euravasacion  Hem. Con comp. Chogue Dafio org.
;
EN CASO DE MORTALIDAD POR DENGUE
Muesha tej. Higado Bazo Pulman Cerebro Miocardio Médula Rifion
ATENCION DEL CASO
Clas. Final Conducta
2 2 scuaan
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mostrara la ficha que contiene los datos que usted va a modificar.

Figura 162. Datos complementarios a actualizar o modificar.

Importante...

Tenga en cuenta que la ficha que se muestra a continuacion es un ejemplo, la presentacion de esta

dependera del evento que usted esté modificando.

3. Ingrese las modificaciones que tenga
programadas y haga [“Clic”] en el botdn
[“Actualizar”]. Aparecera un  mensaje

indicando que los cambios se han guardado.

el boton
de datos

4. Seguidamente haga [“Clic”] en
[‘Salir’] para abandonar la ficha
complementarios.

Esto lo llevara a la pantalla de datos basicos.

5. Cierre la pantalla de datos basicos, haciendo
[“Clic”] sobre el botén [“Salir”’] para regresar a la

Pantalla principal del sistema.

RELACION CON DATOS BASICOS, Identificacion del Paciente

Idertificacion Primer Nombre Segundo Nombre  Primer Apelido Sequndo Apelico F. Notificacidn  Afia Semana
o nHAN | T HLHU Ll BGG 07072013 | |2m3 || 28
CLASIFICACION DEL CASD

Clasif. Semmr\es vigentes
INFORMACION EPIDEMIOLOGICA
Hid HBség [+ Mult par. Mulirans Mutivans Hemodile TrabSalud DiogPaen CPot CSesP PobCau ModoTrans Donante sangis
1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

Ctl pre Edadges  Edad al diag. Vacprev HB Dosic Fec. ditima dosis ~ Fuente

2 i r}

DATOS CLINICOS

Sig.ySI? lcleiia  Ficbie  Hepatoesp, Cobia  Miclg/éialg Nauseas  Vémto
1 2 2 2 2 2 4 2

Conpicaci Cudies?

Dalor abdominal

2
DIAGNOSTICO DE TRANSMISION PERINATAL -

@ Salir

Figura 163. “Actualizar" para grabar los datos una vez han sido modificados.

Nombes p apelicos de le mae Tipe y nimero de doe. de dentidad  Aplic, vac. Aplic, gam,

'RELACIGN CON DATOS BASICOS, Identificacién del Paciente
Idertificacin Primer Nombre Segundo Nombre  Primer Apelido Segundo Apelido F. Nefificacion ~ Afio Semana
o na2A21 | |TIY HUHL uvl B0G o7mrR013 | (2013 |28
CLASIFICACION DEL CASO

Clasif. segin definiciones vigertes

INFORMACION EPIDEMIDLOGICA

HM HBshg [+) ub par. Mulihans Mulivans Hemodaliz TribSabd DiogParen C.Pat CexP FobCau ModaTrans Donante sangre

1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
Ctil pre Edadges  Edad al diag Wac piev HB Dosis Fec. dtima dosis ~ Fuente
2 1 2
DATOS CLINICOS
Sig.y 7 |ctericia Figbre Hepatoesp. Coluia Misla/Atralg Nawseas  Vémibe  Dolor abdomingl
1 b 2 2 2 2 2 2

Complicaci Cudles?
2

DIAGNOSTICO DE TRANSMISION PERINATAL

Norbres y apelidos de a made Tipoy nimeo de doc. de idertided  Aplc. vac. Aplc. gam

Figura 164. "Salir" para terminar la actualizacion de los datos
complementarios.

Ei
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IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana

Cédign UPGD de | Ficha Ajuste F Grabacién  Codigo del Evento F. Notificacién Ao Mot Ocu

050451160801 0 | 2TM1/2015 210 DENGUE 251112015 2015 47 |47
Tipoy Nimero de Identificacion Pirner Mormbre Segundo Mombre

cc 5412154425 JUAN DE DIOS.
Primes Apelida Segundo Apeliido Teléfono F.Macimiento  Edad Und Med
ESGUERRA PIRELLI 6598544 1 55 1
Sexo  Pafs de Procedencia/Ocunencia Municipio de Procedencia/Ocunencia

M COLOMBIA 73449
AreaPro/0c  Localidad Centro poblado Wereda Nombre vereda

2 POBLADO
Barrio Nombre Bario O cupacitn T Rég Salud  Administradora P Etnica

9999 s ES5097 4
Grupos Poblacionales de

Discapacitado  Desplazado  Migiante  Carcelario Gestante Indigente PobJCBF Madie com Desmoviizade  Pob. Psiqui Victima viel Ot

2 2 2 2 2 2 2 2 2 1

NOTIFICACION

M Residencia Pais de residencia Direccion de Residencia

73449 COLOMBIA RESIDENCIA
F. Consulta F. Inicio Sintomas  Clasil... del Caso Hospitalizade  F. Hospitalizacidn  Condicién F. Defuncidn  Certificado Def. CausaB
251112015 2501112015 2

Mombre del que diigencia la Ficha Teléfono del que diligencia |z ficha
DILIGENICIADOR 6541231211
| Complementarios para: DENGUE H sl Imprimir || Laboratorios |

| _] Nueva H Actualizar ‘

Guardar @ Salir ‘i@ Ant ”S;g @H Buscar Pacientes }3‘ | x Barrar ‘
|

Figura 165. Clic en "Salir" para ir al panel de control.

7.18.3. Actualizar o modificar informacion de laboratorios en la ficha de notificacion individual.

Ubique la ficha de datos basicos que desea actualizar, para esto siga los pasos 1 al 12 del numeral 8.5
del presente manual, y continte de la siguiente forma:

1. Con los datos de la ficha que va a modificar en pantalla, haga [“Clic”’] en el boton
[“Laboratorios”].

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
Cédigo del Evento F. Notifc fio Mot Ocu
200 |- || coLena 1801720

Cédigo UPGD de laFicha Aliste F Grabacic
017540020400

o |[ 187201

Tipa p Nimero de Identiicacién Primer Norbre Sequndo Nombre.
cc | [1n1mnm SWViGLA 2015 SVIGILA 2015

Pine el S Flaes. i st
sviAzs SVisLAS oruacon | | 1aosrses | [0 | 1
T R T
] [coroua ] oo
AreaPro./0c  Localidad Centro poblada Vereda Nombre vereda
; Snon
Bartio Nombre Barrio. Deupacién TRég Salud  Administradora PEtnica
4 e p

Grupos
Discapaciada Desplazado Migrante  Carcelario Gestart
2 2 2 2

NTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
F. Notificacién - Affo Nat Dcu
21i06/2013| 2013 20
FConsutaF. mas Dot delCaso  Hosplolaado F. Hosp diién . Do Cofisado Def, Caea
ot | 1320 EREE 1812018 1 i
SIVIGILA 2015 55;55555 o FechaResult Yalor Motificado ed

[ H -~ H ‘ 151202013 0
] ) [0 nuova ][ actuatizar cuarcar | [@Ysain | (@ ant|[sis ©) [Bsccarpaciomos 7] [ X Barar |

A continuacién se mostrara una : ‘ : : | | :
grilla que contiene los datos de b \ \ \ | | [ [ il
laboratorios capturados para esta ficha. [ Figura 166. Clic en "Laboratorios" para actualizar sus datos.
Seleccione el registro de laboratorio que s
desea actualizar haciendo [“Clic”] L i i —
sobre él. My \

66038

F. Consul

2200572

Aceptar ] l Cancelar ] [ Nuevn ]

Figura 167. Clic en "Aceptar" para elegir uno de los registros.
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A continuacidn, haga [“Clic”] en el boton [“Actualizar — El registro”] Note que el nUmero que aparece
en este botdn corresponde al numero del registro de laboratorio que se va a modificar.

[ ]

El sistema muestra el formulario de captura de Laboratorios con los datos del registro seleccionado.
Haga los cambios que tenga programados.

Una vez realizadas las modificaciones,
guardelas, haciendo [“Clic”’] sobre el
botén [“Actualizar”].

El sistema le avisara que los cambios
fueron guardados, desplegando un
mensaje.

L& FICHS SE HA ACTUSLIZADC

Haga [“Clic”] en el botén
[“Terminar’] para abandonar el
formulario  de examenes de
laboratorio

Siva a actualizar mas examenes de
laboratorio, repita la operacion desde
el paso 1; en caso contrario, salga de
la ficha de notificacién individual, para
regresar a la pantalla principal del
Sivigila.

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
Cédign UPGD delaFicha Ajuste F Auste Cédigo del Events F. Motficacién Ao Mok Dou
660010076201 3 ||oamezo13) 210 | DENGUE 21082013 | | 2013 20
Tipo y Nimero de Identiicacisn Primer Nombre: Segundo Nombre

cc | 1087487073 JOSE ABELARDO

MO VI 01 S Ol G T DR ECAM ENES D B ABORAT ORID UG bspitaliliniversitanoSaniorge DePereira)

RELACION CON DAT S, Kentificacion del Paciente
Idertificacién Priner Mombre Segundo Nombre  Primer Apelito Segunda Apelito F. Motificacién  Afio Semana
cc|  qosmerors | JosE ABELARDO CANO RAMIREZ 2meam3 | ooz |20

SOLICITUD DE EXAMENES DE LABORATORIO

Ftoma examen  F Recepcion Muestra  Prueba Agente  Resullado  F Resultado “alor (Si Aplica)
1171172013 111212013 ! i 1 1 151202013

[ 1]

e e ereEREEr T et e e
LUIS ANCIZAR LOPEZ 3356333
[ Complementarios para: DENGUE En Ajuste! [ @imarimic || Laboratorios |

@;aw [0 Ar’\}“Sjg 0“ BustarPatientes }:)I [ > Borar ]

Figura 168. Clic en aceptar para grabar las modificaciones.

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Semana
Cédign UPGD delaFicha Ajuste F Auste Cédigo del Evento F.Noliicacién Afo  Not Ocu
60010076201 3 | 030w/2013 | 210 | DENGUE 210612013 2013 20
Tipo y Nimero de Idenlficacion Frimer Nombre Sequndo Nombre
cc | 1087487073 JOSE ABELARDO
CRSIVIGILA SATIE SOIICTTUDIDE ENESIEIABORA ORIOEIIPED S psmial il myers ian osandorged e Bere) v

RELACION CON DATOS BASICOS, Identificacion del Paciente
Idertificacién Primer Nombre: Segundo Nombre Primer Apelido Segundo Apelido F. Netificacion  Afio Semana
cC| 1067487073 JOSE ABELARDO caNO RAMIREZ 20062013 | 2013 | 20

SOLICITUD DE EXAMENES DE LABORATORIO

Flomaexdmen FRecepein  Muesta  Pucba  Agente  Resukado  F Resuliada Walor [Si Aplical

111172013 TM122013 1 1 1 i 18M2/2013

e T e e e s
LUIS ANCIZAR LOPEZ 3356333
[ Complementarios para: DENGUE En Ajustel ][ @itmprimic ][ Laboratorios |

@gam I@ Ang][ag @“ Busear Patientes :‘&l I x Bgrrarl

Figura 169. Terminar para salir de Laboratorios 0 “Nueva” para ingresar otro examen.
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7.18.4. Actualizar o modificar eventos que no obedecen al esquema de datos basicos + datos
complementarios.

1. Ingrese al sistema. Si no recuerda como hacerlo, consulte los pasos establecidos en la seccién
“‘INGRESO AL SISTEMA” de este manual.

2. Entre al médulo de notificacion individual, haciendo [Clic] en el botén [“Individual’]

= : N
e ‘KPO SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA 1 (o )
- s ARNOS

E"“ g ﬁ?\ 2
BEE66 -
BB8 =
1 I
CARACTERIZACION INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS
‘ SIANIESP RIPS

Periodo: 1 Semana: 2 Desde: 07/01/2018 - 13/01/2018

& version 2018 - 2020 dormingo, 7 de enero e 2018 « Salir

Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometidos con la Salud Publica
Sitio WEB: www.ins.gov.co - Correo: sivigila@ins.gov.co - PBX:2207700 ©2018 - 2020 Todos los derechos reservados

SIANIESP RUAF- ND

Figura 170. Opcion "Individual" del panel de control.

3. Aparecera la pantalla de captura de eventos, donde se muestran las fichas ya capturadas.

IDENTIFICACION DEL PACIENTE
Semana
Codigo UPGD de laFicha 4juste FGrabacion  Cédiga del Evento

F. Motficacion  Afia Mot Ocu
660010076201 0 | 21012013 100 ACCIDENTE OFIDICO 08/01/2013 1 | 2013 k.
4. Haga [“Chc”] en el boton [“Nueva”]_ e e ks vt Primer Nombre Sorrido e
A5 | 563131 MARLENIS
Piimer Apelido Segundo Apelida Teléfona F.Nacimiento  Edad Und Med
ARCE TEQUIA SIN DATO 20008/1980 | 32 1
Sexs  Pais de Procedencia/Dourencia _ Municipio de Procedsnciaf0cunencis
F coLoMala [F I
AreaPro./Oc  Localidad Centro poblado Vereda
H 3 STA ISABEL
5' EI Cursor Se Ublca por defeCto en el Barrio Nombre Barria Ocupacién TRégSalud Administradora P Etnica
Adi 9983 s BEOOD 1
cuadro del coédigo UPGD, avance ]
. " . Grupos Poblacionales de pertenencia
ut|||zand0 |a tecla [ TAB ] hasta Discapacilada Desplazada  Migiante  Carcelario Gestante Indigente PobICBF Made com. Desmoviizada Pob. Psigui. Victima viel Otio
Lo 2 2 2 8 1 1 1 2 2 2 z i
llegar al cuadro codigo del evento.
M Residencia  Pais de fesidencia Diroccicn de Fiesidencia
66572 VEREDA STA ISABEL
F. Consulta F. Inicio S intomas Clasit... del Caso Hospitalizado  F. Hospitalizacidn — Condicidh F. Defuncién  Certificado Det. Causa B
07/01/2013 040172013 4 4 1 07/0172013 1 i
Nombe del que digencia a Ficha Teléfono del que diigencia s ficha
SIN DATO 3356333
c bara: ACCIDENTE OFIDICO 11 &umorimic [ Laboratorios |

Figura 171. Pantalla para modificacién de eventos que no cumplen el esquema datos
basicos-datos complementarios.
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6. Ingrese el codigo del evento que corresponda a la ficha que desea modificary pulse [“TAB”] o
[“Enter”]. Para el ejercicio escogeremos el cédigo 650.

7. Se mostrara el formato para la modificacion

[“Buscar”] para que pueda encontrar la
ficha que desea cambiar.

8. Se mostrara una grilla de busqueda con la
totalidad de fichas capturadas.

9. Ubique la ficha que desea maodificar
guiandose para ello con la informacion que
se visualiza en la grilla de busqueda.
Seleccione el registro haciendo [“Clic”]
sobre él.

10. Haga [“Clic”’] en el boton [“Aceptar”].

11. Se mostrara entonces, la ficha
seleccionada para modificar. Para iniciar la
modificacion, haga [“Clic”] en el botdn
[“Actualizar”].

kg UPGD da s . Rolbeasie, A Gowas Clsfwain  Barkes Popsisr

BN

Aputa Fipatn

1 Eumve

) zermne

de los datos en blanco. Haga [“Clic”] en el boton

Aguesiadad Fasite

Ladido  Mandbaly  demoooniy 0o Do _cusd
r fom

P Buscar

DATOS CLMICOS DEL AMIMAL

Sabussin fosbed Vomcelal Deg o

M) Canc

Figura 172. Busqueda del evento.

USH HECH DS VT
=emana Ao CodEvento CodPrestador Subindice Clasif. caso Propietario Dpto. re=s. hun. res.|
M2
Evento Resid. propie Codigo UPGD Ao
G50
[ Buscar ] [ Aceptar ] [ Cancelar ]

Figura 173. Registro de parametros para la busqueda del evento.

12. Realice los cambios que tiene previstos para esta ficha y una vez haya terminado, haga [“Clic”] en
el boton [“Actualizar”]. El sistema le informara que los cambios se han almacenado.
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e Haga [“Clic”] en el botén [“Terminar”]
e Eretes | o para abandonar este formulario.
E. Animal Raza Coler Edad UndMedidafint¥acun | Ninguno Agresividad Parai Salivacion  Apelitod  Voracidad Deg dific
F.Inicio Sintomas  Muerte F. Mueite
CONTROL DE FOCD! imera de persor 2
Expuestos Eli
Peros Gatos DOtros Cuales Otros o Cuales Otros.

a
Peroz G ZonosMurcielagos  Oiros Cusles Diios
o o o o o Muestras tomadas

Cuarenl tena a i 0 o 0
0 [ [
DATOS DE LABORATORIO

Hombre de quien remite la muestia Institucién I I Teléfono Caran

Figura 174. Guardar modificaciones y salir.
Importante...

Si en cualquier momento desea abandonar la edicion sin grabar los cambios, pue
pulsando la teca [“Esc”] para cancelar la edicion. El sistema le pedira confirmacién en
de dialogo.

13. El sistema le preguntara si
cuadro de dialogo.

14. Si va a realizar mas actualizaciones, proceda a partir del paso 4, en caso que no sea asi, salga del
formulario de notificacion individual haciendo [“Clic”] sobre el boton [“Salir”].

7.18.5. Actualizar o modificar una notificacion colectiva

Importante...
Si usted desea modificar el contenido de alguna ficha que ya ha sido reportada, tiene que hacerlo por
medio de un Ajuste. Vaya a la seccion “AJUSTES A LOS CASOS NOTIFICADOS” del presente manual

1. Ingrese al sistema siguiendo los pasos establecidos en la seccion “INGRESO AL SISTEMA” del
presente manual.

2. Entre al médulo de notificacion colectiva, pulsando el boton [“Colectivo™]
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CARACTERIZACION INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS

. -
SIANIESP RIPS A SIANIESP RUAF- ND

Periodo: 1 Semana: 2 Desde: 07/01/2018 - 13/01/2018
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Figura 175. Opcion "Colectivo" en el panel de control.

2, NOTIFICACION COLECTIVA

3. Aparecera la pantalla de captura de

eventos colectivos . T mes e [ Ausies ]
Evento F Nofficacién AR Hior Ocu Consecuivo Municiio  CédigaUPGD de laFicha | [ g0 B0

EVENTO DESCONOCIDO-GC| | /1 / 1

CARACTERIZACION

Grupos de Edad
25229 Wadd Fadd 40244 45249 S0as4 55259

<del Tad 529 10214 15219 20a 24

B0a6d 55369 70a74  75a79  Blymas  Totd

0

Clasificacion Sexo Condicion Final
Confirmados por

Prohables Leb  Clinica  NewsE  Total Hombres Mujeres  Tetal

0

Sosp. Vivos Muertos  Total

Hospitalarios  Ambulatorios Tatal Depta / Municipio de Procedsncia

0
Barrio, Sector o Institucidn

Figura 176. Pantalla para captura de datos de eventos colectivos.

Importante...
Los pasos para buscar una ficha colectiva para su modificacién difieren del proceso de busqueda de

eventos individuales, por lo tanto, siga en estricto orden los pasos que se muestran.

5. Haga [“Clic”] en el botdn [“Buscar”] para que pueda encontrar la ficha que desea cambiar.

Se mostrara una pantalla de busqueda en donde usted podra diligenciar uno o mas de lo siguientes
criterios de busqueda: cddigo del evento, cédigo de la UPGD, Afio y semana epidemiolégica de

ocurrencia del evento y/o cédigo DANE del municipio de notificacion.

6.
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[® Buscador SIVIGILA

CodEvento FechaMotific. Semana Afio CodPrestador Subindice CodMunicipio Consecutivo Motificado Ajuste »

<

Evento

Codigo UPGD Afio

Sem.  Mun.Netific.

Buscar

Aceptar Cancelar

Figura 177. Captura de parametros para la busqueda de registros de eventos complementarios.

7. Una vez diligenciado uno o mas de los criterios, haga [“Clic”] en el boton “Buscar”

8. El sistema le mostrara todas las fichas de notificacion colectiva que correspondan con los criterios
especificados por usted.
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%) Biiscador SIVIGILA
CodEvento FechaMotific. Semana Afioc CodPrestador Subindice CodMunicipio Consecutivo Notificado Ajust A
830 19M 02016 42 2016( 1500100000 0o 15001 5943 44
830 IMM02016 44 2016 1500100000 0o 15001 5944 44
830 121172016 45 2016(1575901737 01 15759 4 45
¥ 45
830 191172016 45 2016| 1522400380 01 15224 45 45
830 191172016 45 2016|1560000810 00 15600 768 45
830 24112018 47 2018 15001 00000 00 15001 5585 47
|«
Evento Codigo UPGD Afio Sem.  Mun.Notific.
830 2018
Buscar Aceptar Cancelar
Figura 178. Lista de registros encontrados con los parametros digitados.
9. Seleccione la ficha que desea modificar haciendo [“Clic”] sobre ella y luego [“Clic”’] en el botdn
[“Aceptar”] para cargar la ficha.
10. El sistema traera los detalles de la ficha seleccionada y se los mostrara en la pantalla de captura de
datos colectivos para que pueda efectuar su actualizacion. Haga [“Clic”] en el botén [“Actualizar”].
11. Efectué los cambios comenzando por Informaciéon General, pase de un campo a otro con la tecla de

[“Tabulado”]. Una vez haya terminado, haga [“Clic”] en el boton [“Guardar”]. El sistema le

informara que los cambios se han almacenado.
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- 1 SAAGILA ROTIRCACKON COLECTIVGA COCMEVA 95 & HEGETIG Al FUALTADD
- ucowmedaicoOMEVARS i
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[uaein F Motlcaadn MR ho fcy Comenin Mocpa  Cidge P & bfiora M
T WORBLIDAD POR EDH SRTRTIN | A | R ] P Er e ]
[ Gt | '
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‘] | L] i 1 2 B 1 L] r | i 1]
i Bafd MaM e’ Henk Teid
1 L] ] H a W
Ll acsn e =~ Lo Canadesin Furadl
Sogn  Patabiel Lab  Dieen NesE  Tewl mortapn Migmwr  Toil Weoy  Shaeice Told
e a ' T kil " Q
Hpphidwn Astlewed  Tod [t urmpe e Froomderca
] 4 [ 2500
Jesn | dedtew | S H (2] e ponw
Figura 179. Registro colectivo seleccionado.
12. Si va a realizar cambios sobre los - , e G
. . vento . Motficacidn ~ Afio ot 0oy Consscutive Municipio  Cédigo e laFicha || “aigte F Grabacion
datos Complementarlos de la ficha 350 10/07/2009 | | 2009 27| |1 86325 | 853250042213 T 1310712009
(Cara B), haga [“Clic”] en el b
boton [“Complementarios o o
para...”]. a1 Tad  Sad  i0el4 15a13 MeM  BaM  Ma¥  BoB el el Sadt  55e5
0 0
60 a64 65aB9 70a74 75a73  B0ymés Total
0
Clasificacién e | Sexa | condicién Final
Sosp. Frobables  Lab linica  NewoE  Total Hombres Mujsres  Total Vivos  Musrtos Total
26 0 0 26 26 28 0
Hospitalarios  Ambulatorios Total Depto / Municipio Ide Pracedencia 7
I T 86300 I

Figura 180. Boton para realizar cambios en el registro seleccionado.
e T -

13. Efectie los cambios programados

sobre la ficha de datos complementarios y pulse el botén [“Actualizar’] para guardar los cambios
realizados.
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Lans LOMPIEMENIANGS EXISENIes!
Semana 4o F. Investigacion  Almentos Implicados Tasa expues Tazaenf.
27 2009 10/07/2009 | | LIMNADA ARROZ PASTA CON ATUN Y EMSALADA ENLAT 0 0
gés_r‘nngu;; ﬂ‘;:sieg:os % \-f'émltn (Hu Dlarrege casogtye Dolor_abdo  Cefalea Deshidrata Cianasis Mialgias
Artralgias Mareo E strefimiento  Escalofrio Tos Parestesia |ctericia Acolis Coluria Lesiones.
Anoreria Malestar Bradicardia  Sialorea Miosis Otros Cual ?

Periodo de incubacion mas corta Periodo de incubacion mas largo

Agentes Identificados M. lugar de consumo/contagio  Lugar C Implicada Direccidn

Hueshes Agente 1 Agente 2 Agente 3 Agente 4 2

Biolagica 1 76

Alimentos/bgua | 4 75 Factores de riesgo

Cad Frio Inadec. cons  Inadec, alm. Fallas coce.  Mala hig pers.
Superficies | 5 Croruzada  Fallas imp. u Malas cond. am Fle no conf. Utensilios T
Manipuladores 2
Adicidn T Aguano Pot Tdx en Tejdos Ingred Ex Manip Inf
Medidas Sanitarias
Mala acidific  Mal descong Enfriam. lento Excretas Abastec

Ninguna Clauswa SuspensidnCongelacidrDecomiso Aislamento

Wacunacidn Chl IngectMedida prilual? Clasif ETA,

@

Figura 181. "Actualizar" para grabar los cambios realizados.

14. El sistema avisa que los cambios han sido almacenados.

15. Para abandonar la ficha de datos complementarios, haga [“Clic”] en el botdn [“Salir”].
7.19. TRANSFERENCIA Y RECEPCION DE ARCHIVOS PLANOS

Las fichas capturadas en el sistema se deben reportar al nivel superior segun sea el caso,

e UPGD al Municipio
e Municipio al Departamento
e Departamento al INS

Si se trata de una UPGD, después del ingreso de los registros individuales y colectivos proceda al paso
transferir y notificar. En el caso de una UNM y UND, primero debe realizar la consolidacion y luego la
transferencia.

7.19.1. Transferencia de Archivos planos

Los registros almacenados semanalmente en el sistema SIVIGILA se deben reportar por medio
electrénico en archivos tipo texto y pueden ser generados por medio del aplicativo segun se indica en a
continuacion. Este proceso transfiere ésta informacion a varios archivos planos, para luego ser
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enviados. La informacién en los archivos planos generados estara discriminada por datos basicos de
notificacion individual, datos complementarios, notificacion colectiva, datos de laboratorios y
UPGD/talento humano/UCls.

1. Ingrese por la opcién procesos, recepcion y transferencia de archivos planos, transferir y notificar:

Tablas | Procesos | Datos  Sistema

Recepcion y Transferencia de Archivos Planos 3 ¥ Recepcion / Validacién, Consolidacién
@Regortes N _'3 Transferencia / Notificar

Transferencia / Motificar INMEDIATA!

Graficos con M5 Graph

'.LHE Py oL P & Transferencia - Volver a generar planos Motificados
Canales Endémicos

| @& Retroalimentacién de datos a UPGD / Datos para Analisis XLS

Graficar en mapa con EpiMa
E it (% Retroalimentacién a los Departamentos / Municipios

(% Retroalimentacion a las Aseguradoras

Retroalimentacion a las Carceles

Figura 182. Opcion "Transferencia/Notificar" para hacer la notificacion de los registros colectivos.

2. Elsistema Sivigila mostrara la pantalla titulada “Notificacién negativa para eventos”

= Notificacion negativa para eventos E3

Cadigo de UPGD Subindice Razdn social CodEvento #Casos Respons A
1 00 SECRETARIA DE SALUD DE BOYACA 230 0.00 | MONICA
1 00 SECRETARIA DE SALUD DE BOYACA 310 0.00|MONICA
1 00 SECRETARIA DE SALUD DE BOYACA 610 0.00 |MONICA
1 00 SECRETARIA DE SALUD DE BOYACA 710 0.00 | MONICA
1500000000 00 SECRETARLA DE SALUD DE BOYACA 730 0.00|MONICA
1500100000 00 SECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL 200 0.00|YENIFER
1500100000 00 SECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL 230 0.00|YENIFER
1500100000 00 SECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL 310 0.00|YENIFER
1500100000 00 SECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL 610 0.00|YENIFER
1500100000 00 SECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL 710 0.00|YENIFER
1500100000 00 SECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL 730 0.00|YENIFER

I 1500100266 01 EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO CENTRO DE REHABILITACION|200 0.00/FABIO G ¥
£ >

Aceptar Cancelar

Figura 183. Numero de registros a notificar por cédigo de evento.

En esta pantalla se muestra para los eventos que hayan sido asi configurados, el numero total de
casos que se va a reportar de cada uno de ellos para la semana de notificacién, hasta el nivel de
UPGD. Es decir, por cada UPGD que se encuentre activa en el sistema o que tenga casos por
notificar para la semana, la pantalla da cuenta del nimero de casos que se va a notificar de esos
eventos.
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3. Haga click en el boton [“Aceptar”]. El sistema generard entonces un archivo XLS que quedara
almacenado en la carpeta “Mis documentos\SIVIGILA — 2018\ARCHIVOS PLANOS” en un archivo en
formato zip de nombre PLANOS_SEMANA_nn_yyy-mm-ddThh_mm_ss_XLS.ZIP en donde nn es el
numero de la semana notificada, yyyy-mm-dd es la fecha de generacion del archivo y hh_mm_ss es
la hora de generacion; por ejemplo, el archivo podria llamarse PLANOS_SEMANA 52 2018-01-
02T19_34_37_ XLS.ZIP Este archivo forma parte integral de la notificacién semanal.

4. A continuacién, el sistema Sivigila despliega una ventana con los registros que no han sido
notificados,

REGISTROS A NOTIFICAR

Notificacidn Individual | Complementarios | Motificacidn Colectiva | Laboratoriog | UPGDs | Talento Humana - Senvicios

152 Fichas Not. Individual

&juste |Cod_eve [Lab_|[Tip_ide [Mum_jde [Pri_nom [Seg_nom  [Pri_spe  [Seg_spe  |Fdfad [Uni_med
b0 |35 olcc |sssee33 o o D 58 |1
S olcc |s7arerers o D D D 85 |1
0 [se0 olcc Jesssssss o o D 45 |1
p 1

1

1

W

exo |Pais [Cod &
COLOMBIA 11100,
COLOMBIA 110
COLOMBLA, 250

4

i " e

COLOMBIA 250

7a798797 = = S S

I Reistios de notificacisn sin los datos co 08 o con tatos co {08 incompletos

Reuistros de notificacion cargados desde un sistema externa & (o5 que no & les ha completada 1oz datos basicos o complementatios

Generar XLS de fichas hasicas con anomalias | Cantinuar, | Cancelar |

Figura 184. Registros que no han sido notificados.

Como se observa, el sistema muestra registros con diferentes colores y en la parte inferior una serie
de convenciones que dan cuenta de la situacién encontrada en los registros que se van a notificar:

e Los registros en color verde tienen la informacion completa y estan listos para ser notificados

e Los registros en color rojo carecen de datos complementarios y en necesario completarlos
para que puedan ser notificados

e Los registros en color morado han sido ingresado como confirmados por laboratorio pero
carecen de datos de laboratorio, en consecuencia, es necesario diligenciar los datos de
laboratorio para que puedan ser notificados

e Los registros en color los naranja, son registros provenientes de sistemas externos —por
ejemplo RUAF- y presentan datos faltantes en algunas variables, bien sea de sus datos
basicos o de sus datos complementarios o de ambos; no es obligatorio que estos registros
tengan sus datos basicos o complementarios completos para poder ser notificados, sin
embargo, deben completarse para que formen parte integral del sistema de vigilancia en
salud publica. Si estos registros no son completados por usted, seguiran estando
almacenados en el sistema aplicativo Sivigila y, cada vez que usted pretenda natificar, se le
mostraran para que tenga en cuenta su existencia y la necesidad de que sean completados.
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Cuando no se hayan capturado los datos complementarios de un registro o hagan falta los datos de
laboratorios de un registro confirmado por laboratorio, no estara activo el boton [“continuar”] lo que

impide la generacion de los archivos planos, en este caso, se deben capturar los datos
complementarios y/o los datos de laboratorio y reintentar el proceso.

Recuerde...

Los registros en color naranja no impediran hacer la notificacion, pero deberén ser completados (ver el
apartado “Actualizar o modificar datos basicos en una notificacion individual’) para poder ser
considerados como parte integral del Sistema de vigilancia.

6n Indhvidual | I |

152 Fichas Not. Individual

[Ajuste [Cad_eve |Leb [Tip_ide Num e [prinom  [Segnom [Pricpe  [Sey_ape |Fdad [unimed [Sexo Pais [od =
Ho 365 ofcc 8966633 o D D 58 COLOMBIA. 110,

0 ;s olcc |arorarere |o o o o 3 oLowBie_ [110
0 560 0jcc E 555 D D 45 LOMBIA, 250

on Calectiva | Laboratorios | UPGDs J Talento Hurana - Setwvicios

1 F
1 [
[ F
1 F
1 F
1 F

H 115 e g g s

coLOMBIS  [250

I Reoisiros o nofificacicn sin los datos complementarios o con datos complemertarios incompletos

Registros de notifiescidn carsedos desde un sistemna externo a los que no se les ha completado los delos bésicos o complemertarios

I Generar ¥LS de fichas basicas con anomalias | I Continuar

i caneelar

Figura 185. Generacion archivos XLS de registros incompletos.

Usted puede generar un archivo Excel de los registros que estan impidiendo la notificacién o de los
registros provenientes de sistemas externos que aun faltan por completar, haciendo clic en el botén
[“Generar XLS de fichas basicas con anomalias”]. Luego de ser generado este archivo el sistema
muestra el siguiente mensaje indicandole en qué carpeta lo ha dejado almacenado:

SIVIGILA - 2018 - et G

ADMIMISTRADOR, 5E HA GEMERADO EL ARCHIVO:
I L ChUsers\jleonvDocumentshSIVIGILA - 20018YARCHIVOS

XLS\Datos_basicos_sin_DC_o_Complementarios_Incompletos_o_Sin_La
boratorios

Figura 186. Ruta de los archivos XLS generados.

Una vez se han registrado los datos complementarios o de laboratorio que hagan falta, los registros rojos

y/o morados desapareceran, el botén [“continuar”] se activara y se puede iniciar el proceso de
exportacioén de archivos.
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an Individual | Ci | dn Colectiva | Laboratorios | UPGDs f Talento Humano - Servicios
162 Fichas Not. Individual
_B steload, b Tipide bl ich = & cad L . o

0 365 a|ce 3966633 o =] = 58 |1 F [COLOMBIA 110§

0 205 ojcc B7ETETEE 2] 2] 2] D 85 |1 Ll [COLOMBIA, 110

0 [S60 ojcc 85555555 o D 2] 45 1 F [COLOMBIA 250

0 110 0jce 456789 AFADFS SDAFAFSD 23 |1 v [COLOMBIS 110

0 356 0|ce 79879579 HiHIUH H 22 |1 F [COLOMBIA 110

7 115 0|RC 78798797 S S S S 17 |1 F [COLOMBIA 250

Registros de notificacian carsados desve un sistems externo a los que N s les ha completado los detos bisicos o complementarios

Generar XLS de fichas basicas con anomalias | [ Continuar i Cancelar |

Figura 187. Registros listos para su notificacion.

5. El sistema le mostrara la pantalla “Transferencia” en la cual debera usted digitar el numero de la
semana epidemioldgica que va a notificar. A continuacién haga clic en el boton [“Generar”] y espere
a que el sistema genere los archivos planos de notificacion correspondientes.

6. Terminado el proceso aparece el nombre de los archivos generados, la cantidad de registros en cada
uno de ellos, el tipo y la carpeta en donde se almacenaron. Presione el botéon [“aceptar”] y
seleccione la ruta o carpeta donde se almacenara un archivo comprimido .ZIP adicional al ya

generado por el sistema.

SIVIGILA - 2018 -

S

ADMINISTRADOR, SE HAMN GEMERADO LOS SIGUIENTES ARCHIVOS DE
TEXTO!

U1100003.TXT Con 00000001 - Registros de UPGD

R1100003.TXT Con 00000000 - Registros de Talente H / Servicios
M1100003.TXT Con 00000002 - Registros de Not. Individual
D1100003.TXT Con 00001418 - Registros de Datos Complementarios
B1100003.TXT Con 00000000 - Registras de Not. Colectiva
T1100003.TXT Con 00000002 - Registros de Mot. Colectiva Reporte
11100003.TXT Con 00000000 - Registros de Morb. por IRA
V1100003.TXT Con 00000000 - Registres de UCI por UPGD

1100003 TXT Con 00000004 - Registros de Control

UBIQUELOS EN C\UsershjleonviDocuments\SIVIGILA - 2018\ARCHIVOS
PLANOS\PLANOS_SEMANA_03_2018-02-04T22 33 01%,

Figura 188. Archivos planos generados en la notificacion.

Cada paquete de archivos planos generados por el sistema y que debe remitir la entidad territorial o
unidad notificadora, esta compuesto por los descritos en el siguiente listado:

Tabla 4. Sigla de los archivos planos resultado de la notificacion.

Sigla

Descripcion

Longitud
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U Archivo plano contenedor de datos de caracterizacion de unidades 1

primarias generadoras del dato UPGD.
v Archivo plano contenedor de datos de caracterizacion de unidades de 1

cuidado intensivo (UCI) en las UPGD.

Archivo plano contenedor de datos sobre el talento humano disponible
R para la vigilancia y la prestacion de servicios en las unidades primarias 1
generadoras del dato UPGD

Archivo plano contenedor de datos basicos de notificacion individual

N . ; ; 1
periodica semanal obligatoria

B Archivo plano contenedor de datos de notificacion colectiva periddica 1
semanal obligatoria

D Archivo plano contenedor de datos complementarios de notificacion 1
periddica semanal obligatoria.

C Archivo plano de control. 1

T Archivo plano contenedor de datos de los eventos de notificacion 1

individual periédica semanal obligatoria.

Archivo plano contenedor de datos del evento colectivo morbilidad por
IRA (Vigilancia Centinela ESI - IRAG)

Archivo plano contenedor de datos de cuando fue generado el archivo
SIVIGILA | plano individual periédica semanal obligatoria.

Recuerde que para cada semana que exportemos datos, el sistema creara una carpeta donde
almacenara los archivos de texto con los datos exportados, identificada de la siguiente manera:
PLANOS_SEMANA_Numero de semana_Fecha y hora de produccion de los Archivos; por ejemplo, para
la semana 52 la carpeta se llamaria asi: PLANOS_SEMANA_52 2018-01-02T19_30_22

Estas carpetas las puede ubicar desde el explorador de Windows en la siguiente ruta: Mis
Documentos\Sivigila 2017\ARCHIVOS PLANOS.

Importante...

Para la generacion de varios archivos planos en la misma semana en caso de que se realicen ajustes o
se ingresen nuevos casos a Ultimo momento correspondientes a la semana ya notificada, se puede
asignar el numero de una semana de notificacion normal y para que el sistema no muestre el mensaje
‘La semana digitada ya esta notificada, ingrese una semana vélida”, podemos renombrar la carpeta
generada inicialmente agregandole, la fecha de generacién o la descripcién de la informacién que
contiene, por ejemplo.

Los archivos planos generados por el sistema no podran ser modificados, al intentar abrirlos el usuario
solo podra ver caracteres encriptados que Unicamente se leeran al cargarse en el aplicativo Sivigila. Sin
embargo, el usuario podra ubicar en la carpeta Mis documentos\sivigila2017\archivos_planos en la
carpeta de la semana generada, archivos adicionales en formato XLS donde se incluye la totalidad de los
registros contenidos en los archivos que se encuentran codificados. Esta opcion se incluye en el sistema
para permitirle a los operadores evaluar la calidad de los registros que entregan a su nivel superior y
conocer qué contiene el paquete de archivos planos.
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7.19.2. Recepcion de archivos planos

Las direcciones municipales y departamentales deben consolidar los datos recibidos, por la opcion del
sistema: procesos, recepcion y transferencia de archivos planos, recepcion-validacion y consolidacion:

Tablas | Procesos | Datos  Sistema

: Recepcion y Transferencia de Archivos Planos v ke

| 5 Reportes

7l Graficos con M5 Graph

Canales Endémicos

Graficar en mapa con EpiMap

Recepcion / Validacion, Consclidacion

. | Transferencia / Notificar
| Transferencia / Notificar INMEDIATA!

@ Transferencia - Volver a generar planos Motificados

| @& Retroalimentacién de datos a UPGD / Datos para Analisis XLS
(& Retroalimentacién a los Departamentos / Municipios

(% Retroalimentacién a las Aseguradoras

Retroalimentacion a las Carceles

Figura 189. Opcion “Recepcion / Validacion, Consolidacion.

Ruta y Mombre del archivo de Control

3 1- Buscar el Archive de Control

2- Impaortar

3- Enviar al Maestro / Consalidar

4- Terminar

Validados Consolidados

Reqistros de Caracterizacion de las UPGD
Registros de T Humano / Senvicios
Registros de Notificacion Individual
Registros de Datos Complementarios

Registros de Laboratorio

o oo o o o
o o o o oo

Registros de Notificacion Colectiva

["1Procesamiento masivo

Figura 190. Opcion para la basqueda del
archivo de control.

Opcidn: Buscar el archivo de control, aqui
puede explorar la ruta donde se encuentre el
archivo plano que va a ser consolidado, Elija

el archivo y presione Seleccionar.

&) Seleccione el Archivo de Contro =

Buscaren: || PLANOS_SEMANA 42 2014 DEPRATAME » @ (¥ [ [
- Nombre : Fecha de modifica.. Tipo
g || BOS00042.TXT 22/10/201411:04 a.. Documer
Sitios recientes 3 cnoopgn TXT 22/10/201411:04 3. Documer
= || D0S00042.TXT 22/10/201411:04 a.. Documer
- ]10500042.TXT 22/10/201411:04 a.. Documer
Escritorio || NOS00042.TXT 22/10/201411:04 3., Documer
| ROS00042.TXT 22/10/201411:04 a... Documer
=l | SIVIGILA.TXT 22/10/201411:04 a.. Documer
Bibliotecas (=1 TO500042.TXT 22/10/201411:04 a...  Docurner
| U0500042.TXT 22/10/201411:04 a.. Documer
Equipo
i J
@ ‘ .
Red
Archivo | - | Seleccionar
Tipo [Archivo | [ Cancelar

Figura 191. Ubicacion archivo de control.
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Al tener la ruta y nombre del archivo de
Ruta y Nombre & Contral control presione Importar para inciar con el
CAUSERSWDMIDSATILOADS\PLANOS_SEMANA_03_2013 S_SER proceso de Va||dac|on de Cada uno de |OS

archivos. Al momento del cargue o
importacion de datos desde los archivos
4+Termina planos recibidos, se inicia el proceso de
validacién de datos. El sistema verifica

34 1-Buscar el Archivo de Contral

2- Importar | = Enviéf al Maestro | Consolid

Validados Consolidados . B ,

12 0| Registros de Caracterizacion ce las UP¢ Variable a variable, una por una segun sus
&1 0| Registros de T Humano / Servicios datOS permitidOS.
o 0| Registros de Notificacién Individual
13 0| Registros de Datos Complementarios Al realizar la importacion de los  archivos
0 0| Registros de Laboratorio planos es probable que encuentre algunos
2 0 Registros de Nofificacidn Colectiva IOS S|gu|entes mensajes:

["1Procesamiento masivo

. L . Importante...
Flgura 192. Consolidacion de los rengtrOS No es un mensaje de error sino solo un
importados. aviso de precaucion. Existen registros

duplicados. Es decir que los archivos

planos que se estan cargando tienen uno o

dos registros iguales, esto no significa que
‘viso de importacién SIVIGILA W x| la informacion no se cargue, es un aviso de
precaucion para tener en cuenta.

f v b ESTO NO ES UN ERROR DEL SISTEMA SINO SOLO UN AVISO DE
&/ FPRECAUCION.

Existen registros repetidos o duplicades en el archivo plano de Datos

Complementarios Importante...

para el evento 300,

El proceso continuaré y se guardard un archivo excel con los registros EX]Sten reg]stros S|n Datos
repetidos o duplicados en la misma carpeta en donde estan los archivos . .
plonos complementarios en el archivo plano de
para los fines que se considere pertinentes, . e . .. .
Notificacién individual. Estos registros no
e se cargaran en la base de datos maestra.
Aceptar .

(= Estos registros no se cargan y para poder
revisar cuales son, el sistema genera un
archivo Excel con la descripcion del error.
Este archivo quedara almacenado en la
misma ubicacién desde donde se cargaron
los archivos planos.

Figura 193. Mensaje para informar de
registros duplicados y generacién de archivo
XLS.

Al presionar el boton [“enviar al maestro”]
Error de imporizcén SMGLANE % | se iniciara el proceso de cargue definitivo
en la base de datos, donde cada registro
sera guardado en las rutas del sistema.

‘ A Existen registros sin Datos complementzrios en el archivo plano de

&/ MNotificacion Individual.
Estos registros NO se cargaran en la base de datos Maestra.

El proceso continuard y se guardara un archivo excel con los registros
huerfanos en la misma carpeta en donde estan los archivos planos
para los fines que se considere pertinentes,

Importante...

| La ruta de donde se importaran los
archivos, no debe contener espacios.
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Figura 194. Mensaje para advertir de registros
sin datos complementarios.

Ruta y Nombre del archivo de Control
CAJSERSADMIDOWNLOADS\PLANOS_SEMAMA_03_2013\PLANOS_SEMAN

44 1-Buscar el Archivo de Control

2- Impartar ... Enviar al Maestro / Consolidar _ : 4- Terminar
Validados Consolidados
12 0| Registros de Caracterizacidn de las UPGD
61 0 Registros de T Humano / Senicios
0 0 Registros de Motificacidn Individual
13 0 Registros de Datos Complementarios
0 0 Registros de Laboratorio
2 0| Registros de Notificacidn Colectiva

[ Procesamiento masivo

Figura 195. Opcion para el cargue masivo de
varias UPGDs.

En la casilla de procesamiento masivo por medio del cual se cargan los archivos de diferenes UPGD
(para el caso de las UNM, UND) con el fin de facilitar el almacenamiento de datos en el Sivigila. Al

realizar esta accion se vera la siguiente ventana:




InsTiTUTO
NACIONAL DE
SaLup

PROCESO
DIRECCION DE VIGILANCIA Y

ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD

PUBLICA

Importante...

Para el cargue masivo se deben reunir por
carpetas organizadas las notificaciones de
UPGD a subir, cada una con sus respectivos
archivos, en una sola carpeta y el sistema
automaticamente buscara el archivo de control
de cada una de ella para su respectivo cargue.

Fiaura 106 _F
o
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Ruta y Nombre del archivo de Control
CWSERSWARTHALUWPPDATALOCAL\TEMPATEMP_85139\C68000RA TXT

Ei) lﬂfﬂuscar el Archivo de Control '
3- Enviar al Maestro / Consolidar

Consolidados

2- Importar
Validados
Registros de Caracterizacidn de las UPGD
Registros de T Humano / Servicios
Reqgistros de Notificacion Individual
Registros de Datos Complementarios

0
0
0
0
0 Registros de Laboratorio
0

olelolele|a

Registros de Notificacidn Colectiva

_|Procesamiento masivo

-
8] Seleccione el Archivo de Control
et

Buscaren PLANOS_SER

T Nombre

e | 680007
Stios recientes |+ eanon

w || d68000ra
| i68000ra
Escritoric || n68000ra
|| ReB000RA
[ sivigila

| t68000ra
| u68000ra

Bibliotecas

LY

-

BUsqueda de archivos de control para el cargue masivo.

Al terminar el proceso de validacion se activa el botén [“enviar al maestro”] lo que permitira la
consolidacién de los datos en la base de datos maestra.

Importante....

En el explorador de Windows se vera asi:

Las Unidades Notificadoras Municipales UNM, pueden almacenar los archivos de la siguiente manera:
dentro de la carpeta C:\Sivigila\Planos Afio 2016 puede crear una carpeta llamada PLANOS y dentro de
esta carpeta, cree otra con el nombre de cada una de las UPGD que remiten datos, para almacenar
dentro de cada carpeta de UPGD la carpeta de los archivos de texto de cada semana.




PROCESO

MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO

Version: 01

InsTiTuTO DIRECCION DE VIGILANCIA Y SIVIGILA
g \ACTONALPE ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD 2023-09-08
SaLup PUBLICA
L MNL-R02.4000-001 Pagina 159 de 377
x.
&l | PLANOS_SEMANA 03 | | |
B Escritorio B —» Carpetas del Sistema Sivigila

B = Bibliotecas
QG Grupo en el hogar
G- & wilson.aguilar
- /M Equipo
=] ;" Disco local {C:)
SAVG
-3  $Recyde Bin
_Badwp
_Backup.RC
8 Archivos de programa
boot
3 Config.Msi
Documents and Settings
flash_video
HP
8 MsOCache
Paessler
Perflogs
PFiles
Program Files
ProgramData
3 Recovery
SIVIGILA

3 e B 5 e e S # &-&8-8-5-5-E
1=

o

= C0210442.TXT
= D0210442.TXT
10210442, TXT

NO210442.TXT
RO210442.TXT
SIVIGILA.TXT

£ TO210442.TXT
£ U0210442.TXT
£ W0210442,TXT

|
‘ | Boz210442. T
\

=] Flanos Ano 2010

Carpetas generadas para la
recepcion de archivos recibidos

A

|-~ . PLANOS

\ 4

SALUDCOOP

m

< | .

CLINICA_DE_ESPECIALIST
CLINICA_DEL_ROSARIO
HOSPITAL_MILITAR

. PLANOS_SEMANA_D1
. PLANOS_SEMANA_02

PLANOS SEMANA 03

3

v

4| T

+

Figura 197. Carpetas para el cargue masivo.

10 Objects | 0 Objects Selected | 0 KB Selected | C: Drive| Size: 2205 GB | Freespace: 147,1 GB

v

De esta manera se tendra organizada toda la informacion electrénica recibida.

Muy Importante...

Las carpetas que se crean no deben contener espacios en el nombre ejemplo:

Si la UPGD se llama CLINICA DEL ROSARIO, reemplace los espacios por el caracter _ y cree la
carpeta de la siguiente manera:

«—CLINICA_DEL_ROSARIO _ (Este caréacter corresponde al cédigo ASCII 95)

Lo mismo pueden hacer la Unidades Notificadoras Departamentales UND, pero en vez de crear carpetas
con el nombre de las UPGD, las crean con los nombres de los Municipios que reportan.

7.19.3. Volver a generar archivos planos con casos ya notificados
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El sistema Sivigila permite volver a generar durante la vigencia actual o afio en curso, archivos planos de
notificacion una vez que éstos ya fueron notificados. Esta operacién permite al usuario que, ante la
ocurrencia de desastres, por ejemplo en caso de fallos de operacién con el envio de los archivos planos
de notificacion por parte del usuario del sistema, o a peticion de la entidad superior, pueda volver a tener
los archivos planos que notificd en alguna semana en particular.

Para efectuar esta operacion proceda asi:

1. Haga [“Clic”] en la opcién Procesos — Recepcion y Transferencia de Archivos Planos >
Transferencia — volver a generar planos notificados del Menu del Sistema

Procesos Datos  Sistema

Recepcidn y Transferencia de Archivos Planos 3 [+ Recepcidn / Validacién, Consolidacidn

= @ Transferencia / Motificar
=] Reportes 3 ) o
Transferencia / Notificar INMEDIATA!

.-ljﬁréﬁcos con M5 Graph . = =
Ll Transferencia - Volver a generar planos Notificados

Canales Endémicos
| (%; Retroalimentacion de datos a UPGD / Datos para Anilisis XLS
(#: Retroalimentacién a los Departamentos / Municipios

= .| @ Retroalimentacion a las Aseguradoras
Y :'" Retroalimentacion a las Carceles

Sa]

Graficar en mapa con EpiMap

Figura 198 Opcion para Transferencia — Volver a generar planos Notificados

2. El Sistema Sivigila le mostrara la pantalla titulada “Transferencia” en donde se tendra que configurar
los pardmetros necesarios para iniciar el proceso, segun se definen a continuacion:
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* Transferencia

Codigo de la Unidad

110000000000
3emana Desde Hasta
[0 I I
Afio
2018 |2
Generar i Salir

Figura 199 Parametros para Volver a generar planos notificados

¢ Semana: semana epidemiolégica que desea volver generar.

¢ Aio: Afo epidemioldgico correspondiente a la vigencia actual. Este parametro es meramente de
caracter informativo por cuanto, como se ha indicado al inicio de este acapite, los registros
generados corresponderan a la vigencia actual incluso si se cambia el valor del parametro.

3. Haga [“Clic”] en el boton [“Generar”]. El Sistema Sivigila iniciara la generacién de los archivos
planos correspondientes a la semana y afo indicados por usted. Al finalizar el proceso se desplegara
la siguiente pantalla en la cual se muestra el listado de los archivos generados y su ubicacion cada
uno con su respectivo archivo comprimido con extension .ZIP Noétese que los archivos planos asi
generados, quedaran ubicados en una carpeta en cuya identificacion aparece la palabra
‘RENOTIFICADQO” de tal manera que no haya confusion alguna con los archivos planos de
notificacion rutinaria; de la misma manera, el archivo ZIP correspondiente tiene la palabra
“‘RENOTIFICADO”
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ADMIMISTRADOR, 5E HAMN GEMERADO LO5 IGUIENTES
! ARCHIVOS DE TEXTOH

U1100008. TXT con 00000002 - Registros de UPGD
R1100008.TXT con 00000000 - Registros de Talento H /
Servicios

MN1100008,TXT con 00000001 - Registros de Mot Individual
DA100008. TXT con 00000001 - Registros de Datos
Complementarios

B1100008.TXT con 00000000 - Registros de Mot. Colectiva
11100008.TXT con 00000000 - Registros de Morb. por IRA
UBIQUELOS EN Chllsers'\wilson.aguilar,\Documents\SIVIGILA -
20138 - Beta 02VARCHIVOS
PLAMNOS\PLANOS_SEMANA 03 _REMOTIFICADO

POR FAVOR EMNVIE EL ARCHIVO COMPRIMIDO:
Chlsershwilson.aguilar,\Documents\SIVIGILA - 20138 - Beta
O2ARCHIVOS

PLAMOS\PLAMOS_SEMANA_ 08 REMOTIFICADO.ZIP

AL INSTITUTO MACIOMAL DE SALUD MAIL sivigila@ins.gov.co

Figura 200 Archivos planos generados en el proceso de Volver a generar planos notificados

4. Una vez finalizada la operacion, haga [“Clic”’] en el botén [“Aceptar”] y el Sistema volvera a
mostrar su panel central de ejecucion.

7.20. AJUSTES A LOS CASOS NOTIFICADOS

Recuerde que...

Cuando se registra un caso en el sistema y se detecta antes del envio o remision al siguiente nivel un
dato que se debe modificar, se presiona el botén [“actualizar”] ubicado en la ventana de la notificacion
individual y se realiza el cambio al dato de la ficha.

Si Ta ficha ya fue notificada, el boton [“actualizar”] ya no aparece con este texto, en cambio aparece
“ajustar”, presione este boton y el sistema le pregunta si realmente desea ajustar la ficha en pantalla,
cuando presione “Si”, la ventana se vera asi:
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1%, NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS

Ficha Notificada

Cédigo UPGD de la Ficha | Ajuste F Grabacion [Codigo del Evento
110010000000 o 04/02/2018 300 AGRESIOMES POR AMIMALES POTENCIALM

Tipo y Nimero de identificacion Primer Nombre Segundo Nombre

cC | Lna7azananaa 10 FPITvrep—"
Primer Apelido Segundo Apelido Teléfono
R BHUHBHKK | lenzannenes
Sexo  Pais de Procedencia/Ocurrencia Municipio de ProcedencialOcurrencia

1 COLOMBIA 25754

Area ProJOc  Localidad ot
2 Notificacién SIVIGILA
Barrio Nombre Barrio

- % Lz ficha en pantalla ya fue notificada
i
Admi [
il Sahl b S k. o ) Desea generar una Nueva Ficha deAjUStE?

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

pfiizado Pob. Psigui. Victima viol. Otro

c EPS017 2
Discapactado Desplaz. Migrante Carce
2 2 2 2
Fuente Lugar de resid. Direccion de Residencia
1 25740 IHYGBHGVKL
F. Consulta F. Inicio Sintomas Clasif... del Caso Hospitalizade F. Hospitalizacién  Condicion F. Defuncion
01/02/2018  01/02/2018 4 4 2 i 1 i
Nombre del que diigencia la Ficha Teléfono del que diigencia la ficha
FHBFFJHDBUJD 877900889
\ DATOS COMPLEMENTARIOS ]| Elmprimir | Laboratarios

_] Mueva

Ajustar

Guardar ga\lr | |0 Ant ”Sig Q)H Buscar Pacientes ﬁ| | x Borrar |

Figura 201. Opcién que permite ajustar los registros que ya han sido notificados.

El campo ajuste, tiene como funcidon modificar el valor a las variables de la ficha original notificada, hay

dos tipos de ajustes.

Ajuste al tipo de caso: estos son los valores que no modifican directamente en pantalla el campo tipo
de caso, pero si el campo ajuste informando que el caso ya no es probable, por ejemplo. Los cédigos

que se utilizan son:

» 3: Confirmado por laboratorio.

» 4: Confirmado por Clinica.

» 5: Confirmado por Nexo Epidemiolégico.
>

6: Descarte (puede ser por criterio epidemioldgico, por laboratorio, porque no cumple la condicién del

caso, entre otros.)
» D: Ajuste por error de digitacion.

Cuando se ingresa el valor 3, 4, 5,6 y D, se inactivan todas las variables de la ficha y se posiciona el
cursor automaticamente en el campo fecha de ajuste asignando la fecha del sistema, luego al pulsar la

tecla [“Enter”] el cursor ira al botén [“Guardar”], para almacenar la ficha de Ajuste.

Ajuste de actualizacién a otros campos: quiere decir que se puede modificar cualquier campo excepto
los de evento, UPGD, numero y tipo de identificacion del paciente, mes y afno de notificacién. Esto,

después de haber notificado el caso. El cédigo que se utiliza es:

- 7: Ajuste de actualizacion: Para este tipo de ajuste tenga en cuenta que se pueden modificar todas
las variables del registro, incluyendo datos complementarios EXCEPTO: cédigo del evento, codigo
UPGD, cdédigo subindice, semana y afio epidemiolégico, nimero y tipo de identificacién, fecha de

notificacion.
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Tenga en cuenta que...
La fecha de notificacion del ajuste se captura, mas no la semana y el afio, que aparecen inactivas y
deben corresponder a los datos del evento de la ficha inicial.

Ejemplo: Si desea notificar un caso de diferente evento al que se registré en una ficha inicial, el proceso
es el siguiente, ejemplo un caso de Malaria Vivax por un caso de Falciparum:

Ubique la ficha del paciente en pantalla (sélo si ya esta notificada), presione el boton [“Ajuste”] y en el
campo Ajuste, digite “6” que corresponde a Descartado y almacene el ajuste. Con este ajuste ya no
estaria activo el caso inicial reportado, posteriormente proceda a registrar una nueva ficha, con los datos
correspondientes a la ficha inicial pero con diferente cédigo de evento.

Importante...

Todos los registros de ajuste notificados por el sistema, cuando estos llegan al siguiente nivel (UNM,
UND O INS), al momento de importarlos, el validador verifica la existencia de los registros iniciales (a los
que se le actualizaran los datos, segun ficha de ajuste), si no existen, quiere decir que no se recibieron
datos de alguna semana y se generara un error de datos, lo que impedira la consolidaciéon de sus
registros enviados.

Si en el archivo plano N0000000.txt se reportd un ajuste y la ficha inicial del ajuste no fue reportada o no
se consolido en el sistema, el validador generara un mensaje de error.

Por lo anteriormente mencionado es de vital importancia que a los envios se les confirme la recepcion, y
que las UNM y las UND se aseguren de consolidar la informacion recibida del nivel inferior.

Cuando se almacene un ajuste con el Valor “7= otro ajuste”, presione el botén de los datos
complementarios, a fin de actualizarlos para que el sistema al momento de notificar reenvie la
informacion de estos datos. Si se pretende salir o cambiar a otro registro sin actualizar la informacién de
los datos complementarios del caso en ajuste.

0 SIVIGILA, ;MO S5E HAN INGRESADO LOS DATOS COMPLEMENTARIOS
PARA
EL EVENTCO:AGRESIOMES POR AMIMALES POTENCIALMENTE
TRAMSMISORES DE RABIA

RECUERDE QUE LA FALTA DE ESTOS DATOS LE IMPEDIRA GEMERAR

LA NOTIFICACION O GEMERACION DE ARCHIVOS PLANGS
COMNTINUAT

Figura 202. Advertencia de la no inclusion de datos complementarios para el evento.

El sistema advierte que se deben actualizar primero los datos complementarios del evento, antes de salir
o0 cambiarse a otro registro.
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Importante...

Una vez realizada la notificacion, los datos de laboratorio también deben ser ajustados si se requiere
cambiar un dato ya reportado. Tenga en cuenta que para este mddulo los ajustes permitidos son el 6 y el 7.

7.21. RETROALIMENTACION DE DATOS
El sistema Sivigila permite retroalimentar o devolver hacia unidades de nivel inferior, todos los datos

reportados que ya han sido notificados por el sistema que ejecuta la retroalimentacion, especificamente,
el Sistema permite hacer retroalimentaciones de INS (Instituto Nacional de Salud) a UND, de UND a

UNM y de UNM a UPGD.
7.21.1. Retroalimentacién a unidades de nivel inferior
Para hacer una retroalimentacion de datos proceda asi:

5. haga [“Clic”] en la opcion “Procesos > Recepcion y Transferencia de Archivos Planos >
Retroalimentacion de datos a UPGD / Datos para analisis XLS".

Tablas | Procesos | Datos  Sistema i
Recepcion y Transferencia de Archivos Planos 2 ¥ Recepcién / Validacién, Consolidacién
= & Transferencia / Motificar
i Reportes L3 - s
Transferencia / Motificar INMEDLATA!

5 Graficos con M5 Graph
i = g & Transferencia - Volver a generar planos Notificados [

KA Retroalimentacién de datos a UPGD / Datos para Analisis XLS

(@: Retroalimentacion a los Departamentos / Municipios

Canales Endémicos

Graficar en mapa con EpiMap

(%; Retroalimentacion a las Aseguradoras
Retroalimentacién a las Carceles

R — — —

Figura 203. Opcion para retroalimentaciéon de datos a UPGDs / Datos para analisis XLS

6. El Sistema le mostrara la pantalla titulada “Transferencia”: en donde se tendra que configurar los
parametros necesarios para iniciar el proceso, segun se definen a continuacion:
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_w::, Transferencia £2

Retroalimentar a la UPGD

110010000101 h

Semana Desde Hasta
0 B I
Afios inicial y final
2020 |5 0 I

Cadigo del Evento

Generar archivos XLS para Andlisis

Generar i H Salir ‘ |

Figura 204. Parametros para la generacion de archivos XLS de retroalimentacion.

¢ Retroalimentar a UPGD: C4digo DANE del municipio o del departamento o cddigo de la UPGD
que reportd los casos. En caso de que se desee generar informacién de todo el Pais, este
cuadro debera dejarse en blanco. También debe tener en cuenta que si se trata de retroalimentar
a UPGDs, aqui debe digitar una secuencia de 6 o mas caracteres; de hecho, si hay que
retroalimentar a una UPGD especifica, debe digitar el codigo de 12 caracteres que identifica la
UPGD.

Cuando se trate de retroalimentar a UPGD, el sistema le permitird especificar en este cuadro un
patron de busqueda de UPGDs el cual debera usted especificar mediante el uso del caracter “?”; por
ejemplo, si desea usted producir archivos de retroalimentacion correspondientes a todas las UPGD

manera, el sistema extraera en un unico conjunto de archivos planos, todos los registros de UPGDs
cuyos 10 primeros digitos sean cualquiera y cuyos dos ultimos digitos sean 90. Notese, en
consecuencia, que el caracter “?” lo interpreta el sistema como cualquier digito; otro ejemplo,
supdngase que desea usted producir un Unico conjunto de archivos de retroalimentacion para las
UPGDS de la ciudad 68001, cuyo ultimo digito de caracterizacion sea 1 y cuyo subindice sea
cualquiera, en este caso, podria digitar el siguiente patron en esta casilla: 68001?7???1?? o
680017??7?1.

De la misma forma, el Sistema SIVIGILA estd en capacidad de producir retroalimentaciones
discriminando por UPGD; es decir, puede producir conjuntos de archivos planos de retroalimentacion
por cada una de las UPGD activas que se encuentren en el alcance especificado por el usuario. Para
ello, debe usted especificar un patrén de busqueda de UPGDs utilizando el caracter “%”; por
ejemplo, si desea usted producir archivos de retroalimentacién para cada una de las UPGD que
pertenezcan al departamento con cddigo “11”, podria digitar el patrén 11%%%%, de esta manera, el
sistema extraeria archivos de retroalimentacion para cada una de las UPGDs cuyos dos primeros
digitos sean 11 y cuyos ultimos digitos sean cualquiera; otro ejemplo, supéngase que usted desea
producir una retroalimentacion para cada una de las UPGD que se encuentren en su sistema, sin
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importar a qué departamento o municipio correspondan; en este caso, podria digitar el siguiente

patrén en esta casilla % %% % % %?°.

Semana: semana epidemioldgica que desea generar. Tenga en cuenta que esta casilla no se
utiliza en la generacién de archivos planos de retroalimentacion, de tal manera que, aun cuando
usted haya escrito algun valor en ella, tal valor no se tendra en cuenta.

Cédigo de evento: Cadigo asignado por el INS al evento de salud para el cual se desea obtener
los archivos de retroalimentacion. En caso de que se desee generar informacion de todos los
eventos, este cuadro deberd dejarse en blanco.

Ano: Afo epidemiolégico de ocurrencia de los casos o afio de notificacion de los casos. La
ultima alternativa al igual que la casilla Aio final, estaran disponibles una vez se haya hecho
[“Clic”] en la casilla rotulada [“Generar archivos XLS para Analisis”], es decir, la casilla Ao
final y la opcion de especificar si se debe utilizar afio de notificacion o afo de ocurrencia
epidemiolégica de los casos, solo aplica cuando se van a generar archivos XLS. Ademas, si opta
por dejar la casilla Aho en cero, no se tendra en cuenta este valor como un criterio para
seleccionar registros, con ello, podra generar una retroalimentacién que tenga en cuenta todos
los registros existentes en la base de datos del sistema independientemente del afio
epidemiolégico o afio de notificaciéon de los casos.

Generar archivos XLS para analisis: indica al Sistema que se desea producir archivos XLS
teniendo en cuenta los parametros suministrados. Al hacer [“Clic”’] en esta casilla, el sistema
automaticamente mostrara las siguientes opciones adicionales: “Usar afio de notificacion”,
“Discriminar eventos”, “Utilizar informacion auxiliar” y “Tener en cuenta municipio de ...” que se
explicaran en forma detallada mas adelante en este manual.

=, Transferencia 3

Retroalimentar a la UPGD

Codigo de la Unidad

110010000101 h

Afios inicial y final
2020 = e
" | Usar afio de notificacion

Caodigo del Evento

[/ Generar archivos XLS para Andlisis
{_| Discriminar eventos
| Utilizar Informacion Auxiliar
Tener en cuenta el municipio de.
Procedencia Residencia Notificacidn

‘ Generar i H Salir ‘ |

Figura 205. Pantalla para generacién de archivos XLS para analisis.

6 Notese que es necesario digitar 6 veces el caracter “%” por cuanto esta es la forma que tiene el sistema de establecer que se
esta haciendo retroalimentacion hacia UPGDs
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En caso de no digitar ningun dato en las casillas, el sistema generara la retroalimentaciéon de todos
los datos existentes en la base de datos del sistema Sivigila correspondientes al afio epidemiolégico
indicado en el cuadro de texto Afho de la pantalla “Transferencia” y que ya hayan sido notificados.

7. Haga [“Clic”] en el boton [“Generar”]. El Sistema Sivigila iniciara la generacion de los archivos
planos de retroalimentacion. Al finalizar el proceso se desplegara la siguiente pantalla en la cual se
muestra el listado de los archivos generados y su ubicacién cada uno con su respectivo archivo
comprimido con extension .ZIP

SIVIGILA - 2018 - ]

ADMIMISTRADOR, SE HAN GENERADO LOS SIGUIENTES ARCHIVOS DE
A TEXTO!

U11000RA.TXT Con 00000001 - Registros de UPGD

R11000RA.TXT Ceon 00000000 - Registros de Talento H / Servicios
MN11000RA.TXT Con 00000001 - Registros de Mot, Individual
D11000RA.TXT Con 00000001 - Registros de Datos Complementarios
B11000RATXT Con 00000001 - Registros de Not, Colectiva
T11000RA.TXT Con 00000002 - Registros de Not. Colectiva Reporte
T1000RA.TXT Con 00000000 - Registros de Morb. por IRA
V11000RA.TXT Con 00000019 - Registros de UCI por UPGD
C11000RA.TXT Con 00000006 - Registros de Control

UBIQUELOS EN C:\Users\jleonv\Documents\SIVIGILA - 2018\ARCHIVOS
PLANOS\PLANOS_SEMANA_RA_2018-02-04T23 22 47\

Figura 206. Archivos planos generados en el proceso de retroalimentacion.

7.21.3. Retroalimentacion de datos para analisis mediante la generacion de archivos en formato
XLS

La opcién Retroalimentacion de datos a UPGD / Datos para analisis XLS también permite generar
archivos en formato XLS con la informaciéon de un evento o todos los eventos que satisfagan ciertas
condiciones establecidas por usted, hayan sido o no notificados.

7.21.3.1. Caracteristicas principales
La generacion de archivos en formato XLS permite:

e Generar archivos independientes para cada uno de los eventos involucrados en el proceso con la
siguiente informacion:

o Datos basicos y complementarios, cuando al evento apliquen los datos
complementarios.

o Laboratorios y datos basicos

o UPGD

Esta operacion puede ejecutarse para cada uno de los eventos bajo vigilancia o para todos ellos
al mismo tiempo, es decir, usted puede obtener los archivos antes mencionados para todos los
eventos contemplados en el Sistema en una sola operacion.




- PROCESO MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO Versién: 01
: DIRECCION DE VIGILANCIA Y SVIGILA
g \ACTONALPE ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD 2023-09-08
SaLup PUBLICA
L MNL-R02.4000-001 Pagina 169 de 377

Las columnas de los archivos XLS generados obedecen las reglas de nombres de la estructura
de archivos definida en el anexo “ESTRUCTURA DE LOS REGISTROS PARA NOTIFICACION
DE DATOS DE EVENTOS DE INTERES EN SALUD PUBLICA”, que forman parte integral de
este documento y del Sistema. Especificamente, cada columna toma su nombre de la columna
NOMBRE DEL CAMPO que se encuentra en la especificacion de estructura de cada archivo, por
otra parte, el orden en que se presentan las columnas es el mismo que aparece en la definicién
de estructura que se encuentra en ese documento para cada evento tanto para datos basicos
como para datos complementarios, laboratorios y UPGD.

Los archivos XLS generados tendran por nombre

evento nnn datos basicos y complementarios.xls
evento nnn laboratorios y datos basicos.xls
evento nnn upgd.xls

evento nnn notificados por laboratorios.xls

o O O O

Donde nnn representa el cédigo del evento asignado por el INS

o Establecer los siguientes parametros de filtrado para generar la informacion requerida: cédigo de
la UPGD, municipio o departamento que ha reportado los casos, cddigo del evento de salud y
afio epidemiolégico de ocurrencia de los casos o afo de notificacion de los casos; ademas,
permite generar la informacion para todo el Pais, si se opta por dejar en blanco el cuadro de
texto correspondiente a la UPGD, municipio o departamento, o permite generar la informacién
para todos los eventos, si se opta por dejar en blanco la casilla correspondiente al cddigo de
evento.

Por otra parte, el Sistema ofrece la posibilidad adicional de discriminar por eventos al interior de
la entidad que ha reportado los casos, es decir, una vez fijado el cddigo de una UPGD, municipio
o departamento, el Sistema puede procesar todos los eventos de su tabla de EVENTOS y
producir conjuntos de archivos XLS para cada uno de ellos teniendo en cuenta que hayan sido
reportados por esa entidad o que tengan como procedencia a esa entidad’.

e En caso de que se haga discriminacion por evento, el Sistema ejecuta la operaciéon en “modo
silencioso”, de tal forma que el usuario no tiene que estar pendiente del Sistema durante el
tiempo de procesamiento; con ello, puede dedicar su tiempo a otras actividades distintas a la
atencién del Sistema Sivigila. Esta opcién también le permitira consolidar en un unico archivo la
totalidad de los datos basicos que satisfagan los criterios configurados por usted.

7 El conjunto de archivos producido para cada evento estara conformado por los archivos de datos basicos y complementarios,
laboratorios y datos basicos y, archivo de UPGD
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% Transferencia

Retroalimentar a la UPGD

Cadigo del Evento

TODOS LOS REGISTROS DEL 5

Codigo de la Unidad

110010000101

Afios inicial y final

2020 0
| Usar afio de nofificacion

“eventos,— | Consolidar Datos Bsicos

Tener en cuenta el municipio de...
() Procedencia

() Notificacidn

) Residencia

| Generar &

——

e Si usted ha especificado algun valor de departamento, municipio o UPGD en el cuadro

“‘Retroalimentar a la UPGD”, el sistema le permitirda “Tener en cuenta el municipio de ...

procedencia, residencia o notificacion para seleccionar la informacién que desea generar. De

este modo usted puede generar,

por ejemplo,

informacion correspondiente a un

departamento/municipio especifico, pero indicandole al sistema que tenga en cuenta solamente

aquellos registros cuyo

departamento/municipio  de

procedencia

corresponda  al

departamento/municipio digitado por usted o que solamente tenga en cuenta los registros cuyo
departamento/municipio de residencia correspondan a ese departamento/municipio.

% Transferencia

b

Retroalimentar a la UPGD

Codigo del Evento

TODOS LOS REGISTROS DEL S

Codigo de la Unidad

110010000101

Afios inicial y final

2020 % 0
| Usar afio de notificacion

/| Generar archivos XLS para Analisis

Tener en cuenta el municipio de...
() Procedencia

— [ Congolidar Datos Basicos

) Residencia () Motificacién

| Generar &

[ =

e Para los eventos colectivos, de seguimiento, encuesta y similares, el Sistema Sivigila solamente
producira un archivo XLS cuyo nombre sera evento nnn.xls con nnn igual al cédigo del evento

asignado por el INS.

7.21.3.2. Caracteristicas de los archivos XLS generados por el Sistema

Aparte de las caracteristicas de archivos mencionadas en el numeral 8.13 de este manual, es importante

destacar las siguientes:

e Archivos de datos basicos y complementarios
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Contiene por cada caso registrado en el sistema Sivigila, un Unico registro consolidado que tiene en
cuenta todos los ajustes que se hayan hecho al caso. En este sentido, debe tenerse en cuenta el
significado de las siguientes columnas:

=tip_cas: contiene la clasificacién inicial del caso de acuerdo con el reporte inicial del
mismo

=ajuste: contiene la clasificacion final del caso de acuerdo con los reportes de ajustes que
los distintos actores del Sistema de Vigilancia hayan podido realizar al caso inicial
incluyendo ajustes por descarte (ajuste 6) o por error de digitacién (ajuste D). En una
situacién en donde al caso inicialmente reportado no se le haya hecho ningun ajuste, esta
columna tendra el valor 0 establecido para tales circunstancias.

=Fec_aju: contiene la fecha de realizacién del ultimo ajuste al caso inicialmente reportado,
en caso de que al caso se le haya efectuado algun ajuste; en caso contrario, contiene la
fecha de registro o de ingreso del caso inicial.

Cada registro del archivo de datos basicos y complementarios presenta la informaciéon en tres
bloques claramente diferenciados: en primer lugar aparecen las variables o campos
correspondientes a datos basicos, a continuacion las correspondientes a datos complementarios y
finalmente, la interpretacion o decodificacion de las siguientes variables que son importantes para
facilitar el analisis de datos:

=Nom_eve: nombre del evento

=Nom_UPGD: nombre de la UPGD que registré el caso

=ndep_proce, nmun_proce: nombres del departamento y municipio de procedencia del
caso

=ndep_resi, nmun_resi: nombres del departamento y municipio de residencia del paciente

=ndep_notif, nmun_notif: nombres del departamento y municipio correspondientes a la
UPGD que notifico el caso.

=Fec_arc_xl: contiene la fecha de generacion del archivo Excel

e Archivo de laboratorios y datos basicos

Contiene por cada caso registrado en el sistema Sivigila, los registros de laboratorio junto con la
informacion de datos basicos del paciente. En este sentido, debe tenerse en cuenta que dado que
pueden existir varios registros con informacion de laboratorio para un mismo caso, muy
probablemente la informacion de los datos basicos acompanantes aparezca repetida tantas veces
como registros de laboratorio existan en el Sistema para ese caso. Por otra parte, si no existieran
registrados en el sistema datos de laboratorio para un caso particular, todas las variables o campos
correspondientes apareceran vacios en el archivo XLS.

e Archivo de UPGD

Contiene por cada caso registrado en el sistema Sivigila que se encuentre relacionado en uno de los
archivos anteriores, los registros con la informaciéon de las UPGD que han reportado esos casos,
esto quiere decir, que en este archivo solamente se encuentra la informacién de las UPGD que
tienen algun registro en alguno de los otros archivos resultado del procesamiento, por tanto, no
contiene la informacién de todas las UPGD registradas en la tabla correspondiente del Sistema
Sivigila si no solamente aquellas que estan reportando casos para el evento particular objeto de
procesamiento.
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e Archivo de Notificados por laboratorios

Contiene la informacion de casos notificados por las UPGD que en el sistema Sivigila se encuentran
caracterizadas como unidades que no prestan servicios de salud pero que, sin embargo, prestan
servicios de apoyo a la gestién clinica, es decir, los laboratorios clinicos que solo ingresan datos
basicos minimos del paciente. En este archivo se encuentra informacién de los casos que, aun
cuando tienen resultados de laboratorio, no tienen un caso coincidente en datos basicos individuales.

7.21.3.3. Coémo ejecutar la retroalimentacion de datos para analisis XLS
Para efectuar la retroalimentacion de datos para analisis XLS proceda asi:

1. Haga [“Clic”] en la opcién Procesos > Recepcién y Transferencia de Archivos Planos >
Retroalimentacion de datos a UPGD / Datos para analisis XLS del Menu del Sistema.

Tablas | Procesos | Datos Sistema
Recepcion y Transferencia de Archivos Planos 3 ¥ Recepcion / Validacién, Consolidacién
o i Transferencia / Motificar
il Reportes 3
Transferencia / Motificar INMEDIATA!

fj Graficos con MS Graph
g 3 i Transferencia - Volver a generar planos Notificados

[ Retroalimentacion de datos a UPGD / Datos para Andlisis XLS

@ Retroalimentacion a los Departamentos / Municipios
@; Retroalimentacién a las Aseguradoras
Retroalimentacién a las Carceles

Canales Endémicos

Graficar en mapa con EpiMap

Y

Figura 207. Opcion para la generacion de archivos planos de retroalimentacion o archivos XLS para
analisis.

2. El sistema mostrara la pantalla titulada “Transferencia” en donde se tendra que configurar los
parametros necesarios para iniciar el proceso, segun se definen a continuacion:

%, Transferencia 2

Retroaimentar & la UPGD

TODOS LOS RE:!

TROS DEL §

Codigo de la Unidad
110010000101

Semana Desde Hasta
0 I 11

Cidigo del Evento

| e saii ‘

Figura 208. Pantalla para los parametros para la generacién de archivos de retroalimentacion.

e Retroalimentar a la UPGD: Cédigo DANE del municipio o del departamento o cddigo de la
UPGD que reporté los casos. En caso de que se desee generar informacién de todo el Pais, este
cuadro debera dejarse en blanco.
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Cuando se trate de retroalimentar a municipios o departamentos, el sistema le permitira especificar
en este cuadro un patrén segun el cual el hara discriminacion por entidad; por ejemplo, si desea
usted producir archivos de retroalimentacion XLS discriminados por departamento, podria digitar el
patron ** en esta casilla, de esta manera, el sistema producira conjuntos de archivos XLS para cada
departamento; si el patrén digitado en esta casilla es *****, el sistema producira conjuntos de
archivos XLS discriminados por municipio.

o Cadigo de evento: Cédigo asignado por el INS al evento de salud para el cual se desea obtener
los archivos XLS. En caso de que se desee generar informacion de todos los eventos, este
cuadro debera dejarse en blanco. Si el campo “Cédigo del Evento” esta vacio y el usuario hace
[“Clic”] en la opcién [“Generar archivos XLS para Andlisis”], el sistema desplegara las
opciones para permitir al usuario [“Discriminar la informacién por eventos”], [“Utilizar
informacién Auxiliar”] y Tener en cuenta el municipio de ... Procedencia Residencia
Notificacién; por otra parte, si el campo “Cédigo del evento” no esta vacio y el usuario hace
[“Clic”] en [“Generar archivos XLS para Andlisis”], el sistema tan solo permitira [“Utilizar
informacién adicional”] y Tener en cuenta el municipio de ... Procedencia Residencia
Notificacion.

%, Transferencia 2

Retroalimentar a la UPGD.

Codigo de la Unidad

110010000101

Codigo del Ey Afios inicial y final
2020 (= 0
| Usar afio de notificacion

nerar archivos XL8 para Analisis

/| Discriminar eventos — | /| Consolidar Datos Basicos
/! Utilizar Informacién Ausiliar

Tener en cuenta el municipio de.

_ Procedencia @/Residencia; () Notificacio

| Generar &

| sair |

Figura 209. Parametros para la generacion de archivos XLS para analisis de los datos resultantes de la
notificacion.

e Afos inicial y final: Afos epidemioldgicos inicial y final de ocurrencia de los casos o afios inicial y
final de notificacion de los casos. La ultima alternativa estara disponible una vez se haya hecho
[“Clic”] en la casilla rotulada [“Generar archivos XLS para Analisis”]. Si tan solo desea
generar una retroalimentacion para un afo particular especifico, deje en 0 el valor de la casilla
afo final; de este modo, el sistema tan solo generara los casos correspondientes al afio
epidemiolégico o de notificacion digitado por usted en la casilla afio inicial.
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&, Transferencia =

Retroalimentar a la UPGD
DOS LOS REGISTROS DEL 8

Codigo de la Unidad

110010000101

Cédigo del Evento Afios inicial y final
2020 £ s |
| Usar aiio de nofificacion

7| Generar archivos XLS paraAnalisis
1/ Discriminar eventos — /| Consolidgar Datos Basicos
{v] Utilizar Informacién Auxiliar
Tener en cuenta el municipio de.
O Procedencia @iResidencia; () Nofificacion

‘ sair | |

‘ Generar

Si opta por dejar estas casillas en cero, no se tendra en cuenta estos valores como un criterio
para seleccionar registros, con ello, podra generar una retroalimentacion que tenga en cuenta
todos los registros existentes en la base de datos del sistema independientemente del afio
epidemiolégico o afo de notificacion de los casos.

Generar archivos XLS para analisis: indica al Sistema que efectivamente se desea producir
archivos XLS teniendo en cuenta los parametros suministrados. Al hacer [“Clic”] en esta casilla,
el sistema automaticamente mostrara las opciones “Utilizar Informacién Auxiliar” y “Tener en
cuenta el municipio de ...”, ademas, si el campo “Cédigo de Evento” ha quedado vacio, una
nueva opcion en donde usted puede indicar si se debe o no hacer discriminaciéon por eventos,
ademas, la pantalla también mostrara una casilla en donde el usuario elije si el afio digitado debe
corresponder al de notificacién de los casos y NO al afo epidemiolégico de ocurrencia de los
mismos, por lo tanto, debe usted recordar que para generar la informaciéon por afo de
notificacion, debe hacer clic en la casilla “Usar afio de notificacion”.

Importante...

Recuerde que la opcion “Tener en cuenta el municipio de ...” procedencia, residencia o
notificacion, solo tiene sentido si usted ha digitado algun cédigo de departamento, municipio,
UPGD o sede de UPGD en el cuadro de texto “Retroalimentar a la UPGD”.

Ademas, si usted no indica explicitamente qué tipo de “geografia” utilizar, el sistema generara
los archivos teniendo en cuenta el municipio/departamento de notificacién, es decir, el dado por
los primeros cinco o primeros dos digitos del codigo de la UPGD.

Discriminar eventos: indica al Sistema que debe generar tres archivos Excel por cada uno de
los eventos de la tabla de EVENTOS, teniendo en cuenta los parametros suministrados, es decir
que hayan sido notificados o que procedan de la UPGD, municipio o departamento especificados
y que hayan ocurrido en el afio epidemioldgico o de notificacion indicado. Al marcar esta opcion
es desplegada una nueva, llamada “Consolidar Datos Basicos” que permitira generar cuatro
archivos adicionales a los de cada evento individual denominados: datos bésicos y
complementarios.xls, laboratorios y datos basicos.xls y UPGD.xls, notificados por
laboratorios.xls; como lo indica el nombre de la opcion, en ellos se encuentra un consolidado con
las notificaciones de todos los eventos que cumplan con los parametros suministrados.
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- TODOS LOS REGISTROS DEL S
110010000101

TODOS LOS EVENTOS 2020 (£ 0B |

|| Usar afio de

| Consolidar Datos Basicos
lizar Infarmacion Auxiliar

Procedencia Residencia @ Motificacidn

[ Generar o

‘ Salir } ‘

Figura 210. Parametros para la generacion de archivos XLS resultado de la notificacion.

Cuando se activa la casilla de verificacion [“Discriminar eventos”], el sistema no despliega
mensajes de resultados intermedios de procesamiento por evento, sino que los genera en un
archivo texto en donde consolida todas las situaciones que encontré durante el procesamiento. El
archivo texto generado tendra el nombre “ResultadosRetroalimentacionExcel_ddmmaaaa.txt” -

donde “dd” es el dia, “mm” el mes y “aaaa” el afio en que se corrid el proceso, y tiene el formato
mostrado en el siguiente recuadro:

Evento 100

Se han generado los siguientes archivos

\EVENTO 100 DATOS BASICOS Y COMPLEMENTARIOS .XLS
\EVENTO 100 LABORATORIOS Y DATOS BASICOS.XLS
\EVENTO 100 UPGD.XLS

\EVENTO 100 NOTIFICADOS POR LABORATORIOAS.XLS

En la carpeta: C:\Users\NombreUsuario\Documents\Sivigila 2016\ARCHIVOS XLS

Evento 110
No se encontraron registros para exportar a Excel.

Se han generado los archivos Excel de retroalimentacion para andlisis.

Los archivos han sido ubicados en la carpeta: C:\Users\NombreUsuario\Documents\Sivigila
2016\ARCHIVOS XLS

Hora de inicio: 11:49:10
Hora de finalizacion: 12:55:20

Como puede verse, el archivo texto generado contiene un conjunto de lineas por cada resultado de
procesamiento por evento en donde se dan los detalles de los archivos generados y su ubicacion o
la indicacion explicita de que no se encontraron registros que cumplieran los criterios especificados
por usted para el procesamiento. Al final del archivo, el Sistema mostrara un resumen del tiempo de
ejecucion del proceso.

¢ Utilizar Informacion auxiliar: Indica al Sistema que en la consolidacion de casos que tengan
mas de un registro, debe tener en cuenta informacion auxiliar que esta predefinida en el sistema




Ineriruro PROCESO MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO Version: 01
: DIRECCION DE VIGILANCIA Y SVIGILA
NACIONAL DE A
ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD 2023-09-08
SaLup PUBLICA
MNL-R02.4000-001 Pagina 176 de 377

para cada evento, de tal manera que el registro resultante que contiene la informacion mas
actualizada del caso contenga el ajuste mas significativo de acuerdo con esa informacién
auxiliar. Por ejemplo, en los eventos que tienen investigacién de campo, la utilizacion de esta
opcién, permitira que, la consolidacion de casos que tengan mas de un registro de ajuste en
datos complementarios, le dé prioridad a aquellos registros que tengan datos en algunas de sus
variables de investigacion de campo; por otra parte, si no se utiliza esta opcién, el procesamiento
de los registros del caso sera secuencial de acuerdo con el orden en que entraron los registros al
sistema y solamente se tendra en cuenta los valores de ajuste y fechas de su realizacion, ello
implica que, por ejemplo, si hay un caso en el que el registros de ajuste que contiene los datos
de la investigacién de campo, se encuentra al inicio o a la mitad del conjunto de registros de
ajuste pertinentes al caso, ese registro puede ser sobrescrito por algin registro posterior que no
tenga los datos de la investigacion.

3. Haga [“Clic”] en el botén [“Generar’]

4. El Sistema Sivigila iniciara la generacion de los archivos XLS para cada evento de acuerdo con los
criterios especificados por el usuario

5. Una vez finalizada la operacién, el Sistema le avisara al usuario indicandole en una ventana en
donde ha generado los archivos XLS de Retroalimentacion.

Notificacion SIVIGILA Y — [

Se han generado los archives excel de retroalimentacion para analisis,

Los archivos han sido ubicados en la carpeta:
ChUsersjleonv\Documents\SIVIGILA - 2018VARCHIVOS XLS

Figura 211. Ruta de los archivos XLS generados para el analisis de datos notificados.

Como resultado de la operacion, el Sistema generara para cada evento incluido en el procesamiento
segun los parametros especificados por el usuario, los archivos XLS

evento nnn datos basicos y complementarios.xls
evento nnn laboratorios y datos basicos.xls
evento nnn upgd.xls

evento nnn notificados por laboratorios.xls

o O O O

En donde nnn representa el cddigo del evento asignado por el INS

Si se ha seleccionado la opcion [“Discriminar eventos™], el Sistema generara un archivo texto llamado
ResultadosRetroalimentacionExcel_ddmmaaaa.txt -en donde ddmmaaaa correspondera a la fecha de
produccion del archivo-, que quedara almacenado en la carpeta ARCHIVOS XLS en la ruta indicada en
la figura anterior.

7.21.4. Retroalimentacion a Aseguradoras
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El Sistema Sivigila también permite retroalimentar o devolver todos los datos reportados hacia las
entidades promotoras de salud y entidades adaptadas, las administradoras del régimen subsidiado, las
empresas de medicina prepagada y las entidades responsables de los regimenes de excepcion de que
trata el articulo 11 del decreto 3518 de 2006, reglamentario del Sistema de Vigilancia en Salud Publica.
Estas entidades tienen, entre otras, la funcién de analizar y usar la informacion de los eventos de salud
publica vigilados para la toma de decisiones que afecten o puedan afectar la salud individual o colectiva
de su poblacion afiliada.

En este sentido, cabe recordar que el sistema de Vigilancia en Salud Publica, del cual Sivigila es parte,
tiene entre sus finalidades, orientar las acciones para mejorar la calidad de los servicios de salud; en
consecuencia, la retroalimentacién de datos a Aseguradoras les facilita la realizacién de analisis del
comportamiento de los eventos sujetos a la vigilancia en salud publica, acorde con los lineamientos
establecidos en los modelos y protocolos de vigilancia en salud publica, con el objeto de orientar las
intervenciones en salud dirigidas al individuo y a la colectividad y la formulacién de planes de accion en
salud publica en el ambito de su competencia.

7.21.4.1. Caracteristicas principales
La retroalimentacion a Aseguradoras permite:

e Generar los archivos planos “U”, “R”, “N”, “D”, “C” y “Sivigila” para cada una de las aseguradoras
involucradas en el proceso, segun se encuentran definidos en el Documento “Flujo y Estructura
de Archivos Planos”, que forma parte integral del Sistema.

o Establecer los siguientes parametros de filtrado de la informacion que se debe generar:
departamento de procedencia de los casos y afio epidemiolégico de ocurrencia de los casos;
ademas, permite generar la informacion para una aseguradora especifica suministrando
Unicamente su cédigo y procediendo independientemente de si la aseguradora en cuestiéon se
encuentra o no en la tabla maestra “ASEGURADORAS”.

e Generar informacion de los casos almacenados en las tablas maestras del Sistema sin tener en
cuenta si las UPGD asociadas se encuentran activas o no en el Sistema, es decir, el
procesamiento se lleva a cabo teniendo en cuenta la totalidad de la informacion almacenada en
el Sistema, limitada Unicamente por los parametros de ejecucién que el mismo usuario
establece.

e Ejecutar la operacidon en “modo silencioso”, de tal forma que el usuario no tiene que estar
pendiente del Sistema durante el tiempo de procesamiento; con ello, puede dedicar su tiempo a
otras actividades distintas a la atencion del Sistema Sivigila.

e Generar un archivo de comandos “.bat’ que permitira, en aquellos escenarios operativos en
donde asi se requiera, producir archivos empaquetados de retroalimentacion en formato “.rar”
protegidos por contrasefia. Este archivo de comandos, en donde se requiera, tendra que
ejecutarse por fuera del Sistema Sivigila desde el explorador de Windows, y parte de la
suposiciéon de que el computador en donde se va a ejecutar tiene “Winrar” debidamente instalado
y tiene configurada la variable de ambiente “PATH” de tal modo que en ella se encuentra la ruta
de acceso al archivo “rar.exe”, que forma parte integral de “Winrar”s.

8 Las condiciones de generacion de este archivo son de conocimiento exclusivo del Instituto Nacional de Salud. Para otras
entidades, el archivo generado sera vacio.
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7.21.4.2. Coémo ejecutar la retroalimentacién a aseguradoras
Para efectuar la retroalimentacion a aseguradoras proceda asi:

1. Haga [“Clic”] en la opcion Procesos = Recepcion y Transferencia de Archivos Planos >
Retroalimentacion a Aseguradoras del Menu del Sistema

(5, SwiGLA - 2018 - eviion 110 TOOTSTREIFRESAS I

Tablas | Procesos | Datos  Sistema
¥ Recepcion / Validacién, Consolidacién
4 Transferencia / Motificar
Transferencia / Motificar INMEDIATA!

{5 Reportes

ﬂhgréflws con M5 Graph )
Canales Endé & Transferencia - Yolver a generar planos Notificados
Lanales Endémicos

(& Retroalimentacion de datos a UPGD / Datos para Analisis XLS

(& Retroalimentacidn a los Departamentos / Municipios

{7 Retroalimentacion a las Aseguradoras

Retroalimentacion a las Carceles

Graficar en mapa con EpiMap

ray

Figura 212. Opcion para la retroalimentacién a las aseguradoras.

2. El Sistema mostrara la pantalla titulada “Retroalimentacion a las Aseguradoras” en donde se tendran
que configurar los parametros necesarios para iniciar el proceso, segun se definen a continuacion:

,,'EJ_ SIVIGILA - 2018 - Retroalimentacidn a las Aseguradoras 3

Cddigo del Departamento
EL PAIS

Afio Cédigo asequradora
2018 [ [

Aceptar l l Salir

[ Modo silencioso

Figura 213. Pantalla para los parametros para generar la retroalimentacién a aseguradoras.

o Cadigo: Codigo DANE del departamento de procedencia de los casos. En caso de que se desee
generar informacion de todo el Pais, este cuadro debera dejarse en blanco.

Una vez que se ha digitado el codigo DANE requerido, el Sistema mostrara en el cuadro siguiente, el
nombre correspondiente segln se encuentra registrado en la Divipola. En caso de que el sistema no
encuentre el codigo en la Divipola, le mostrara un mensaje de error como el que se muestra en la
siguiente figura, luego de lo cual le permitira volver a ingresarlo:
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I, SIVIGILA, El codigo no existe

Aceptar

Figura 214. Mensaje desplegado en caso de que el cédigo de la aseguradora digitado por el usuario no
exista.

o Aio: Afo epidemiolédgico de ocurrencia de los casos

e Cadigo aseguradora: Codigo asignado por el Ministerio de la Proteccion Social a la entidad
responsable de la atencion de pacientes. En caso de que se desee generar informacion de todas

las entidades o aseguradoras, este cuadro y la casilla de verificacidon que lo precede, deberan
dejarse en blanco.

Importante...

El Sistema Sivigila ha sido programado para que por defecto produzca informacién de todas las
aseguradoras o entidades cuyo codigo aparezca en la tabla maestra ASEGURADORAS.

Si se desea cambiar el comportamiento por defecto del Sistema, de tal forma que produzca
informacion de todas las aseguradoras, ya sea que se encuentren o no en la tabla
“‘“ASEGURADORAS?”, se tendra que habilitar la casilla de verificacién que precede a este cuadro y

asegurarse de que en él aparezca la palabra “TODAS”, tal como se muestra en la siguiente
imagen:

[* SIVIGILA - 2018 - Retroalimentacion a las Aseguradoras 13
Cddigo del Departamento
EL PAIS
Afio
2018 (£

adigo aseguradora

Aceptar l l Salir

|| Modo silencioso

Figura 215. Generacion de la retroalimentacién para todas las aseguradoras.

Por otra parte, si por alguna razén es necesario producir la informaciéon de una aseguradora en
particular, de la cual se conoce su codigo, ya sea que se encuentre 0 no en la tabla
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‘“ASEGURADORAS”, se puede hacer digitandolo en este cuadro y habilitando la casilla de
verificacién que lo precede.
¢ Modo silencioso: activa/desactiva el modo silencioso de procesamiento. Por defecto, el Sistema
Sivigila muestra a sus usuarios avisos de precaucion cada vez que encuentra, por ejemplo,
duplicados en las fuentes de informacion que esta utilizando para producir archivos planos. Dado
que la retroalimentacién a Aseguradoras es por naturaleza un proceso lento y puede tardar en
finalizar. Esta casilla de verificaciéon permite que el usuario ejecute el proceso sin tener que estar
dedicado a atender ninguno de los mensajes de precaucion o error que el sistema vaya
encontrando durante la operacion. Cuando se activa la casilla de verificacién “Modo silencioso”,
el sistema no envia mensajes de alerta si no que produce un archivo texto en donde consolida
todas las situaciones que encontré durante el procesamiento. El contenido del archivo texto
generado tiene el formato que se indica en el siguiente recuadro:

Formato del archivo texto generado durante la retroalimentacion Aseguradoras - modo
silencioso...

Existen registros duplicados en la fuente de datos complementarios para UNION TEMPORAL
ARS COMFENALCO QUINDIO SANTANDER - Tabla de eventos: E27
Existen registros duplicados en la fuente de notificacion individual para la aseguradora CAJA
DE COMPENSACION FAMILIAR DE ANTIOQUIA COMFAMA
Existen registros duplicados en la fuente de datos complementarios para CAJA DE
COMPENSACION FAMILIAR DE ANTIOQUIA COMFAMA - Tabla de eventos: E09

Como puede verse, el archivo texto generado contiene una linea por cada situacion de alerta que el
Sistema haya encontrado durante el procesamiento con los detalles de tipo de alerta, fuente de datos
en la que se detectd la situacion que condujo a la alerta, nombre de la Aseguradora que se estaba
procesando y tabla maestra desde donde se estaban leyendo los datos para la produccién de los

archivos planos.

Importante...

Si usted no activa el modo silencioso de procesamiento, tendra que estar pendiente en forma
permanente de la evolucién del procesamiento, de tal modo que, ante cada situacion de alerta
detectada por el sistema, usted pueda ir enterandose de la misma y aceptandola haciendo
[“Clic”] en botdn [“Aceptar”] que acomparia a este tipo de mensajes.

El INS recomienda activar el Modo silencioso de procesamiento siempre que el volumen de
datos a procesar sea lo suficientemente grande como para sospechar que el numero de
mensajes que producira el sistema sera muy alto como para tener que estar dedicado a
aceptarlos haciendo [“Clic”] en el Boton [“Aceptar”], con esto, el usuario puede efectuar otras
actividades distintas durante el tiempo que el Sistema se tomara para terminar la
retroalimentacion a aseguradoras.
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3. Haga [“Clic”] en el botdn [“Aceptar’].

4. El Sistema Sivigila iniciara la generacion de los archivos planos de datos para cada una de las
aseguradoras involucradas en el procesamiento de acuerdo con los parametros especificados por el
usuario

[ SIVIGILA - 2018 - Retroalimentacion a las Aseguradoras Expartanda informacisn para aseguradora:

Cddigo del Departamento
EL PAIS

Afio Cddigo aseguradora
2018 |2 E) [TODAS]
Aceptar ‘ | Salir

[/ Modo silencioso

Figura 216. Pantalla para exportar la retroalimentacion a todas las aseguradoras.

5. Una vez finalizada la operacion, el Sistema indicara al usuario donde grabé los archivos planos de la
Retroalimentacion.

Notificacién SIVIGILA &2

Se ha generado la informacion de retrealimentacion para las
! % aseguradoras,

Los archivos planos han sido ubicados en la carpeta:

Ch\Usershjleon\DocumentshSIVIGILA - 20184 ARCHIVOS
PLANOS\RETROALIMENTACION A ASEGURADCRAS

| Aceptar |

Figura 217. Ruta de los archivos planos generados en el proceso de retroalimentacion a todas las
aseguradoras.

Como resultado de la operacion, el Sistema generara para cada aseguradora incluida en el
procesamiento segun los parametros especificados por el usuario, los archivos planos “U”, “R”, “N”, “D”,
“C” y “Sivigila” segun se encuentran definidos en el Documento “Flujo y Estructura de Archivos Planos”,
que forma parte integral del sistema y se distribuye con él; ademas, producira sendos archivos en
formato “ZIP” para cada aseguradora involucrada en el procesamiento y, si se ha activado el modo
silencioso, un archivo texto llamado ResultadosRetroAseguradoras_ddmmaaaa.txt -en donde ddmmaaaa
correspondera a la fecha de produccion del archivo-, que quedara almacenado en la carpeta
“‘“ARCHIVOS PLANOS” en la ruta indicada en la figura anterior.

A manera de ilustracion para el usuario, se muestra en seguida la organizacién de carpetas y archivos
para un procesamiento tipico ejecutado con los siguientes parametros:
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2 Mis videos
MotorclaMedialink
My Password Recovery
(8 My Web Sites
NereVision
Nokia Suite
HNotas
Podeast
SIAMIESP
SIVIGRLA - 2014
SVIGILA -
ARCHIVOS DE CONSOUDY
ARCHIVOS DE ERROR
ARCHIVOS PLANOS
PLANGS_SEMANA_33_X
PLANGS _SEMANA _40_X
PLANOS_SEMANA 41 X
PLANGS_SEMANA 42 R
PLANOS_SEMANA_RA_2
retroalimentacion & aseg
s
retroalimentacion a dep:

B PLAMOS_SEMANA 30 X

B PLANOS_SEMANA_39_2
AR

141 elementos

f

—TT—

+ ARCHIVOS PLANOS » rcwolimclmc-ionus(quradoras b pais »

PROGRAMA DE SALUD UNIVERSIDAD DE ... 17

UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMEIA...

CAJA SALUD ARS UNION TEMPORAL UT... 1

PROGRAMA COOMEVA EMERGENCIAS ...
CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DE ...
; ROYAL & SUN ALLIANCE SEGUROS COL...

H] royal & sun alliance sequres cobombia ga..  24/1

B GENERALI COLOMBIA-SEGURDS GENER..
=] royal sun alance seguros colombiasa_L...
; ROYAL SUN ALLIANCE SEGUROS COLO.
B ASOCIACION MUTUAL LA SUIZA DE AM...
B CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR CO...
a DIRECCION DEPARTAMENTAL DE SALU...
’ COMPANIA SURAMERICANA DE SEGUR...
3B DIRECCION DEPARTAMENTAL DE SALLL.
B ASEGURADORA COLSEGURDS 5 AZIP

BB COMPARIA SURAMERICANA ADMINIST... 17711
3B RIESGOS PROFESIONALES COLMENA SA...  17/11

1B 5GUROS DE VIDA DEL ESTADO SAZIP

2B ABN AMRO SEGUROS COLOMBIA SAZIP
; COMPARIA SURAMERICANA DE SEGUR...
B SEGURODS COLPATRIA SAZIP

B CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR CA.
3 CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DE ...
B comFamazp

Figura 218. Organizacién de las carpetas generadas a todas las aseguradoras en el proceso de

7.21.4.3. Rendimiento de la Retroalimentacion a Aseguradoras

retroalimentacion.

Ya se ha mencionado en el numeral 7.10.2 de este manual que la retroalimentacion a Aseguradoras es
un proceso por naturaleza lento y podria tardar en ejecutarse algun tiempo. Para que usted tenga una
idea del orden de magnitud del tiempo de ejecucion de este proceso, se suministran las siguientes cifras
de ejecucion que le pueden ayudar a determinar cuanto tiempo tardara en ejecutarse el proceso en su

ambiente particular.

o Ambiente operativo de ejecucion

Tabla 5.Ambiente operativo de ejecucion.

Sistema operativo

Nombre SO

Microsoft Windows 7 Ultimate

Version SO

6.1.7600 SP 1

Procesador

Nombre CPU

lintel ® Core ™ 13 CPU M370

L1 Cache

| 256KB
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| L2 Cache | 512KB
Memoria Fisica
Capacidad 4GB MB
Velocidad 2.4 GHz

Fuente: Sistema operativo Windows 7

Configuracion del procesamiento

[, SIVIGILA - 2018 - Retroalimentacién a las Aseguradoras 23

Caddigo del Departamento
EL PAIS

Afio Cddigo aseguradora

2018 (<

Aceptar | | Salir

| Modo silencioso

Figura 219. Pantalla para la generacién de la retroalimentacion a las aseguradoras.

Numero de registros por procesar

Tabla 6. Numero de registros a procesar en la retroalimentacion.

Datos basicos 72768
Datos complementarios 39634

Tiempo de procesamiento aproximado—> 45min

7.21.5. Retroalimentacion a los Departamentos / Municipios

El Sistema Sivigila también permite retroalimentar o devolver todos los datos reportados hacia las
Direcciones Departamentales, Distritales y Municipales de Salud de tal forma que puedan cumplir con
las obligaciones legalmente establecidas para ellas en relacién con el Sistema de Vigilancia en Salud
Publica.

Este tipo de retroalimentacion tiene en cuenta para extraer los registros del sistema, el departamento o
municipio de procedencia de los casos a no ser que el usuario explicitamente indique lo contrario, esto

es, le indique al sistema que tenga en cuenta el departamento o municipio de residencia.

7.21.5.1. Retroalimentacion a los departamentos
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Para efectuar la retroalimentacion a Direcciones Departamentales de Salud proceda asi:

1. Ingrese al Sistema. Si no recuerda cémo hacerlo, consulte los pasos establecidos en el Capitulo 2 de
este manual.

2. Ejecute la opcidon Procesos en la barra de menu del Sistema Sivigila. En las opciones que se
despliegan, haga [“Clic”] en “Recepcién y Transferencia de Archivos Planos”. Elija la opcion
“Retroalimentacion a los Departamentos / Municipios”.

18] SIVIGILA - 2018 - Revisién 1.1.0 - 110017678801PRUEBAS T

Tablas | Procesos | Datos  Sistema

Recepcidn y Transferencia de Archivos Planos 3 % Recepcion / Validacién, Conselidacion

N & Transferencia / Notificar
i Reportes :
Transferencia / Motificar INMEDIATA!
ﬁngra’f\cos con M5 Graph
Canales Endémicos

# Transferencia - Volver a generar planos Notificados

@ Retroalimentacidn de datos a UPGD / Datos para Analisis XL5

Graficar en mapa con EpilMa
> il [cA Retroalimentacion a los Departamentos / Municipios

@ Retroalimentacion a las Aseguradoras

Retroalimentacion a las Carceles

[———

Figura 220. Opcion para generar la retroalimentacion a departamentos y o municipios.

3. A continuacién el Sistema mostrara un cuadro de dialogo, desde donde se define cuales son los
registros que se van a generar.

=, Retroalimentacion a entidades territoriales 2

‘Cadigo del Departamento Afio
11 BOGOTA | 2018)
|| Retroalimentar al Depto sin discriminar municipios
|| Retroalimentar al Depto incluyendo solo UPGDs que no pertenezcan a él

e s

|| Utilizar munici tamento de

|| Modo silencioso

Figura 221. Pantalla para definicion de parametros para la retroalimentacién a departamentos y o
municipios.

El cuadro de didlogo, tiene las siguientes casillas:

o Cadigo del Departamento: en ella se debe digitar el cédigo del departamento (cédigo DANE de
dos digitos) cuyos registros se van a generar (Ejemplo, 15). En caso que desee retroalimentar a
todos los departamentos, esta casilla se deja en blanco.

Si conoce el cédigo del departamento que va a generar, por favor vaya directamente al paso 4. En
caso contrario, para buscar el cddigo, digite el codigo del evento y pulse la tecla [“Intro”]. Se
mostrara un cuadro de didlogo como el siguiente:
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Cddigo del § siviGILA ‘ | 0

36

[ ~ ) ¢El cadigo de |a entidad territorial no existe,

|
‘' Desea Consultar??

|1 Utilizar mu

[ |Modo silen

Figura 222. Mensaje de validacion del codigo de la entidad territorial digitada.

4. Haga [“Clic”] en el botdon etiquetado [“Si”] para desplegar la pantalla de busqueda de
departamentos

Entre el texto a buscar
|
Prezione ESC para regresar a la ventana anterior
(Codigo) (Mombre) Click para ordenar A

LEL AMAZOMAS

05 ANTIOQUIA
I ARAUCA
o ATLANTICO
|09 BARRANQUILLA
NIk BOGOTA

13 BOLIVAR
T|1s BOYACA
i CALDAS

18 CAQUETA v
I« >

Aceptar

Figura 223. Listado de consulta de departamentos.

Busque el cddigo del departamento que va a generar y seleccionelo haciendo [“Clic”] sobre el
registro correspondiente. A continuacién, haga [“Clic”] en el boton [“Aceptar”]. Aparecera el
codigo del departamento seleccionado dentro de la casilla correspondiente al codigo.

Retroalimentar al Depto sin discriminar municipios. Esta casilla se activara sélo cuando el
cédigo ingresado corresponde a un codigo de departamento. En caso que el usuario active esta
casilla, el Sistema Sivigila NO generara los archivos planos de cada uno de los municipios que
conforman el Departamento seleccionado; en caso contrario, Sl los generara.

Retroalimentar al Depto incluyendo solo UPGD que no pertenezcan a él. Esta opcion
permite al usuario generar o no la informacién notificada por UPGD pertenecientes al
departamento elegido. Si se hace [“Clic”] en el cuadro de chequeo, la informacién generada
solo tendra los registros de UPGD que no pertenecen al departamento elegido, en caso
contrario, apareceran todas las UPGD independientemente de si pertenecen o no a dicho




- PROCESO MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO Versién: 01
: DIRECCION DE VIGILANCIA Y SVIGILA
g \ACTONALPE ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD 2023-09-08
SaLup PUBLICA
L MNL-R02.4000-001 Pagina 186 de 377

departamento y el unico criterio aplicado por el sistema sera el departamento de procedencia o
residencia de los casos.

*, Retroalimentacién a entidades territoriales 23
Cddigo del Departamento Afio
11 BOGOTA EE =

| Retroalimentar al Depto sin discriminar municipios
|"| Retroalimentar al Depto incluyendo solo UPGDs que no pertenezcan a él

Aceptar | l Salir

[ Utilizar municipio/departamento de residencia

| Modo silencioso

Figura 224. Pantalla para digitar los parametros para la retroalimentacion a departamentos.

Ano. El usuario debera digitar el afio epidemioldgico del que requiere generar la informacion.

e Utilizar municipio/departamento de residencia. Esta opciéon permite al usuario generar la
informacion teniendo en cuenta el departamento de residencia de los casos. Una vez el usuario

hace [“Clic”] en ésta, se desactiva la opcion “Retroalimentar al Depto incluyendo solo UPGD
que no pertenezcan a él”.

[® Retroalimentacién a entidades territoriales 3
Cddigo del Departamento Afio
11 BOGOTA 2018 =

|| Retroalimentar al Depto sin discriminar municipios
Fetroalimentar gl Depto incluyendo solo UPGESs que no perl-‘:nelcan agl

o [ ]

ilizar municipio/departamento de residenciai

[ | Modo silencioso

Figura 225. Generacion de retroalimentacion sin discriminar municipios y utilizando
municipios/departamentos de residencia.

Modo silencioso. Si el usuario no desea ver los mensajes desplegados por el sistema durante el
proceso, debera hacer [“Clic”] en esta opcion. Ademas de los archivos planos (“txt”), el sistema
generara un archivo con el compendio de los hallazgos hechos durante el proceso. Este archivo

se denomina: Resultados Retroalimentacion_ddmmaaaa, donde ddmmaaaa es la fecha en que
se genero la retroalimentacion.

Ingrese el codigo del departamento cuyos datos se van a generar pulse la tecla [“Intro”]. Si el
cédigo es valido, aparecera el nombre de departamento en la casilla situada al frente del cddigo.
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= Retroalimentacion a entidades territoriales

Cddigo del Departamento
" BOGOTA

etroalimentar al Uepid sin disCriminar municiplos

|| Refroalimentar al Depto incluyendo solo UPGDs que no pertenezcan a él

[ [

|| Utilizar municipio/departamento de residencia

|| Modo silencioso

Figura 226. Retroalimentacion para Bogota.

Importante: En caso que el codigo del departamento no sea valido, el sistema le informara
mediante un mensaje, Iéalo y haga [“Clic”] en [“Aceptar”].

En este punto, usted tendra, un cédigo valido de departamento.

5. Establezca las opciones que ofrece la pantalla segun sus necesidades y haga [“Clic”] en el botdn

[“Aceptar”].

6. El sistema empezara a generar los archivos. Mediante un mensaje que se visualiza en la esquina
superior derecha, usted. podria seguir el avance del proceso.

[ Notificacién SIVIGILA 0 &JE

Se ha generado la informacion de retroalimentacién para la entidad
A territorial.

M
ﬂf Los archivos planos han sido ubicados en la carpeta:
C:\Users\jleomADocuments\SIVIGILA - 2018\ARCHIVOS
PLANOS\RETROALIMENTACION A
DEPARTAMENTOS_2018-02-05T01_00_25\_

i
!
. Retroalimentacion a entidades territoriales 3
R
Cadigo del Departamento Afio
11 BOGOTA 2018 [
IR i al Depto sin
MR i al Deptoi solo UPGDs que no pertenezcan a él 1
‘f Aceptar | \ Salir I
[ Utilizar tamento de r
| Modo silencioso

Figura 227. Ruta de archivos generados en la retroalimentacién a municipios.

Los archivos se generan dentro de la siguiente estructura de directorios:
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Figura 228. Carpetas con los archivos generados en la retroalimentacion.

En la carpeta [Sivigila] encuentra la carpeta [ARCHIVOS PLANOS], que a su vez contiene a
[RETROALIMENTACION A DEPARTAMENTOS] y dentro de ésta se crea una carpeta etiquetada con el
nombre del departamento acompanado del cédigo. En ella se almacenaran los archivos de los
municipios de ese departamento en caso de que se haya optado por la opcién de retroalimentar al
departamento discriminando municipios.

Al finalizar el proceso, se habra generado un conjunto de archivos planos con todos los eventos que
hayan ocurrido (procedencia) en ese departamento o todos los que tengan como sitio de residencia ese
departamento. Tenga en cuenta que:

e Solo se generan los datos de los eventos que cumplan con los parametros digitados en pantalla
“Retroalimentaciéon a municipios”.

* No se producen datos de las notificaciones negativas.

Como resultado de la operacion, el Sistema generara para cada departamento los archivos planos “U”,
“‘R”, “N”, "I”, “D”, “C”, “B” y “Sivigila” los cuales tienen la estructura definida en el anexo 2 de este manual,
ademas, producira sendos archivos en formato “ZIP” para cada municipio involucrado en el
procesamiento.

A manera de ilustracion para el usuario, se muestra en seguida la organizacién de carpetas y archivos
para un procesamiento tipico ejecutado de acuerdo con los siguientes parametros: cédigo del
departamento = 15 (Boyaca) y Retroalimentar al departamento sin discriminar municipios = sin
marcar.
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Figura 229. Carpetas con los archivos de retroalimentacion para Antioquia y Boyaca.

7.21.5.2. Retroalimentacioén a los Municipios

Para efectuar la retroalimentacion a Direcciones municipales de Salud proceda asi:
1. Sigalos pasos 1 a 3 del numeral 7.10 de este documento

2. El Sistema mostrara un cuadro de dialogo, desde donde se definen cuales son los registros que se
van a generar.

Cddigo del Departamento Afio
15001 TUNJA 2015 £
Retroalimentar al Depto sin disciminan municipios

Retroalimentar al Depto incluyendo solo UPGDS gue no perfenezcan 2

Aceptar ‘ l Salir

[/] Utilizar municipio/departamento de residencia

Figura 230. Parametros para la retroalimentacién a municipios.

El cuadro de dialogo, se compone de las siguientes casillas:

e Cobdigo del Departamento: en ella se debe ingresar, el codigo DANE de cinco digitos del
municipio cuyos registros se van a generar (Ej, 15001).

Si conoce el cédigo del municipio que va a generar, vaya directamente al paso 4. En caso contrario,
para buscar el cédigo, digite cinco signos de interrogacion (????7?). Se mostrara un cuadro de
didlogo como el siguiente:
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SIVIGILA e i

<

|' _"'.I :El cadige de la entidad territorial no existe,
Y Desea Consultar??

Figura 231. Mensaje de validacion si el cédigo digitado de la entidad no existe.

Para hacer la busqueda, haga [“Clic”] en el boton [“Si”]. Se mostrara un formulario de bdsqueda
de municipios

Entre el texto a buscar
|
Presione ESC para regresar a la ventana anterior
(Codigo) (Mombre) Click para ordenar -

yg1000 * AMAZONAS. MUNICIPIQ DESCONOCIDO
_|05000 * ANTIOQUIA. MUNICIPIO DESCONOCIDO
_|81000 * ARAUCA. MUNICIPIO DESCONOCIDO
08000 * ATLANTICO. MUNICIPIO DESCONOCIDO

13000 * BOLIVAR. MUNICIPIO DESCONQCIDO
" |15000 * BOYACA. MUNICIPIO DESCOMNOCIDO
:170[]0 * CALDAS. MUNICIPIO DESCONDCIDO
_|18000 * CAQUETA. MUNICIPIO DESCONOCIDO
_|85000 * CASANARE. MUNICIPIO DESCONOCIDO

19000 * CAUCA. MUNICIPIQ DESCONOCIDO -
|'< 1 3

Figura 232. Listado para consulta de municipios.

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Usted encontrara en este formulario un espacio etiquetado como “Entre el texto a buscar”. Digite en
este espacio el nombre o parte del nombre del municipio a buscar.

A continuacion, pulse la tecla [“Intro™], aparecera entonces el nombre o los nombres de municipio
coincidentes.

Seleccione el municipio haciendo [“Clic”] sobre él, a continuacién haga [“Clic”] en el botén
[“Aceptar”]. De esta manera se retorna el codigo al formulario de Retroalimentacion.

¢ Retroalimentar al departamento sin discriminar municipios: esta casilla aparecera inactiva
por cuanto solo se aplica cuando se va a retroalimentar a los departamentos.
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¢ Retroalimentar al Depto incluyendo solo UPGD que no pertenezcan a él, esta opcién
solamente aplica cuando el proceso se genera para retroalimentar departamentos.

e Aio. El usuario debera digitar el afio epidemioldgico del que requiere generar la informacion.

e Utilizar municipio/departamento de residencia: Esta opcién permite al usuario generar la
retroalimentacion teniendo en cuenta el municipio de residencia del paciente; por defecto el
aplicativo la genera teniendo en cuenta el municipio de procedencia.

e Modo silencioso: Si el usuario no desea ver los mensajes desplegados por el sistema durante
el proceso, debera hacer [“Clic”] en esta opcion. Ademas de los archivos planos (.txt), el
sistema generara un archivo con el compendio de los hallazgos hechos durante el proceso. Este
archivo se denomina: ResultadosRetroalimentacion_ddmmaaaa, donde ddmmaaaa es la fecha

en que se genero la retroalimentacion.

3. Ingrese un cédigo valido de municipio y oprima la tecla [“Intro”], se mostrara el nombre del
municipio seleccionado. Verifique que éste sea el que usted desea generar y si es correcto, pulse

[“Aceptar”].

Cddigo del Departamento
91001 LETICIA

Afio

[ 2014)3

Ketroalimentar al Bepto sin discriminar municipios

Retroalimentar al Depto incluyendo solo UPGD S que no pertenezcan a &l

Aceptar

| ‘ Salir

|| Utilizar municipio/departamento de residencia

[ IModo silencioso

Figura 233. Pantalla de captura de parametros para retroalimentacion a departamentos.

4. Establezca las opciones que ofrece la pantalla segun sus necesidades y haga [“Clic”’] en el boton

[“Aceptar”].

5. El sistema empezara a generar los archivos. Mediante un mensaje que se visualiza en la esquina
superior derecha, usted podria seguir el avance del proceso.

Generando Archivo Plano del Grupo de Eventos 43 para BOGOTA
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Cddigo del Departamento Afio
15001 TUMJA 2015 =

Retroalimentar al Beplo Sin discminar municipios
Retroalimentar al Depto incluyenda solo UEGES que no pertenezcan 8 el

Aceptar [ Salir

|| Utilizar municipio/departamento de residencia

Figura 234. Generacion de retroalimentacion para municipios.

Los archivos se generan dentro de la siguiente estructura de directorios:

@-\/-\ <« Documentos » Mis documentos » SMIGILA-2018 » ARCHVOSPLANOS » retroalimentacion a municipios 2018-02-05101 3230 » TUNJA 15001 | 4 | Buscar TUNIA_15001 2|
Organizar v Compartircon v Grabar  Nueva carpeta 0 @
7 Favoritos Biblioteca Documentos o ~
X rganizar por.  Carpeta ~
Bl Escritorio TUNJA_15001
il o I Nombre Fecha de modifica.. Tipo Tamaiio
& Descargas
[ b76788ra . Documento de tex..
4 Bibliotecas [ cr67881 Documento de tex.
) Documentos [ ore78aRA Documento de tex.
5 Misdocumentos [ nz6788RA . Documento de tex..
16.08_2017_BackupSivigila [ R76788RA Documento de tex.
SH;IG[’LAV 11113 = L siigila Documento de tex.
ARCHIVOS DE CONSOLIDACION [ urersara Documento de tex
ARCHIVOS DE ERROR [ vreTasRA . Documento de tex..

ARCHIVOS PLANOS
PLANOS_SEMANA_03_2018-02-04T22_33 01
PLANOS_SEMANA 03_2018-02-04T23_08 27
PLANOS_SEMANA_RA_2018-02-04T23 22 47
retroalimentacion a aseguradoras

a - 201 5518
retroalimentacion a departamentos_2018-02-05t00_56_21
retroalimentacion a departamentos_ 2018-02-05t00_56._36

2 2018-02-0591 00 25
retroalimentacian a municipios_2018-02-05t01 32 30

TUNJA 15001

B PLANOS_SEMANA 03 2018-02-04T22 33 01 XLS

B PLANOS_SEMANA 03 2018-02-04T23 08_27

B PLANOS_SEMANA_03_2018-02-04T23 08_27 XS

B PLANOS_SEMANA_RA_2018-02-04T23 22 47 -

8 elementos

Figura 235. Ubicacion de la carpeta con los archivos de retroalimentacion para Tunja.

Fuente: Sistema operativo Windows 7 — Explorador de archivos

En la carpeta [Sivigila] existe una carpeta llamada [ARCHIVOS PLANOS], que a su vez contiene a
[RETROALIMENTACION A MUNICIPIOS] y dentro de ésta se crea una carpeta etiquetada con el
nombre del municipio acompanado del cddigo. En ella se almacenaran los archivos planos de

retroalimentacion.

Al finalizar el proceso, se habra generado un conjunto de archivos planos con todos los eventos que
hayan ocurrido (procedencia) en ese municipio o todos los que tengan como sitio de residencia ese

municipio. Tenga en cuenta que:

e Se generan los datos de eventos que cumplan con los parametros establecidos por usted en las

diferentes opciones de la pantalla “Retroalimentacion a municipios”.
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e No se producen datos de las notificaciones negativas.

Como resultado de la operacion, el Sistema generara para el municipio seleccionado los archivos planos
U, R, N, I, D, C, By Sivigila segun se encuentran definidos en el anexo 2 de este manual, ademas
producira un archivo en formato ZIP para el municipio involucrado en el procesamiento.

7.21.6. Retroalimentacion a carceles

El Sistema Sivigila permite retroalimentar o devolver todos los datos reportados que correspondan a
poblacién carcelaria o a las UPGD que hayan sido caracterizadas en el sistema como carceles.

Este tipo de retroalimentacién tiene en cuenta para extraer los registros del sistema, que el paciente
pertenezca al grupo poblacional carcelario y/o que los registros de notificacion correspondan a una
UPGD cuyo subindice sea igual a 99.

Para efectuar la retroalimentacion a carceles proceda asi:
1. Ingrese al Sistema.

2. Ejecute la opcidon Procesos en la barra de menu del Sistema Sivigila. En las opciones que se
despliegan, haga [“Clic’] en “Recepcién y Transferencia de Archivos Planos”. Elija la opcion
“Retroalimentacion a las carceles”.

= SIVIGILA - 2018 - Revisién 110~ JEEAS
Tablas | Procesos | Datos  Sistema

Recepcidn y Transferencia de Archivos Planos » R Recepcion / Validacion, Consolidacion

- | Transferencia / Motificar
(i Reportes L2 : o
5 | Transferencia / Motificar INMEDIATA!

ﬂﬁgréficos con M5 Graph R .
Canales Endémi # Transferencia - Volver a generar planos Notificados [
Lanales Endemicos

| @: Retroalimentacion de datos a UPGD / Datos para Analisis XLS

Graficar en mapa con EpiMa
& bt (&; Retroalimentacién a los Departamentos / Municipios

(%; Retroalimentacicon a las Aseguradoras

| Retroalimentacion a las Carceles

Figura 236. Opcion de retroalimentacion para carceles.

3. A continuacion el Sistema mostrara el cuadro de didlogo “Retroalimentacién a carceles”, en donde se
define cudles son los criterios que el sistema debe tener en cuenta para extraer los registros que se
van a generar.
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[ Retroalimentacion a carceles 2

Cddigo del Departamento
Afio
2016 = Aceptar Salir

[IModo silencioso

Figura 237. Parametros para la generacién de retroalimentacion para cérceles.

El cuadro de dialogo, tiene las siguientes casillas:

e Cadigo del Departamento: en ella se debe digitar el cédigo del departamento (cédigo DANE de
dos digitos) cuyos registros se van a generar (Ejemplo, 15). En caso que desee retroalimentar a
todos los departamentos, esta casilla se deja en blanco.

Si conoce el cédigo del departamento que va a generar, por favor vaya directamente al paso 4, en

caso contrario, para buscar el cédigo pulse la tecla [“Intro”]. Se mostrara un cuadro de didlogo como
el siguiente:

i e s . >{

o ;Elvalor no existe, Desea Consultar?

S0 . Mo

Figura 238. Mensaje de validacion si el codigo digitado no existe.

Haga [“Clic”] en el botdn etiquetado [“Si”] para desplegar la pantalla de busqueda de departamentos
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Entre el texto a buscar
|
Presione ESC para regresar a la ventana anterior
(Codigo) (Nombre) Click para ordenar ~

191 AMAZONAS

05 ANTIOQUIA
Bt ARAUCA
_UE ATLAMTICO
709 BARRANQUILLA
_11 BOGOTA
_13 BOLIVAR
715 BOYACA
7‘]7 CALDAS

18 CAQUETA Y]
| 3 >

Aceptar

Figura 239. Listado para consulta de departamentos.

Busque el cédigo del departamento que va a generar y seleccidénelo haciendo [“Clic”] sobre el
registro correspondiente o introduzca el nombre completo o parte del nombre del departamento en el
cuadro “Entre el texto a buscar” y pulse la tecla [‘Intro”]. Luego de seleccionar el departamento
deseado de la lista que se muestra en pantalla, haga [“Clic’] en el botén [“Aceptar”]. Aparecera el

codigo del departamento seleccionado dentro de la casilla correspondiente al cédigo.

e Aio. El usuario debera digitar el afio epidemiolégico para el cual requiere generar la informacion.

¢ Modo silencioso. Si el usuario no desea ver los mensajes desplegados por el sistema durante el
proceso, debera hacer [“Clic”] en esta opcién. Ademas de los archivos planos (“txt”), el sistema
generara un archivo con el compendio de los hallazgos hechos durante el proceso. Este archivo
se denomina: Resultados_Retro_Carceles__ddmmaaaa, donde ddmmaaaa es la fecha en que
se genero la retroalimentacion.

4. Ingrese el cédigo del departamento cuyos datos se van a generar pulse la tecla [“Intro”]. Si el codigo
es valido, aparecera el nombre de departamento en la casilla situada al frente del codigo.

[

= Retroalimentacion a carceles

Cddigo del Departamento

23

81 ARALICA

Ano

‘
:
[ 2016)

[ IModo silencioso

Aceptar Salir

Figura 240. Parametros

para retroalimentacion de carceles.

Importante: En caso que el cddigo del departamento no sea valido, el sistema le informara
mediante un mensaje. Proceda segun se ha indicado en lineas anteriores.
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En este punto, usted tendra, un cédigo valido de departamento.

5. Establezca las opciones que ofrece la pantalla segun sus necesidades y haga [“Clic’] en el botén
[“Aceptar’].

6. El sistema empezara a generar los archivos. Mediante un mensaje que se visualiza en la esquina

superior derecha, usted. podria seguir el avance del proceso. Una vez el sistema haya finalizado, le
mostrara la siguiente pantalla en donde le informa en qué carpeta ha dejado los archivos planos

resultantes.

Se ha generade la informacion de retroalimentacion para carceles,

Las archivos planos han sido ubicadas en la carpeta:
C\Users\wilson.aguilar\Documents\SIVIGILA - VARCHIVOS
PLANOS\RETROALIMENTACION A CARCELES

Figura 241. Ruta de los archivos generados en la retroalimentacién para las carceles.

Al finalizar el proceso, se habra generado un conjunto de archivos planos con todos los eventos que
hayan ocurrido (procedencia) en el departamento seleccionado. Tenga en cuenta que:

e Solo se generan los datos de los eventos que cumplan con los parametros digitados en pantalla
“Retroalimentacién a cérceles”.

* No se producen datos de las notificaciones negativas.
Como resultado de la operacion, el Sistema generara para cada departamento los archivos planos “U”,

“‘R”, “N”, "I”, “D”, “C”, “B” y “Sivigila” los cuales tienen la estructura definida en el anexo 2 de este manual,
ademas, producira un archivo en formato “ZIP” que contiene los planos generados.

7.22. GESTION DE CONTACTOS Y SUS SEGUIMIENTOS

Este modulo permite al usuario reqgistrar los contactos y el sequimiento a los contactos de un
paciente con diagnostico positivo confirmado o probable para los eventos configurados para
hacer sequimiento.

En el menu de Ila parte superior izquierda de la pantalla principal del sistema Sivigla se encuentra
la opcidon “Contactos”, esta opcion le permitira al usuario reqistrar, buscar, actualizar, eliminar,
notificar y ajustar contactos y gestionar el sequimiento que a ellos se les haga.
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7.22.3. REGISTRO DE CONTACTOS

Para hacer el reqistro de contactos proceda asi:

1. Haga [“Clic”] en la opcidén Contactos del panel principal del Sistema Sivigila. El sistema le
mostrara la pantalla titulada “Contactos”:

CONTACTOS

APag 2Pag

CASO POSITIVO
Cod. evento  Tipo y nimero de identificacion Primer nombre Sequndo Nombre

Primer apelido Segundo apelido

IDENTIFICACION DEL CONTACTO

Ajuste  Fec grabacion Fec notificacion
I L)
Tipo y niimera de identiicacion Primar nombre Segundo Nombre
Primer apelido Segundo apelido
Teléfono Email Fec nacimiento Edad Und med Sexo
| i
Nacionalidad Ocupacion TRég salud EAPB

Lugar de residencia

Direccion de residencia

Actualizar . Guardar 4 Buscar Ievminar .Bgrrar Ajustar Seguimiento

2. Haga [“clic”’] en el botén [“Nuevo”]. Esta opcidn le permitird registrar un nuevo contacto de un
caso positivo confirmado o probable:
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‘CASO POSITVO
Cod. evento  Tipo y niimero de identificacion Primer nombre Segundo Nombre

Primer apelido Segundo apelido

IDENTIFICACION DEL CONTACTO

Ajuste Fec grabacion Fec notificacién
i 1

Tipo y nimero de identificacion Primer nombre Segundo Hombre

Primer apelido Segundo apelido

Teléfono Email Fec nacimiento Edad Und med Sexo
1

Nacionalidad Ocupacién T Rég salud EAPB
Lugar de residencia

Direccion de residencia

Actualizar M cuardar # Buscar Ievmmav .EErrar Ajustar Sequimiento

El formulario esta compuesto por 2 pdginas para el registro de los datos del contacto. Existe
ademads, un formulario de captura adicional para la captura de los datos del sequimiento realizado
al contacto, este formulario se explicara mas adelante en este documento.

La pdgina 1 _del formulario de contactos estd dividida en dos secciones: “CASO POSITIVO” e
“IDENTIFICACION DEL CONTACTO”. En la primera, se puden diligenciar los datos identificadores
del caso positivo confirmado o probable: Cédigo del evento, tipo y numero de identidad; en la
seqgunda, se diligencian los datos del contacto de ese caso.

3. En la seccion “CASO POSITIVO” tendra que diligenciar los datos sequn se indica a
continuacion:

e Cod evento: codigo de evento correspondiente al caso positivo. Solo podra elegir un
cddigo de evento que se haya caracterizado para el sequimiento de contactos.

e Tipo y numero de documento: que identifican el caso positivo. Una vez se ubique en este
campo, el sistema despliega un mensaje en la parte inferior izquierda indicando qué
caracteres son validos.
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CONTACTOS

1Pag

2Pag

CASO POSITNO

Y
Cod. evento  Tipo y numero de identificacion
346 CC || 24634614

Primer nombre Segundo Nombre

Primer apelido Segundo apelido

IDENTIFICACION DEL CONTACTO

Ajuste  Fec grabacion Fec notificacion

1 1

Tipo ¥ niimero de identificacion

Teléfono Emai

Primer nombre Segundo Nombre

Primer apelido. Segundo apelido

Fec nacimiento Edad Und med Sexo.
1

Nacionalidad Ocupacién TReg salud EAPE

Lugar de residencia

Direccion de residencia

Nuevo Actualizar I Guardar

Mooz | ([@)cancetar| | [lleorer Ajustar

Seguimiento

Si el documento digitado existe en datos badsicos el sistema muestra la siquiente pantalla:

1Pag

[ 2Paq

%) Biisqueda de casos positivos (dates basicos)

[ | [Tipo doc. Mamero doc. Segundo nombre Cédigo evento Priemr nombre Frimer apelido Segundo apelido Clasif. inicial Ajuste »
Y

l

Aceptar ] [ cancear | =

En esta pantalla estan los reqistros encontrados en datos bdsicos correspondientes al caso

positivo que usted digitd. En esta pantalla debe usted elegir el que tenga el cédigo de evento y
clasificacion inicial o ajuste que se requiere. Una vez elija el registro de su interés, haga clic en el

boton “Aceptar”, accion que desplegara los nombres y apellidos del caso positivo elegido en Ila

seccion “CASO POSITIVO”.

Importante

La grilla de resultados le muestra todo el historial del(os) caso(s) positivo encontrado(s). Ello incluye
todos los registros de ajuste que se le hayan efectuado al (los) caso(s) indice(s). Seleccione
solamente casos positivos que, luego de ajustes, correspondan a clasificaciones/ajustes

confirmatorios o probables.
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1Pag 2Pag

CASO POSITIVO

Cod_evento  Tipo y niimero de identificacion
346 cc 346346-14

Segundo Nombre
ALBERTO
Primer apelido Segundo apelido
POSADA BUENDIA

Tipo y niimero de identificacion Primer nombre. Segundo Nombre

Primer apelido Segundo apelido

Teléfono Email Fec nacimiento Edad Und med Sexo

Lugar de residencia

Direccién de residencia

Nuevo Actualizar i Guardar | | M Buscar | [[@)cancetar| | [Illsorar Aiustar Sequimienta

El cursor pasard a la secciéon “IDENTIFICACION DEL CONTACTO” la cual deberd usted
diligenciar sequn las siguientes consideraciones — tenga en cuenta que todos de la seccion

son obligatorios a excepcion del campo “Email” y sequndo nombre y apellido:

Fec notificacion: La fecha digitrada no puede ser mayor que la fecha del sistema ni menor
que el 01/01/2020.

Fec nacimiento: debe ser coherente con el tipo de documento digitado.

Edad: Es calculada automaticamente por el sistema si usted ha diligenciado la fecha de
nacimiento del contacto, en caso contrario debe usted digitarla.

Unidad de medida: indica si el dato “Edad”esta en afios, meses, dias o minutos.

Sexo: Digite M para masculino, F para femenino.

Nacionalidad: Cédigo del pais de nacionalidad del contacto. Si_no conoce el cédigo
oprima la tecla “Enter” para que el sistema desplieque un listado del cual podra elegir el
pais_gque require; lo puede buscar digitando parte o totalidad del nombre del pais o
recorriendo el listado con la fecha de desplazamiento que se encuentra a la derecha de la
lista; una vez lo encuentre, ubigue el cursor sobre el pais seleccionado y haga [“Clic”’] en
el botén [“Aceptar”].
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g Le=
BUSQUEDA DE REGISTROS
Entre el 19_}10 a DIJ_SCEI_
ESPANA
Presione ESC para regresar a la ventana anterior
(Codigo) PAIS -

W|oo4 AFGANISTAN K|

008 ALBANIA
| |78 ALEMANIA

020 ANDORRA
[ [o24 ANGOLA

660 ANGUILA

028 ANTIGUA Y BARBUDA

530 ANTILLAS NEERLANDESAS
| |o10 ANTARTIDA

682 ARABIA SAUDI -
| [ — '

5
1]

BUSQUEDA DE REGISTROS
Entre el texto 3 buscar
espafia
Presione ESC para regresar a la ventana anterior

(Codigo) PAIS -
ESPARIA

| K F—— v

El aplicativo despliega el codigo elegido en la casilla correspondiente del formulario.

CONTACTOS

1Pag 2Pag
Cod_evento  Tipo y nimero de identificacion Primer nombre Segundo Nombre
346 cc |[346345-14 JUAN ALBERTO
Primer apelido Sequndo apelido
POSADA BUENDIA

IDENTIFICACION DEL CONTACTO

Ajuste Fec grabacion Fec notificacion
i 2210212020
Tipo y niimero de identificacion Primer nombre: Segundo Nombre
cc 1234567890 JUAN ESTEBAN
Primer apelido Segundo apelide
LONDORIO PEREZ
Telefono Email Fec nacimiento Edad Und med Sexo
12121212121 CORREO@DFDD.COM 12021986 34 1 F
Qcupacion T Reég salud EAPB
[r24

Direccién de residencia

Dusvo Actualizar [H guardar] M suscar | [O)cancerar| | [Wlisorer Austar Sequimiento

e Ocupacion: Si conoce el cédigo digitelo, en caso contrario oprima la tecla [“Enter”] para
que el aplicativo le permita consultarlo yproceda a seleccionarla de la misma forma en que
hizo para seleccionar la nacionalidad.
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BUSQUEDA DE REGISTROS
Entre el texto a buscar

Presione ESC para regresar a la ventana anterior

Cod_ocu NOMBRE_VIGENTE_OCUPACION -
¥2611 Abogados [
9624 Acarreadores de aguay recolectores de lefia

il 5162 i y ayudantes de cAmara

2655 Actores

2522 de sistemas

3352 Agentes de istracion tributaria

3351 Agentes de aduana e inspectores de fronteras

3311 Agentes de bolsa, cambio ¥ otros senvicios financieros

3323 Agentes de compras

3324 Agentes de compras y -

| I ] »

T Réq salud: Digite: C para contributivo; S para Subsidiado, P para Excepcion, N para No
asequrado; | para Indeterminado/Pendiente.

EAPB: Si no conoce el codigo de la entidad asequradora, oprima la tecla “Enter” para que
el sistema desplieque un listado del cual podra elegir el cédigo que require; lo puede
buscar digitando el nombre de la aseqguradora o recorriendo el listado con la flecha de
desplazamiento que se encuentra a la derecha del mismo, una vez lo encuentre, ponga el
cursor sobre la asequradora seleccionada y haga [“Clic”’] en el botdon [“Aceptar”], esta
accion desplegara el cédigo en el formulario.

Lugar de Residencia - Pais: Si no conoce el codigo del pais de residencia, oprima la tecla
[“Enter”’] para que el sistema desplieque un listado del cual podra elegir el cédigo que

require; lo puede buscar digitando el nombre del pais o recorriendo el listado con Ila flecha
de desplazamiento que se encuentra a la derecha del mismo, una vez lo encuentre, ponga
el cursor sobre el pais seleccionado y haga [“Clic”’] en el botén [“Aceptar”].

L

BUSQUEDA DE REGISTROS
Entre el texto a buscar

Presione ESC para regresar a la ventana anterior

Codnumpais PAIS 7
204 BENIN
060 BERMUDAS
064 BHUTAN
063 BOLIVIA
070 BOSNIA Y HERZEGOVINA
072 BOTSWANA
076
096 BRUNEI DARUSSALAM
BULGARIA |

854 BURKINA FASO -
1 J\

Aceptar

™

Lugar de Residencia - Departamento: Si no conoce el codigo del departamento de

residencia, oprima la tecla [“Enter”] para que el sistema desplieque un listado de
departamentos pertenecientes al pdis previamente seleccionado; de este listado podra
elegir el codigo que require; lo puede buscar digitando el nombre del departamento o
recorriendo el listado con la flecha de desplazamiento que se encuentra a la derecha, una
vez lo encuentre, ponga el cursor sobre el departamento seleccionado y haga [“Clic”] en
el boton [“Aceptar”].
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BUSQUEDA DE REGISTROS
Entre el texto a buscar

Presione ESC para regresar a la ventana anterior

Cod_dep NOM_DEP
A2 ANMAPA 5
A3 AMAZONAS |2
i A4 BAHIA I
A5 CEARA [
46 DISTRITO FEDERAL
AT ESPIRITO SANTO

T =T
19 MARANHAQ
MATO GROSSO
4B MATO GROSSO DEL SUR

e Lugar de residencia -Municipio. Si_ no conoce el cédigo del municipio de residencia,

oprima la tecla [“Enter”] para que el sistema desplieque un listado con la lista de

municipios pertenecientes al departamento previamente seleccionado; de este listado

cual podra eleqgir el cédigo que require; lo puede buscar digitando el nombre del

municipio o recorriendo el listado con la flecha de desplazamiento que se encuentra a la

derecha del mismo, una vez lo encuentre, ponga el cursor sobre el municipio

seleccionado y haga [“Clic”] en el botén [“Aceptar”].

CONTACTOS

1Pag

2Pag

CASO POSITIVO

Cod_evento  Tipo y nimero de identificacion
346 cc 346346-14

Primer nombre
JUAN
Frimer apelido

POSADA

Segundo Nombre
ALBERTO
Segundo apelido
BUENDIA

IDENTIFICACION DEL CONTACTO

Ajste Fec grabacin Fec notificaciin

I 22/02/2020

Tipo ¥ niimere de identificacion Primer nombre

Segundo Nombre

cc | 1234567800 JUAN ESTEBAN
Primer apelido Sequndo apelido
LONDORNO PEREZ
Teléfono Email Fec nacimiento Edad Und med Sexo
12121212121 CORREO@DFDD COM 1200211986 3 1 F
Nacionalidad Ocupacion T Rég salud EAPB
2 a c ey
Lugar de residencia
076 | BRASIL a4 |[maTo GROSSO A001  |[cune
Direccion de residencia
ccinfe esicenct
DIR RES CLL CRA
Nuevo Actualizar i Guardar | | [ Buscar | [[@)cancelar| | [llsorar Ajustar Sequimiento

5. Oprima la tecla [“Enter”] para pasar a la pagina 2 y continuar diligenciando el formulario. Esta

pagna esta dividida en tres secciones: “DESPLAZAMIENTO Y TIPO DE CONTACTO”, “DATOS

CLINICOS DEL CONTACTO” Y “DATOS DE LABORATORIO DEL CONTACTO".
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CONTACTOS

1Pag |

2Pag

! DESPLAZAMIENTO Y TIPO DE CONTACTO

Desplazamiento  Pais Hunicipio

Fecha posible exp.  Tipe contacte. linstitucion donde labora (si es personal de salud)

Nuevo Actualizar A Guardar W Buscar Qancelav .Egrrer

Ajustar

Seguimiento

|22

6. En la seccion “DESPLAZAMIENTO” tendra que diligenciar los datos segun se indica a

continuacion:

e Desplazamiento: Digite 1 si el contacto se ha desplazado o 2, si no lo ha hecho.

Si_digita 1, el aplicativo activara Ila grilla de desplazamientos para que digite pais,

departamento y municipio a los que se ha desplazado el contacto, si no conoce los codigos,

proceda como _en iqual forma como lo hizo para diligenciar el “Lugar de residencia” del

contacto.

CONTACTOS

1Pag |

DESPLAZAMIENTO Y TIPO DE CONTACTO

2Pag

Desplaffamento Epantamento Gnicpi

i 044 | [BAHANAS [01 |[DEPTODESCONGOIDO  |[01044 || "BAHANAS - SIN ESPECIFIC
s
504 || PERU Bz ||ICA BZ001 | Ok
170 || coLonsia 91 |[Auszonss 91001 || LETICIA
Fecha posible exp.  Tipo contacto finsttucion donde labora (si es personal de salud)
101022020 3 INTITUCION DEL ESTADO
DATOS CLINICOS DEL CONTACTO DATOS DE LABORATORIO DEL CONTACTO
Sintomético Fecha inicion sintomas Toma muestra Fecha toma muestra  Resultado
1 15i02/2020 1 16/02/2020 1
|
Nuevo Actualizar M cuardar l # Buscar I [0 zerminar [ X Bgrar ] Ajustar Seguimiento

e Fecha posible exp: digite la fecha de la posible exposicién; esta fecha no puede ser mayor

que la del sistema ni menor que la fecha de notificacion del contacto.
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e Tipo contacto: Digite 1, Familiares, 2, De vuelo, 3, Personal de salud, 4, sala de espera o 5,
evento social. En caso de que la opcion digitada sea 3, el sistema activara la casilla
“Institucion donde labora...”.

e Institucion donde labora (si es personal de salud): digite la direccion en donde la bora el
contacto.

7. En la seccién “DATOS CLINICOS DEL CONTACTO” tendrd que diligenciar los datos segtn se
indica a continuacion:

e Sintomatico: Digite 1 si el contacto esta sintomatico en el momento de la notificacion o 2
en caso contrario. Si digita 1, el campo “Inicio de sintomas” se activa.

e Fecha inicio sintomas: esta fecha no puede ser mayor a la del sistema ni menor a la de
posible exposicion del contacto.

8. En la seccion “DATOS DE LABORATORIO DEL CONTACTO” tendra que diligenciar los datos
sequn se indica a continuacion:

e Toma de muestra: Digite 1 si se tomo la muestra o 2, en caso contrario. Si digita 1, los
campos “Fecha toma de muestra” y “Resultado” se activaran.

e Fecha toma de muestra: Digite la fecha de toma de muestra la cual no debe ser mayor a la
del sistema.

e Resultado: Digite 1 para Positivo o 2, en caso contrario. Si no conoce el resultado por
estar pendiente o en espera, pude pulsar la tecla “Enter” y dejar esta casila en blanco.

9. El cursor pasara automaticamente al boton [“Guardar’], haga clic en este botéon para reqgistrar
los datos del contacto del caso positivo. Una vez se qraba el registro, el aplicativo
automaticamente muestra el formulario para la captura de los datos de sequimiento, en este
caso, para que usted diligencie los datos del primer acercamiento que hizo al contacto:
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.é sna | oo a2z lLics ey =

Seguimiento a contactos

Fecha seguimijnto Hora sequimiento Ajuste Fecha ajuste
22002/2020 | 2
Sintomatico Tos Fiebre. Dif. respiratoria  Odinofagia Adinamia Hospitalizado
1
J

Hueve sctvaizar | [l Guardar] | B Buscer | [[@)cancetar| | [llBorar | Ajustar Seguimiento

7.22.4. REGISTRO DE SEGUIMIENTOS

Para el primer reqgistro de sequimientos, una vez que usted haya diligenciado los datos del

contacto, el sistema desplegara automaticamente el formulario de sequimientos y asignara el

valor de dos casillas: la fecha del primer sequimiento que corresponderda la de notificacion del

contacto, y el valor del campo “Sintomatico”, que corerspondera al valor que se diqgito para el

contacto.

Importante

asi lo desea.

Tenga en cuenta que el sistema no le permitira abandonar la ficha de captura del primer
seguimiento hasta tanto haya usted diligenciado los datos de esta ficha y la haya Guardado. El
diligenciamiento de posteriores seguimientos puede ser cancelado en cualquier momento, si usted

CONTACTOS

1Pag | P30
DESPLAZAMIENTO Y TIPO DE CONTACTO
Desplazamients  Pais Departaments. Municipio
(1 044 || BAHAMAS 01 |/ DEPTODESCONOCIDO 01044 | *BAHAMAS - SIN ESPECIFICAC |
) AN4 =I==Tl = I 27001 I
& (=]

Seguimiento a contactos

Fecha seguimiento Hora seguimiento Ajuste Fecha ajuste
|22/02/202¢ | 1 1121/
Sintomatico Tos. Fiebre Dif respiratoria  Ddinofagia Adinamia Hospitalizado

Nuevo Actualizar W st | [[@)cancetar| | [llaorar Ajustar

Nuevo sctuatizar | |l Guardar]| | Il Buscar [@)canceiar| | [llsorer Ajustar | seguimiento




o
-
[~

PROCESO
InsTiTuTO DIRECCION DE VIGILANCIA Y
NACIONALDE  ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD
SaLup PUBLICA

MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO
SIVIGILA

Version: 01

2023-09-08

MNL-R02.4000-001

Pagina 207 de 377

Para hacer el reqistro de sequimientos proceda asi:

1. Haga [“Clic”’] en el botén [“Sequimiento”] ubicado en la parte inferior derecha del formulario

de captura de contactos. El sistema le mostrara la pantalla titulada “Sequimiento a contactos”

Recuerde que si se trata del primer sequimiento, el sistema automdticamente lo llevara a esta

ultima pantalla.

CONTACTOS

1Pag |

DESPLAZAMIENTO Y TIPO DE CONTACTO

Desplazamiento  Pais
1 044 || BAHAMAS

Departamento

01 || DEPTO DESCONOCIDO

sns |loeory llaz |l

2Pag

Hunicipio

01044

87004

*BAHAMAS - SIN ESPECIFICAC |
11y

()

Seguimiento a contacios

|-22-]

Fecha seguimiento Hora seguimiento Ajuste Fecha ajuste

221022020 16:30 i
Sintomtico Tos Figbre Dif. respiratoria  Odinofagia

|1 1 1 (2 2

Adinamia

1

Hospiaiizado
1

Nuevo Actualizar

M Listar

Docea) [l

Ajustar

Nuevo Actualizar

|l Guardar

M Buscar Qan:e\ar .Bgrrar

Ajustar Sequimiento

2. Haga [“clic”] en el botén [“Nuevo”].

3. Diligencie los datos el sequimiento sequn se indica a continuaciéon

e Fecha sequimiento: Digite la fecha del sequimiento la cual no debe ser mayor a la del

sistema ni inferior a la fecha de posible exposicion del contacto.

e Hora sequimiento: Digite la hora en que se llevo a cabo el sequimiento en el formato de 24

horas, es decir, el que va desde las 00:00 hasta las 23:59.

e Sintomatico: Digite 1 si el contacto presenta sintomas, en caso contrario, digite 2.

Si “Sintomatico” es iqual a 1, el sistema activara las casillas siquientes que pertenecen a los

sintomas del contacto. Si el valor de “Sintomatico” es 2, el sistema activara solamente la

casilla “Hospitalizado”. En las casillas de sintomas, digite 1 si el contacto tiene el sintoma

para ese sequimiento o 2 en caso contrario.

e Hospitalizado: Digite 1 si el contacto esta hospitalizado o 2, en caso contrario.

4. Una vez termine de diligenciar el formulario de seguimiento haga clic en el botén [“Guardar”]

para registrar el sequimiento.

7.22.5. BUSQUEDA DE CASOS POSITIVOS Y CONTACTOS

Si usted necesita buscar una ficha especifica de un contacto, bien sea para actualizar sus datos,

bien para imprimir la ficha del contacto o simplemente para consulta de sus datos, proceda asi:
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10.Ingrese al sistema aplicativo Sivigila.

11.Entre al médulo de contactos, haciendo [“clic”’] en la opcién “Contactos” del menu principal

del sistema.

12.El sistema le mostrard la pantalla de captura de contactos completamente vacia.

13.Haga [“clic”’] en el botén [“Buscar”]

CONTACTOS

Primer apelido

1Pag | 2Pag
CASO POSITIVO
Cod. evento  Tipo y nimero de identificacion Primer nombre: Segundo Nombre
346 cc ||3463463464 | |

Segundo apelido

Ajuste Fec grabacion Fec notificacién

Direccion de residencia
DIR RES

IDENTIFICACION DEL CONTACTO

0 30/03/2020 01/0112020 |
Tipo y nimero de identificacion Primer nombre: Segundo Nombre
cC 1234567890 PRIMER | SEGNOM
Primer apellido éegundn apelide
SEG SEG APE
Telefono Email Fec nacimiento Edad Und med Sexo
TITTTTTITT7 CORREO@FFFF.COM | 05/01/2011 o | 1 M
Nacionalidad Ocupacian T Rég salud EAPB
a04 8210 [e] EPSI01
Lugar de residencia
632 || ARABIA SAUDI .:01 DEPTO DESCONOCIDO 01632 || *ARABIA SAUDI - SIN ESPECIF]

Nuevo

Actualizar . Guardar
i -

Ajustar

Terminar x Borrar

[

Seguimiento

14 .El sistema le mostrara la grilla “Busqueda de contactos” en donde usted podra buscar la ficha

que desea consultar o con la que desea operar
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* Bisqueda de contactos

4 Tipo doc. positi\)o Mimero de documenta positivo Cddigo evento positi\?o Tipo doc. Ndmero de documento I »

|4| n

i

Tipo y nimero de documento positivo Codigo ev  Tipo y nimero de documento contacto Nembre completo contacl |

el

i
51 ’ Buscar ] [ Aceptar ] ’ Cancelar ]
T

=

Para efectuar la busqueda, debe diligenciar uno o varios de los cuadros de texto ubicados en la

parte inferior de la pantalla de busqueda, sequn se indica a continuacion:

e Tipo y numero de documento positivo: del caso positivo confirmado o probable, si lo que

desea hacer la busqueda por caso positivo o probable.

e (Coddigo ev: codigo del evento que requiera (confiqurado para sequimiento), si_necesita

hacer la busqueda por evento.

e Tipo y numero de documento contacto: si desea realizar la busqueda de un contacto por

tipo y/o numero de documento

e Nombre completo contacto: nombre completo o parcial del contacto.

15. Una vez digitados los parametros haga [“clic”’] en el botén [“Buscar”]. El sistema Sivigila

procederd a buscar los registros coincidentes con los criterios que usted ha especificado y si

encuentra alguno, mostrara la informacion del contacto y del caso positivo con el que esta

relacionado.
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HON Busqueda de contactos |§|

[ Tipo doc. positivo Mamero de documento positivo Cddigo evento positivo Tipo doc. Mimero de documento M 2

cC 348348-11 348 Tl 34834811 F
| ec 345346-11 3485 Tl 123456 V)
oe 348348348-11 348 Tl 3434811 g
cC 3453463464 346 cC 111111 1
| e 3453463464 346 Tl LR I

TC SRR RS o0 TC

m

I4| m b

Tipu y nimero de documento positivo : _Cﬁdign ev ﬁpn.‘,r n_ﬂmeru de documento contacto ) .Numbre completo contacto |
ce| | |
|
I Buscar ’ Aceptar ] [ Cancelar ] £
16. Para eleqir el reqgistro que necesite, ubique el cursor sobre la linea y haga [“clic”’] el botén

[“Aceptar”’], accion que desplegara el registro elegido en el formulario de contacto. Esto le
permitira actualizar o ajustar los datos del contacto o ir al boton [“Sequimientos”] para modificar
la informacidén alli reqistrada o para adicionar mas sequimientos o imprimir la ficha del contacto.

Esta pantalla también le permite generar un archivos xIs con la _informacién desplegada en la
grilla_ como resultado de la busqueda. Para ello proceda asi:

1. Haga [“clic”’] en el icono de Excel que esta en la parte inferior derecha de la pantalla.
2. El sistema generard un _archivo en formato xIs y le mostrara un mensaje informando al

usuario que genero el archivo y en qué carpeta lo guardd:
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-+ S0 ot v LA KRR OO RGBANG0 FRALES =~ oo o i - ¢

Tablas Procesos Datos Contactos  Sistema

& i

L4

CONTACTOS

[=]

Ficha Ngiitiead

1Pag

[ 2Pag

%) Busqueda de contactos

23]

[24 |_|Tipe doc. postive Ndmero de documento positivo Cédigo evento positive Tipo doc. NUmero de documente b » |
[ 343 [T 34834811 Gl
ec 34634611 3% i 123456 v
e 34E34B34B11 328 m 3434811 C
ec 3463453464 35 cc 111111 1
cc 3463463464 3% i RREIEE N
Al cC 3463463464 326 cc [ Tl
5 ES 34634612 348 cc 346346-12 o
= Resultados de exportacién ===
Nimero inicial de registros en la tabla: 13 T~
e !
i) = D Se ha generado un archivo en formato compatible con Excel 2007 en: - = Sexo
E cl Doc LA - 2018\ARCHIVOS XLS\ F
N Tipo y nimeral | | Jpeto contacto
1 cc
. | —_—
u

DireEEon o
SDK.J SKF

TESENTE

Duevo

Actualizar

o Jeein
" 5

El archivo muestra la_misma_informaciéon que se muestra en la pantalla de busqueda: tipo y

numero de documento de identidad del caso positivo o probable, cédigo del evento asociado al

caso, tipo y numero de documento de identidad del contacto, nombre completo del contacto y un

numero de identificacion de uso interno del sistema.

PR
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista
Al - 5 | tipide_pos
A B | c [ B ] E_ | E_ ] G
_ 1 [tipide pos Inumide_pos cod_evepos tip_ide num_ide nombre_com|nreg
2 |CC ;;'231444432 CC 314241243 DGSDFGSD 2
3 |[CC 348348348-4 348 m 3483481 348-41 3
4 |CC 348348348-4 348 RC 34834542  348-42 4
5 |cC 348348348-4 348 cC 23456 KKK 5
6 CC 3463463464 346 cc "234567890 PRIMER 6
7 |CC 348348-6 483 CC 348348-6 PPFPPPP 7
8 |[CC 348348-11 348 T 34834811 PRI NOM 8
9 |cc 346346-11 346 T "23456 VWV ]
10 |CC 3483483481348 Tl 434811 Qa 10
11 |CC 3463463464 346 CC 11111 1111 ik |
12 |CC 346346346-4 346 Tl 111111 MOMA 12
13|cc 3463463464 346 cC 444444 D 13
14 |CC 34634612 348 oC 34634612 ERF 14
15

=
n

7.22.6. BUSQUEDA DE SEGUIMIENTOS
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Para ver los seguimientos digitados en un momento determinado, haga clic en el botén[“Listar”]

del formulario “Sequimiento a contactos”, esta accion desplegara un listado como el que se

muesta a continuacion:

%, Listado de sequimientos para el contacto

Lz

1 Fecha

Hora de

Sintomatico

[»forr012020
1200172020

1512

Tos Fiebre Dificultad Respiratoria pdinc ~

1

2

2

2

16/03/2020

1512

1

™

q

i

2

[ [17mara020

0z:11

1

1

1

2

aceptar | |

Cancelar Iﬂ

Si desea modificar o ajustar alguno de los registros que se muestran en la grilla de resultados,

ponga el cursor sobre la linea seleccionada y haga clic en el boton [“Aceptar”], esta accion

desplegara la informacion de detalle en el formulario de sequimiento, donde ademads de las
opciones mencionadas también podra eliminarlo, siempre y cuando aun no lo haya notificado.

7.22.6.1. SALIDA EXCEL DEL LISTADO DE SEGUIMIENTOS

Si desea usted generar un archivo en formato xlIs (excel) de todos los registros de sequimientos

proceda asi:

1. Haga en el botdn [“Listar”] del formulario “Sequimiento a contactos” :

s

| Seguimiento a contactos

=3

Fecha seguimiento.
1

Sintomético Tos Figbre

Hora seguimiento Ajuste

Fecha ajuste
1

Dif. respiratoria  Odinofagia Adinamia Hospitalizado

Actualizar

| Nuevo

Wfousroar | | 48 Listar | [[@)zeminar| | Wllsorer Austar

2. El sistema desplegara un listado como el que se muesta a continuacion. Para generar el

archivo xlIs de estos registros haga [“clic”’] en el icono de Excel:
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_[Ms lishdudeszguimienl;s para el contacto =
: |_|Fecha seguimiento nr de egm\enn S\tnéhcn HnsD\Ia\dn Tns Flere chutad Rspuatnrla Ddln -
| W01/01/2020 | 11:22 s 2 Bt £ 45
- 02/01/2020 1512 1 2 2 |2 2 2
1640372020 15:12 1 2 1 1 2 2
i
S K [— B
? ]
3 Aceplar ] [ gancear | ]

3. Una vez generado el archivo xlIs, el sistema muestra el sitio donde quedé grabado y generara
un archivo como el mostrado a continuacion:

P = B R BT — i [Moda de compatibilidad] - Microsoft Excel (Error de activacion de productos) | (= =
Inicia Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista & |
=] ¥ Cortar prem 10 LS = ﬂ % Y T EZ X Autosuma v
& TA A (S Ajustar texto General - = = |
“— 32 Coplar ~ = | =5 ? ,:—‘ @ Rellenar - & lﬁ
P g copmiomta| N X 87| B B-A- e SRR T | B Ml freschi o sl W PRI L 0
Portapapeles £l Fuente £ Alineacion u Numero £ Estilos. Celdas Modificar
| Al - # | fec_segumi
A B C D B F G H I J K L M N o P [}

1 [ec_sequmi_lhora_sequi  sintomatic  hospitaliz  tos fiebre dif res odinofagia  adinamia  ajuste fec_aju nreg

2 | 01/01/2020 11:22 1 2 ] 2 ] 2 ] T 26/03/2020 3

3| 02/01/2020 15:12 1 £3 2 2 3 3 ] 0 28/03/2020 7

4| 16/03/2020 15:12 ] 2 ] ] 2 2 2 0 30/03/2020 33

5 | 17/03/2020 02:11 1 2 f f 2 2 2 ] 30/03/2020 k)

6

=

El archivo muestra la siquiente informacion: Fecha del sequimiento, hora en que se realizo, si el
contacto _estaba o no sintomatico, los sintomas que tenia en el momento del sequimiento, si
estaba o no hopitalizado, el nimero de ajuste,en caso de que tenga uno, la fecha de ajuste y un
numero de identificacion de uso interno para el sistema.

7.22.7. ACTUALIZAR O MODIFICAR LOS DATOS DE UNA FICHA EXISTENTE DE CONTACTOS

Se entiende por modificar/actualizar los datos de una ficha existente, la operacion mediante la

cual se cambia el contenido de uno o varios campos dentro de una ficha. Esta labor debe ser

realizada previa al proceso de notificacion.

Importante...
Si usted desea modificar el contenido de alguna ficha de contactos que ya ha sido reportada (generada
en archivo plano), tendra que hacerlo por medio de un Ajuste.

Para actualizar los datos de un registro de “Contactos” proceda asi:

1. Ingrese al sistema aplicativo Sivigila.

2. Entre al médulo de contactos, haciendo [“clic”’] en la opcion “Contactos” del menu principal

del sistema.

3. El sistema le mostrara la pantalla de captura de contactos completamente vacia
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4. Haga [“clic”’] en el botén [“Buscar”] y busque la ficha que desea aptualizar siqguiendo el
procedimiento que se ha especificado previamente en la seccion “BUSQUEDA DE CASOS
POSITIVOS Y CONTACTOS” de este manual.
5. Sila ficha seleccionada, ya ha sido notificada, se mostrara en pantalla, pero no se activara el
botén [“Guardar”], en cambio se visualizara el boton [“Ajustar”].
Importante...
Recuerde que las fichas que ya han sido notificadas no se pueden Actualizar, tan solo se pueden
Ajustar.
6. R — i ™ ™ » 4 » 4 T r. Ay

[“Clic”’] en el boton [“Guardar”]. El sistema le informa mediante un cuadro de didalogo, que los
cambios se han almacenado. Haga [“Clic”’] en [“Aceptar’] para cerrar el cuadro de didlogo.

7.22.8. ACTUALIZAR O MODIFICAR LOS DATOS DE UN REGISTRO DE SEGUIMIENTO EXISTENTE

Importante...

Si usted desea modificar el contenido de alguna ficha que ya ha sido notificada, tendra que hacerlo por
medio de un Ajuste.

.~ 1 -

=1 .~ 1
sistema de Vigilancia, proceda asi:

1.

2.

Ingrese al sistema aplicativo Sivigila.

Entre al modulo de contactos, haciendo [“clic”’] en Ia opciéon “Contactos” del menu principal
del sistema.

El sistema le mostrara la pantalla de captura de contactos completamente vacia

Haga [“clic”’] en el botéon [“Buscar”] vy busque la ficha del contacto para el cual desea

actualizar el reqgistro de sequimipnto; para ello, siga el procedimiento que se ha especificado
previamente en la seccion “BUSQUEDA DE CASOS POSITIVOS Y CONTACTOS” de este
manual.

Una vez que el sistema le haya mostrado la informacion detallada del contacto, haga [“clic”’]
en el boton [“Sequimiento”]

Genere el listado de seguimientos haciendo [“clic”’] en el boton [“Listar”] del formulario
“Sequimiento a contactos”.

El sistema le mostrara la pantalla titulada “Listado de sequimientos para el contacto”. Elija el
registro que necesita modificar y haga clic en el botén aceptar
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‘ 1O} ushdudzs:guim;:z para el contacta = =224

1512

1710312020

Cancelar =

Aceptar ] [

8. El Sistema despleqarda los datos detallados del registro seleccionado por usted en el
formulario “Sequimiento a contactos” que se muestra a continuacion:

L= =

2 Seguimiento a contactos

Fecha Hora Fecha ajuste

Ajuste

| 16/03/2020 1512 | o | 30/03/2020
Sintomatico Tos Fiebre Dif. respiratoria  Odinofagi Adinami t italizado

1| [4 [4 2 | 2 2 | 2

l Nuevao l l Actualizar l .guardar l 34 Listar J Ierminarl lxagrrarl

Ajustar

9. Haga [“clic”] en el botén [“Actualizar”], modifique los datos que necesita y finalmente haga
[“clic”’] en el boton [“Guardar’] para que los cambios queden registrados.

7.22.9. ELIMINAR UN REGISTRO DE SEGUIMIENTO

Esta opcion le permite eliminar un registro de sequimiento siempre y cuando no haya sido
notificado. Una vez que se surta el proceso de notificacion rutinaria, no podra eliminar reqistros
de sequimientos.

Para eliminar un reqgistro de sequimiento que no ha sido notificado proceda asi:

1. Ingrese al sistema aplicativo Sivigila.

2. Entre al médulo de contactos, haciendo [“clic”’] en la opcion “Contactos” del menu principal
del sistema.

3. El sistema le mostrarad la pantalla de captura de contactos completamente vacia

4. Haga [“clic”’] en el botén [“Buscar”] y busque la ficha del contacto para el cual desea
actualizar el registro de sequimiento; para ello, siga el procedimiento que se ha especificado




PROCESO MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO version: 01
@ e DIRECCION DE VIGILANCIA Y
NACIONAL DE A SIVIGILA
w e ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD 2023-09-08
PUBLICA
L uBLIC MNL-R02.4000-001 Pagina 216 de 377

previamente en la_seccién “BUSQUEDA DE CASOS POSITIVOS Y CONTACTOS” de este
manual.

5. Una vez que el sistema le haya mostrado la informacién detallada del contacto, haga [“clic”]
en el botén [“Sequimiento”]

6. Genere el listado de sequimientos haciendo [“clic”’] en el botéon [“Listar”] del formulario

I

‘Sequimiento a contactos”.

7. El sistema le mostrara la pantalla titulada “Listado de sequimientos para el contacto”. Elija el
registro que necesita modificar y haga clic en el botén aceptar

1Pag 2Ban

%, Listado de seguimientos para el contacta =2

| [Fecha Hora de n dtico t Tos Fiebre Dificultad Re
104000 Lioo IET
1512

1710312020

Aceptar | [ cancelar =

8. EIl Sistema desplegara los datos detallados del reqgistro seleccionado por usted en el
formulario “Sequimiento a contactos” que se muestra a continuacion:

2 Seguimiento a contactos

Fecha imi Hora imi Ajuste Fecha ajuste

| 16/03/2020 | 1512 | o] | 300372020

Sintomatico . 'i'us . Fiebre Dif. respiratoria  Odino fagi Adil i I italizado
1] |1 11 2 8 |2 12 | |

l Nuevao l l Actualizar l .guardar l 34 Listar J Ierminarl lxagrrarl Ajustar

9. Haga clic en el boton [“Borrar’]
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Seguimiento a contactos

Fecha seguimiento Hora seguimiento Ajuste Fecha ajuste
16/03/2020 1512 Y 30/03/2020
Sintomatico Tos Fiebre Dif. respiratoria  Odinofagia Adinamia Hospitalizado
1 1 1 2 2 2 12
( N\
[ Nuevo I [ Actualizar ] . Guardar l 3 I=ista|| ] Ierminarl l XEIgrrar l Ajustar
\

7.22.10.

NOTIFICACION DE CONTACTOS Y SEGUIMIENTOS

La notificaciéon de contactos y sequimientos en el Sistema aplicativo Sivigla se enmarca dentro

del proceso general de notificacion rutinaria de eventos que se ha especificado previamente en la

seccién “TRANSFERENCIA Y RECEPCION DE ARCHIVOS PLANOS” de este manual; por lo tanto,

ésta ocurrira como parte integral del proceso de notificacion descrito en esa seccion.

Cabe notar, que en el momento en que se estd generando el proceso de notificacion, en la

ventana titulada “REGISTROS A NOTIFICAR” desplegada por el sistema, los datos de contactos y

sequimientos pueden ser visualizados en la pestana “Complementarios”, tal y como se observa

en la siquiente imagen:

=

B

Motificacidn Indi\ﬂ'duall | Complementarios I Motificacidn Colectiva || Laboratorios ” UPGDs / Talento Humano - Servicios
| . J
158 | Datos Complementarios

Semana Aﬁu tn&_pre Ci}ﬁ_suh Eventu Tip_ide Num._ide Al

2 2020 5400100001 |22 345 o 3453456

2 2020 5400100001 |22 345 oc 345345-5

il e e —— 345 oc 3453453451

r CONTISEGUI ‘ 348 CcC 2134324234
CONT/SEGUI 348 oC 2134324234
CONT/SEGUI 348 oe 2134324234
CONT/SEGUI 348 RC 343342842 |_|
CONT/SEGUI 348 RC 34334242
CONTISEGUI 346 CcC 1234567550
I CONT/SEGUI y 346 cc 12345572590 >
4 —— 3

Continuar " Cancelar
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Puede observar que en la columna “Cod pre” esta escrito “CONT/SEGUI”

para _distinquir los

registros de datos de contactos y sequimientos de los registros de datos complementarios de
eventos.

7.22.11. NOTIFICACION INMEDIATA DE CONTACTOS Y SEGUIMIENTOS

La notificacion inmediata de contactos y sequimientos en el Sistema aplicativo Sivigla se
enmarca dentro del proceso general de notificacion inmediata de eventos que se ha especificado
previamente en la seccién “REGISTRO DE DATOS BASICOS Y COMPLEMENTARIOS PARA
NOTIFICACION INMEDIATA” de este manual: por lo tanto, ésta ocurrird como parte integral del
proceso de notificacion descrito en esa seccion.

7.22.12. AJUSTES A LOS CONTACTOS Y/O SEGUIMIENTOS NOTIFICADOS

Recuerde que...

Cuando se registra un contacto o seguimiento en el sistema y se detecta antes del envio o
remision al siguiente nivel un dato que se debe modificar, se debe utilizar el proceso de
actualizacion de este tipo de registros, no el de ajuste.

Sivig s s = nte os—datos—de—coen 0S—COMmE o5 de

sequimiento. La condicion para realizar un ajuste es que el registro haya sido notificado con
anterioridad.

7.22.121. AJUSTES A CONTACTOS.

Para ajustar los datos de un registro de “Contactos” proceda asi:
1. Ingrese al sistema aplicativo Sivigila.

2. Entre al modulo de contactos, haciendo [“clic”’] en la opcion “Contactos” del menu principal
del sistema.

3. El sistema le mostrara la pantalla de captura de contactos completamente vacia

4. Haga [“clic”] en el botén [“Buscar”] y busque la ficha que desea actualizar siguiendo el
procedimiento que se ha especificado previamente en la seccion “BUSQUEDA DE CASOS
POSITIVOS Y CONTACTOS” de este manual.

5. Una vez tenga el reqistro a ajustar en pantalla, haga [“clic”’] en el boton [“Ajustar’]:
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=

CONTACTOS

S|

Ficha Notificada e | 2Pag
CASO POSITIVO

Cod. evento  Tipo y nimero de identificacién Primer nombre Segundo Nombre

343 | [oc ||4s384856

. ) Primer apelido Segundo apelido
IDENTIFICACION DEL CONTACTO

Ajuste Fec grabacion Fec notificacion

0 30/03/2020 | 03/03i2020
Tipo y nimero de identificacion Primer nombre Segundo Nombre

cc | |4538536356 | FGDHGFDHG

anér apelide Segundo apelido
FGDHGFHG

Teléfono Email Fec nacimiento Edad Und med Sexo

463565645 | #e 54 |1 F
Nacionalidad Ocupscitn T Rég salud EAPB

170 19999 N

Lugar de residencia

004 || AFGANISTAN 01 || DEPTQ DESCONOCIDO 01004 *AFGANISTAN - SIN ESPECIFIC|

Direccién de residencia

FSDGSFDGFDG f_\

Actualizar . Guardar i 44 Buscar Iermlnar . jorrar Ajustar Seguimiento

6. EI cursor pasara automaticamente al campo [“Ajuste”] el cual debera usted diligenciar de
acuerdo con las siquientes consideraciones:

e Ajuste. Digite un 7 para modificar datos o D para descartar el reqistro.

Si digita 7, el aplicativo le permitira modificar cualquier campo tanto de la pagina 1 como de

la pdgina 2.
Si digita una D, el cursor pasa directamente al boton [“Guardar”] por cuanto se trata de ajuste

que descarta el registro por error de digitacion de tal manera que no tiene sentido modificar

ninguna de sus variables.

7. Una vez modifique los campos requeridos haga clic en el boton [“Guardar”] para terminar el

proceso

7.22.12.2.

AJUSTES A SEGUIMIENTOS

Para realizar un ajuste a un registro de seguimiento proceda asi:

1. Ingrese al sistema aplicativo Sivigila.

2. Entre al médulo de contactos, haciendo [“clic”] en la opcién “Contactos” del menu principal

del sistema.

3. El sistema le mostrara la pantalla de captura de contactos completamente vacia
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4. Haga [“clic”’] en el botén [“Buscar”] y busque la ficha del contacto para el cual desea

actualizar el registro de sequimiento; para ello, siga el procedimiento que se ha especificado

previamente en la seccion “BUSQUEDA DE CASOS POSITIVOS Y CONTACTOS” de este
manual.

Una vez que el sistema le haya mostrado la informacién detallada del contacto, haga [“clic’]
en el botén [“Sequimiento’]

Genere el _listado _de sequimientos haciendo [“clic”’] en el botén [“Listar”] del formulario
“Sequimiento a contactos”.

El sistema le mostrard la pantalla titulada “Listado de sequimientos para el contacto”. Elija el
registro que necesita ajustar y haga clic en el botén aceptar

1Pag 2Pan

%, Listado de sequimientos para el contacto =3

_|Fecha Hora de sequimiento Sintomatico + Tos Fiebre Dificultad Respi Odinc ~
Q401000 IEE I

1512

|_[17m3r2020

bceptar | | Cancelar =

8. El Sistema despleqarda los datos detallados del registro seleccionado por usted en el

9.

formulario “Sequimiento a contactos” que se muestra a continuacién -note que el sistema
muestra que la ficha ya fue notificada:

G} 9
i Seguimiento a contactos
Ficha Motificada

Fecha seguimiento Hora seguimiento Ajuste Fecha ajuste

| 0110212020 1231 | o] |200312020 |

S.intum:‘iticn Tos Fiebre Dif. respirateria  Odinofagia Adinamia Hospitalizado
[1] i ]| [ 2] 2] |2 |2

Actualizar | .Quardar | 4 Listar ] Ierminar] .Elgrrar

Haga [“clic”] en el boton [“Ajustar”]. Esta accidn llevarad el cursor a la casilla [“Ajuste”]. El
sistema_Sivigla solamente permite los ajustes 7 o D: si digita 7, el aplicativo le permite

modificar todos los datos del reqistro; por el contrario, si digita D, no le permitira cambiar
ninguna de ellas.




PROCESO MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO Version: 01
@q e DIRECCION DE VIGILANCIA Y SIVIGILA
NACIONAL DE A
w ) ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD 2023-09-08
ALUD PUBLICA
L UBLIC MNL-R02.4000-001 Pagina 221 de 377

10. Una vez realice las modificaciones, haga clic en el boton [“Guardar’].

11. Para terminar el proceso, haga clic en el boton [“Terminar”].

7.22.13. REPORTE EXCEL DE CONTACTOS Y SEGUIMIENTOS

El reporte excel de contactos y sequimientos en el Sistema aplicativo Sivigla se enmarca dentro
del proceso general de generacion de este tipo de archivos para eventos, que se ha especificado
previamente en la seccion “Retroalimentacion de datos para anadlisis mediante la generacion de
archivos en formato XLS” de este manual; por lo tanto, estos reportes se generaran como parte
integral del proceso de retroalimentacion descrito en esa seccion.

Solamente debe tenerse en cuenta que ademas del juego de archivos XLS generados usualmente,
el aplicativo _genera el archivo “evento nnn contactos y sequimientos.xls”, en donde nnn
corresponderd al cédigo que usted haya elegido para la produccidén de los archivos. Este archivo
contendra toda la informacion de los contactos y sus sequimientos al iqual que los datos basicos
del caso positivo o probable.

SFEe—— B

Inicio  Insertar  Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar  Vista o @@ !
| AL - % | cod_evepos

A B c D E E G H | J K L M N (¢] =) (E
1 |cod evepos lfec_not_cont:tip_ide_contanum_ide_con pri_nom_contseg_nom_col pri_ape_cont:seg_ape_con telefono_cont cor_ele fecha_nto_co edad_contactuni_med_con sexo_contact nacionalidad_ocupacion_cctip_ss -
010 "9997

2 748 01/01/2020 T1 3483481 34841 348-41 "23466789 CORREO@3 05/06/2010°9 ] M N
3 348 1212/2019 RC 34834542 34842 "34842 232122121 CORREO@3. 05/10/20172 ] F 504 "9999 €
4 348 12112/2019 RC 34834842 M842 "34842 232122121 CORREO@3 05110/201772 fi F 604 "3999 c
5 348 05/02/2020 CC "123456 XN Coe "2132121232 CORREO@1. 01/01/1989 31 [ M "604 3214 C
6 [348 15/03/2020 CC 3483488 PPPPPP  KKKKK  BBBBBBB CCCCCC 5665555555 CORREO@S 15M0/1988'31 i F 70 3214 c
7 (348 15/03/2020 CC 3483486 PPPPPP  KKKKK  BBBBBBB CCCCCC 5655555655 CORREO@S 15M0/1988”31 fi F 70 3214 c
8 348 15/02/2020 TI "3834811  PRINOM SEGNO  PRIAPE  SEGAPE 12121212121 CORREO@D 15/12/2003716 ] F 170 "3997 s
9 348 15/02/2020 TI "34834811  PRINOM SEGNO  PRIAPE  SEGAPE 12121212121 CORREO@D 15/12/2003716 ] F "170 "9997 s
10 348 15/02/2020 TI 34834811 PRINOM SEGNO  PRIAPE  SEGAPE 12121212121 CORREO@D 15/12/2003716 [ F "170 "9997 s
11348 15/02/2020 TI 74834811 PRINOM SEGNO  PRIAPE  SEGAPE 12121212121 CORREO@D 15112/2003"16 ] F 70 9997 s
12 (348 15/02/2020 TI "34834811  PRINOM SEGNO  PRIAPE  SEGAPE 12121212121 CORREO@D 15/12/2003"16 f F 170 "9997 s
13 [348 20/02/2020 TI 3434811 Qa AA DFF HHJ € CORE@DDD "8 ] M 70 "9997 s
14 [348 20/02/2020 TI 3434811 Qa AA DFF HHJ " CORE@DDD K3 il M A70 "5997 s
15 (348 20/02/2020 Tl "3434811 Qa AA DFF HHJ € CORE@DDD "6 ] M A70 "9997 s
16 (348 20/02/2020 TI 3434811 Qa AA DFF HHJ € CORE@DDD "6 ] M 70 "9897 S
17

El reporte esta estructurado de la siquiente manera:

De la columna titulada “cod evepos” (codigo del evento del caso positivo) hasta la columna
“fec_aju contacto”, usted encontrara los datos del contacto, de la columna “fec _sequimi” hasta
la columna “fec _not”, encontrara los datos de sequimientos hechos al contacto y de la columna
“semana” en adelante, los datos bdsicos del caso positivo confirmado o probable.

Importante...

Tenga en cuenta que, por cada contacto, usted posiblemente haya registrado més de un seguimiento y, por
tanto, en el reporte Excel los datos del contacto apareceran repetidos tantas veces como seguimientos haya
incluido por cada contacto; igual situacion ocurrira con los datos basicos del caso positivo.

7.23. REPORTES

7.23.3. CARACTERISTICAS GENERALES
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El sistema Sivigila produce reportes con las siguientes caracteristicas:

1. Todos los informes se obtienen primero en una vista previa, de la cual se puede salir presionando la
tecla [“ESC”], o haciendo [“Clic”] en el boton [“salir’] de la barra de botones de impresion, esta
vista previa estda acompanada de uno botones de comando que le permiten navegar a lo largo del
documento asi como cambiar sus caracteristicas de visualizacién segin se muestra en seguida:

¥ista preliminar

=
M4 & PN:'—“%@‘

w

=1

M Ir a la pagin

Humero de pagina: |2 ==

[ Aceptar l [ Cancelar ]

[~

Figura 242.0Opciones de navegacion en un reporte en pantalla.

En su orden, estos controles le permitiran efectuar las siguientes operaciones:
Ir a la primera pagina del reporte

Ir a la anterior pagina

Ir a la pagina No:

Ir a la siguiente pagina

Ir a la dUltima pagina

Hacer zoom

Salir del reporte o Presionar la tecla escape

imprimir el informe

\ 4

VVVVYVYYV

2. Si se desea enviar el resultado del informe a una impresora, puede hacer clic en el botdn
[“imprimir”’]

El sistema mostrara una ventana en donde debera especificar los parametros de impresion:
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Imprimi 3 . .
m':"m" [ > Puede ajustar las propiedades de
mpresora . "y
Nombre:  Epson F-1180 de Fled [Contabiidad 3]+ Impresion.
e > Laimpresora en donde enviara el resultado
Ubicacigre  LPTT: (puede ser una impresora de matriz de
Haiefiai punto, inyeccién de tinta, laser, fax, etc....)
Intervalo de impreszidn Copias LOC&| 0 ImpreSOFa de red
=l Mimera de copias: |1 (=

() Paginas desde: 1 hasta: | 65534

El nimero de copias.

El rango de paginas a imprimir.

I Aceptar H Caricelar ]

Figura 243 Opciones de configuracion para la impresion de un reporte

3. Todo reporte en pantalla se puede enviar hacia un archivo en formato PDF, seleccionando como
impresora “Microsoft print to PDF”® En este caso el sistema operativo le preguntara en qué carpeta
quiere almacenar el archivo resultante y que nombre desea darle.

7.22.1. REPORTES POR ANO, PERIODOS Y SEMANAS EPIDEMIOLOGICAS

Para generar el reporte proceda asi:

1. Haga [“Clic”] en la opcién [“Procesos”] de la pantalla principal del Sivigila, luego haga [“Clic”] en

[‘Reportes” y finalmente en [‘Afio, Periodos Y
siguiente imagen:

Semanas Epidemioldgicas”], como lo muestra la

= SIVIGILA - 2018 - Revisién 110- BAS

Tablas | Procesos | Datos  Sistema

Becepcion y Transferencia de Archivos Planos 4 E
B
7l Graficos con M5 Graph

Canales Endémicos

Graficar en mapa con EpiMap

Afio, Periodos y 5emanas Epidemiclégicas

Semanas Motificadas por las UPGD

Cumplimiento en la Motificacion

Seguimiento a la oportunidad en recepcidn de notificacion
Cumplimiento en la Motificacion PNS

Eventos erradicacién y control Internal

Figura 244 Menu para la generacion de reportes.

2. El sistema mostrara el formulario “REPOR

TES POR ANO, PERIODOS Y SEMANAS

EPIDEMIOLOGICAS’ en donde usted debe definir cuales son los parametros que se van a tener en

cuenta para generar el reporte:

% Solo si el sistema operativo incorpora esta opcidn.




- PROCESO MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO Versién: 01
DIRECCION DE VIGILANCIA Y SIVIGILA
g \ACTONALPE ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD 2023-09-08
Satup PUBLICA
L MNL-R02.4000-001 Pagina 224 de 377
i) 2
Reporte...
(® Por Periodo / Semanal Afio Periodo Semana Desde Hasta

-

() Afio Epidemioldgico 5 0= 0=

Notificacién... Tener en cuenta el municipio de...
(® Individual () Colectiva ® Procedencia () Residencia () UPGD

Departamento / Municipio
Codigo de la UPGD

Cddigo del Evento

Opciones de presentacion Incluir solo casos con clasificacidn inicial..

(®) Por eventos () 1- Sospechosos
(") 2- Probables

() Eventos / Municipio
(7)3- Conf. Laboratorio

() Por Municipio  Sectores O & Conf. Clinica £ Informe
[]verDiscriminar Pacientes (O 5- Cont. Néxo Epidemioidgico
() Solo los confirmados |l Archivo
® Todo

[[Jcasos Pendientes Salir

[[JCasos Ajustados
[]Tener en cuenta casos Descartados

Figura 245 Pantalla para la definicion de parametros.

e Reporte: desde aqui se pueden generar varios tipos de informe: por semana, periodo
epidemiolégico o por afio, para cada uno, salen aparte los datos de notificacion individual o
colectiva, también por procedencia, residencia o UPGD. Podremos observar el comportamiento
de eventos de interés en salud publica de una semana epidemiolégica o de un periodo
epidemioldgico, capturando el dato en las cajas texto.

o Departamento/Municipio: cada informe de los mencionados se saca filtrando: uno o todos los
departamentos que se encuentran en la base de datos y/o uno o todos los municipios, UPGD o si
se quiere uno o todos los Eventos notificados

¢ Incluir solo casos con clasificacion inicial...: las opciones relacionadas con el tipo de caso
(clasificacion inicial), presentan variaciones en los informes segun la opcién seleccionada (solo
admite una por informe).

¢ Ver/Discriminar Pacientes: Permite relacionar en el informe los pacientes para cada Tipo de
Reporte: Eventos, Eventos/Municipios y Municipio.

o Casos Ajustados: Presenta un informe con los casos que se registraron como ajustes.

e Casos Pendientes: Presenta el informe con los casos sospechosos y probables de toda la
vigencia hasta el periodo ingresado.
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Reporte de semana - Notificacion individual por eventos.

Pl /INSTITUTO NACIONAL DE SALUD e
@ Subdirecclon de Vigllancla y Comerol en Salud Pliblica 780 UPSD acivas F:r:imwzmn
564 UPGDquUs Hocan :
Notificacion Individual Periodo No: 7 DEL 15062014 AL ¥ 240772044 . Hora: 14:47:00
UPGD: 10000000000 PRIVEBAS VERSION 13
Brupns de Edad Confirmadoea Por
Ciin Nombre del evento 1 4 514 1544 4550 80 TOTAL Sosp Prob Labor Clinic Mexo Desc  Vivos Mios
210 DENGUE o ] z 2 o o 4 1] 4 0 o o o 4 o
345 EBl- IR&G (WG LANGIA CENTINELA) a ) o it 1 & 1 1 i o o G o il &
220 LEISHMAMABIS CUTAMNES a ) o 2 @ & Z 1] i 2 o G o z @
455 LEFTCSPIROS IS 1 0 o o 1 @ 2 2 o o o ¢ o Z @
490 MALA AL WIAX : a 0 1 il ¢ ¢ 1 Q o 1 o o o 1 ¢
580 MORTALIDAD FERINATAL ¥ NEOMATAL TRROA o ] ] o o o ] L] ] o 3 o ] U] 3
800 TOS FEFIHR i 2 2 ] o o o 4 o 4 o o o o 4 o
BTS WIGILANCIR EN BALLD PUBLICA DE LAS VIOLENCIAS DE o ] 1 2 1 o 4 4 o o o o ] 4 o
GENERD
TOTALES 3 2 T & 3 ] M T ] 3 3 o o 18 3
Figura 246 Listado generado de notificaciones.
Reporte de semana - Notificacion individual por eventos, discriminado por pacientes
B INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
@) Subdireccion de Vigilancia y Control en Salud Pahblica 1 UPGD activas Pagina: 450
299 UPGLD gue Motifean Fecha. 0702042
Notificacion Individual Periodo No: 10 DEL 11/09/20 11 AL 08/10/2011 Hora: 24:04:14
. UPGD: 010000000000 PRUEBA
Grupos de Edad Confirmados Por
Paciente ! Hunicipio de Procedencia <1 14 514 1544 4558 =60 TOTAL Sosp Prob Labor Clinic  Nexo Desc  Vivos Mtos
Jugn Manusl Morano Qrdofiez - Chia 0 0 i 0 0 0 1 0 0 0 o 1 0 1 0
Donis Rodiguez Saciistan - Puerto Salgar Q 4 4 1 [/ ¢ 4 1 ¢ 2 4 1 a
Estaban Onando Guayara R gjas -Espinal @ Q i 0 0 a 1 Q 1 0 a @ Q 1 @
Medzrdo Caceres Mahechs - Puerto Salgar Q 0 0 0 0 1 1 0 1 0 0 @ 0 1 Q
220 TOTAL: DENGUE GRAVE Q 0 2 1 0 1 i 0 2 1 [/ 1 0 ks Q
Figura 247 Reportes de notificacion individual.
Reporte de semana - Notificacion individual por residencia
Bl /INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
@) Subdireccion de Vigilancia y Control en Salud Pubiica 1 UPGD activas Paging 106106
. 290 UPGD gue Wotiican Fecha: 07042012
Motificacion Individual Periodo No: 10 DEL 11/09/2011 AL 087102017 Hora: 2:07:43
. UPGD: 010000000000 PRUEBA
B 2 st Gnupos de Edad Confirmados Por
Codigo  Bamio de €1 14 514 1544 4550 60 TOTAL Sosp Prob Labor Clinic Nexo Desc  Vivos Htos
Pablo Emiio Quinteto Rincon - Flandes [ 4 [ Q [ i 1 [ i [ Q [ Q i 4
Emanuvel Herters Hincaple - Flandes 1 0 0 [ 0 [ i 0 { 0 0 0 [ 1 /]
Maniz Angelca Gomer Prads - Flandes [ [ [ H [ [ 1 [ [ [ H [ [ 4 4
Jugh Daid Gonz afez Manos - Flandes [ 4 1 Q [ Q 1 [ 4 [ i [ Q 1 4
Luis Santizgo Apa che Pinzon - Flandes 0 [/ 1 [ 0 [ 1 0 0 0 i 0 [ i /]
Falisa Rocha Garda - Flandes [ 4 [ [ [ H 1 [ 4 [ H [ [ 1 4
Johanng Patticiz Leaf Leal - Flandes 4 4 0 i 4 g 1 4 ¢ 4 i 0 g 1 ]
Hijo e Fanaz Margarita Hernanoez Corter - Flandes 1 ! 4 Y 4 Y 1 4 Y 4 Y 1 Y 1 1
Edng Maraats Hemandez Corter - Flandes [ 4 [ i [ Q 1 [ 4 1 [ [ Q 1 4
Sharon Micole Diaz Moncads - Flzndes 4 1 0 4 4 4 1 4 4 4 i 4 g 1 ]
Adtizn AWy 5 anmiguel Rojas - Aandas [ 4 1 [ [ [ 1 [ 4 o [ 1 [ 1 4
Fairs TOTAL: 2 i 3 3 0 2 it 0 2 i [ 2 [ it /]

Figura 248 Reporte de notificacion para una UPGD.
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Reporte de semana - Notificacion individual por residencia, discriminado por pacientes

B INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

@) Subdireccion de Vigilancia y Control en Salud Plblica 1 UPGD actiras Pagina: 4107
299 UPGD que Motifcan Fecha: 0702012
Notificacion Individual Periodo No: 10 DEL 11/09/2011 AL 08/10/2011 Hora: 24:40:52

UPGD: 010000000000 PRUEBA

Grupos de Edad Confimados Por
Paciente - Evento | Municipio de Residencia [ 14 514 1544 4559 560 TOTAL Sosp Prob Labor Clinic Nexo Desc Vivos Mtos

1
Jose Benito Sanchez - Agmrsiones Por Animales ] 0 0 0 0 i 1 0 0 0 i 0 0 f 0
Maniz Farnanda Lung Roias - aticals indivigual 0 0 0 1 0 0 1 0 0 0 i 0 0 i 0
11004 TOTAL: BOGOTA i i i 1 0 1 2 0 i 0 ? i 0 ? i

Figura 249 Informe de notificacion individual para un periodo determinado.

Reporte de semana - Notificacion individual por Evento / Residencia

Bl /NSTITUTO NACIONAL DE SALUD iy
@) Subdireccion de Vigilancia y Control en Salud Pablica 1 UPGD activas Fasha OT0012
. . o 261 UPED que Molifcan Caddp-
Notificacion Individual Semana Mo: 20 DEL 15/05/207T A 217052077 Hora: 214:18:47
UPGD: 010000000000 PRUEBA

P Grupos de Edad Confirmados Por
Cadigo Hombre del evento <1 14 514 1544 4559 260 TOTAL Sosp Prob Labor Clinic  Hexo Desc VWivos Wtos
100 ACCIDENTE OFIDICT o o [ o 1 o 1 [ o [ 1 o o 1 [
205 CHAGAS o o o 2 Q o 2 o o 2 o o ] 2 o
210 DENGUE o o 2 13 3 o 22 o 13 & o 2 4 22 o
300 AGRESIONES POR ANIMALES POTENOALMENTE i & 32 23 13 =) B @ @ Q &6 Q 16 &g @

TRANSAHISORES DE RABIA
310 FIEBRE AMARILLA 2 o o o o @ 2 o H o o o o H @
330 HEPATITIS A o i i i Q o 3 Q o i 2 o ] 3 o
340 HEPATITIZ B Q o o 2 o Q 2 o Q 2 o Q ] 2 o
343 HIPQTIR QIDISMO CONGENITO i @ @ @ @ Q i @ @ Q 1 Q Q i @
347 2 [ & [ @ [ 2 2 [ [ [ [ Q 2 &
Figura 250. Notificacion por evento.
Reporte de semana - Notificacion colectiva por evento
N INSTITUTO NACIONAL DE SALUD _—
@) Subdireccion de Vigilancia y Control en Saiud Pablica 1 UPGD achivas FZ?;T.' oFRIOD
L . 261 UPED que Notifican arar 010103
Notificacion Individual Semana No: 20 DEL 15/052011 AL 21052011 OB Ediid T
UPGD: 010000000000 PRUEBA

§ Grupos de Edad Confimados Por
Codigo Hombre del evento <1 14 514 1544 4559 60 TOTAL Prob Labor Clinic Nexo Homb Hujer Vivos Htos
830 VARICELA COLECTIVO [ [ 5 4 [ [ [ 0 [ F] 4 5 [ [
998 MORBILIDAD POR EDA 8 T 91 AT 05 B2 1,023 0 0 4,023 0 479 B4 1,023 i
999 MORBILIDAD FOR IRA 207 409 37 412 183 12 167D i 04,670 0 B B63 1670 i

TOTALES 285 626 673 793 256 164 2,702 i 0 2,702 0 4,300 1,402 2,702 i

Figura 251. Reporte de eventos notificados por grupos de edad.

Reporte de semana - Notificacion colectiva por municipio de procedencia
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Bl INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
@) Subdireccién de Vigilancia y Controf en Saiud Publica 25: ﬂﬁgg :ZZV;Z stean :ﬂ? J;i e
. MNotificacion Individual Semana No: 20 DEL 15/05/2011T Al 21,0520 17 Hora: .21 2
. UPGD: 070000000000 PRUEEA
Codign icipio de i < 14?“‘2154“1?1:: 4550  »60 TOTAL Prob Lgll;:i"g?igi?:ﬁ pﬁ;m Homb Hujer Vivos HWtos

25200 COGUA
25324 GUATAQUI
256875 VILETA
25307 GIRARDOT
25048 ALBAN
25053  ARBELAEZ
25099 BOJACA
26126 CAJCA
25154 CARMEN DF CARUPA
25175 CHIA

26161 CHOACH!
25200 COGUA
25244 COTA

3
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Figura 252. Reporte denotificacion por evento y grupos de edad para una semana epidemiolégica.

Reporte de semana - Notificacion Colectiva por Evento / Municipio

Figura 253. Notificacion por eventos por municipio.

B /NSTITUTO NACIONAL DE SALUD
@) Subdireccion de Vigilancia y Control en Salud Publica 1 UPGD activas Fagina: i3
L » 251 UPGD que Notiican Fecha: 07012012
Notificacion Individual Semana No: 20 DEL 15052011 AL 2105/ 20 11 Horg: 21:30:10
UPGD: 070000000000 PRUEBA
e g Grupos de Edad Corfimados Por :

Hombre del Evento Hunicipio de Procedencia <1 14 544 1544 4559 560 TOTAL Prob Labor Clinic Nexo Homb HMujer Vivos Mtos
Wancele Cofectvo - Cogua @ @ 3 2 0 @ & 0 0 & @ 3 2 & @
Waricels Colectivo - Guatagul o d 0 2 [/ 7 2 ] [/ 2 d 1 1 2 o
Varizels Colectivo - Vilets @ Y 2 Y 1 @ 2 Y 1 2 Y 1 2 2 @
Morbilidad PorE da - Girardot 3 2 2 T 2 4 20 0 0 20 Q 12 & 20 [t}
Mobilidad P orE da - Albah 2 Q 0 0 0 [t} 2 0 0 2 Q 1 1 2 [t}
Mobilidad PorE da - Abelaer 1 3 Q 1 0 1 & 0 0 & @ 3 3 & @
Mobilidad PorE da - Bojaca 1 2 Q 1 0 3 7 0 0 7 @ 2 & 7 @
Morbilidad PorE da - Cajica [ 9 1 1 7 1 46 0 0 48 0 18 28 46 o
Motilidad P orE da - Carmen De Carupa 7 a i 4 i 7 7 i i 7 o 3 4 i 7
Morhilidad PorE da - Chia & 23 13 26 [ [t} 73 0 0 Fa Q 3 39 73 [t}
Mobilidad P orE da - Choachi 1 1 2 0 0 [t} 4 0 0 4 Q 2 2 4 1}
Mobilidad PorE dg - Cogua 1 Q 2 3 1 [t} 7 0 0 7 Q 0 7 7 [t}
Mobilidad P orE da - Cota 1 2 2 3 0 @ & 0 0 & @ 3 & & @

Todos los informes anteriores se pueden guardar en un archivo en Excel, una vez marque las
especificaciones del mismo, haga [“Clic”’] en el boton [“Archivo™], aparecera la ruta, haga [“Clic”’] en
“‘ARCHIVOS XLS” de la carpeta Sivigila.

[“guardar”’] y cada archivo generado quedara en la carpeta
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REPORTES POR ANO, PERIODO Y SEMANAS EPIDEMIOLOGICAS

e

© Guardar como

Guardar en | || ARCHIVOS XLS

Mo... = | -] Fecha .. [=] Tip

doer o

| =] Tamafio || Etiquetas ||

x|

1)BUSQUEDA ACTIVA DE CRONI. .
| Eleventos_nz_homelogacionvari. .
B eventos_02_homologacionvari. .
EHeventos_02_homelogacionvari. .
Eeventos_08_homologacionvari...
B eventos_09_homelogacionvari. .
B eventos_L1_homelogacionvari. .
Bl eventos_24_homelogacionvari. .

]BUSQUEDA ACTIVA DE CRGNL...
B eventos_0z_homologacionvari...
[ eventos_02_homologacionvari...
B eventos_07_homologacionvari...
Eeventos_09_depuracionduplica...
B eventos_09_homologacionvari...
B eventos_1&_homologacionvari...

Reporte...
® Por Periodo / Semanal A0 Periodo Semana Desde Hasta
(O Afio Epidemioldgico EE [ 0 0
Notificacion... Tener en cuenta el municipio de...
(@) Individual O Colectiva (® Procedencia () Residencia () UPGD
Defaytamento / Municipio
Codigo de Iz UPGD.
Cédigo del Evento
Opciones de presentacion Incluir solo casos con clasificacién inicial...
(®) Por eventos () 1- Sospechosos
() Eventos / Municipio Lz, Proteatass
P (0 3- Conf. Laboratorio
CEMUmCpio [Sediues ) 4 Conf. Ciinica 2y Informe

[|VeriDiseriminar Pacientes

[ Malarias

[]Casos Pendientes
[l Casos Ajustados

(C) 5- Conf. Néxo Epidemiologico
() Solo los confirmados.

H

.

(O]

)
salir

[vI Tener en cuenta casos Descartados

LB | otific acion individual peniods 108

Guardar I
Cancelar
Pag cédl.

A

Lol L«

Tipa: %S

Figura 254. Reportes por afio y periodo / semanal y otros parametros y su

ubicacién una vez generados.

7.22.2. REPORTE DE SEMANAS NOTIFICADAS POR LAS UPGD

Para generar el reporte proceda asi:

1. Haga [“Clic”] en la opcién [“Procesos”] de la pantalla principal del Sivigila, luego haga [“Clic”] en
[‘Reportes”] vy finalmente en [‘Semanas Notificadas Por Las Upgd”], como lo muestra la siguiente

imagen:

) SIVIGILA -

Tablas

Procesos

2018 - R

Datos  Sisterma

Recepcidn y Transferencia de Archivos Planos

Afio, Periodos y Semanas Epidemiolégicas

| i

Graficos con MS Graph
Canales Endémicos

Semanas Motificadas por las UPGD

Cumplimiente en la Notificacion
Seguimiento a la oportunidad en recepcion de notificacior

Graficar en mapa con EpiMap

Cumplimiento en la Motificacion PNS

| Eventos erradicacion y control Internal

Figura 255, Reportes por semanas notificadas por las UPGDs.

2. El sistema mostrara el formulario “Reporte de semanas notificadas”:

© Reporte de Semanas Notificadas

Departamento

Semanas
Desde  Hasta

-] [tooos

[ Verlas semanas &in Motificar
[V RO Incluir Unidades Informadoras

|1_1U

T

Figura 256. Pantalla para registrar los pardmetros para la generacion
de reportes por semanas notificadas.
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M /NSTITUTO NACIONAL DE SALUD

@) Subdireccién de Vigilancia y Control en Salud Pdblica Pagina: 1/32

» Fecha: 1711112014

REPORTE DE CUMPLIMENTO ACUMULADO SEMANAL Hora: 15:23:12

W eco: PRUEBAS VERSION 13 TOTAL Notificadas

CODIGO PRESTADOR, RAZON SOCIAL, RESPONSABLE NOTIFICACION, ACTIVA | SEMANAS % Notificacion
050010001201, Insteuo Del Corazon Sas, Natalia Moina Araque, Tel: 3207240 - ACTIVA:ST 14T
42 212
050010022401, Eliana Ramirez Velez, Martha Faez, Tel: 3120741 - ACTIVAST 1 ar

212
050010030201, Emergencia Medica Integral Emi Sa, Isabel Rabe, Tel: 4444354 - ACTIVA:S 3 47
374142 6.38
050010065806, Diagnostico ¥ Asistencia Medica Sa Ips De Salud, Alina Maria Echever, Tel: 3211717 - ACTIVA:SI 2 a7
4042 425
050010115001, Fundacion Insttute Neurclogico De Antioquia, C1ara Ines Osoric Arcla, Tel: 5718432 - ACTIVAIS| 4 a7
40414243 851
050010128401, Servicios Medicos San Ignacio Sas, Monica Arboleda, Tel: 2161144 - ACTIVA'S 14
42 212
050010153301, Centro Medico Nueva Vida Limitada, Carios Eduardo Obregon Velasquez, Tel: 4419282 - ACTIVA:S] 1 a7
212

050010153901, Insteuto D! Torax, Mania Del Piar Alzate Hincapie, Tel 4037020 - ACTIVA:ST 3l a1
4042 43 6.38
050010182101, Clinica Urgencias Pediatnicas Uipedian, Alexandra Hurtado Puena, Tel: 2641979 -ACTIVA'ST 2 a1
4142 425
050010189501, Sedesalud Lida, Gloria Maria Agudelo Gomez, Tel: 4111911 - ACTIVASI 1 a7
42 212
050010208201, Comunidad De Hermanas Dominicas De La P resentacion, Liliana Andrea Rendon Restrepo, Tel: 2956000 2 a7
4042 425
050010209202, Comunidad De Hermanas Dominicas De La Preseniacion, Luz Aida Mejia Cadawd, Tel: 2059000 - A 47
4041 42 638
050010210101, Clirica Soma, Comite Infectiones, Tel: 5768500 - ACTIVA:ST 3 47
404142 6.38

»

Figura 257. Reporte por semanas notificadas por las UPGDs.

Resultados de reportes - SIVIGILA

ez

Se ha generado un archive con los resultado del Informe en formato
compatible con Excel 2007 en:
ChUsers\jleon\Documents\SIVIGILA - 2018\ ARCHIVOS XLS

Figura 258. Ruta de los reportes generados.

7.22.3. REPORTE DE CUMPLIMIENTO EN LA NOTIFICACION SEMANAL

Este reporte le permitira establecer el nivel de cumplimiento de las entidades territoriales o de las UPGD
para una semana especifica de notificacién en el marco de la evaluacion del sistema de vigilancia, para
el cual “...se tendra en cuenta la notificacién sea positiva o0 negativa de la ocurrencia de eventos objeto
de vigilancia en salud publica para todas las semanas epidemioldgicas. Se considera incumplimiento la
ausencia de cualquier tipo de reporte (silencio epidemiolégico).”'® Este reporte también permite dar
cuenta del indicador de silencio epidemioldégico denominado “Cumplimiento de la entrega del reporte
semanal“ definido como “...[el] porcentaje semanal de la entrega del reporte de notificacion en los dias y
horas establecidos para cada nivel del flujo de informacién, en el Sivigila, sin exceptuar los festivos”!
cuyo objetivo es “Identificar departamentos, municipios y UPGD en silencio epidemiolégico”

10 NSTITUTO NACIONAL DE SALUD. MANUAL DE INDICADORES PARA LA EVALUACION DE LA OPERACION DE LA
VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA BASADA EN EVENTOS PRE DEFINIDOS. [en linea]
<http://www.ins.gov.co/Direcciones/Vigilancia/Lineamientosydocumentos/5.%20Manual%20de%20analisis%20de%

20indicadores.pdf> [Citado en 30 de junio de 2019]

T ibidem.




- PROCESO MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO Versién: 01
: DIRECCION DE VIGILANCIA Y SVIGILA
g \ACTONALPE ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD 2023-09-08
SaLup PUBLICA
L MNL-R02.4000-001 Pagina 230 de 377

Para generar el reporte proceda asi:

1. Haga [“Clic”] en la opcién [“Procesos”] de la pantalla principal del Sivigila, luego haga [“Clic”] en

[‘Reportes™ y finalmente en [‘Cumplimiento en la Notificacién”], como lo muestra la siguiente
imagen:

ol ——
= SIVIGILA - 2018 - Revision 1.1.0 - 110017678801PRUEBAS .- ‘_ — PP -
Tablas | Procesos | Datos  Sisterma
Recepcion y Transferencia de Archivos Planos 4 E i I
Repnrlﬁ 3 Afio, Pericdos y Semanas Epidemiolagicas
Grafi MS Graph Semanas Motificadas por las UPGD
réficos con ra
& B E Cumplimiento en la MNeotificacion
Canales Endémicos

Seguimiento a la oportunidad en recepcién de notificacion
Cumplimiento en la Motificacion PNS
Eventos erradicacién y control Internal

Graficar en mapa con EpiMap

Figura 259. Reportes de cumplimiento en la notificacion.

2. El sistema le mostrara la pantalla titulada “CUMPLIMIENTO EN LA NOTIFICACION SEMANAL’ en

donde usted debe definir cuales son los registros que se van a tener en cuenta para generar el
reporte:

=) SIVIGILA - 2018 -

CUMPLIMIENTO EN LA NOTIFICACION SEMANAL

Afio Semana Desde Hasta
2018 65 0402/2018 10/02/2018
Departamento / Municipio
Tipo de Informe
@ Departamento
() Municipio

[ NO Incluir Unidades Informadoras:

Figura 260. Pantalla para la generacién del reporte de cumplimento en la notificacion.
El cuadro de didlogo, tiene las siguientes casillas:

¢ Aio: digite el afio epidemioldgico de los registros que desea incluir en el reporte.
e Semana: digite la semana epidemioldgica para la cual desea usted generar el reporte,
normalmente ésta correspondera a la semana a la que corresponden los archivos planos recién

cargados en el sistema. El sistema automaticamente asignara los campos [‘Desde”] y [‘Hasta’]
que se muestran en el formulario.

Cédigo del Departamento o Municipio: en ella se debe digitar el cédigo del departamento
(codigo DANE de dos digitos) o del municipio o (codigo DANE de cinco digitos) al que
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pertenecen los registros que se van a tener en cuenta en el reporte. En caso que desee un

informe que incluya todas las entidades territoriales, deje esta casilla en blanco.

e Tipo de informe: seleccione el nivel de desagregacion que desea para el informe teniendo en

cuenta lo siguiente

» Departamento: el informe mostrara una lista de departamentos cada uno con el indicador

de cumplimiento respectivo

» Municipio: el informe mostrara al interior de cada departamento, una lista de municipios
indicando si se encuentran en silencio o no para la semana seleccionada vy, al final, un

resumen del nivel de cumplimiento de cada municipio.

» UPGD: el informe mostrara al interior de cada municipio, una lista de UPGD v, si usted lo
ha seleccionado, de Unidades Informadoras y para cada una indicara si se encuentra en
silencio o no para la semana seleccionada; al final, se mostrara un resumen del nivel de

cumplimiento de cada municipio.

¢ No incluir unidades informadoras: haga [“Clic’] en esta casilla, si no desea que en el reporte

se tengan en cuenta registros notificados por unidades informadoras.

3. Haga [*Clic"] en el botdn [“Generar”]. El sistema SIVIGILA generara el informe que contiene el listado
de unidades territoriales o UPGD indicando para cada una, el detalle de si permanecié en silencio o

no para la semana epidemioldgica seleccionada.

El reporte especifico mostrado, dependera de la seleccion que usted haya de “Tipo de Informe” y de si ha
seleccionado un Departamento/Municipio especifico o0 no seguin se muestra en los siguientes ejemplos:
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- INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
@) Subdireccién de Vigilancia y Control en Salud Pablica Pagina: 111
Fecha: 02/07/2019
. CUMPLIMENTO EN LANOTIFICACION DE LA SEMANA: 10 Hora: 12:41:46
DEPARTAMENTOS
05 ANTICQUIA TOTAL MUNICIFIOS: 125 NOTIFICARON: 1 % CUMFLIMIENTO 0.80
08 ATLANTICO TOTAL MUNICIPIOS: 22 NOTIFICARCN: 0 % CUMPLIMIENTD 0.00
09 BARRANCUILLA TOTAL MUNICIRIOS: 1 NOTIFICARCN: 0 % CUMPLIMIENTC 0.00
11 BOGOTA TOTAL MUNICIFIOS: 1 NOTIFICARON: 1 %CUMPLIMIENTO  100.00
13 BOLIVAR TOTAL MUNICIPIOS: 45 NOTIFICARCN: 0 % CUMPLIMIENTD 0.00
14 CARTAGENA TOTAL MUNICIFIOS: 1 NOTIFICARCN: 0 % CUMPLIMIENTO 0.00
15 BOYACA TOTAL MUNICIFIOS: 123 NOTIFICARCN: 0 % CUMPFLIMIENTO 0.00
17 CALDAS TOTAL MUNICIPIOS: 2T NOTIFICARCN: 0 % CUMPLIMIENTD 0.00
18 CAQUETA TOTAL MUNICIPIOS: 16 NOTIFICARCN: 0 % CUMPLIMIENTD 0.00
18 CAUCA TOTAL MUNICIPIOS: 42 NOTIFICARCON: 0 %CUMPLIMIENTO 0.00
20 CESAR TOTAL MUNICIFIOS: 25 NOTIFICARCN: 25 S CUMPLIMIENTO  100.00
23 CORDOBA TOTAL MUNICIPIOS: 30 NOTIFICARCN: 0 % CUMPLIMIENTD 0.00
25 CUNDINAMARCA TOTAL MUNICIPIOS: 116 NOTIFICARCN: 0 % CUMPLIMIENTO 0.00
27 CHOCO TOTAL MUNICIFIOS: bl NOTIFICARCN: 0 % CUMPLIMIENTO 0.00
41 HUILA TOTAL MUNICIPIOS: 3T NOTIFICARCN: 0 % CUMPLIMIENTD 0.00

Figura 261 Reporte de cumplimiento por departamentos (Codigo de departamento/Municipio vacio
desagregado hasta el nivel de departamento (Tipo de informe)
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I /NSTITUTO NACIONAL DE SALUD
@) Subdireccién de Vigilancia y Control en Salud Publica Fagina: 1/45
. Fecha: 02/07/2019
. CUMPLIMIENTO EN LA NOTIFICACION DE LA SEMANA: 10 Hora: 12:45:36
DEPARTAMENTO / MUNICIPIOS EN SILENCIO
DEPARTAMENTO: ANTIOQUIA
05001 MEDELLIN NO
05002 ABEJORRAL ]
05004 ABRIAQUI sl
05021 ALEJANDRIA ]
05030 AMAGA si
05031 AMALFI sl
05034 ANDES sl
05035 ANGELOPOLIS ]
05038 ANGOSTURA ]
05040 ANOR sl
05042 ANTICQUIA si
05044 ANZA si
05045 APARTADO s
05851 VENECIA s
05873 VIGIA DEL FUERTE s
05885 YALI s
05887 YARUMAL s
05880 YOLOMBG s
05893 YONDO (CASABE) s
05805 ZARAGOZA s
TOTAL MUNICIPIOS: 125 NOTIFICARON: 1 % CUMPLIMIENTO 080

Figura 262 Reporte de cumplimiento por departamentos (Codigo de departamento/Municipio vacio
desagregado hasta el nivel de Municipio (Tipo de informe)
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M /NSTITUTO NACIONAL DE SALUD
@) Subdireccion de Vigilancia y Control en Salud Pablica Pagina: 1/9
. Fecha: 02/07/2019
. CUMPLIMENTO EN LA NOTIFICACION DE LA SEMANA: 10 Hora: 12:54:58
UPGD/ MUNICIPIOS
DEPARTAMENTO:ANTIOQUIA TIPO  ACTNVA EN SILENCIO
050018509280 NULL. UPGD [INDETERMI NO
MUNICIPIO: 05001 MEDELLIN UPGDACTIVAS: O NOTIFICARON: 1 % CUMPLIMIENTO belesatey
UIACTIVAS: 0 NOTIFICARON: 0 % CUMPLIMIENTO NA
DEPARTAMENTO:BOGOTA TIPO  ACTVA EN SILENCIO
110010911101 NULL. UPGD INDETERMI NO
110012482601 NULL. UPGD INDETERMI NO
110019100255 NULL. UPGD INDETERMI NO
MUNICIPIO: 11001 BOGOTA UPGDACTIVAS: 0O NOTIFICARON: 3 % CUMPLIMIENTO i
UIACTIVAS: 0 NOTIFICARON: 0 % CUMPLIMIENTO NA
DEPARTAMENTO.CESAR TIPO  ACTVA EN SILENCIO
200000000000 SECRETARIA DE 3ALUD DEPARTAMENTAL DEL CESAR. Ul si si
MUNICIPIO: 20000 * CESAR. MUNICIPIO UPGDACTIVAS: 0O NOTIFICARON: 0 % CUMPLIMIENTO 0.00
UIACTIVAS: 1 NOTIFICARON: 0 % CUMPLIMIENTO 0.00
200010001201 DUSAKAWI IPS UPGD si NO
200010001801 CLINICA LAURA DANIELA SA UPGD si NO
200010001803 CLINICA SANTA ISABEL LD UPGD &l NG
200010018301 CLINICA BUENOS AIRES UPGD si NO
200010205701 CARDICLOGIA FAMILIAR CARFAM SAS Ul si si
200010211301 CENTRO MEDICO COLSANITAS VALLEDUPAR Ul si si
200010214801 ODONT JOMAR VALLEDUPAR ul si si
200010215601 ACCION SALUD PARA TODOS IPS VALLEDUPAR Ul si si
200014000000 HEMOCENTRO ¥ UNIDAD DE AFERISIS VALLEDUPAR Ul si si
200017131601 AREA DE SANIDAD CESAR POLICIA NACIONAL Ul si si
MUNICIPIO: 20001 VALLEDUPAR UPGDACTIVAS: 34 NOTIFICARON: 33 % CUMPLIMIENTO 97.05
UIACTIVAS: 117 NOTIFICARON: 12 % CUMPLIMIENTO 10.25

Figura 263 Reporte de cumplimiento por departamentos (Cddigo de departamento/Municipio vacio,
desagregado hasta el nivel de Upgd (Tipo de informe)

4. Al salir de la pantalla del reporte, el sistema generara un archivo Excel con los datos que utilizé para

generarlo y lo dejard en la carpeta en donde usualmente se alojan las salidas en formato Excel
producidas por el sistema Sivigila (carpeta “Mis documentos\SIVIGILA - {Version)\ARCHIVOS XLS).
El nombre del archivo Excel generado sera ‘“reporte de cumplimiento semanal de
notificacion_Snn_dd_mm_aaaa_thh_mm_ss en donde nn es el numero de semana epidemioldgica
seleccionado por usted para producir el reporte, dd_mm_aaaa es el dia, mes y afio de generacion
del reporte y, hh_mm_ss, la hora, minutos y segundos de generacion.

Para mirar el reporte en excel debe buscar en su computador la ruta dada en el punto 4 de este
procedimiento. El aplicativo Sivigila generara un archivo como el siguiente, si es que el nivel de
desagregacion es hasta departamento o municipio:
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= o reporte de cumplimiento semanal de notificacién _s10_02_07 2019 t12 44 01.xds [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel -
m Inicig Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Utilidades Programador Complementos Equipe (=} e o BF S
= v | - ) — = o e <
B i o e o AN e Siausrtecs Genera I T R i E‘R\“‘m Ay
PP’ F copartomate | N & 8 7| | - A B commmary cenvar + | 3 7 % 00 | S - et eeigme | e e T G Bomare i seeceonire
Portapapeles Fuente Alineacion HNuamero Estilos Celdas Modificar
ES ~ | si v
A B c D [WemCee. ¢ G H J K L M N o P =
i cod dep nom dep cod mun nom mun ensilencio E
2 05 ANTIOQUIA 05001 MEDELLIN  NO =
3 05 ANTIOQUIA 05002 ABEJORRAL Si
4 05 ANTIOQUIA 05004 ABRIAQUI  SI
5 [us ANTIOQUIA D5021 ALEJANDRIAS 1
6 (05 ANTIOQUIA 05030 AMAGA Sl
7 05 ANTIOQUIA 05031 AMALFI si
8 05 ANTIOQUIA 05034 ANDES si
9 05 ANTIOQUIA 05036 ANGELOPOLSI
10 (05 ANTIOQUIA 05038 ANGOSTURZ SI
1105 ANTIOQUIA 05040 ANORI si
12 (05 ANTIOQUIA D5042 ANTIOQUIA Si
13 (05 ANTIOQUIA 05044 ANZA si
14.[05 ANTIOQUIA 05045 APARTADO Si
15 [05 ANTIOQUIA 05051 ARBOLETES Si
16 (05 ANTIOQUIA 05055 ARGELIA  Si
17 [05 ANTIOQUIA 05059 ARMENIA  Si
18 [05 ANTIOQUIA 05079 BARBOSA  Si
19 (05 ANTIOQUIA D5086 BELMIRA i
20 (05 ANTIOQUIA 05088 BELLO si
2105 ANTIOQUIA 05091 BETANIA  si
2205 ANTIOQUIA 05093 BETULA s
23 05 ANTIOQUIA 05101 BOLIVAR S
24 [05 ANTIOQUIA 05107 BRICENO s
25 (05 ANTIOQUIA 05113 BURTICA  8i
26 05 ANTIOQUIA 05120 CACERES S
27 (05 ANTIOQUIA 05125 CAICEDO s
28 (05 ANTIOQUIA 05129 CALDAS 8
29 05 ANTIOQUIA 05134 CAMPAMEN Si
30 05 ANTIOQUIA 05138 CANASGORI S|
3105 ANTIOQUIA 05142 CARACOLI s
32 05 ANTIOQUIA 05145 CARAMANTZ S| 5
W 4 » | reporte de cumplimiento semanal ¥J 4] il ] (a0
Listo | P3| |[E@ M 100 (=) [} (+)

Como se observa, el archivo muestra inicialmente columnas que dan cuenta de la caracterizacion de la
Entidad territorial y a continuacién, una columna que muestra el comportamiento encontrado indicando si
la entidad esta o no en silencio epidemioldgico.

Ahora, si el nivel de desagregacién es hasta UPGD, el archivo generado sera como el que se muestra en
seguida:
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|53 G reporte de cumplimiento semanal de notificacian_s10_02_07_2019 12_56 37.xis [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel -

x
m Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista Utilidades Programadar Complementos Equipo a @ o el B
= % Cortar Arial ~lo X x| == = B S Ajustar texto General s }J , 1 Y fm 7-' i Zdutosiima :\
G2 Copiar - - Aik [ (55l o B g oo [ et - A 1
Pegar - et - o 1 o i - - Y <0 00 Formato Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
& F Copiar formato Nj& § & &-A = B Cominary centrar v 000 | %46+ condicional = como tabla~ celda~ i - - &2 Borrar~  yfiitrar ~ se\emnngr'
Portapapeles Fuente ion Namero Estilos Celdas Modificar
AL - J | cod_upgd v
T A I 8 c D E F c H 1 J K =
1 [cod_upgd _lraz_soc res_noti activa_ tipo_uni cod_mur nom_mun cod_dep nom_dep ensilencio
2 7050016500280 INDETERMINADO UPGD '05001  MEDELLIN 05 ANTIOQUIA NO
2 "110010911101 INDETERMINADO UPGD 11001  BOGOTA 1 BOGOTA NO E
4 10012482601 INDETERMINADO UPGD ™1001  BOGOTA "1 BOGOTA NO
5 110019100255 INDETERMINADO UPGD "11001  BOGOTA 1 BOGOTA NO
6 200000000001 SECRETARIADE SALUD DEPARTAMENTAL DEL CESAR JANIER LUIS DUQUE, Tel: 5803242 si Ul 20000 * CESAR. MUNICIPIO DESCOI'20 CESAR si
7 "20001000120° DUSAKAWI IPS ODALIS TORRES PACHECO, Tel: 316883987€ SI UPGD "20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
& 20001000180 CLINICA LAURA DANIELA SA ISRAEL MOLINA MEDINA, Tel: 5803538 si UPGD 20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
9 "20001000180; CLINICA SANTA ISABEL LD HILDA CARINA NIEBLES VEGA, Tel 5852222 S UPGD 20001 VALLEDUPAR 0 CESAR NO
10 "20001001830° CLINICA BUENOS AIRES JOSUE SEPULVEDA NIETO, Tel: 5806494 Ell UPGD "20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
1 720001002690 CLINICA ERASMO LTDA KATHERINE SANTIAGO GUERRA, Tel: 301510 SI UPGD 20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
12 20001003300 CLINICA DEL CESAR SA MADELEINE ZULETA GARCES, Tel: 5748654 S UPGD 20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
13 20001004170 CORPORACION MI IPS COSTA ATLANTICA SANDRA DAZA, Tel: 5806325 Ell UPGD "20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
14 20001004310 HOSPITAL ROSARIO PUMARE IO DE LOPEZ - EMPRESA { CARMEN JIMENO MARTINEZ, Tel: 5712333 81 UPGD 20001 VALLEDUPAR =20 CESAR NO
15 20001004380 CLINICA VALLEDUPAR SA HENRY SAAVEDRA GONZALEZ, Tel: 5748550 S UPGD 20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
16 20001004640 HEAD- SAN MARTIN PRISICILA CARRILLO, Tel: 5842828 Ell UPGD "20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
17 "20001004840: HEAD- COV PRISICILA CARRILLO, Tel: 5842828 si UPGD 20001 VALLEDUPAR =20 CESAR NO
18 20001004644 HEAD-MARIANGOLA PRISCILA CARRILLO, Tel: 5842828 si UPGD 20001 VALLEDUPAR 0 CESAR NO
18 "20001004644! HEAD-RAFAEL VALLE MEZA- 450 ANOS PRISCILA CARRILLO, Tel: 5842828 Ell UPGD "20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
20 "20001004844 HEAD - LA NEVADA PRICILA CARRILLO DELGADO, Tel 5342828 SI UPGD 20001 VALLEDUPAR =20 CESAR NO
21 "20001004710! UAB LOPERENA SALUD TOTAL EPS SA HELEN MARIA CAFIAS OFIATE, Tel: 3155308118 UPGD 20001 VALLEDUPAR 0 CESAR NO
22 "20001005050° FUNDACION MEDICO PREVENTIVA SEDE PRINCIPAL CARLOS JOSE TORRES MEDINA, Tel: 315708 SI UPGD "20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
23 720001005050 FUNDACION MEDICO PREVENTIVA SEDE CENTROVIDA CARLOS JOSE TORRES MEDINA, Tel: 315708 81 UPGD 20001 VALLEDUPAR =20 CESAR NO
24 20001005300 CLINICAMEDICOS SA JUAN DAVID LOAIZA, Tel: 3003435290 si UPGD 20001 VALLEDUPAR 0 CESAR NO
25 "20001005300: CLINICA MEDICOS ALTA COMPLEJIDAD DEL CARIBE LEIDYS DIAZ MERCADO, Tel: 3013266172 Ell UPGD "20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
26 7200010034901 KANKUAMA IPS ANA CAROLINA MONTERO, Tel: 3168627132 SI UPGD 20001 VALLEDUPAR =20 CESAR NO
27 20001009790 SANTA HELENA DEL VALLE IPS MARCELA GOMEZ C, Tel: 5602781 si UPGD 20001 VALLEDUPAR 0 CESAR NO
28 20001009830 WINTUKWA IPSI PAOLA GONGORA, Tel: 5735000 Ell UPGD "20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
29 "200010110001 CALIDAD MEDICA IPS SIMON TOSCANO GANTILLO, Tel: 5804008 SI UPGD 20001 VALLEDUPAR =20 CESAR NO
20 20001011940 BIENESTAR IPS SAS TATIANA PACHECO GONZALEZ, Tel: 3015243 S UPGD 20001 VALLEDUPAR 0 CESAR NO
31 "20001015700: SINERGIA UNIDAD BASICA ALFONSO LOPEZ GHIZELLA SOLANO DAZA, Tel: 3007978635  SI UPGD "20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
32 "20001015700. SINERGIA SALUD ATENCION BASICA 12 OCTUBRE ADRIANA BECERRRA, Tel 3183868129 si UPGD 20001 VALLEDUPAR =20 CESAR NO
33 20001017940 UNIDAD PEDIATRICA SIMION BOLIVAR MARIA MAIRETH AREVALO TORRES, Tel: 318281 UPGD 20001 VALLEDUPAR 0 CESAR NO
34 "20001019100° NUEVA CLINICA DE SANTO TOMAS SAS LINDA SOCARRAS VARGAS, Tel: 5743227 Ell UPGD "20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
35 720001019290 CLINICA ARENAS VALLEDUPAR: SAS PABLO EMILIO HERNANDEZ BERMUDEZ, Tel: SI UPGD 20001 VALLEDUPAR =20 CESAR NO
36 20001021410 CAJADE COMPENSACION FAMILIAR CAFAN SILDRETH MARTINEZ OSPINO, Tel: 30225786 SI UPGD 20001 VALLEDUPAR 20 CESAR NO
37 /20001307004 FPC VAl | ENILIPAR ANRIANA CRISTIRA CATARIO VEGA Tal A003E SL LIPGN 0001 WAlLENLIPAR 0 CESAR NO T
H ¥ | reporte de cumplimiento semanal ¥ [+ | (20|
listo | 77 | |[EO@m % - ) (1)

En este caso, el archivo muestra inicialmente columnas que dan cuenta de la caracterizaciéon de la
UPGD/Ul y a continuacion, una columna que muestra el comportamiento encontrado indicando si la
UPGD/UI esta o no en silencio epidemiolégico. Nétese que la columna TIPO_UNI, le permitira establecer
con certeza si la unidad notificadora corresponde a una UPGD o a una Unidad Informadora (Ul).
También, debe tener en cuenta que aquellas filas en donde no aparece “Razén social de la Unidad”
(Columna RAZ_SOC), es porque ella no aparece en la tabla de UPGDs del Sistema adn cuando tienen
alguna notificacion para la semana objeto del reporte; en este caso ademas, la columna ACTIVA_
aparecera con la etiqueta “INDETERMINADO".

7.22.4. REPORTE DE SEGUIMIENTO A LA OPORTUNIDAD EN RECEPCION DE NOTIFICACION

Este reporte le ayudara a establecer si, a la semana de corte del reporte, las notificaciones cargadas al
sistema desde archivos planos de notificacion, son oportunas en cuanto la semana epidemiolégica de la
que dan cuenta sea inmediatamente anterior a la semana de carga. Este reporte pretende dar cuenta de
si “el negocio” esta operando en forma apropiada, dado que los archivos planos que se cargan en una
semana x, deben traer notificaciones principalmente de la semana x-1 y eventualmente solo algunas de
semanas anteriores. Un incumplimiento para una semana en este sentido puede darse porque la UPGD
no notific6 o porque la notificacién de la semana no traia ningun caso correspondiente a la semana
inmediatamente anterior incluso, ni siquiera una notificacion negativa para esa semana.

Para generar el reporte proceda asi:
1. Haga [“Clic”] en la opcién [“Procesos”] de la pantalla principal del Sivigila, luego haga [“Clic”] en

[‘Reportes”] vy finalmente en [“Seguimiento a la oportunidad en recepcion de notificaciéon”], como lo
muestra la siguiente imagen:
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Figura 264. Opcion para la generacién de reportes de cumplimiento semanal en la notificacion.

3. El sistema mostrara el formulario “CUMPLIMIENTO OPORTUNO SEMANAL EN LA NOTIFICACION”
en donde usted debe definir cuales son los registros que se van a tener en cuenta para genera el
reporte:

CUMPLIMIENTO OPORTUNO SEMANAL EN LA NOTIFICACION

Afio Semana Desde Hasta
EE 52 5| 25M2/2016 | | 311122016

Departamente / Municipio

Generar

Salir

I MO Incluir Unidades Informadoras

Figura 265. Pantalla para los parametros de la generacion del reporte de notificacion.

El cuadro de dialogo, tiene las siguientes casillas:
¢ Aio: digite el afio epidemiolégico de los registros que desea incluir en el reporte.

¢ Semana: digite la semana epidemioldgica hasta la cual desea usted generar el reporte; dicho de
otra manera, la semana de corte para el reporte. El sistema automaticamente asignara los
campos [‘Desde”]y [‘Hasta’] que se muestran en el formulario.

e Coddigo del Departamento o Municipio: en ella se debe digitar el codigo del departamento
(codigo DANE de dos digitos) o del municipio o (codigo DANE de cinco digitos) al que
pertenecen los registros que se se van a tener en cuenta en el reporte. En caso que desee
retroalimentar a todos los departamentos, deje esta casilla en blanco.

Si desea generar el reporte para un municipio especifico y no conoce su cédigo DANE, digite un
namero del 0 al 9 y pulse la tecla [“Intro”]. Se mostrara un cuadro de dialogo como el siguiente:
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Figura 266. Mensaje de validacién del codigo del departamento.

Haga [“Clic”] en el botdn etiquetado [“Si”] para desplegar la pantalla de busqueda de municipios

BUSQUEDA DE REGISTROS

Entre el texto a buscar

Presione ESC para regresar a la ventana anterior

(Codigo) (Mombre) Click para ordenar -

¥ 91000 * AMAZOMAS. MUNICIPIO DESCONOCIDO
"|os000 * ANTIOQUIA. MUMICIPIO DESCONOCIDO
|a1000 * ARAUCA. MUNICIPID DESCONOCIDO
:UEDDU * ATLANTICO. MUNICIPIO DESCONCOCIDO
{13000 * BOLIVAR. MUNICIPIO DESCOMNOCIDO
_[15000 * BOYACA. MUNICIPIO DESCONOCIDO
_[17000 * CALDAS. MUNICIPIO DESCONOCIDO
_[18000 * CAQUETA. MUNICIPIO DESCONOCIDOD
_|85000 * CASANARE. MUNICIPIO DESCONOCIDO

19000 * CAUCA. MUNICIPIO DESCOMNOCIDO v
I« >

Aceptar

Figura 267. Listado para la consulta de municipios.

Busque el cddigo del municipio que va a tener en cuenta y seleccidénelo haciendo [“Clic”] sobre el registro
correspondiente. A continuacién, haga [“Clic”] en el botén [“Aceptar”]. Aparecera el codigo del municipio
seleccionado dentro de la casilla correspondiente al cédigo.

¢ No incluir unidades informadoras: haga [“Clic”] en esta casilla, si no desea que en el reporte se
tengan en cuenta registros notificados por unidades informadoras.

5. Haga [“Clic”] en el boton [“Generar”]. El sistema SIVIGILA generara el informe que contiene para
cada UPGD, el detalle por semana epidemiologica notificada, si cumpli6 oportunamente en la
semana, aparecera un signo “*”, si no cumplié oportunamente, aparecera un espacio en blanco. En
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las columnas finales apareceran los datos de porcentaje de incumplimiento y de cumplimiento
oportuno. Es importante aclarar que las semanas que no se encuentran dentro del alcance del

reporte, apareceran con .

B NSTITUTO NACIONAL DE SALUD Pagina 112
@) Subdireccién de Vigilancia y Control en Salud Piiblica Fecha 281212015

CUMPLIMIENTQ EN LA NOTIFICACION SEMANALT - 52 Hora: 12:41:31

CODIGO UPGD RAZON SOCIAL RESPONSABLE DE LA NOTIFICACION ACTIVA(S/N) FEC. CARACT.
010203 04050607 080910111213 14 151617 18 19 20 21 22 23 24 26 26 27 23 29 30 31 32 33 34 3b 36 37 30 39 40 41 42 43 44 4546 47 48 49 60 51 52 63
SENC SCUM
Convencignes: %INC = Incumplimiento %CUM = Cumplimiet
810000000000 UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE SALUD DE ARAUCA  YOHANA CARCNI SUAREZ REYES, Tel: 8857929 sl 011012015
1.00  0.00
RESULTADOS MUNICIPIO * ARAUCA. MUNICIPIO
01 02 03 04 06 06 07 08 09 10 11 12 13 14 16 16 17 18 19 20 21 22 23 24 26 26 27
00 00 00 00 OO0 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 OO 00 0O 00 00 00 00 00 00 00 00
28 20 30 31 32 33 34 35 36 37 38 30 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 B2 B3
00 00 00 00 OO0 00 00 00 OO0 00 00 00 00 00 00 00 OO 00 OO 00 00 00 00 00 00
810010000000 UNIDAD NOTIFICADORA MUNICIPAL ARAUCA NELLY CAPACHO ROMERO, Tel: 8856686 B 2710612016
094 006
810010002301 CIRC ALFONSO LOPEZ SANCHEZ SERGIO CASTRO, Tel 3208708126 Sl 22/05/2014
100 0.00
810010002601 CARMEN ELVIRA BENAVIDES DE MIJARES MARTHA CASANCVA, Tel: 357094 s rnz2ma
t t £ 2 & 2 % % 3 2 t 2 2t £ $ *t 2 % 2 & 2 % t £ % T 2 £ 2 £ 2 £ 2 £ : % % P 7
0.21 078

Figura 268. Reporte de cumplimiento por municipio.

6. Al salir de la pantalla del reporte, el sistema generara un archivo Excel con la misma informacion que
mostré en el reporte en pantalla y muestra el siguiente mensaje indicandole en qué carpeta de su

computador lo almacené

Resultados de reportes - SIVIGILA @

! % 5ehagenerado un archive con los resultade del Informe en formato
compatible con Excel 2007 en:
ChUsersyjleonvi Docurnents\ SIVIGILA - 2018\ARCHIVOS XLS

'

Figura 269. Ruta del archivo XLS generado.

7. Haga [*Clic"] en en botdn [*Aceptar’] y el sistema volvera a mostrar el formulario “CUMPLIMIENTO
OPORTUNO SEMANAL EN LA NOTIFICACION”

Para mirar el reporte en excel debe buscar en su computador la ruta dada en el punto 4 de este
procedimiento. El aplicativo Sivigila generara un archivo como el siguiente:
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oorsl eponedeoponunidad enlorecepcén denoticaciénsis [Modo de compatiiided) - Micrsof Excel Erordeactacindeproductes) | - x
m Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Utilidades Programador = e o pp &3
R1 et I | soa v

(2 A B c D E F G H 1 4 K L M N O[PJG[R]S[T]U
1 |cod dep nom dop cod mun nom mun cod pre  cod sub  razsoc  respnoti feccar acliva  n_sem inc n_sem_cum porcen inc porcen cums01 s02 s03 [s041s05 s06 s07 1=
2 81 ARAUCA  'B1000 * ARAUCA. 8100000000 00 UNIDAD ADNYOHANA CA  1/01/2015 Si

3 [B1 ARAUCA  'B1001 ARAUCA 3100100000 00 UNIDAD NOTNELLY CAP#  27/06/2016 Si 49 3 0.942 0.058

4 31 ARAUCA  'B1001 ARAUCA 8100100023 D1 CIRO ALFONSERGIO CAS  22/06/2014 S 52 0 1 0

5 (81 ARAUCA  'B1001 ARAUCA 8100100026 01 CARMEN EL'MARTHA CA  1/12/2014 S 1 M 0.212 o7ss” [~ = [~ = = |*

6 [B1 ARAUCA  'B1001 ARAUCA  B100100035 01 JOSE VAN CJOSE VAN ¢ 5/02/2015 Si 50 2 0.962 0.038

7 (61 ARAUCA  'B1001 ARAUCA 3100100061 01 EMPRESA SMARTHA NE  2/01/2016 Si 1 M 0.212 o7e8 |- - [~ [ [F [

8 (81 ARAUCA  'B1001 ARAUCA 5100100061 02 CENTRO DE MARTHA NE  23/08/2016 NO 21 3 0.404 o686 [~ - |~ = - [~ [
9 [B1 ARAUCA  'B1001 ARAUCA  B100100061 03 CENTRO DE MARTHA NE  1/01/2016 NO 2 20 0.615 0385 [+ |~ = | I
10 (81 ARAUCA  'B1001 ARAUCA 3100100061 ‘04 CENTRO DE MARTHA NE  1/01/2016 Si 1 H 0.212 o7e8* [F - [ [ [F [
1181 ARAUCA  'B1001 ARAUCA 8100100061 05 CENTRO DE MARTHA NE  23/04/2016 NO 31 21 0.596 40 - - [~ [ [F |

12 [81 ARAUCA 81001 ARAUCA  '8100100081 07 CENTRO DE MARTHA NE  1/01/2016 Si 51 1 0.981 0.019

13 [81 ARAUCA 81001 ARAUCA  'B100100061 ‘D8 CENTRO DE MARTRHA N 1/01/2016 Si 51 1 0.981 0.019

14 81 ARAUCA  'B1001 ARAUCA 3100100061 ‘09 CENTRO DE MARTHA NE  1/01/2016 Si 50 2 0.962 0.038

15 (81 ARAUCA  'B1001 ARAUCA 5100100061 "13 CENTRO DE MARTHA NE  1/01/2016 S 51 1 0.981 0.019

16 (81 ARAUCA  'B1001 ARAUCA  B100100061 ™15 CENTRO DE MARTHA NE  27/06/2016 Si 34 18 0.654 0.346 N
17 81 ARAUCA  'B1001 ARAUCA 3100100061 "16 CENTRO DE MARTHA NE  27/06/2016 Si 34 18 0.654 0.346

18 (81 ARAUCA  'B1001 ARAUCA 3100100061 "17 UNIDAD DE /MARTHA NE  29/07/2016 Si 42 10 0.808 0.192

19 (81 ARAUCA  'B1001 ARAUCA 8100100077 01 HOSPITAL 8.GLORIA PAT 13/08/2016 Si 1 M 0.212 o7se” [~ = [~ |- |* |~

20 31 ARAUCA  B1001 ARAUCA 3100100079 T ASOCIACION SANDRA MIL  22/02/2016 Si 1 H 0.212 0788 ¢ ¢k v ®
2181 ARAUCA  'B1001 ARAUCA 3100100227 01 MEDICINA Y MARCOS AL 1/01/2016 S 1 M 0.212 o7e8* [~ - [~ * |- [

22 81 ARAUCA  'B1001 ARAUCA 8100100227 11 MEDICINA Y MARCOS AL~ 1/01/2016 S 45 7 0.865 o3 - - [F I |F I

23 81 ARAUCA  'B1001 ARAUCA  B100100245 "B CORPORACI GINNA ACOS  9/09/2015 Si 11 4 0.212 o7sgr [+ = = = [+ =
2451 ARAUCA  'B1001 ARAUCA 3100100284 01 CENTRO ME ANDREA DE  18/07/2016 Si 1 M 0.212 oqe8* - - [ = [F [

25 81 ARAUCA  'B1001 ARAUCA 3100100348 06 SEKEIMO IP YETSENIA B 18/07/2016 Si 13 3 0.2 o8| |- = [ | =

26 (81 ARAUCA  'B1001 ARAUCA 8100100407 B SERVICIO CJHON HAROI  1/01/2015 Si 50 2 0.962 0.038

27 31 ARAUCA  'B1001 ARAUCA 3100100414 O DIRECCION [EDNA MARIA  23/03/2016 Si 22 0 0.423 0.577

28 /81 ARAUCA  'B1001 ARAUCA 8100100436 01 CERTIMEDICFERNANDO  6/06/2016 S 51 1 0.981 0.019

29 81 ARAUCA  'B1001 ARAUCA 8100100439 01 SALUD Y SEANAKEYLA  5/02/2015 S 1 M 0.212 [ T e T L
3081 ARAUCA  'B1001 ARAUCA  B100100473 "0 BIOSAMAR | MARTHA LILI 20/08/2015 Si 11 4 0.212 oFsgr [+ = [F = | =
3181 ARAUCA  'B1001 ARAUCA 3100100501 01 SALUD REN/LELYS COTE  1/01/2015 Si 49 3 0.942 0.058

3281 ARAUCA  'B1001 ARAUCA 8100100710 01 FUNDACION OLGA JULIA 23/08/2016 S 12 40 0.231 0763 |- |F [ = [F |
33181 ARAUCA  'B1001 ARAUCA 8100101000 01 POLICIA NACMARIANA CE 1/01/2016 NO 42 10 0.808 (PR ] | ] O
3431 ARAUCA  'B1001 ARAUCA 3100140100 39 EPMSC ARAZULDE MAY[  1/01/2016 Si 1 1 0.212 o788 [F - * [ [F [

36 81 ARAUCA  'B1001 ARAUCA 3100184025 80 BATALLON CDUBY RODR  14/10/2016 S 12 40 0.231 0.769 * | ) 2

36 /81 ARAUCA  '81065 ARAUQUITA 8106500000 D0 ARAUQUITA KAREN ORTl  4/05/2015 Si 52 0 1 0

3781 ARAUCA  'B1065 ARAUQUITA "B106500089 01 WILLIAN PIN.WILLIAN PIN.  22/08/2016 Si 51 1 0.981 0.019

LI saporte i ot et o pe ZA i ot s e T . B

Listo | B3 | |E@m 1o =) [

Figura 270. Archivo XLS con la notificacién semanal.

Como se observa, el archivo muestra inicialmente columnas que dan cuenta de la caracterizacion de la
UPGD o Unidad Informadora y a continuacion, el comportamiento encontrado en cada una de las
semanas incluidas en el informe: si cumplié oportunamente en la semana, aparecera un signo “*”, si no
cumplié oportunamente aparecera un espacio en blanco y, si la semana no esta en el alcance del

informe, aparecera un “.”. Ademas, el archivo incluye columnas con los porcentajes de cumplimiento e
incumplimiento oportuno.

7.22.5. REPORTE DE CUMPLIMIENTO EN LA NOTIFICACION PNS

Este reporte le ayudara a definir qué proporcion de UPGD notificaron por lo menos un evento, qué
proporcion presentd notificacion negativa y la proporcion de silencio epidemioldgico (ausencia de
notificacion), al usar la ruta indicada en la pantalla, aparecera una ventana similar a la anterior, defina los
parametros y pulse generar.
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NOTIFICACION POSITIVA, NEGATIVA Y SILENCIOS

Afio Semana Desde Hasta
EiE = 47 = 221472015 | | 28/11/2015

Departamenta / Municipio

Generar
Salir
@D Incluir Unidades Informadoras

Figura 271. Pantalla para los parametros de notificacion positiva, negativa y silencios.

Se generara el informe que contiene para cada UPGD, el detalle por semana epidemiolégica notificada,
si reportd por lo menos un evento, aparecera un signo “+”, si envié una notificacion negativa, aparecera
el signo “-” y un espacio en blanco para los silenciosos, en las columnas iniciales apareceran los datos
que le ayudaran a establecer las diferentes proporciones. Es importante aclarar que siempre aparecen

las semanas que hasta el momento no han sido notificadas con un signo “.”, estas no seran consideradas
en el analisis.

Bl INSTITUTO NACIONAL DE SALUD L

@) Subdireccién de Vigilancia y Control en Salud Publica

» CUMPLIMIENT O EM LA NOTIFICACION SEMANAL - POSITIVA, NEGATIVA, SILENCGIO
| ] SEMANAS 1 - 52

CODIGO UPGD RAZON SOCIAL RESPONSABLE DE LA NOTIFICACION ACTI
o1 02 03 04 06 08 OF 0F 09 1011 12 13 14 15 1817 18 19 20 21 22 23 24 25 28 27 28 20 30 31 32 33 34 36 36 37 38 3040 41 42 43 44 4548 A7 4% 49

Convenciones: %6MP = Motificacion Positiva + 26NN = MNotificacion MNeg

11001 0568801 CEMTRO DE SALUD SAM JUAN GRANDE MARIA EUGENIA CALDAS, Tel 28568828 NO
+
110011613301 HOSP INFANTIL UNIVER DE SAMN JO SE - BARRIOS UNIDOS LINA MARIA GUTIERREZ CAMACHO, Tel: 8604485 NO
+
RESULTADO S HUNICIPIO BOGOTA %UPDS en riesgo por silencio 100.00 %UPDS en riesgo por notif. neg.  0.00
13001 0000001 SECRETARIA DE SALUD MUNICIPAL DE FLOREMCIA LIZA CATALIMNA TORRES WAMEGAS, Tel: 314 3066130 MO
+
1001 0002501 ESE HOSPITAL MARIA INMACULADA AMNGELA MARIA RAMIREZ CIFUENTES, Tel 4366464 NO

T T

1001 0002510 ESE HOSPITAL MARIA INMACULADA SEDE PUEBLD NUEWQ LILA ESPERANZA AMAYA RLIZ, Tel: 4357626 NO
P oo o T
180010700101 CORPORACION MEDICA DEL CAQUETA BEATRIZ 05 ORIO GIRALDO, Tel: 4341921 NO
o+ o+ o+ o+ e T T T T T Tt

Figura 272. Cumplimiento semanal de la notificacion positiva, negativa y silencias.

Al salir de la pantalla inicial, aparece un aviso que le informa sobre la existencia de un archivo en Excel
con los datos generados y la ruta donde se encuentra el mismo (carpeta archivos XLS, EN Sivigila)
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i Resultados de reportes - SIVIGILA @*

! % Seha generado un archive con los resultado del Informe en formate
compatible con Excel 2007 en:
ChUsers\jleon\Documents\SIVIGILA - 2018VARCHIVOS XLS

'

Figura 273. Mensaje con la ubicacion del informe generado.

7.22.6. REPORTE DE NOTIFICA CION NEGATIVA SEMANAL PARA LOS EVENTOS EN
ELIMINACION Y CONTROL INTERNACIONAL (EECI)

Para dar cumplimiento a los lineamientos impartidos por el Instituto Nacional de Salud, en cuanto a la
inclusion en la notificacién rutinaria semanal del reporte de los eventos en eliminacidon y control
internacional por parte de la entidades Territoriales, el aplicativo Sivigila cuenta con una opcién que
permite generar un reporte excel con ésta informacion de manera automatica, tal como el que se muestra

en seguida:
| E3 ™ R eradicacion_control_intemal_2016_semana_la24.ls [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel - X
m Initio Insertar  Disefio de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Utilidades  Programador  Foit Reader PDF v @ o & Ed
AL ~ # | semana -
] B & D E = G H 1 J K L M N 0 P =
1 [temana__le 200 ¢ 250 270 290 ¢_310 c 348 c_450 c 530 c 610 ¢ 630 c 670 c 710 c 720 c 730 c 740 ¢ 770
2 1 0 0 0 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0
3 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3 0
4 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
5 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
6 5 0 0 0 0 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0
7 8 0 0 0 0 1 0 2 0 0 0 0 0 1 0
8 7| 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0
9 8 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 2 0
10 9 0 0 0 0 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0
1 10 0 1 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0
12 11 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
13 12 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
14 13 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0
15 14 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
16 15 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0
17 18 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
18 17 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 |
19 18 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 F
20 19 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 1 0
21 20 0 0 0 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
22 21 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0
23 22 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0
24 23 0 0 0 1 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0
25 24 0 0 0 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
3t =
| 4+ ¥ erradicacion_control_internal_2 %3 (KN [T - — ] v
uste | B3 | [EEER e L (+)

Figura 274. Informe con toda la informacién generada de notificacion, eventos eliminados y control
internacional.

Este reporte muestra el nimero de casos notificados por semana en el aplicativo SIVIGILA
correspondiente a eventos ECI agrupados por cddigo de evento. Como puede verse en la figura, la
implementacion actual incluida en el aplicativo agrupa los eventos 250, 270 y 290 y da cuenta de ellos en
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una sola columna; las restantes, no presentan agrupamiento de eventos pero podria darse tal agrupacién
si el usuario asi lo necesita.

Tenga en cuenta que...

Para el evento 307 - “vigilancia integrada de la rabia humana”, el usuario debera verificar en datos
complementarios si los casos que aparecen en el reporte corresponden a una agresion o a rabia
humana, esto antes de declarar la notificacién positiva para el evento.

Para generar el reporte proceda asi:

8. Haga [“Clic”] en la opcion [“Procesos”] de la pantalla principal del Sivigila, luego haga [“Clic”’] en
[‘Reportes” vy finalmente en [“Eventos erradicacion y control Internacional”], como lo muestra la
siguiente imagen:

Toblos Procesos  Detos _Sisterna
Recepcion y Transferencia de Archivos Planos ' l
ST . Peiodox  Semanas Epideniogicas
2 Gifcoscon M Grph ‘Semanas Notificadas por las UPGD

Canal micos.

N SALUD PUBLICA 1 (;)

AROS

B L & @

CARACTERIZACION INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS

SIANIESP RIPS SIANIESP RUAF-ND

Periodo: 1 Semana: 2 Desde: 07/01/2018 - 13/01/2018

]
3 €D version2018-2020 sibado, 13 e enero de 2018
”

“ Direccion de Vigilancia y Anélisis del Riesgo en Salud Publica

Graficar en mapa con Epitap

Desde 1919 comprometidos con la Salud Piblica
Sillo WEB: waww ns. gov.co - CorTea: sivigiagins. gov.co - PEX 2207700 ©2018 - 2020 Todos los derechus reservados.

Eventos (BdsnipislE ventos) Flegiho: 8/151

Figura 275. Generacion de reportes deeventos de erradicacion y control internacional.

El sistema mostrara el formulario “EVENTOS EN ERRADICACION Y CONTROL INTERNACIONAL”:
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=, EVENTOS EN ERRADICACION Y CONTROL INTERNACIONAL

ldGrupo Cod_eve Activo

Label

1/200 T 200

3|250 T 250-270-290

3|270 T 250-270-290

1(310 T 310

1(348 T 348

1(450 iz 450

1(590 T 590

(610 T 610

(630 T 630

1|670 T 670

Borrar Muevo

Afio Desde Hasta
e 1k 53 1 Generar Salir

Figura 276. Busqueda de eventos e erradicacion y control internacional.

9. En el campo [‘afio”], digite el afo epidemiolégico de los datos que desea incluir en el reporte. En el
campo [“Desde”] digite el numero de la semana epidemioldgica inicial de los datos y en el campo
[‘Hasta”] digite la semana hasta la cual desea incluir datos. Estos numeros los puede digitar, o elegir
de la lista desplegable de cada uno de los campos.

10. Haga [“Clic”] en el botén [“Generar”]. En caso de que el reporte haya sido generado con anterioridad,
el sistema despliega un mensaje para que usted confirme si desea sobreescribirlo, en cuyo caso
debera hacer clic en la opcion [“Si”]. Si el archivo no habia sido generado, el sistema muestra el
siguiente mensaje indicandole en que carpeta de su computador dejo el archivo Excel con el reporte:

£ EVENTOHS W ERRADICACION ¥ COMTROL INTERMACIOMAL 2

e Cod_wat

21200

A0 L

T

A

r
)
20

Rriulada de exportacién

18 14

i

M insigd de regeeios en B table 10

S ha gereerado un Echivg en formafto compatitie con Exodl 2007 en
CrUsens P Dpnamants SIIGILAS AR HIVOS XKLS

10 (Giial S

Figura 277. Mensaje con la ubicacién del informe generado.

11. Haga [“Clic”] en en boton [*Aceptar’], accidon que desplegara el siguiente mensaje, en el cual le
informa donde queda ubicado el archivo (informe) generado:
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Reriutiadas de exportacisn, E_'H"

I Fuarrepan il G reguition en L table ]
S ha pererads un sches en forado compatible con Bl 2007 e
CrUserst ML Digamants) SVHALAT AR HIVOS XL

Areptal

Figura 278. Numero de registros generados.

12. Al hacer clic en [“Aceptar”], la siguiente pantalla es desplegada:

%), EVENTOS EN ERRADICACION Y CONTROL INTERNACIONAL =

IdGrupo  Cod_sve _Activo Label

2200 T A

2[250 T A

2[270 T AAAA

3310 T TRES

3348 T TRES

1450 T UND

5|590 T QUIN

8610 T seis

5630 T seis
6|670 T seis -

#fo Desde  Hasta

2016 N 1B 0k

Figura 279. Opcion para la generacién de reportes de eventos en erradicion y control internacional.

13. Para salir de la pantalla, haga [“Clic”] en el botén [“Salir”].

Para mirar el reporte debe buscar en su computador la ruta dada en el punto 3 de este procedimiento,

donde lo encontrara generado en formato Excel.

El aplicativo Sivigila generara un reporte como el siguiente:
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A B = D E E [ G [ H
1 semana aaaa quin seis siet tres uno
2 1 1 0 4 0 3 0
3 2 0 0 0 0 0 0
4 3 0 3 0 3 0 7
5 4 0 0 0 0 0 0
6 L) 9 0 3 0 L) 0
7 6 0 0 0 0 0 0
8 7 1 0 0 1 0 1
L) 8 0 0 10 0 0 0
10 9 0 0 0 0 0 0
1] 10 0 2 0 4 of 1]

4 4 » M| erradicacion_control_internal_2 %2

Figura 280. Reportes con casos notificados por semana.

Como se observa, el reporte muestra el nUmero de casos notificados por semana, por grupo o por cédigo
configurado y con los titulos elegidos para cada columna. Por ejemplo en la columna “aaaa” esta la
informacién agrupada de los cédigos “200”, “250” y “270”: para la semana 1 (uno), tenemos un caso,
para la semana 5 (cinco), hubo 9 casos y para la 7 (siete) un caso.

Tenga en cuenta que...

El sistema verificard cuales eventos del grupo establecido en los lineamientos presentaron casos
(cuantos por cada uno) y cuales no, por lo tanto, es indispensable que la notificacion rutinaria ya haya
sido realizada, en caso contrario el reporte no mostrara datos para la Ultima semana notificada.

7.22.6.1. Como cambiar la configuracion del reporte de ECI

Con el objeto de que el usuario pueda definir como debe producir el aplicativo el reporte de eventos ECI,
se suministra una herramienta de gestién de estos eventos que permite al usuario:

1. Establecer como deben ser agrupados los eventos en el reporte
2. Establecer el titulo de cada columna que se mostrara en el reporte
3. Incluir o excluir eventos en el reporte.

Vaya al formulario “EVENTOS EN ERRADICACION Y CONTROL INTERNACIONAL". Si desea modificar
el agrupamiento de los eventos, debera modificar los valores de la columna IdGrupo de la grilla
mostrada en ese formulario:
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g
_':'. EVENTOS EN ERRADICACION ¥ CONTROL INTERMNACIOMAL 3
od_eve  Activo Label A
2poo T 200
3|50 T 250-270-290
3|E70 T 250-270-290
1(B10 T 310
1|B48 T 348
1|p50 T 450
1(pa0 i 580
1610 T 610
1|E30 T 630
1|E70 T 670 W
Borrar MNuevo
Afio Desde Hasta
2016 |5 1= 24 15 Generar Salir

Figura 281. Eventos en erradicacién y control internacional.

Si quiere que en una columna del reporte aparezca un solo cédigo de evento, debera colocar un uno (1)
en la columna [“ldGrupo” y en la fila correspondiente al cddigo o cddigos que desea en una sola
columna. En la figura anterior, por ejemplo, se puede ver que los eventos con cédigos 200, 310, 348, etc.
saldran en el reporte en una Unica columna; por otra parte, los eventos con cédigos 250, 270 y 290
apareceran en el reporte en una sola columna por cuanto ellos han sido agrupados con el identificador
de grupo 1dGrupo=3

Si desea que un conjunto de eventos se agrupen en una columna, digite el nimero dos en la columna
[“ldGrupo”] de esos codigos. Si desea tener otro grupo con codigos diferentes, debera digitar 3 y asi
sucesivamente hasta que haya agrupado todos los eventos que desee; por ejemplo, si quiere agrupar en
una solo columna los cédigos 200, 250 y 270, digite el nUmero dos (2) en la columna [“ldGrupo”] y en las
filas correspondientes a éstos cddigos de evento.

Si desea que alguno de los eventos que aparecen en la grilla no salga en el reporte, debera digitar en la
columna [“Activo’] la letra “F”; nétese que en la actual implementacion del aplicativo Sivigla, todos los
eventos aparecen activos (letra [“T"]) pero cualquiera de ellos puede desactivarse si, por ejemplo, el
evento a desactivar ya no es un evento tipo ECI.

Para modificar el titulo de la columna en el reporte Excel que producira el aplicativo Sivigila, digite el
titulo que desee en la columna [“Label’] de la fila del codigo de evento elegido como se muestra en la
siguiente figura:
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*) EVENTOS EN ERRADICACION Y CONTROL INTERNACIONAL |
ldGrupo Cod_eve Activo | abel
2|200 T LAAAA
250 T AAAL
2|1270 L LAAAL
3(310 T TRES
3|348 T [TRES
1(450 T UMO
5(590 T HQUIN
G610 T Seis
6630 T seis
G670 T '

Borrar MNuevo

g EERIE s

Figura 282. Listado de eventos generados.

Todos los "labels” para eventos de un mismo grupo deben ser exactamente iguales pues de otra manera,

el aplicativo no los agrupa y los genera en columnas diferentes.

Si desea agregar un nuevo evento para que sea incluido en el reporte, primero debera establecer que

ese evento es de eliminacion y control internacional segun el siguiente procedimiento:

1. En la pantalla principal del aplicativo, haga [“Clic”] en la opcién [“Tablas”] > [“Eventos”].

Borrios o Sectores
: 16
Aciar Boblciéna Muricos Pra daos e Egbas) ‘K?Q, SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA (@)
EAPB --» XLS ANOS
EVENTOS --> XLS.
UPGD --> XLS
BACKUP (Copia de Respaldo)
REINDEXAR (Organizar Bases de Datos)
REINICIALIZAR LAS BASES DE DATOS 0 [l A
Migrar desde...
CARACTERIZACION INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS

v
| SIANIESP RIPS , SIANIESP RUAF-ND

LS T

Periodo: 1 Semana: 2 Desde: 07/01/2018 - 13/01/2018

Q Version 2016 - 2020 sdbado, 13 de enero de 2018 « Salir

Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometigos con la Salug Pibica
S0 WEB: Wi I3 o C0 - COMTe: SgIagins gov co - PBX 2207700 ©2018 - 2020 Tod03 103 Gerechos reservados.

Exclusivo

Registio: 190/248

547.24pm

Figura 283. Opcion para creacion de eventos..
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El sistema despliega la siguiente pantalla:
= Eventos de vigilancia 2
Cadigo Mombre del evento
ooo NOTIFICACION NEGATIVA
Clasificaciones Iniciales del Caso Permitidas
1-Sospechoso Para Notificacidn
2-Brobable i
2- Confirmado por La'baralana g::g:::gt:: v Colectiva
4-Confirmado por Clinica O Colectiva

5-Confirmado porMexo

Grupos de edad Permitidos para el Evento

Pacientes 1~ Menoreside 1 Afio Notificar el Evento a Nivel
2-De 1 a4 Afios () Municipal
3-De 5a 14 Afios (O Departamental
4-[e {5344 Afjos (@) Nacional

5-[e 45250405

6-De 60y Mas Afios
Gapturaresultados de Bxamenes de lLaboratorio Notmeacioninmediata
Bajo coniral (en erradicacicn, control intermal. eic.)
Notificacion negativa
51 e incluyen nuevos eventos a vigilar, se debe remitir a las UNM y
UPGD el archivo generado con el boton Exportar. para que estos datos

sean Impoitados. 5i tiene dudas sobre el proceso consulte el Manual del
Usuario

_IMNuevolActualizar Guardar x Salir

Exportar Importar

Figura 284. Pantalla para la creacion de eventos.

2. Haga [“Clic”] en el boton [“Nuevo/Actualizar’] y en el campo [“Cédigo”] digite el cddigo del evento que
desea incluir en el reporte y que actualmente no esta en el formulario “EVENTOS EN
ERRADICACION Y CONTROL INTERNACIONAL.

El sistema desplegara la siguiente pantalla:

—_—

~% ;Este Evento es de Notificacién Nacional
' Solo podra cambiar la variable que indica si esté bajo control
~ internacional
Quiere hacerlo?

Figura 285. Verificar si el usuario quiere cambiar la configuracién a control internacional..

3. Haga [“Clic"] en el botén [“Si”] y luego marque el campo “Bajo control” con un clic

4. Haga [“Clic”] en el boton [“Guardar”]

Una vez haya declarado que el evento es de Eliminacion y control internacional, vuelva al formulario
‘EVENTOS EN ERRADICACION Y CONTROL INTERNACIONAL” y agréguelo al conjunto de eventos
que el sistema debe reportar siguiendo este procedimiento:
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1. Haga clic en el boton “Nuevo”, con ello, el cursor se posicionara en el siguiente registro después del
ultimo para digitar los datos de configuracion del evento ya explicados:

IdGrupo: el numero que usted digite dependera de como quiera agrupar los eventos
Cod_eve: cédigo del evento que requiere incluir en el reporte

Activo: “T” si desea que el nimero de casos de éste evento se muestre en el reporte
Label: nombre que desea para la columna en el reporte.

2. Una vez registrados todos los datos salga de ésta opcién del aplicativo haciendo clic en el boton
“Salir” y genere nuevamente el reporte que ya tendra en cuenta esta nueva configuracion

[ EVENTOS EM ERRADICACION ¥ CONTROL INTERMNACIOMNAL £3
ldGrupo Cod_eve Activo Label -
2|1710 F 710
2|670 F 217 -910
31290 F 250-270-290
1770 F 770

m

Borrar Muevo

Afio Desde Hasta

ool 1l o

Figura 286. Pantalla de configuracién de parametros.

7.22.7. REPORTE DE NOTIFICACION NEGATIVA SEMANAL PARA EVENTOS DE ALTO PODER
ENDEMICO

Ya se ha mencionado en la seccion “Transferencia de Archivos planos” de este manual que, como
parte integral de la notificacion, el sistema Sivigila produce un reporte de notificacion negativa hasta el
nivel de UPGD para los eventos que asi han sido configurados, es decir, para eventos que
explicitamente han sido configurados dentro del sistema para que él dé cuenta semanalmente del
numero de casos que de ellos han ocurrido.

Recuérdese que al hacer la notificacion semanal, el sistema mostrara la pantalla titulada “Notificacion
negativa para eventos”
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= Notificacion negativa para eventos

Codigo de UPGD Subindice Razdn social CodEvento #Casos Respons A
M1
1 00 SECRETARIA DE SALUD DE BOYACA 230 0.00 | MONICA
1 00 SECRETARIA DE SALUD DE BOYACA 310 0.00|MONICA
i 0o SECRETARIA DE SALUD DE BOYACA 610 0.00|MONICA
1 00 SECRETARIA DE SALUD DE BOYACA 710 0.00 | MONICA
1 00 SECRETARIA DE SALUD DE BOYACA 730 0.00|MONICA
1500100000 00 SECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL 200 0.00|YENIFER
1500100000 00 SECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL 230 0.00|YENIFER
1500100000 00 SECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL 310 0.00|YENIFER
1500100000 00 SECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL 610 0.00|YENIFER
1500100000 00 SECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL 710 0.00|YENIFER
1500100000 00 SECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL 730 0.00|YENIFER
1500100266 01 EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO CENTRO DE REHABILITACION|200 0.00lFABID G ¥

<

>

Aceptar

Figura 287. Notificacion negativa de eventos

En esta pantalla se muestra, para esos eventos, el niUmero total de casos que se va a reportar de cada
uno de ellos para la semana de notificacion, hasta el nivel de UPGD. Es decir, por cada UPGD que se
encuentre activa en el sistema o que tenga casos por notificar para la semana, la pantalla da cuenta del

namero de casos que se va a notificar de esos eventos.

7.22.7.1. Como cambiar la configuracion del reporte negativo de eventos de alto poder endémico

Con el objeto de que el usuario pueda definir cémo debe producir el aplicativo el reporte de eventos de
alto poder endémico, se suministra una herramienta de gestion de estos eventos que permite al usuario
incluir o excluir eventos en el reporte.

Para hacerlo realice los siguientes pasos:

1. Haga [“Clic’] en la opcién [“Tablas”] de la pantalla principal del Sivigila y luego haga [“Clic”] en
[‘Eventos”], como lo muestra la siguiente imagen:
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2. El sistema le mostrara la pantalla titulada “Eventos de vigilancia”.

Figura 288. Opcion para generar eventos.

[“Nuevo/actualizar”’]

1% Eventos de vigilancia =B

Cédigo  Nombredelevento

1000 | NOTIFICACION NEGATIVA

Clasificaci iciales del Caso P
1- Sgspechoso Para Notificacién
2-Probable ® Individual
3-Confirmado porLaboratorio O Individual y Colectiva
4-Confirmada por Clinica O Colectiva

5-Confirmado por-Nexo

Grupos de edad Permitidos para el Evento

Pacientes - 1-Menores de 1 Afio Motificar el Evento a Nivel
2-De 1a4Afos () Municipal
2 e 5a 14 Afios () Departamental
4 De 15 a 44 Afios (@ Nacional

5-[Je 45 a 50 An05

G-De 60 y Mas Afos
Gaptura resultados de Examenes de Laboratario Iotificacion [nmediata
Bajo conirol (en eradicacion, contral internal. etc.);
Notificacion negativa
51 se incluyen nuevos eventos a vigilar, se debe remitn a las UNM y
UPGD el archivo generado con el boton Exportar. para que estos datos

sean Impoitados. Si tiene dudas sobre el proceso consulte el Manual del
Usuario

é_}uuevo.’Actualizaré . Guardar X Salir

Exportar Importar

Figura 289. Opcion para crear nuevos eventos.

Haga [“Clic’] en el boton
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3. En la casilla Codigo, digite el cédigo del evento que va a actualizar. El sistema le indicara que el

evento seleccionado es de notificacion nacional y que su actualizacién esta restringida a solo dos
campos:

Este Evente es de notificacién nacional
Solo podra cambiar |as variables que indican si esta bajo control

internacional o si admite notificacién negativa semanal.
Quiere hacerlo?

5

Figura 290. Validacion de datos digitados.

Haga [“Clic”] en el botén [‘Si”] y el sistema le permitira tener acceso a la casilla “Notificacion
negativa” para que usted marque/desmarque el evento seguin quiera que el sistema le dé cuenta de
su notificacion negativa semanal o no. Si quiere que el evento sea incluido en el reporte, esta casilla
debe quedar marcada; si quiere excluirlo del reporte, debe quedar desmarcada.

& 2
Cédigo Mombre del evento
230 DIFTERIA
Clasificaciones Iniciales del Caso Permitidas
1-50Spechoso Para Motificacian
Z Probabls @® Individual
3- Confirmado porlaboratoric ) Individual y Colectiva

4- Confirmado por Clinica () Colectiva
5- Confirmada por Mexo

Grupos de edad Permitidos para el Evento

Pacientes - |1-Wenores de 1Afo Mofificar el Evento a Nivel
Z-De 1adhnos () Municipal
3-De 5a 14 Afios () Departamental
4-De 15 a 44 Afios (®) Nacional

5-De 45 a 59 Afios
6- De 60y M3s Afios
Captura resultados de Examenes de [Llaboratorio Iotificacion (nmediata
[:Bajo control (en erradicacidn, control internal. etc.):
Motificacidn negativa

Si ze inclupen nuevos eventos a vigilar, ze debe remitir a laz UMM p
UPGD el archivo generado con el boton Exportar, para que estos datos
zean Importados. Si tiene dudas sobre el procezo conzulte el Manual del
Usuario

[ NuevolActualizar = buardar Salir

Exportar Importar

Figura 291. Configuracién del evento a crear.

5. Haga [*Clic”] en el boton [“Guardar”] y el sistema almacenara la configuracion del evento y el reporte

se producira en concordancia con el cambio efectuado.
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7.22.8. REPORTE DE CASOS PENDIENTES DE AJUSTE

El sistema Sivigila generard una alerta cada vez que se ingrese al aplicativo, ésta detallar4 cuantos
casos por evento estan pendientes por ajustar para el afio epidemiolégico en curso'?, ademas permitira
la generacion de un archivo xls con el detalle de datos basicos del evento. La alerta aplica para los casos
notificados cuya clasificacion inicial sea sospechoso o probable y que no hayan cambiado su
clasificacién a alguno de los valores de ajuste 3,4,5,6 y D.

Una vez que el usuario ha ingresado siguiendo los pasos de la seccién “INGRESO AL SISTEMA” de
este manual, el sistema mostrara la siguiente pantalla, en donde se encuentra la relacién de todos los
casos que aun no han sido ajustados y que, segun la caracterizacién del evento, ya deberian haberlo
sido.

%) Casos pendientes de ajuste 3
CodEvento Motificacion CodPrestador Semana Afio Sublndice Primertom SegundoNom  PrimerApel Seg ~
Wpos
115 05/05/2017 (0100000000 |18 201701 115115115115115 [115115115115[115115 115
200 05/05/2017 (0100000000 |18 2017|M 200200200 200200200200|20010010020020 (200
210 05/05/2017 (0100000000 |18 2017|1 210210210 210210210 2102121021 210
215 05/05/2017 (0100000000 |18 2017|101 2152152152152152| 215215215 215215215215215|215
220 05/05/2017 (0100000000 |18 27| 220220220 220220220 220220220 220
250 05/05/2017 (0100000000 |18 2017 |1 250250 280 250250 280
270 05/05/2017 (0100000000 |18 2017|101 270 270 270
295 05/05/2017 (0100000000 |18 2017 |1 295295295 295 295
293 05/05/2017 (0100000000 |18 27| 203293 208208298258 |208208298 288
310 05/05/2017 (0100000000 |18 201701 310 310 310 310
320 05/05/2017 (0100000000 |18 2017|M 320320320320 320320320 302320320302 320
345 05/05/2017 (0100000000 118 201711 345345 345 345345 5
< >
Aceptar Cancelar

Figura 292. Casos pendientes de ajuste.

Al hacer [“Clic"] en el botén que tiene el icono de Excel, el sistema producira un archivo XLS que quedara
almacenado en donde se indica:

12 Se entiende acé por “afio epidemioldgico en curso”, aquel que inicia un dia después del cierre de la base de datos y va hasta
el dia del proximo cierre de la base de datos.
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Marero inicial de registros en la tabla: 37

Se ha generado un archive en formate compatible con Excel 2007 en:

ChUsers\wilson.aguilarDocuments\SIVIGILA - 20013ARCHIVOS XL5

Figura 293. Ubicacion del archivo generado.

7.24. GRAFICOS

El sistema Sivigila nos permite, segin los datos registrados en las bases de datos, ya sea informacion
capturada o consolidada, generar graficos, por evento / Grupos de edad, Evento / Residencia, Eventos /

Semanas Epidemioldgicas...

El acceso a este moédulo, se encuentra en el menu procesos, graficos

(& SIVIGILA - 2018 - Revisién 1.14
Tablas EProcsos] Datos  Sistermna

Recepcion y Transferencia de Archivos Planos »

@ Reportes r

17 Gréficos con MS Graph

Canales Endémicos

Graficar en mapa con EpiMap

Figura 294. Menu de graficos.

En seguida aparece una pantalla que muestra las variables con las cuales se puede disefar el grafico;
en primer lugar, escoja el evento a graficar haciendo [“Clic”] en el codigo y en el evento seleccionado

cuando se desplieguen las opciones.
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GRAFICOS CON MSGRAPH
He Ajustes

Cédigo del Evento

BE |-

Departamente / Municipio

Agrupada por:
@ 1- Grupos Etareos
2- Procedencia

@ Deptos () Municipios

3-8emanas
Si desea proee ar mas de un evartren |a opcidn
Semange por favar seleccionelos en etmgrilla

| Cod_eve Nom_eve -
GRreo Tipo de Gréfico 000 Notificacion Negativa
@ Ambos @ Bana Lineas 30 100 Accidente Ofidico
*) Masculino O Columnas ) Lineas {150 Cancer
() Femenino Circular ) Area 3D 1200 Colera
Area 205 Chagas
[210 Dengue
Afio| 5015 = Ver Grafice &I N I[220 Dengue Grave
N1|222 Vigilancia Centinela De Sind

| Solo casos confirmados

Figura 295. Generacion de graficos por evento.

Después escoja el

departamento o municipio que desea graficar digitando el cédigo del mismo y si

ingresa un codigo incorrecto aparecera un aviso que le informara que ese cddigo no existe y le permitira

consultar haciendo [“Clic”’] en Si

%) SIVIGILA - 2018 -

GRAFICOS CON MSGRAPH
e Aiustes

Cédigo del Evento.
210 [~] | DENGUE

Agrupada por:
@ 1- Grupos Etareos

2-Procedencia

P ———
SIVIGILA - 2018 -
Departamento / Mul evento en la opcidn
45 @) ADMINISTRADOR, ;Cédigo de Deptos no existe, phelos en esta grla.
Desea Consultar? =
Génera Negativa
@ Ambos fidico
Masculino s [
Femenino = M

TTE[Z10 [pengue

A0| 2045 |21 [ vercrdfico salit ||z=0

| 8olo casos confirmados

Figura 296. Mensaje por cédigo del departamento ma digitado.

Dengue Grave
[[I[222 | Vigiiancia Centinela De Sind

1

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

En ese momento aparecera la tabla con las entidades territoriales, escoja la que va a graficar buscandola

y haciendo [“Clic”] en ella o digitando el nombre,

Entre el texto a buscar

| codige)

haga [“Clic”] en aceptar.

BUSQUEDA DE REGISTROS

Presione ESC para regresar a la ventana anterior

(Nombre) Click para ordenar

91 AMAZONAS

05 ANTIOQUIA

81 ARAUCA

08 ATLANTICO

09 BARRANQUILLA
Kl BOGOTA

13 BOLIVAR

15 BOYACA

T CALDAS

18 CAQUETA

3

Figura 297 .Listado de departamentos.
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(Codigo)

BUSQUEDA DE REGISTROS

Entre &l texto 3 buscar
CUNDINAMARCA

Presione ESC para regresar a la ventana anterior

(Nombre) Click para ordenar =

CUNDINAMARCA

m »

Figura 298. Seleccién de un departamento.

Después escoja el género, el tipo de grafico, el afio y la variable por la que quiere agrupar los datos:

GRAFICOS CON MSGRAPH

Después de Ajustes
Codigo del Evento
210 [=| DENGUE

(1 2- Procedencia

Agrupada por:
@ 1- Grupos Etareos

" |Solo casos confirmados

Fuen

@ Deptos () Municipios.
3- Semanas ]
-mmemo THumcpio Sidesea procesar mas de un evento en la opcidn (0] municli plos
Semanas, por favor seleccionelos en esta grilla.
25 CUNDINAMARCA b 2 departamento.

Sel Cod_eve Nom_eve -

Género Tipo de Grdfico MEII815  [Tubercuisis L]

@ Ambos @ Barra %) Lineas 30 [C]]458 _ |Cancer Infanti

_) Masculing LColumnas Lineas. 1[218 Defectos Congenitos

’ Ciroular Area 3D |[7777__ |creado Para Prueb:

P 5 G e [ reado Para Prueba evento.
|]333 Dpresion
AfiD| op13 [ Ver Grafico Salir

: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Si desea graficar solo los casos confirmados haga [“Clic”] aqui,
luego en ver grafico para que el sistema procese la consulta y
genere el grafico, a continuacion se ilustran diferentes ejemplos
de graficos segun las opciones escogidas:

e Por grupos de edad.
o Por procedencia: departamentos

de un

Por semana: para este ultimo, se
puede seleccionar mas de un
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Dengue Hepatitis B, C Y Coinfeccién Hepatitis B Y Delta
e - i C =

Grafica 1. Evento/Grupos etareos-barras

SANTANDER
Dengue

No. Casos.

BUCARAMANGA

titulos; ek todo o qus deses como s
1)

Terminar

Grafica 3. Evento/Procedencia-Municipios

CUNDINAMARCA

s
7
5
s
No. Casos 4
3
2
1
o

w60
w50

Terminar

Grafica 2. Evento/Grupos Etareos-Columnas

CUNDINAMARCA
Leptospirosis

Mayor de 80 affos.
an

De 45 258 affos
2%

e 15 5 44 afios
Ba%

Terminar

Grafica 4. Evento/grupo edad-Municipios

No. Casos

CUNDINAMARCA

—— 60
—=—a90
495

6 7 0 1 15 18 17 2% = 2 £ Ed

Semanas Epidemiologicas
Terminar

Grafica 5. Eventos/Semanas epidemioldgicas-

Lineas 3D

Grafica 6. Eventos/Semasnas epidemiolégicas-
Linas.

Recuerde que...

Cuando se presenta por semanas epidemioldgicas es mas ilustrativo el tipo de grafico Lineas
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En esta ventana de gréficos se presentan opciones basicas, si desea cambiar los atributos del grafico,
haga [“Clic”] con el boton derecho del “mouse” y seleccione modificar

Al seleccionar la opcién modificar se abre

CUNDINAMARCA el programa MS Graph de Microsoft, en el
E cual podemos cambiar todos los atributos
del gréfico como: Tipos de gréfico,
Fuentes, Colores, Agregar titulos, entre
otros.

Grafica 7. Ejemplo de grafico.

Al modificar los atributos del grafico, apareceran las herramientas de MSGraph en Sivigila:

SANTANDER .
D[

Semanas Epidemiolégicas

Grafica 8. Notificacion por dengue.

Haga [“Clic”] nuevamente con el botén derecho del “mouse” para ver las opciones del
grafico y complementarlas.
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Grafica 9. Meta-Malatia

D ] Y T T ]
(] [] []

META - Malaria Vivax

Titulos | Eie Lineas de divisin | Levenda | Rétulos de datos | Tabla de datos

Titulao del gréfico:

META - Malaria Yivax iSRS

Eje de categorias (£):

Mo. | Eie de valores (2):

Mo, Casos

Acepkar Cancelar

WA~ =N/ =T N S

e op o
123 4566 7 & 9101112131415 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 26 29 30 31 32 33 34 36 36 37

AN

Vivax. 1

Presione este boton para cambiar el tipo de grafico.

En las opciones de grafico, puede cambiar los titulos, informacion de los ejes, lineas de division, leyenda,
los rotulos de datos, tabla de datos....

Finalmente se obtendra un grafico asi...

META - Maiurin Vivax Se le agregaron los siguientes atributos:
e Tabla de datos

Rotulo de datos

Tamano de las fuentes

Cambio de colores

Lineas de division eje Z

Grafica 10, Meta, Malaria Vivax.
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7.25. CANALES ENDEMICOS

Este tipo de grafico se obtiene a partir de datos, minimo de 5 afos atras y los datos de la vigencia actual
por semanas epidemioldgicas. Su acceso se encuentra en el Menu Procesos, Canales Endémicos.

@) SIVIGILA - 2018 - Revision L.14

Tablas | Procesos | Datos  Sistema

Becepcion y Transferencia de Archivos Planos »
| i Reportes 3

| il Graficos con MS Graph

Canales Endémicos

Graficar en mapa con EpiMap

Figura 299. Opcion para canales endémicos.

Una vez se ingrese a la opcién se digitara el cédigo del evento a generar el informe, si este cddigo no
corresponde a ninguno de la base de datos arrojara una ventana de notificacion como la siguiente:

L 2
CANAL ENDEMICO
Despues de Ajustes
Cddigo del Evento
=
210 [ svicia - 2018 - i
Depart [
il (@) ADMINISTRADOR, Cadigo de Deptos no eiste,
s | 7
SIVIGILE conti L ¢ 4 Desea Consultar? k-
2007 2 2016 s <0
postenores, col ir
SIVIGILA del . |
| actualizacidn d Si ] ‘ Mo
Las series de o -
construidas con LA " ™ 2017 |5

canfimados de los eventos de interés en salud |
puiblica, a excepeion de Dengue que considera |-

los casos probables. Solo casos confirmados |:|

Figura 300. Validacion del cédigo digitado.

Ya evidenciado el evento a graficar se procede a digitar en la casilla codigo del evento y luego en el

botén ver grafico.
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CANAL ENDEMICO

Despuss de Ajustes
Cédigo del Evento
210 DENGUE

Departamento / Municipio

PAIS
SIVIBILE contiene los datas de las vigeneias Aflo = :
2007 & 2016 5i desea procesar vigencias = Ver Grafico
posteriores, comuniquese con el Giupo [ sar |
SIVIGILE del INS para cus e suminishen s i

actualizacitn de la tabla histérica de datos.

Datos Histdricos
Las series de los canales endémicns estan
construidas con los casos depurados p Desde| pq3 |2 Hasta 2017 =
confiradas de los eventos de interés en salud
publica, a excepcidn de Dengue que considera

los casos probables. Solo casos confirmados [

Figura 301.Parametros para generar el canal endémico.

Y de forma automatica se presenta una ventana con el grafico, el cual se puede editar como en el caso
anterior, con el [“Clic”’] secundario del “mouse”.

Canal Endémico Evento: Dengue

Tenga presente que el Sivigila
contiene los datos de las vigencias
2007 a 2016, si desea procesar ol
vigencias posteriores por favor :
complete las semanas faltantes,
por la opcion del Menu Tablas,
Datos para Canal Endémico.

Semanis | pidsmioligic s
Termninsr

Figura 302. Canal endémico, evento: Dengue.

Al pulsar el botén [“terminar”], vuelve a la ventana anterior y presenta el siguiente mensaje:

ADMINISTRADOR, SE HA GEMERADO UM ARCHIVO XLS PARA
i % COMSULTA DE LOS DATOS PROCESADOS

RUTA: C:\Users\alexb\Documents\SIVIGILA - VARCHIVOS

ALS\RESULTADO_ULTIMO_CANAL_EMDEMICO_GENERADO

|  Aceptar |

Figura 303. Ruta del archivo XLS generado.

Este mensaje le indica que se ha generado una base de datos en Excel con la informacion del canal.
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Sivigila cuenta con datos histéricos desde el ano 2007 hasta el 2014 por municipio, esta informacion
puede ser actualizada por el programador segun la necesidad de los usuarios.
7.26. REPRESENTACION GRAFICA DE MAPAS

Sivigila le permite a partir de los datos capturados o consolidados, graficar casos por evento y municipios
en mapas a través del Sistema aplicativo EpiMap de Epilnfo.

El acceso para la creacién grafica de mapas se encuentra en el menu procesos > graficar en mapa con
EpiMap...

/%) SIVIGILA - 2018 - Revision 1.1.0

Tablas | Procesos | Datos  Sistema

Becepcién y Transferencia de Archivos Planos J
i Reportes 3

il Graficos con M5 Graph
Canales Endémicos

Graficar en mapa con EpiMap

Figura 304. Menu para la generacién de mapas.

Aparece la siguiente ventana con los parametros que debe ingresar para generar el mapa, es necesario
que tenga en cuenta que debe tener instalado en programa Epimap de Epiinfo, el cual es de distribucion
gratuita y se puede obtener desde la pagina Web de la Organizacion Panamericana de Salud: OPS,
haga [“Clic”] en crear nuevo mapa y aparecera el siguiente aviso, siga las instrucciones.

GEOREFERENCIA CON EpiMap (1)

Cddigo del Evento
300 AGRESIONES POR ANIMALES POTENC

Departamento
NACION

[—]’ E (B Sohicasos cmmmous
Salir [Z]:Wer Mapa del Evento
Crear Mapa a partir de la Plantilla basica del Departamento
Actualice la Infarmacitn del mapa en Epi_Map desde el menu Archiva,
Crear Nuevo Mapa Gestor de Capas, Propiedades. ' en la pestafia Cloropleta, Ajuste sus

rangos de Alertas! para cada evento después de crear el Mapa

Modificar el contenido del Mapa

§i realiza modificacionss al Mapa en EpiMap v desea  Nombre del Archiva del Mapa
quardar oz sjustes, dijase al Ment Archivo, Guardar | yacion 200

Mapa, v digite este nombre en Nombre del archivo =

Figura 305, Configuracion d parametros.
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i ADMINISTRADOR, SE HA CREADO UN NUEVO MAPA PARA EL EVENTO:
AW 0
AHORA EA EPIMAP DIRUASE AL MENU, GESTOR DE CAPAS
PROPIEDADES, Y EN LA PESTARA CLOROPETA ACTUALICE LOS
RANGOS PARA EL EVENTO

b

Figura 306. Mensaje de finalizacién de la creacion del mapa.

Digite el codigo del evento y el departamento, en este formulario podremos también generar copias del
mapa del departamento para ajustar en cada evento, puesto que cada evento se presenta con nimeros
de casos diferentes y asi poder preestablecer para cada uno las propiedades especificas, titulos, rangos

de alerta, entre otros

Grafico — Mapa departamento del Meta

Leyenda - HUMERO
Desconocido o excluido
2,000 10,00
10,01 to 30,00
30,01 to 40,00
40,010 50,00
50,01 to 60,00
60,01 ymis

DEPARTAMENTO DEL META

ubicacior: (10, 84)
1 Objeto encontrado

Lista de objelos
50577 -

Fs eld =
F0S = Hl
KLLOMERE = Puerto Ltz
TR

PERIMETER = 226558.9
POB_CABECE = 4810
POB_RESTO = 3804
TASA =3 4213768

% Identificar resultados

Figura 307, Mapa de alerta para el departamento del Meta.

Al presionar el boton [“ver Mapa”], se abre EpiMap presentando la vista de los Municipios del
departamento con su leyenda (Rango de alertas)
Presionando este botdn puede obtener informacion del

2 8als Cfif)«?]@"@ﬁjk!é:ﬁ]

mapa, entre otros el total de casos
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La leyenda, que esta ubicada en la parte
inferior derecha de la vista del mapa, visualiza
los rangos de alerta que deben ser ajustados
dependiendo del numero de casos
presentados por el departamento a criterio del
personal a <cargo de la vigilancia
epidemiolégica.

Leyenda - HUMERO

Desconocido o exclui
2,00 to 10,00

10,01 to 30,00

30,01 to 40,00

40,01 to 50,00

50,01 to 60,00

60,01 ymas

Figura 308. Alertas por rango de casos.

Es muy importante ajustar los rangos de alerta para obtener una vista del mapa que represente bien los
estados de alarma y seguridad. El acceso a estos rangos se encuentra en EpiMap en el Menu Archivo.

Gesto de Capas
Capas I General}

Meta Afiadic Capa..

Agregar parte de una capa

Agregar datos

Agregar puntos

Duitar la capa

Limpiar todas las capas

Fropiedades

Compasicidn

Crear capa buffer. .

Clasificar casos

y BB

Figura 309. Menu para la generacién de
mapas.

Pestafia Completa

2% Laver properties for META
Capz [Mets
Elegir simbolos para una seris de valores discretos
Sencila | Onco | (Cloropleta | Etiquetas bésico] Etiquetas avane] Densidad punios
Cannpo rumérico Niimeia de clases
ey E E Graduscion de calores
META - NUMERD Cormienza: [
|Rietenc sside < | o | Fine |l
|Relleno ssida | [2.00 [~ 1000 T
Feleno sélide = | [10.01 [ [za00 Q‘E"Ema
Felleno sdlido | (30,01 [~ [sa00 T
Felleno sclido | [40.01 [~ [sa00 I Cuanties
[Releno saida =] [G0.01 [~ [eom0 I Superponer
Feleno solido = [> [eao0 NOTA: Para desactivar
COROPLETA, 2plique
SENCILLD
Aoeptar Capllolar Aplcar

Figura 310. Generador de tablas.

Después de asignar los nuevos valores active la casilla superponer y presione el botén “aplicar’ o

“aceptar”.

Importante que después de ajustar los rangos, guarde los cambios del mapa por la opciéon del menu

archivo, guardar mapa.
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Este nombre varia segun el departamento y también si
En esta ventana ingrese el nombre del archivo se quiere trabajar los mapas por un evento especifico.
del mapa que desea guardar, este hombre se
presenta siempre en la ventana del Sivigila

Georeferencia.
GEOREFERENCIA CON EpiMap (r)
Guardar Archivo MAP Ed
@. Cddigo del Evento
Guardar en: | 5 MAPAS =l ek B8~ 300 AGRESIONES POR ANIMALES POTENG
A j amazonas. MAP =] cundinamarca.map [ Tolima.Map Departamento
D 5] antioquia.map = Guairia. map = valle maap
Documentos || antinquia_490.map 5] Guaira.map = vaupes.map 25 CUNDINAMARCA
reeentes o araucatar = Guaviare.riap 5 vichada.mae L -
B Atlantico MAR & ruia.trar 2014 = o
[ Bogota.mar = Magdalena map B e sl
Escritoio |/ povar, map [l eta e | ver Wapa deltvenio
%in;f‘a::; %xa”::m’:p F— Crear Mapa a partir de la Plantilla basica del Départamento
j e "='i| i " CrearNusvo Mapa | Actusiice  Informaciah del mapa en Epi_Map desde o menu Archivo,
Mis documentas |13 o= 1P Db | CrearNuevo Mapa | 5235 Capas, Propisglades v on la pactaga Clereta, Aste sus
5 Casanare.ap gqu‘"dw’w rangos de Alsttas! para cpda evento después de crear ol Mapa
- Cauca,MaP =| Risaralda, MAP
Jj'g E) C:SE‘"MAP %SE"A"TS‘MAP Meodificar el contenido del Mapa
MiPC j o ”;”k‘jM"P ﬁsm" g Sirealiza modiicaciones al Mapa en EpiMap p dessa  Mombre del Archivo del Mapa
(=} Cordoba MAP ) Sucre. e quardar los ajustes, diijase al Mend Archive, Guaidar | CUNDINAMARCA
“ } Mapa. v digite este nambre en Mombre del archivo —
-
Mis sifos de red  Nombre: || = [[ouas ]
P [MaF [ MaF) =l Cancelar
L . z .z
v Figura 312. Parametros para la generacién del mapa
Figura 311. Opcién para guardar el archiivo del de cundinamarca por casos del evento 300

mapa generado.

7.27. CORRESPONDECIA RUAF - ND

Este procedimiento permite hacer el cruce entre la informacion de los casos de nacimientos y
defunciones reportados al Registro Unico de Afiliados (RUAF) del Ministerio de Salud y los registrados en
el sistema Sivigila del Instituto Nacional de Salud. El resultado del proceso le permitira completar su base
de datos después de la respectiva confirmacion de los casos resultantes del cruce que debera efectuarse
mediante un procedimiento de BAI y/o consulta de historia clinica de los faltantes.

Para poder ejecutar este proceso usted debe bajar los archivos de nacimientos y/o defunciones de la
pagina web del sistema RUAF del Ministerio de Salud. Este proceso lo podran hacer solamente personas
autorizadas por cuanto el acceso a este Sistema requiere de un usuario y su contrasefia asignada para
el efecto. Una vez descargados, los archivos se deben guardar en el equipo en el cual se realizara el
proceso; debido a que estos archivos RUAF tienen errores, deberan abrirse primero en Excel y
posteriormente grabarse para poder ser utilizados posteriormente en el cruce de informacion; al tratar de
abrirlos en Excel el siguiente mensaje sera desplegado:




o
-
[~

InsTiTUTO
NACIONAL DE

SaLup

PROCESO
DIRECCION DE VIGILANCIA Y
ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD
PUBLICA

MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO
SIVIGILA

Version: 01

2023-09-08

MNL-R02.4000-001

Pagina 267 de 377

A la pregunta “Desea abrir el archivo ahora?”, haga [“Clic”’] en el botéon [‘S

El archivo que intenta abrir, '20159249168363d.xls', tiene otro formato que el especificado por la extensidn de
archive. Compruebe que el archivo no esta dafiado y procede de un origen de confianza antes de abrirlo. Desea

Figura 313,mensaje al intentar abrir archivos Excel con info proveniente de archivos RUAF

9y
I

]. Luego utilice la opcion

“Guardar como” del Menu Archivo de Excel y grabelo como un archivo de tipo “Libro de Microsoft Excel
5.0/95” con un nombre que usted identifique posteriormente al momento de utilizarlo en el procedimiento

HEdE-09-|7 20159249168363d.xls - Microsoft Excel - g
o (R o - - 0ooh
Libro de Excel (* xlsx) e e
& cortar = Libro de Excel habilitado para macros (*alsm) ) ) Com == X Autosuma v
alibri -1 i
N , Libro binario de Excel ("adsb) B & . A
43 Copiar @] Rellenar
N Libro de Excel 87-2003 (*.xls) Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
# copiar formato Datos XML {*xml) omo tabla v celda~ - - 2 Bomar~  yfitrar - seleccionar *
Portapapeles 5 Pagina web de un selo archivo (*.mht;*.mhtml) Estilos Celdas Modificar
— 4 J|Pagina web (*.htm;*.htmi)
| Al M Plantilla de Excel {* xtx) B
S Plantille de Excel habilitada para macros (*xdtm)
& Dy N antills dle Excel 97-2003 () Lt L M L 2/ B
1 ero doePaRTAM | Documentos |Terto (delimitado por tabulaciones) (~x) DEFUR SEXO FALLEC NOMBRES F£APELLIDOS F.TIPO DOCUN NUMERQ DO FECH
2 | 713480734 BOGOTA, D o Tetto Unicode (*:0d) :00:00 INDETERMIN '
o ocuments |,
3 | 713480741 BOGOTA, D : :00 INDETERMIN :
2 . Sivigila 2010 €
4 713480759 BOGOTA, D INDETERMIN ;
5 | 713483381 BOGOTA, D &6 B Texto con fermato (delimitade por espacios) (*.prn) INDETERMIN '
i rupo en el hog Texto (Macintosh) (*.bt) i '
6 | 713625311 BOGOTA, D e hios B il :00:00 INDETERMIN
7 713502376 BOGOTA,D| X €SV (Macintosh) (.csv) :00:00 INDETERMIN :
5 | 713496418 BOGOTA,D| [ IR0 | coy us-DOS) o) :00:00 INDETERMIN ;
9 | 713468842 BOGOTA, D 18 Descargas ?“,Eg :’;’:::“":jr':l:’h‘:;;‘ ?jzli; datos) (*.dif) INDETERMIN :
10 713609232 BOGOTA, D B e mplepsaien oo (i) INDETERMIN ;
11 713609240 BOGOTA, D b Escritorio | Complemento de Excel 97-2003 (*de) :00:00 INDETERMIN :
12 713485239 BOGOTA, D ®. 50 EDE Ccpelt :00:00 INDETERMIN ;
. Documenta XPS (*xps) -
13| 713475648 BOGOTA, D Nombre de archivo: | 1ojs de calculo de OpenDocument (.ods) :00 INDETERMIN
14| 713485247 BOGOTA, D Tipo: | Texto (delimitado por tabulaciones) (%) v INDETERMIN 4
15 713586068 BOGOTA, D et o oo souil oo A - INDETERMIN :
B 12502390| 50GGTA. D utores:  wilson eduardo aguila... iquetas: Agregar una efiqueta e D TR ;
17 713609905 BOGOTA, D :00:00 INDETERMIN d
18 713611913 BOGOTA,D|| . Gotarcapess e eni s :00:00 INDETERMIN :
13 713271179 BOGOTA, D INDETERMIN :
20 713604865 BOGOTA, D.(BUGUIA, U.CCABECERA MUNICIPAL  HUSPITAL/CL  LIOE+11 1100091040 FEIAL 19/09/2015 INDETERMIN ;
21 713581306 BOGOTA, D.CBOGOTA, D.CCABECERA MUNICIPAL  HOSPITAL/CI  1.10E+11 11001186420 FETAL '19/09/2015 0:00:00 INDETERMIN d
22 713625293 BOGOTA, D.(BOGOTA, D.CCABECERA MUNICIPAL  HOSPITAL/CI  1.10E+11 11001119310 NO FETAL  '19/09/2015 0:30:00 FEMENINO  EVA JOSEFIN ROBLES DE YICEDULA DEC 26958511 '24/10,
23 713606978 BOGOTA, D.(BOGOTA, D.CCABECERA MUNICIPAL  CASA/DOMIC  1.10E+11 11001060650 NO FETAL  '19/09/2015 0:35:00 FEMENINO ZORAIDA ~ PARDO CASTCEDULADEC 41772193 '26/02,
24 712475609 BOGOTA, D.(BOGOTA, D.CCABECERA MUNICIPAL  HOSPITAL/CI  1.10E+11 11001093021 NO FETAL  '19/09/2015 MASCULINO EMBER TRUJILLO MACEDULADEC 79131517 '28/03
25 713597449 BOGOTA, D.(BOGOTA, D.CCABECERA MUNICIPAL  HOSPITAL/CI  1.10E+11 11001086790 FETAL '19/09/2015 FEMENINO ]
26 713611895 BOGOTA, D.(BOGOTA, D.CCABECERA MUNICIPAL  HOSPITAL/CI  1.10E+11 11001102530 NO FETAL  '19/09/2015 1:50:00 FEMENINO  LILIA MARIN, SEGUA DERCCEDULADEC 23789099 '01/11
27 713306370 BOGOTA, D.(BOGOTA, D.CCABECERA MUNICIPAL  CASA/DOMIC  1.10E+11 11001040350 NO FETAL  '19/09/2015 2:30:00 MASCULINO SERGIO AND CARDENAS CTARJETA DE | 1025062551 '08/05 .,
K b vi| 20150240168363d T - AT I ) 30|
tisto | P | |[Emm 0% =) U O]

Figura 314. Eleccién formato para grabar el archivo RUAF en formato XLS 5.0.
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Importante...

Si usted no guarda el archivo Excel descargado del Sistema RUAF como un archivo de tipo “Libro de Microsoft
Excel 5.0/95", el archivo no sera interpretado por el Sistema SIVIGILA cuando se vaya a efectuar el proceso de
Correspondencia RUAF ND - Sivigila.

Para hacer el cruce de informacion RUAF ND — Sivigila, proceda asi:

1. Haga [“Clic”] en el boton “SIANIESP RUAF-ND” del panel principal del Sistema Sivigila

=] ’ .
: » SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA 1 @
ot ARNOS
: i
BEEEE
L g o
CARACTERIZACION INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS

77
SIANIESP RUAF- ND

C

SIANIESP RIPS

Periodo: 1 Semana: 2 Desde: 07/01/2018 - 13/01/2018

0 Version 2018 - 2020 domingo, 7 de enero de 2018 4, Salir

Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometidos con la Salud Publica
Sitio WEB: www.ins.gov.co - Comeo: 5mg|\a@m5.gov.co -PBX:2207700 ©2018 - 2020 Todos los derechos reservados.

Figura 315. Opcion SIANIESP-RUAF en el panel de control..

o elija en el menu del Sistema, la opcion Datos - Correspondencia RUAF -- > Sivigila
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13, SIVIGILA - 2018 - Revisién 1.1.0 - 11001}

Tablas Procesos | Datos | Sistema

Depuracién 3
Verificar Tabla UPGDs

Depurar tabla UPGD

Calcular inicio de operacion UPGDs
Actualizar con datos externos

Validar datos

Correspondencia RUAF --> SIVIGILA

Figura 316. Opcion "Correspondencia RUAF - Sivigila"

2. El sistema le mostrara la pantalla titulada “Cargador de datos externos -> Sivigila” en donde se
tendra que configurar los parametros necesarios para iniciar el proceso, segun se definen a
continuacion:

#l Cargador de datos externos --> SIVIGILA 3

Cddigo del Evento

Iniciar

Figura 317. Opcion para cargar datos externos al sistema Sivigila.

Archivo a procesar

Buscar el archivo a procesar

Terminar

e Cadigo del Evento: digite el codigo INS del evento de salud para el que se a realizar el cruce; en
caso de que no lo conozca, haga [“Clic”] en el triangulo invertido para desplegar el menu que le
permitira elegir el que desea:
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il Cargador de datos externos --> SIVIGILA £3
Cddigo del Evento
|ACCIDENTE OFIDICO

110 BAJO PESO AL NACER

115  |CANCER EN MENORES DE 18 AROS |2

330 HEPATITIS A |7

340 HEPATITIS B, C Y COINFECCION HEPATITIS B Y DELTA L.

550 MORTALIDAD MATERMA

580 MORTALIDAD POR DENGUE -

Inciar
Figura 318. Elegir cédigo del evento a cargar.
Importante...

Si se elige el evento 110 (BAJO PESO AL NACER), debera cruzarlo con el archivo correspondiente de
NACIMIENTOS que haya usted descargado del RUAF pues el sistema Sivigila no valida si el archivo
seleccionado por usted es uno de nacimientos o de defunciones.

Si elige el evento 591 (VIGILANCIA INTEGRADA DE MUERTES EN MENORES DE CINCO ANOS POR
INFECCION RESPIRATORIA AGUDA, ENFERMEDAD DIARREICA AGUDA Y/O DESNUTRICION), debera
cruzarlo con el archivo correspondiente de MUERTES que haya usted descargado del RUAF pues el sistema
Sivigila no valida si el archivo seleccionado por usted es uno de nacimientos o de defunciones.

Al elegir el evento, el sistema activa el boton [“Buscar el archivo a procesar”] que le permite buscar el
archivo descargado del Sistema RUAF del Ministerio de Salud:
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i# Cargador de datos externos --> SIVIGILA

Cadigo del Evento

110 []| BAJO PESO AL NACER

Archivo a procesar

mscar el archivo a procesar

Iniciar

Terminar

Figura 319. Buscador del archivo a cargar.

_p

3. Haga [“Clic”] en el botén [‘Buscar el archivo a procesar”]. El sistema abrirda una ventana de
exploracion que le permitira buscarlo:

[® Seleccione el archivo excel que contiene los datos e'xt_ &
e ——.
Buscar en: , Sivigila_12082015 - O 5 2
i Nombre Fecha de modifica.. Tipe
ehept . AgreementData 13/08/201507:03 ...  Carpetad
Bt ieenie CodeUpdate 14/08/201509:09 a... Carpeta d
! , DatosValidados 13/08/201507:03 ...  Carpetad
I MAPAS 13/08/201507:03 ...  Carpetad |
Escritorio REPORTES 13/08/201507:03 ...  Carpetad
—— . SIAMIESP 13/08/201507:03 ...  Carpetad
Bib‘i‘int-eca;
A
Equipo
“
LY < I *
Red
MNombre: v Aceptar
Tipo: “xls v] [ Cancelar ]

Figura 320. Seleccion del archivo RUAF a cargar en el sistema Sivigila.

Navegue hasta la carpeta en donde guardé el archivo que descargd del sistema RUAF y seleccidnelo
haciendo [“Clic”] en el botdn [‘Aceptar”].
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= Seleccione el archivo excel que contiene Io::lat:shexte_ &
Buscar en RUAF - (’ ? ¥ '
== Nembre ° Fecha de modifica.. Tipo
';;*’ | Sivigila_12082015 03/09/2015 09:05 a... Carpeta d
Sltlosrement%@_l]hﬂ#+ AschiveRUAF—orimiit-Brcodifrer—at6A0L512:36 . Hoja de o
E’Iz_]MuestraArchivoRUAF_Nacimientos_Decodif... 26,/06,/2015 08:05 a... Hgiy@i
|
Escritorio
Bibliotecas
L
Equipo
=
‘&w ¢ T = r
Red :
MNombre MuestraArchivoRUAF_Nacimientos_Decodificado xds - Aceptar
Tipo: *xls v] I Cancelar ]

Pég. céd...

Figura 321. Seleccion del archivo RUAF a cargar.

4. EIl Sistema desplegara la siguiente pantalla en la cual se muestra la ruta en la cual usted guardo el
archivo que descargé del RUAF. Si la ubicacion no se muestra completa, pude ubicar el cursor del
“‘mouse” justo encima del cuadro de texto “Archivo a procesar” para que se lo muestre

il Cargador de datos externos --> SIVIGILA 2

Cadigo del Evento
110 |z| BAJO PESO AL MACER

Archivo a procesar
CAISERSWLDOCUMENTSWA-SIVIGILA-2015\REQUERIMIENTOS\RUAR

- +3 Buscar el archive a procesar ]

Iniciar Terminar

Figura 322. Archivo RUAF a cargar, seleccionado.

5. Haga [“Clic"] en el botén [“Iniciar’]. El sistema procedera a hacer el cruce de la informacion entre el
archivo del RUAF seleccionado, y los casos del evento seleccionado registrados en el Sivigila y le
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mostrara la siguiente pantalla con el resultado del proceso, es decir, los registros que existen en el
archivo RUAF ND pero no el Sivigila:

T o niamese tafcrs Enfemis vs SIVICIA ==

NUMERO_CERTIFICADO DEPARTAMENTO  MUNICIPIO AREA_MACIMIENTO INSPECCION_CORR =

Figura 323. Registros que estan en RUAF pero no existen en el sistema Sivigila.

rﬂC{'.ln's|'.~|:'.-|'|r|:.‘-|!ncia datos externos vs SIVIGILA @Iﬁ“ﬂl
COD_EVE NUMERO_CERTIFICADO DEPARTAMENTO MUNICIPIO AREA_DEFUNCION INSPECCION_CORR A
| % |591 712546626 5 626 1
% 591 713795071 11 1 1
% 591 704726012 44 550 1
% |[591 713581911 11 1 1
[ % ||591 712548591 5 585 s 483
% 591 712328182 23 1 1
% 591 710192513 19 1 1
591 710685619 8 1 1
713801528 11 1 1
712547183 5 837 1
702761737 52 835 3
711926974 76 1 1
712705701 23 1 1
710910611 47 1 1
805350644 27 205 1
710264993 18 256 3 v

| |§ﬂ | Enviar a Excel | Salir -.

Figura 324. Datos RUAF Vs. datos Sivigila
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6. Si usted tiene el propdsito de transferir la informacién de los casos que el sistema encontr6 en el
archivo RUAF ND y que no estan en el Sivigila, tendra que seleccionarlos de la grilla de resultados,
ubicandose en el que desee transferir/no transferir y haciendo click en la casilla ubicada en la
primera columna de la grilla: un “chulo”, le indica al sistema que usted desea transferir el registro
hacia la base de datos del Sivigla, una ‘X', le indica que no desea transferirlo.

Para efectos de la marcacién o desmarcacion de casos, la grilla suministra una casilla de busqueda
que le permitira ubicar dentro del conjunto de resultados, un numero especifico de certificado de
nacimiento o defuncién. Una vez que lo haya hecho, podra marcarlo/desmarcarlo haciendo [“clic’] en

la casilla de la primera columna correspondiente al registro.

a Correspondencia datos externos vs SIVIGILA = 23
COD_EVE NUMERO_CERTIFICADD DEPARTAMENTO MUNICIPIO AREA_DEFUNCION INSPECCION_CORR A

X |5, 712546626 5 686 1
X |591 713785071 11 1 1
X |5, 704726012 44 650 1
X |591 713581811 11 1 1
X |5, 7125485911 5 585 2 483
X |591 712328182 23 1 1
X |5, 710192613 19 1 1
X |591 710685619 8 1 1
X |5, 713801528 11 1 1

s Al FHESATFHIEN 5 2837 1

l + |59 T02761737 52 835 3

X 5T TTT9ZE97a 76 1 1
X |5, 712705701 23 1 1
X |591 710810611 47 1 1
X |5, 808359644 27 205 1
X |59 710264998 18 256 3

< >
702761737 i) ] Enviar a Excel Salir

Figura 325. Busqueda de registros en el listado desplegado.
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Importante...

Si se elige el evento 110 (BAJO PESO AL NACER), el sistema supondra inicialmente que usted quiere transferir
todos los registros resultado del cruce, hacia el Sistema SIVIGILA; por ello, la primera columna de la grilla de
resultados aparecera “chuleada”.

Si elige el evento 591 (VIGILANCIA INTEGRADA DE MUERTES EN MENORES DE CINCO ANOS POR
INFECCION RESPIRATORIA AGUDA, ENFERMEDAD DIARREICA AGUDA Y/O DESNUTRICION), el sistema
supondra inicialmente que usted NO quiere transferir todos los registros resultado del cruce, hacia el Sistema

SIVIGILA; por ello, la primera columna de la grilla de resultados aparecera con una “x”.

7. Haga [“Clic’] en el botdn [“Enviar a Excel’]. El sistema mostrara un mensaje que informa el nimero

de registros resultantes y la ruta en la cual quedara el archivo que se acaba de generar, que es la
misma en la cual usted habia guardado el archivo de RUAF que utilizé para hacer el cruce:

#l] Concordancias datos extemos vs SIVIGILA o |[-@-] £

NUMERO_CERTIFICADO DEFPARTAMENTO  MUNICIFIO AREA_NACIMIENTO INSPECCION_CORR »

Mumero inicial de registros en la tabla: 490

~ 5e ha generado un archivo en formato compatible con Excel 2007 en:

CAUSERS\ML\DOCUMENTS\AA-SIVIGILA \REQUERIMIENTOS\RUAF

Figura 326. Generacion del archivo XLS con base en los datos RUAF.

El sistema Sivigila producira un archivo en formato Excel con los resultados del cruce y lo dejara con le
nombre Casoslnexistentesxxx.xls (xxx es el cédigo INS del evento de salud que se comparod)
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1 |seleccionado numero_certit departamentc municipio area_nacimie inspeccion_c sitio_nacimie codige_institt nombre_instit sexo peso talla fecha_nacimi hora_nacimie parto_atendidtiempo_de_gt¢
2 VERDADERO 128682999 MAGDALEN/PLATO CABECERA INSTITUCION 47555001060 47555001060 FEMENING 2000 40°01/01/2015 "30/12/18 MEDICO kg E|
3 VERDADERO  "128710060 MAGDALEN/SANTA MAR CABECERA INSTITUCION 47001004350 47001004350 MASCULINO 1800 410170172015 "30/12/18 MEDICO
4 VERDADERO  "130294822 ANTIOQUIA MEDELLIN CABECERA INSTITUCIGN 05001046480 05001046480 FEMENING 2410 45°01/01/2015 "30/12/18 MEDICO
5 VERDADERO 130505212 BOYACA  TUNJA CABECERA INSTITUCION 15001015960 15001015960 FEMENING 2465 490110172015 3012/18 MEDICO
6 VERDADERO 629779750 BOGOTA, D BOGOTA, D. CABECERA INSTITUCION 11001087490 11001087490 MASCULINO 2400 55 '01/01/2015 '30/12/18 MEDICO
7 VERDADERO 130498209 BOYACA  SOATA CABECERA INSTITUCION 15753003320 15753003320 FEMENING 2315 45°01/01/2015 "30/12/18 MEDICO
8 VERDADERO 533014514 ATLANTICO BARRANQUI CABECERA INSTITUCION 08001013300 08001013300 FEMENING 2260 4601012015 30/12/18 MEDICO
9 VERDADERO 128506257 SUCRE SINCELEJO CABECERA INSTITUCION 70001000660 70001000660 FEMENING 2420 52 01/01/2015 '30/12/18 MEDICO
10| VERDADERO 523268304 HUILA PITALITO CABECERA INSTITUCION 41551011620 41551011620 FEMENING 2400 46°01/01/2015 "30/12/18 MEDICO
11| VERDADERO 130289451 ANTIOQUIA MEDELLIN CABECERA INSTITUCIGN 05001021440 05001021440 MASCULING 2315 46 °01/01/2015 "30/12/18 MEDICO
12| VERDADERO 129263751 VALLE DEL (CALI CABECERA INSTITUCION 76001078720 76001078720 MASCULINO 2440 48011012015 "30/12/18 MEDICO
13| VERDADERO 633010836 ATLANTICO SABANALARCABECERA INSTITUCION 08638002170 08636002170 FEMENING 1980 46 01/01/2015 "30/12/18 MEDICO
14| VERDADERO 28578598 CESAR VALLEDUPA CABECERA INSTITUCION 20001003300 20001003300 FEMENING 2100 45°01/01/2015 "30/12/18 MEDICO
15| VERDADERO 129540860 NARINO PASTO CABECERA INSTITUCION 52001005570 52001005570 MASCULING 1890 44 01/01/2015 "30/12/18 MEDICO
16| VERDADERO 531044334 BOGOTA. D. BOGOTA. D. CABECERA INSTITUCION 11001084910 11001084910 FEMENING 2340 48 01/01/2015 "30/12/18 MEDICO
17| VERDADERO 631049324 BOGOTA, D. BOGOTA, D. CABECERA INSTITUCION 11001081440 11001081440 FEMENING 2290 48 °01/01/2015 "30/12/18 MEDICO
18| VERDADERO 130016869 ANTIOQUIA RIONEGRO CABECERA INSTITUCION 05615021290 05615021290 FEMENING 2080 47 '01/01/2015 "30/12/18 MEDICO
19| VERDADERO 129455794 VALLE DEL (BUENAVENTCABECERA INSTITUCION 76109078430 76109078430 MASCULINO 2440 51010172015 30112118 MEDICO
20| VERDADERO 631044359 BOGOTA, D. BOGOTA, D. CABECERA INSTITUCION 11001084910 11001084910 MASCULINO 2440 48 '01/01/2015 "30/12/18 MEDICO
21 VERDADERO 622853575 CAUCA PAEZ RURAL DISP EL DOMICILIt FEMENINO 2000 47 '01/01/2015 30/12/13 PARTERA
22| VERDADERO 533148723 BOLIVAR  EL CARMEN CABECERA INSTITUCION 13244004930 13244004930 MASCULINO 2400 46 '01/01/2015 "30/12/18 MEDICO
23| VERDADERO 129361680 CAUCA POPAYAN CABECERA INSTITUCION 19001000230 19001000230 MASCULINO 2400 48 01/01/2015 "30/12/18 MEDICO
24| VERDADERO 28815798 LA GUAJIRA URIBIA CABECERA INSTITUCION 44847008360 44847008360 MASCULINO 2485 46°01/01/2015 "30/12/18 MEDICO
25| VERDADERO 530013720 BOGOTA, D:BOGOTA, D. CABECERA INSTITUCIGN 11001081711 11001081711 FEMENINO 2440 47 '01/01/2015 "30/12/18 MEDICO
26, VERDADERO 115260492 PUTUMAYO PUERTO ASICABECERA INSTITUCION 86568000070 86568000070 MASCULINO 2480 47 '01/01/2015 "30/12/18 MEDICO
27| VERDADERO 128565679 CESAR VALLEDUPA CABECERA INSTITUCION 20001001830 20001001830 MASCULINO 2200 49°01/01/2015 "30/12/18 MEDICO
28 VERDANFRN tﬂﬁeﬂﬁf;éw ?SHmr‘ﬁ ALIRNG  CARFCFRA INSTITLICIAN 2700100NASN 27001NNNASN FFhﬁF{N}Nﬂ , 2ddn ) AR NAMAPME RNADHR  MEDICO
casosinexistentes i

Listo | |[EOm 0% =

Figura 327. Resultado del cruce de registros -rUAF y el sistema Sivigila

El archivo resultante del proceso es practicamente igual al original del RUAF excepto en las ultimas

Importante...

Este proceso compara todos los datos del archivo del RUAF contra los del Sistema Sivigila sin tener en cuenta un
rango de tiempo especifico.

columnas que son agregadas por el Sivigila para efectos internos de procesamiento.

8. Haga [“Clic”] en el botdn [“Aceptar”] y luego haga [“Clic’] en el boton [“Salir’]. Esta accién lo llevara a
la siguiente pantalla:
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i Cargador de datos externos --> SIVIGILA 2

Cddigo del Evento
581 |~ | VIGILANCIA INTEGRADA DE MUERTES EM MENORES DE CINCO ANOS F

Archivo a procesar
CAUSERSWILSON. AGUILAR\DOCUMENTS\PROYECTOSIVIGILAREQUERIMI

j"iﬂuscar el archivo a procesar

[ Iniciar Transferir Terminar

Figura 328. Busqueda de archivos a procesar.

9. Si el evento se ha configurado en el Sistema Sivigila para que sea posible transferir los registros
encontrados en el RUAF ND hacia la base de datos del Sivigila, entonces el boton [Transferir]
aparecera habilitado y al hacer clic en él, se transferiran los datos automaticamente hacia el Sivigila.

Importante...

Los registros cargados en el Sivigila desde el RUAF ND, seran en general registros incompletos, por
cuanto en RUAF ND no se manejan todas las variables que si se manejan en el Sivigila. En particular,
los datos basicos cargados desde ese sistema tendran las siguientes variables faltantes: Ocupacion,
Teléfonos de contacto y del que diligencia la ficha, Grupos poblacionales de pertenencia, Hospitalizado y
Fuente de la vigilancia. Los datos faltantes en la ficha de datos complementarios dependeran del evento
especifico y de la cantidad que de ellos se encuentre en el RUAF ND.

10. Haga [“Clic”] en el boton [“Terminar”] para finalizar el proceso.

Importante...

Los registros resultantes del cruce de informacién deberan ser registrados en la base de datos del
Sivigila previa confirmacion de los mismos ya sea con ayuda de la historia clinica o cualquier otra fuente
confiable.




Ineriruro PROCESO MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO Version: 01
: DIRECCION DE VIGILANCIA Y SVIGILA
NACIONAL DE A
ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD 2023-09-08
SaLup PUBLICA
MNL-R02.4000-001 Pagina 278 de 377

7.28. SUBSISTEMA DE APOYO A LA NOTIFICACION DE EVENTOS DE SALUD BASADO EN RIPS

El mddulo SIANIESP RIPS del Sistema SIVIGILA esta enfocado a facilitar el procesamiento y
consolidaciéon de la informacién de los RIPS por parte de cada uno de los actores del sistema para la
notificacion de los mismos de acuerdo con los lineamientos establecidos para la operacion del sistema de
vigilancia.

7.28.1. CARGA Y CONSOLIDACION DE LOS RIPS

Se deben cargar los RIPS que cumplan con la estructura definida en el anexo técnico de la resolucién
3374 de 2000 del Ministerio de la Proteccién Social, segun item 2: Archivos de datos que transfiere la
institucion prestadora de servicios de salud a la entidad administradora de planes de beneficios y
previamente a este proceso deben haber sido sometidos a un proceso de validaciéon de estructura y datos.

Importante...

Con el objeto de que la carga de archivos RIPS sea util para la vigilancia en salud publica, se debe
contar con un minimo de archivos a cargar: CT= Control, AF= Transacciones, US= Usuarios y al menos
uno de los siguientes: AC= Consultas, AU= Urgencias, AH= Hospitalizacion, AP = Procedimientos. No
obstante, el modulo esta en capacidad de funcionar Unicamente con los archivos CT y AF, aunque un
escenario como éste, no seria Util para la vigilancia.

Los archivos RIPS traen columnas que tienen datos tipo monetario, estos datos no seran cargados en la
base de datos del mddulo SIANIESP.

7.28.1.1. Carga de un unico juego de archivos RIPS
Para efectuar la carga y consolidacién de un unico juego de archivos RIPS proceda asi:

5. Ingrese al Sistema SIVIGILA en la forma usual. El sistema le desplegara su pantalla principal.
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SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA 1 @
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CARACTERIZACION INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS

3 -
SIANIESP RIPS L SIANIESP RUAF- ND

Periodo: 1 Semana: 2 Desde: 07/01/2018 - 13/01/2018

o Version 2018 - 2020 viernes, 12 de enero de 2018 « Salir
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Desde 1919 compromefidos con la Salud Pablica
Sitio WEB: www.ins.gov.co - Cofreo. s-v»gna@ns.gov.w -PBX:2207700 ©2018 - 2020 Todos los derechos reservados.

2. Haga click en el boton “SIANIESP RIPS”, el sistema le mostrara el panel de control del componente
SIANIESP-RIPS

=
Sistema de Informacion de Apoyo a
I la Notificacién e Investigacion de
Eventos en Salud Publica
Buisqueda activa
& institucional

Correspondencia
@ SIVIGILA

= Resumen de atenciones

ﬂ Reportes de morbilidad
IRAy EDA
Basado en RIPS, Resolucion 3374 Ministerio de Salud y Profeccion Social « Salir

IMPORTAR
>>> RIPS<<<

3. Ahora haga clic en el botén “Importar RIPS”, el sistema despliega la siguiente Pantalla:
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ShAGH &
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b

Carga y consolidacion de RIPS

Ruta y nombre del archivo de control CT

| 4A-Archivo CT | li—RutaICarpeIa| [ 2-Iniciar I ‘ @ 3-Terminar

Importados Consolidados

AD - Descripcidn Agrupada
AF - Transaciones

US - Usuarios

AP - Procedimientos

AC - Consultas

AU -Urgencias

AH - Hospitalizacign

AN - Recién Nacidos

AM - Medicamentos

allellellellslelieleolzs]le
alelleollellaolalle|lolls|e

AT - Otros Senvicios

1 #Procesar SOLO eventos de Interés en Salud Piblica

Esta pantalla le permite hacer la carga de uno o mas juegos de archivos RIPS. También le permite
especificar si el médulo debe cargar los registros RIPS que correspondan exclusivamente a eventos de
interés en salud publica (EISP) o si debe cargar todos los registros que se encuentren en los archivos
planos, independientemente de que ellos correspondan o no a eventos de interés en salud publica. Si
solamente desea procesar los eventos de interés en salud publica debera hacer clic en la casilla de
verificacién que esta en la parte izquierda del mensaje “Procesar SOLO eventos de interés en Salud
Publica” y el sistema ignorara los archivos: AD (Descripcién Agrupada), AN (Recién Nacidos), AM
(Medicamentos) y AT (Otros Servicios).

ShAGH &

=
b

Carga y consolidacion de RIPS

Ruta y nombre del archivo de control CT

| 4A-Archivo CT | li—RutaICarpeIa| [ 2-Iniciar I ‘ @ 3-Terminar

Importados Consolidados

AD - Descripcidn Agrupada
AF - Transaciones

US - Usuarios

AP - Procedimientos

AC - Consultas

AU -Urgencias

AH - Hospitalizacign

AN - Recién Nacidos

AM - Medicamentos

allellellellslelieleolzs]le
alelleollellaolalle|lolls|e

AT - Otros Senvicios

V| Progesar SOLO eventos de Interés en Salud Plblica

4. Si usted quiere cargar todos los registros que vengan en los archivos RIPS, deje inhabilitada la
opcién “Procesar SOLO eventos de interés en salud Publica”; si lo que quiere es cargar unicamente
registros que correspondan a EISP, deje habilitada esta opcion.
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Lo SIVIGH &

i

Carga y consolidaciéon de RIPS

Ruta y nombre del archive de control CT

I 1-Ruta/ Carpeta ‘ I

2-Iniciar ‘ I ;’tj 3-Terminar

Importados

clellelflellelleolelelesl=

Consolidados

ollallelflellelleollellelle|l=

AD - Descripcién Agrupada
AF - Transaciones

US - Usuarios

AP - Procedimientos

AC - Consultas

Al - Urgencias

AH - Hospitalizacidn

AN - Recién Macidos

AM - Medicamentos

AT - Otros Servicios

[¥] Procesar SOLO eventos de Interés en Salud Piblica

5. Elija el botén “1-Archivo CT” para cargar un solo juego de archivos RIPS: el especificado en el
archivo CT que usted haya seleccionado. Esta accién le permitird a Ud., buscar la carpeta en la cual
se encuentra el archivo de control cuyo nombre tendra que ser de la forma CT...... txt y demas

archivos que conforman el juego de archivos RIPS:

1%, Ubique y seleccione el archivo de control CT (i i L I U A [ [
Buscar en: ENVIO_000002_Jueves_12_knio_2014  ~ @ (¥ * (&~
T Nombre ‘ Fecha de madifica.. Tipo Tamafio
=P | AC000002 INS.TXT 12/06/20141012 a... Documento deter.. 2201 KB
Sitios recientes = 5 n0oggo2 INS.TXT 12/06/2014 10:13 a... Documento de tex... 8.731 KB
! | AFD00002_INS.TXT 12/06/2014 10:13 a. Documento de tex.. 4914 KB
] AHO00002_INS TXT 12/06/2014 1013 2. Documento de tex.. 111 k8
Escritoria | AMDOB002_INS.TXT 12/06/2014 1013 a... Documento detex.. 4445 KB
zs | ANOOOO0Z INS.TXT 12/06/2014 1012 a... Documento de tex.. EL
= | AP00002 INS.TXT 12/06/2014 1013 a.. Documento detex.. 3369 KB
Bibliotecas | AT000002_INS.TXT 12/06/2014 10:13 a. Documento de tex.. 2.565 KB
; | AUD0OBO2 INS.TXT 12/06/2014 1013 2. Documento de tex.. 458
A [ CT000002_INS. TXT 12/06/2014 1013 a... Documento de tex.. 1Ke
Eie ] UsD00002 INS.TXT 12/06/20141012 a.. Documento deter.. 1228 KB
=
@
Red
Aoch. Coriro: | - [Seleccionar
Tio [Archivo +] [ cancelar |
. . . f o« . ” ‘g .
6. Seleccione el archivo CT.....txt y haga clic en el botéon “Seleccionar’, esta accion desplegara la

siguiente pantalla en la cual Ud. debe hacer clic en la opcidn “2-Iniciar”’ para importar los registros de
RIPS. Una vez se han cargado los registros RIPS, la siguiente pantalla es desplegada:
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Carga y consolidacion de RIPS

Ruta y nombre del archivo de control CT

1-Archive CT J | 1-Ruta/ Carpeta ] o znigiar || | @ 3-Terminar
Importados Consolidados
0 0| AD-Descripcion Agrupada
27,131 10,976 AF-Transaciones
16,429 6,808 US-Usuarios
32424 5,283 AP-Procedimientos
19,589 8748 AC-Consultas
400 72 AU-Urgencias
829 562  AH - Hospitalizacién
0 0 AN-Recién Nacidos
0 0 AM-Medicamentos
0 0| AT-Otros Senvicios

[¥] Procesar S0L0 eventos de Interés en Salud Piblica

Esta pantalla muestra en la columna “importados”, el nimero de registros que fueron encontrados en el
juego de archivos RIPS, la columna “Consolidados” muestra el nimero de registros que después de ser
importados pudieron ser cargados en la base de datos del médulo SIANIESP RIPS. Estos registros estan
numerados por tipo de archivo RIPS, por ejemplo, para el tipo de archivo AP - “Procedimientos” el
resultado fue: Importados: 32.424 y consolidados solo 5.283.

En términos generales, cuando se selecciona la opcién de “Procesar solo eventos de interés en salud
publica”, el médulo SIANIESP RIPS consolidara una cantidad menor de registros en relacién a los que se
encuentran en los archivos RIPS a no ser que en los archivos a cargar, todos los registros correspondan
a eventos de interés en salud publica; en este ultimo caso, el numero de registros consolidados sera
igual al nUmero de registros importados.

Finalizado el proceso, el siguiente mensaje es desplegado:

Notificacion SIVIGILA = 3

l L Proceso finalizado!

Aceptar

L &

Para terminar el proceso Ud. debe hacer clic en el boton “Aceptar”.
7.28.1.2. Carga masiva de varios juegos de archivos RIPS
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Para importar mas de un juego de archivos RIPS a la vez, siga el siguiente procedimiento:

1. Guarde las carpetas de juegos de archivos RIPS bajo otra carpeta; por ejemplo, si usted quiere
cargar en una sola operacion los juegos de archivos RIPS de los departamentos de ARAUCA vy
AMAZONAS, tendra que tener dos carpetas, digamos RIPS_AMAZONAS y RIPS_ARAUCA, que
contendran los archivos RIPS de esa entidades territoriales, y tendra que guardar esas carpeta en una
tercera del nombre de su preferencia; en este ejemplo, supondremos que esa tercera carpeta se llama
_AAASIANIESP.

6. Haga clic en el botén “1-Ruta / Carpeta” de la pantalla “Carga y consolidacion de RIPS”

SIVIGIH &

Carga y consolidaciéon de RIPS

Ruta y nombre del archive de control CT

| 1-Archivo CT | |1—RutarCarpeta‘ | 2-Iniciar | I ;’tj 3-Terminar

Importados Consolidados

AD - Descripcién Agrupada
AF - Transaciones

US - Usuarios

AP - Procedimientos

AC - Consultas

Al - Urgencias

AH - Hospitalizacidn

AN - Recién Macidos

AM - Medicamentos

clellelflellelleolelelesl=
ollallelflellelleollellelle|l=

AT - Otros Servicios

“| [¥]Procesar SOLO eventos de Interés en Salud Puiblica

7. Al hacer clic en esta opcion, el sistema le permitira buscar la carpeta en la cual tiene los juegos de
archivos RIPS que va a cargar, en este caso _AAA_SIANIESP. Una vez localizada la carpeta ponga
el cursor sobre ella y haga clic en el boton “Aceptar”,
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'3 -
- Buscar carpeta @

Selecrione la carpeta en donde se encuentran los archivos
a cargar

la [ LE

P
>0 RIPS_AMAZOMNAS
RIPS_ARAUCA (d
J Sivigila2017_V1.3.6
| A Sivigila_2013
AAAA
| AAA-Sivigila-2016 -

Carpeta: _A.'!\A_SI.ENNIESP

T T T =TT T

[Crearnueua mrpem] [ Aceptar ][ Cancelar ]

El sistema dara inicio a la carga de todos los juegos de archivos RIPS que se encuentren en la carpeta
seleccionada y los cargara uno tras otro en su base de datos. Al final del proceso, el sistema mostrara la
siguiente pantalla que le informara al ususario que los juegos de archivos RIPS han sido cargados en el
sistema. En el ejemplo que se esta siguiendo, el sistema habra cargado los archivos RIPS de los

departamentos de Arauca y de Amazonas. Para terminar, haga clic en “Aceptar”.

Notificacién SIVIGILA e ——— [

Se ha terminado de cargar y conselidar los archivos de
! I\ CHUSERS\MLADOCUMENTS_ARA STAMNIESPY

8. EIl sistema le mostrara el resultado de la carga correspondiente al ultimo juego de archivos RIPS

cargado:
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Carga y consolidacién de RIPS
Ruta y nombre del archivo de control CT
1-Archive CT | [F9-Ru [ 2-Iniciar | | ;@ 3-Terminar
Importados Consolidados
0 0 AD- Descripcin Agrupada
10,246 4155 | AF-Transaciones
7,524 2965 | US-Usuarios
25,252 354 | AP - Procedimientos
10,419 4580 AC-Consultas
81 31| AU-Urgencias
1,014 573 AH-Hospitalizacién
0 0| AM-Recién Nacidos
0 0 AM-Medicamentos
0 0| AT-Otros Senvicios
[¥] Procesar S0OLO eventos de Interés en Salud Piblica

Aun cuando en la pantalla “Carga y consolidacion de RIPS”, el médulo SIANIESP RIPS solo muestra las
cifras correspondientes al ultimo juego de archivos RIPS cargados, tenga en cuenta que el sistema habra
cargado la totalidad de registros que encuentre en cada carpeta.

Una carga masiva de RIPS genera un archivo .txt (ResultadosCargaArchivosPlanos_aaaa_mm_T......txt)
en la misma carpeta en la que se encuentra el juego de RIPS. Este archivo contiene el niumero de
archivos importados y el nimero de registros cargados en la base de datos. También contiene los errores
encontrados en el proceso en caso de que se hubieran presentado.

rocesando archivos de Ci\USERS\RDUSERZ\DESKTOP\RIPS\CARGAMULTIPLE\RIPS_AMAZONAS

ERROR: NO se encontrd un archivo de control en la carpeta

o w

Procesando archivos de Ci\USERSNRDUSERZ\DESKTOPA\RIPSNCARGAMULTIPLENRIPS_AMAZONASNENVIO_Q00002_JUEVES_12_JUNIO_2014

Importados consolidados

ooccoocoooo
cococooooos

Frocesando archivos de C:\USERS\RDUSERZ\DESKTOP\RIPS\CARGAMULTIFLENRIFS_ARAUCANENVIO_ 000017 MIERCOLES 11 JUNIC_2014

Importados consolidados

a0 o 0

IaF 10246 4113

us: 7524 2956

ap: 25252 609

@l =}

Tal como puede verse en la figura anterior, la estructura del archivo de resultados es la siguiente: la
primera linea tiene el nombre de la carpeta procesada, en la linea siguiente esta el error encontrado al
momento de ser cargada (si lo hubiese) y finalmente tres columnas: la primera tiene las iniciales de los
nombres de los archivos RIPS procesados: AD, AF, US, AP, AC, AU, AH, AN, AM y AT., la segunda
columna (Importados), tiene el numero de registros importados y la ultima columna (Consolidados), tiene
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el nimero de registros consolidados, es decir, aquellos registros que fueron validados positivamente y por
tanto cargados en la base de datos. Como se han procesado varias carpetas, el archivo muestra el
resultado neto de carga por cada carpeta, separando uno de otro mediante una linea punteada.

Para finalizar el proceso, haga clic en la opcién “3-Terminar”, el sistema le mostrara nuevamente el panel
de control de SIANIESP-RIPS

) 22

-
Sistema de Informacién de Apoyo a
l la Notificacion e Investigacion de
Eventos en Salud Publica

Blisqueda activa
& institucional

I _—_- ] Correspondencia
- ﬂ @ SIVIGILA
IMPORTAR _'__. £  Resumen de atenciones
>>> RIPS<<<

Na Reportes de morbilidad
IRAy EDA

Basado en RIPS, Resolucion 3374 Ministerio de Salud y Profeccion Social LS Salir

7.28.1.3. Consideraciones importantes

1. Si Ud. vuelve a cargar exactamente los mismos archivos RIPS que ya habia cargado, es decir,
indicando al sistema que utilice la misma carpeta de juegos de RIPS que utilizé, el sistema no vuelve
a cargar ningun registro de los que contienen los archivos RIPS por cuanto ellos ya se encuentran en
la BD.

2. Esta versibn de SIANIESP realiza una validacién minima a los RIPS y, segun sean las
inconsistencias encontradas, NO permitira la carga de un juego de RIPS cuando se presenten alguna
situacion de error.

3. En caso de que ocurra un error durante la carga de archivos, el aplicativo despliega un mensaje
relacionado con el error y activa un botén en la parte inferior derecha del formulario que le permitira
conocer qué tipo de error ocurrid, a la vez que le permitira enviar esta informacion a un archivo Excel.
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+ Correspondencia datos externos vs SIVIGILA

TIFO|CONTROL|ARCHIVO LINEA DESCRIP RUTA_RIFS l_
CT NO SE ENCONTRO EL ARCHIVO: AF000002_INS|CIUSERSIRDUSERZDESKTC
« | g

Salir |

Al hacer clic en el boton “Enviar a Excel” el sistema generara un archivo en excel con los errores

encontrados, desplegando la siguiente pantalla:

i esultados de exportacion | x|

l Mimero inicial de reqistros en la kabla: 1

B

~ %ehagenerado un archiva en formato compatible con Excel 2007
En:
CH\USERS\RDUSER Z\DESKTOP\RIPSIRIPS AMAZOMASIENYIO 00
0002 JUEYES 17 JUNIO_ZD14)

8] 4 |

Los errores que se pueden encontrar durante el proceso de carga de archivos RIPS, son los siguientes:

» Sifalta un archivo que esté relacionado en el archivo CT, el sistema despliega el siguiente

mensaje:
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¥iolacion de validacion SI¥IGILA

! . EXISTEN ARCHIVOS RELACIONADOS EM EL ARCHIVO DE

COMTROL QUE MO EXISTEM EN LA CARPETA DEL JUEGD DE RIPS

]|

» En caso de que el nombre de uno de los archivos relacionados en el archivo de control “CT”
tenga un nombre diferente a los establecidos (AD, AF, US, AP, AC, AU, AH, AN, AM, AT), el
siguiente mensaje sera desplegado:

Notificacidn SI¥YIGILA [x] |

El archivo de contral contiene erraores de estructura

7.28.2. NOTIFICACION DE REGISTROS DE RIPS CORRESPONDIENTES A EVENTOS DE INTERES

EN SALUD PUBLICA

La informacién de los eventos de salud publica provenientes de los RIPS (Registros Individuales de
Prestacion de Servicios de Salud) que ya ha sido cargada en el sistema debe ser notificada al nivel

superior con la opcion notificacion.

7.28.2.1. CARACTERISTICAS DEL PROCESO

v' El médulo SIANIESP — RIPS solamente notifica registros que correspondan a interés en salud
publica; es decir, selecciona de su base de datos solamente aquellos registros que el Instituto
Nacional de Salud ha establecido que son de interés en salud publica. En ningun caso, este
proceso notifica otros registros de RIPS que, aun cuando puedan ser utiles para realizar otros
procesos —como la BAI-, el INS no haya establecido explicitamente para efectos de notificacion.

v' El archivo AF siempre se notifica completo’® independientemente de las fechas de inicio y final
que haya podido especificar el usuario en la pantalla de notificacion.

13 Exceptuando, claro esta, los registros que de ese archivo ya se hayan notificado
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v" Los archivos planos de notificacion producidos como resultado de este proceso quedaran
almacenados en una carpeta de nombre “SIANIESPRips\ARCHIVOS PLANOS” ubicada dentro
de la carpeta de documentos del usuario.

v Siempre que se ejecuta el proceso de NOTIFICACION, se exportan solo registros que no han
sido notificados con anterioridad.

v En el conjunto de planos generados, los archivos AM, AN, AT y AD siempre tienen 0 lineas por
cuanto ninguno de esos archivos RIPS tiene informacion correspondiente a EISP.

v" Una vez que se ejecuta el proceso de notificacion, el sistema declarara que todos los registros
que estaban pendientes por notificar en la base de datos SIANIESP, han quedado notificados;
por tanto, NO es posible hacer una notificacion e intentar volver a hacer la misma notificacion
posteriormente dado que, al segundo intento de notificar, el sistema ya no encontrara registros
pendientes por natificar.

Importante...

Con el objeto de que la carga de archivos RIPS sea util para la vigilancia en salud publica, se debe
contar con un minimo de archivos a cargar: CT= Control, AF= Transacciones, US= Usuarios y al menos
uno de los siguientes: AC= Consultas, AU= Urgencias, AH= Hospitalizacién, AP = Procedimientos. No
obstante, el modulo esta en capacidad de funcionar Unicamente con los archivos CT y AF, aunque un
escenario como éste, no seria Util para la vigilancia.

Los archivos RIPS traen columnas que tienen datos tipo monetario, estos datos no serén cargados en la

F base de datos del modulo SIANIESP.

nivel, proceda asi:

1. Haga clic en la opcion "Procesos RIPS", opcion que esta en el menu situado en la parte superior
izquierda de la pantalla, accién que desplegara la siguiente pantalla:

Procesos RIPS | Reportes  BAI

Evaluacién a la calidad del RIPS

Total de registros RIPS Consolidados

Motificar / Enviar RIPS al siguente nivel

Consultar CIE 10 Revision

REIMICIALIZAR (Eliminar TODOS los RIPS consolidados)
Backup (Copia de respaldo)

2. De estas opciones elija Notificar / Enviar RIPS al siguiente nivel:
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Procesos RIPS | Reportes BAI

Evaluacién a la calidad del RIPS

Total de registros RIPS Consolidados
M wuficar / Enviar RIPS al siguente nivel
Consultar CIE 10 Revisian

REINICIALIZAR (Eliminar TODOS los RIPS conseolidados)
Backup (Copia de respalda)

3. Haga clic en la opcién “Notificar / Enviar RIPS al siguiente nivel” para iniciar la notificacion, el

sistema desplegara la pantalla “Notificacion de RIPS”:

P

= 3
Notificacion de RIPS

Desde Hasta
|2'1."|:|4.|'2|:|'1B 2110472018

Generar @ Terminar

4. Digite en los campos “Desde” y “Hasta” el rango de fechas para el cual va a generar la notificacién de
RIPS; el sistema tendra en cuenta estas fechas para la extraccion de los registros RIPS que sean de

interés en salud publica y que deba notificar.

Importante...

S El médulo SIANIESP - RIPS solamente notificara los registros que se encuentren entre las fechas
‘Desde” y “Hasta”, utilizando para ello alguno de los campos de fechas existentes en ellos; por ejemplo,
del archivo RIPS AC, notificara los registros cuya fecha de consulta se encuentre entre las fechas
establecidas en la pantalla “Notificacion de RIPS” y siempre y cuando ellos sean de interés en salud
publica, segun se ha indicado previamente.

LT Ia 1Tiayvll SfguiIvTlite oU PUTUT Vel Tl ToYuvTliia UTl TIVITIVIC UT TUOS divilivUuo YUt TuTlull vivauuo Tl

el proceso de notificacion. Ej. PLANOS_RIPS_01_02_2017_a_30_02_2017T16_02_30, donde la
palabra PLANOS esta seguida por un guién bajo, la fecha inicial del rango elegido para la
notificacion, la fecha final del rango, la letra T que significa Tiempo y la hora en que fue ejecutado el
proceso de produccién de archivos para notificar al siguiente nivel.
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Pl nico  Compartir  Vista
=1 b cortar I Nuevo elemento ~ R Abrir FH seleccionar tada
* d Wi Cof ) x £ Facil acceso ~ |i—| Madificar Mo seleccionar ninguna
Andaral  Copiar Pegar Mover Copiar  Eliminar Cambiar | Nueva Propiedades ) .
Acceso ripido [7] Pegar accesa directo % Z = nombre  carpeta = g Historial 25 Invertir seleccion
Portapapeles Organizar MNuevo Abrir Seleccionar
&« v 4 » Accesorapido » Documentos > SIANIESPRips » ARCHIVOS PLANOS v
i MNombre i ~ Fecha de modifica.. = Tipo Tamafic
# Acceso rapido
. T bt . Carpeta de archivos
B Escritoric -
PLANOCS _RIPS_28 01_2018_a 03 02_2018T11_40_17 . Carpeta de archivos
¥ Descargas L B oL ANOS_RIPS_04_11_2018_a_10_11_2018T09_04_01.ZIP . Archivo WinRAR Z... 13KB
& GoogleDrive_SivigilaDesi # PSR- -7 ZIP 40 a...  Archivo WinRARZ... 26 KB
| Documentos -
SkyDrive -
[&] Imagenes -
PrayectoSivigila
Pruebas

6. Haga clic en esta carpeta, para encontrar el juego de archivos RIPS que el médulo produjo para

notificar. También se genera un archivo

comprimido con los mismos

mencionados. Los archivos generados se muestran en la siguiente imagen.

Membre

|| CTOOO0040_INS.TXT
|| USDOO0040_INS.TXT
| ACO000040_INS.TXT
|| AD0000040_INS.TXT
|| AFO000040_INS.TXT
|| AHO000040_INS.TXT
| AMOD00040_INS.TXT
| ANO000040_INS.TXT
|| AP0O000040_INS.TXT
| ATO000040_INS.TXT
| AUOD00040_INS.TXT

El nombre de estos archivos planos estd conformado de esta manera

archivos planos antes

: las dos letras iniciales

describen el contenido del archivo (AC, AD, AF, etc), los cinco siguientes, el cédigo de la unidad
notificadora (UPGD, UNM, UND) segun se haya configurado en el sistema SIVIGILA Escritorio, las
dos siguientes, corresponden al nimero de la semana epidemiolégica en que se genera la
notificacion y termina con guidn bajo e INS y extension txt.

Una vez terminado el proceso de notificacion, el sistema muestra el siguiente mensaje
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Resultados de exportacién

| % ]

4. 5ehan generado los archivos texto en:
L[ﬁ\ ChUsers\Dell\Documents\SIANIESPRips\ ARCHIVOS
PLANOSWWPLAMNOS 01_10_2017_a 31_10_2017T21_34 24

También le mostrara un mensaje adicional en donde se le recomienda que efectie un backup
preventivo de la base de datos del sistema (Si no recuerda como hacerlo, consulte la seccion
“GENERACION DE BACKUP (Copia de respaldo)” de este manual).

El proceso de notificacion ha terminadao,

5e le recomienda que saque un backup (copia de respaldo)
de la base de datos SIANIESP, como medida preventiva

En caso de que el moédulo SIANIEESP-RIPS no encuentre ningun registro para notificar que
corresponda a las fechas inicial y final especificadas por usted en la pantalla “Notificacion de
RIPS”, se lo indicara mostrandole el siguiente mensaje:

| Mo se encontraron registros para notificar,

7. Haga clic en el boton “Aceptar” para cerrar el mensaje desplegado y luego clic en el botdn
“Terminar” para finalizar el proceso de notificacion.
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Notificacion de RIPS
Desde Hasta

121/04/2018 | | 21/04/2018

Generar .'03 Terminar

El médulo SIANIESP RIPS, desplegara nuevamente el panel su control

Lo
Sistema de Informacion de Apoyo a
i la Notificacion e Investigacion de
Eventos en Salud Publica
Biisqueda activa
&4 institucional

.—_' \ Correspondencia
= ®) p

SIVIGILA
IMPORTAR XL = Resumen de atenciones
>>> RIPS<<<

ﬂa Reportes de morbilidad
= IRAY EDA

Basado en RIPS, Resolucién 3374 Ministerio de Salud y Proteccion Social « Salir

Una vez terminado el proceso de notificacion con ayuda del explorador de archivos de Windows
puede verificar que se han generado los archivos planos en Documentos\SIANIESPRips\Archivos
Planos, los cuales deberan ser notificados al siguiente nivel.

7.28.3. BUSQUEDA ACTIVA INSTITUCIONAL - BAI

La busqueda activa institucional (BAl) se genera tomando como fuente los RIPS cargados y
consolidados en el sistema; para saber cémo se cargan y consolidan RIPS, por favor remitase en este
mismo manual al capitulo que habla de carga de RIPS.

Importante...

Cuando el modulo SIANIESP - RIPS efectua la BAl en el archivo de consulta (AC), solo tiene en cuenta
registros cuyo tipo de diagnostico sea 1 (Impresién diagnéstica) o 2 (Confirmado nuevo).
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Para efectuar una busqueda activa institucional — BAI, ejecute los siguientes pasos:

1. Ingrese al aplicativo Sivigila en la forma usual; el sistema desplegara su panel de control:

" %P0 _ SISTEMADE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA 1@

ANOS
; g A
[BE86E
BA6)
" L
CARACTERIZACION INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS

| : =
SIANIESP RIPS & SIANIESP RUAF- ND

Periodo: 1 Semana: 2 Desde: 07/01/2018 - 13/01/2018

| ° Version 2018 - 2020 viemes, 12 de enero de 2018 « Salir

Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometidos con la Salud Publica
Sitio WEB: www.ins gov.co - Correo: sivigila@ins.gov.co - PEX:2207700 ©2018 - 2020 Todos los derechos reservados.

2. Haga clic en el boton “SIANIESP RIPS”, acciéon que desplegara el panel de control del SIANIESP

Busqueda activa
& institucional

=
Sistema de Informacion de Apoyo a
! la Notificacion e Investigacion de
Eventos en Salud Publica

.—_' Correspondencia
— @ SIVIGILA
IMPORTAR _.-g Resumen de atenciones
>>> RIPS<<<

@ Reportes de morbilidad
IRAy EDA
Basado en RIPS, Resolucion 3374 Ministerio de Salud y Proteccion Social & Salir

3. Haga clic en el boton “Busgeda Activa Institucional”, el sistema mostrara la pantalla titulada

“Busqueda activa institucional” que se indica en seguida.




- PROCESO MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO Versién: 01
‘ DIRECCION DE VIGILANCIA Y SIVIGILA
g \ACTONALPE ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD 2023-09-08
SaLup PUBLICA
L MNL-R02.4000-001 Pagina 295 de 377
[0} g
Busqueda activa institucional
| Transmisibles | | No Transmisibles | \ Salud Bucal ‘

Los eventos nuevos generados para una BA| =
" Seleccionar eventos | local, deben ser precesados por la opcién @ Terminar
Tr

[] Buscar diagnésticos de ingreso, relacionados, complicacion y de muerte en RIPS Urgencias y Hospitalizacién

4. Desde esta pantalla, usted puede hacer una de las siguientes busquedas activas: enfermedades
transmisibles, no transmisibles, relacionadas con la salud bucal o seleccionar eventos especificos en
una o mas de estas categorias. En lo que sigue de este manual, utilizaremos a manera de ejemplo,
la opcion de busqueda activa de eventos “Transmisibles”, por cuanto la busqueda por las demas
opciones (no transmisibles, salud bucal o eventos especificos) sigue exactamente el mismo patrén
de interacciones que mostraremos aca.

5. Haga clic en el boton “Seleccionar eventos” para elegir los eventos especificos para los cuales
desea hacer la busqueda. El sistema le mostrara la pantalla titulada “BAl — Seleccion de eventos a
procesar”

= 3
BAI - Seleccién de eventos a procesar
Procesar Mombre del Evento BAI -
] Leishmaniasis cutinea Transmisible
L el Leishmaniasis mucosa Transmisible
LIES Leishmaniasis visceral Transmisible
LIS Lepra Transmisible
] Leptospirosis Transmisible
___\ Malaria Transmisible
= Meningitis Transmisible L
:j Neisseria Transmisible 1
I pavafiditis Transmisible
L= \5 Flacida Transmisible
] Pwett Transmisible
= Prionicas Transmisible
:ZJ Rabia humana Transmisible .
l = - = - -
‘ Desmarcar todo l Transmisibles l Mo transmisibles | ;@ Continuar

6. Haga clic en él o los eventos que desee buscar. Si desea buscar todos los eventos transmisibles
definidos en el sistema, haga clic en el botén “Transmisibles”, si desea hacer la busqueda de todos
los eventos no transmisibles, haga clic en el botén “No transmisibles” y si desea buscar eventos
relacionados con salud bucal, seleccionelos de la lista que el sistema le muestra, ubicandolos dentro
de la categoria “Salud bucal” de la columna BAI. Cuando termine su elecciéon haga clic en el botén
“Continuar”

7. El sistema despliega nuevamente la pantalla de “Busqueda activa institucional”:
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Busqueda activa institucional
Iir 71-,:,.,.,."].&,;7}‘ ‘ No Transmisibles | ‘ Salud Bucal
| Seleccionar eyentos Lp““;p“‘ @) Tarminar ‘
8. Ahora haga clic en el botén “Transmisibles” para continuar con el proceso de busqueda de

transmisibles; el sistema desplegara la siguiente pantalla, en donde tendra que configurar los

parametros necesarios para iniciar el proceso, segun se definen a continuacion:

! Biisqueda Activa Institucional para: TRANSMISIBLES 52

DepMun/UPGD Afio

Procesar | | Imprimir

GenerarXLS Por:

[Rips Prestador

) Departamento

Tipo Ho Documento_Fecha

8emana Desde Hasta Local
— 0 (5 10112017 | 10/11/2018

Total Procesados  Total reg Interés.

“) Municipio @ General [ Archivo por evento

Evento Interés Salud Piiblica _ Cédigo Dx_Diagnéstico CIE10 -

Evento Interés SP Total

<de1Afic De1ad4 DE5a714 Del5a44 De45a64 »=a65 -

e Dep/Mun/UPGD: Cédigo DANE del municipio o del departamento o cédigo de la UPGD en
donde se han reportado los casos.

e Afno - Semana: afio y semana epidemioldgica que determinan automaticamente un rango
de fechas inicial y final segun el calendario epidemioldgico, de tal forma que en la BAI se
tendra en cuenta casos reportados en RIPS entre esas dos fechas.

e Desde y Hasta: fechas inicial y final que usted puede fijar manualmente de tal forma que en
la BAI se tenga en cuenta casos reportados en RIPS entre esas dos fechas. Tenga en
cuenta que si usted digité Afo y Semana, el sistema calculara automaticamente las fechas
“Desde” y “Hasta” pero usted puede cambiarlas digitandolas directamente en estas casillas;
en cualquier caso, el médulo SIANIESP, tendra en cuenta las fechas especificadas en las

casillas “Desde” y “Hasta”
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9. Haga clic en el campo “Local” para hacer una busqueda local (Ver numeral 3.1.). Esta opcién permite
hacer busqueda de los eventos que hayan sido agregados y configurados por parte del usuario al
modulo SIANESP RIPS del Sistema SIVIGILA™,

10. Haga clic en el boton “Procesar” para iniciar el proceso de busqueda. El Sistema Sivigila iniciara la
BAI de acuerdo con los criterios especificados por el usuario. Una vez finalizada la operacion, el
Sistema le avisara al usuario indicandole en una ventana los resultados encontrados.

11. Si desea generar un informe con los casos encontrados, haga clic en el boton “Imprimir”.

Pagina: 111
Fecha: 10/11/2017 Hora: 22:08:56

BUSQUEDA ACTIVA INSTITUCIONAL - TRANSMISIBLES

Sistema de informacion de apoyo a la notificacion
& investigacion de eventos de salud publica!

Protocolo 2 EnDx TipoDx RIP!

FROCESO: 01/01/2017 - M 22017
URGD: 01 00000001
Identificacion Usuario Fecha

CC 88214974 2300212017
1 REGISTROS: PROCEDIMIENTOS COMPATIBLES PARA: CHAGAS

Codigo y Nombre del Diagnéstico

12. También puede optar por generar un conjunto de archivos Excel haciendo clic en el boton “Generar
XLS”. Estos juegos de archivos se pueden ademas desagregar por departamento o Municipio, o se
puede producir un solo juego General con todos los casos encontrados en la BAI.

. Busqueda Activa Institucional para: TRANSMISIBLES ol
Dep/Mun/UPGD Afio Semana Desde Hasta Loeal
0100000001 of 0 =] | 011012017 | 31122017 | [F]
- Total Procesados  Total reg Interés
Procesar | | Imprimir 4,005 1 ) Terminar
[Rips Prestador Tipo No Documento "y - 5 SIVIGILA ﬁ igo Dx_Diagnostico CE10
B |
\ ‘
Ii, Procesoterminado ‘
 Aceptar ‘ =
Ll i
Evento interés SP Totsl _ <defAfc_Deiad4 DESaié DeiSads DedSaés »=06S

Los archivos generados quedaran guardados en la carpeta documentos\SIANIESPRIips\ARCHIVOS XLS
del usuario, segun se muestra en seguida:

14 Los detalles de como agregar eventos al mdulo y configurarlos, se pueden consultar en la seccion BUSQUEDA ACTIVA
INSTITUCIONAL - BAI LOCAL de este manual.
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@] bai_transmisibles_bai_consclidado_grupos_edadxls 31f Hoja de calculo d...
@ bai_transmisibles_consolidado_grupos_de_edad.xls 31/ Hoja de caleulo d...
B bai_transmisibles_generalxls 3 Hoja de caleulo d...
@] bai_no transmisibles_bai_consolidado_grupos_edadxls 22 Hoja de calculo d...
El_] bai_no transmisibles_consolidado_grupos_de_edadxls 22 Hoja de célculo d...
E_I] bai_no transmisibles_generalxls 22 Hoja de célculo d...
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La estructura de los archivos XLS que detallan los resultados de la BAI, es la misma para los tres casos:
transmisibles, no transmisibles y salud bucal. En particular, la estructura del archivo llamado
bai_transmisibles_general.xls es la siguiente:

ARCHI
VO
NOMBRE 4 RIPS VALORES
COLUMNA DESCRIPCION VALORES PERMITIDOS ORIGE ENCONTRADOS
N DEL
DATO
cod_pre | Cddigo asignado AC, AF,
en el AD, AP,
(Codigo | SGSSS alos AU,
del prestadores de AH,AN,
prestador | servicios de AM, AT
del salud que se
servicio | hayan registrado
de salud) | enel
“Registro
Especial de
Prestadores de
Servicios de
Salud”
cod_con | Cdédigo de la Consulta médica electiva: Cuando | AC
consulta definido | la consulta es solicitada por un
(Coédigo | en el Sistema, usuario que acude al médico
de la segun los porque se siente enfermo, presenta
consulta, | codificadores alguna sintomatologia o
si aplica) | vigentes. disfuncionalidad, pero no la percibe
Corresponde al como riesgo de agravamiento o
codigo de la muerte se considera que es una
consulta, segun | consulta electiva, de tipo resolutivo
disciplina (quiere decir para resolver un
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ARCHI
VO
NOMBRE . RIPS VALORES
COLUMNA | DESCRIPCION VALORES PERMITIDOS oRIGE | ENCONTRADOS
N DEL
DATO

(medicina,
odontologia,
enfermeria,
nutricion,
sicologia,
optometria, etc).

problema de salud, un cuadro
mérbido o una patologia o
sindrome)

Los cédigos de consulta electiva de
primera vez son los siguientes: -
Consulta de Medicina General
electiva: 89.02.01 - Consulta de
Medicina Especializada electiva:
89.02.02

Consulta de Medicina General de
control: 89.03.01 - Consulta de
Medicina Especializada de control:
89.03.02

Consulta de urgencia por medicina
general: 89.07.01 - Consulta de
urgencia por medicina
especializada 89.07.02

Consulta Médica domiciliaria o al
sitio de trabajo

Consulta por medicina general:
89.01.01 - Consulta por medicina
especializada: 89.01.02

Consulta odontolégica general de
primera vez: 89.02.03 - Consulta
odontolégica especializada de
primera vez: 89.02.04

Consulta odontolégica
especializada de control: 89.03.04 -
Consulta odontolégica general de
control: 89.03.03

89.07.03: Consulta de odontologia
general: - 89.07.04: Consulta de
odontologia especializada:
Consulta de primera vez por
enfermeria: 890205 - Consulta de
control o seguimiento por
enfermeria: 890305 - Atencion
(visita) domiciliaria por enfermeria:
890105

De primera vez: - Trabajo Social:
890209 - Foniatria 'y
fonoaudiologia: 890210 -
Fisioterapia: 890211 - Terapia
respiratoria : 890212 - Terapia
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ARCHI
VO
DESCRIPCION VALORES PERMITIDOS o?alresE EN (\:ISIKJ(T)E,ESOS
N DEL
DATO

ocupacional: 89.02.13 - Sicologia:
890208 - Optometria: 890207 -
Nutricion y dietética: 890206
Consulta de control: - 890309:
Trabajo Social: - 890310: Foniatria
y fonoaudiologia - 890311:
Fisioterapia: - 890312: Terapia
respiratoria — 890313

Terapia ocupacional: - 890308
Sicologia: - 890307 Optometria: -
890306 Nutricion y dietética

Los codigos correspondientes a las
interconsultas son: Del 89.04.02 al
89.04.13

Los cédigos para la Junta Médica
son: 89.05.01: Participacion en
Junta médica, por medicina
general, cuando la Junta Médica
sea de médicos generales:
89.05.02: Participacion en Junta
médica por medicina especializada,
cuando la Junta Médica sea de
médicos especialistas 89.05.03:
Participacion en Junta médica por
otro profesional de salud, cuando
en la Junta Médica participen
distintos profesionales. Consulta de
Medicina alternativa 890214: De
primera vez: 890314: De control
Salud mental:

89.02.02: Consulta de primera vez
por medicina especializada
89.02.08: Consulta de primera vez
por sicologia

Las consultas de control o
seguimiento a la evolucion y
cumplimiento de tratamiento, se
cadifican con: 89.03.02: Consulta
de control o seguimiento por
medicina especializada: 89.03.08:
Consulta de control o seguimiento
por sicologia: Las demas
atenciones en salud mental se
registran como procedimientos, con
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ARCHI
VO
NOMBRE 4 RIPS VALORES
COLUMNA DESCRIPCION VALORES PERMITIDOS ORIGE ENCONTRADOS
N DEL
DATO
los cédigos: Del 94.01.00 al
94.14.00 con finalidad diagndstica,
De la 94.26.00 a la 94.49.15 con
finalidad terapéutica
tip_doc CC = Cédula ciudadania us
CE = Cédula de extranjeria
(Tipo de PA = Pasaporte
document RC = Registro civil (Recién Nacido
o) vivo identificado (hasta los 30 dias
de nacido))
Tipo de Tl = Tarjeta de identidad (nifios
documento de entre 7 y 17 anos)
identificacion del | AS = Adulto sin identificacion
usuario MS = Menor sin identificacion (Solo
se debe utilizar para el Recién
Nacido vivo sin identificar (hasta los
30 dias de nacido))
NU = Numero unico de
identificacion
num_doc | Corresponde al El personal de admisioén de us
namero del pacientes de la IPS debe tener en
(Namero | documento de cuenta la siguiente tabla de
de identificacion longitudes maximas segun el tipo
document | del usuario o el de documento:
o) que le asignela | CC =10 posiciones - CE =6
entidad posiciones - PA = 16 posiciones -
administradora RC = 11 posiciones - Tl = 11
del plan de posiciones - AS = 10 posiciones
beneficios en MS= 10 posiciones
salud.
Cuando un
vinculado no
presente
documento de
identificacion
asignar el
namero de
historia clinica.
Fecha Fecha de AC
consulta
(Fecha de
la
consulta u




InsTiTUTO
NACIONAL DE
SaLup

PROCESO

QIRECCION DE VIGILANCIA'Y
ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD

PUBLICA

MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO
SIVIGILA

Version: 01

2023-09-08

MNL-R02.4000-001

NOMBRE
COLUMNA

DESCRIPCION

ARCHI
VO
RIPS
ORIGE
N DEL
DATO

VALORES PERMITIDOS

VALORES
ENCONTRADOS

hospitaliza
cion)

Dx

(Codigo
CIE del
diagnodstic
o)

Cddigo asignado
al diagnéstico
del paciente.

AC,
AU, AH

Si viene de AC, su
valor es: Dx ppal, Dx
relacionado 1, Dx
relacionado 2 o Dx
relacionado 3.

Si viene de AU, su
valor es: Dx
relacionado 1, Dx
relacionado 2, Dx
relacionado 3 o
causa de muerte.

Si viene de AH, su
valor es: Dx. principal
al egreso, Dx.
principal al ingreso,
Dx relacionado 1, Dx
relacionado 2, Dx
relacionado 3, Dx. de
la complicacion o Dx.
de la causa basica
de muerte.

tipo_dx

(Tipo de
diagndstic
o)

Identificador
para determinar
si el diagnostico
es

confirmado 6
presuntivo

1 = Impresion diagnéstica

2 = Confirmado nuevo

3 = Confirmado repetido

4 = Valor asignado por el Médulo
SIANIESP segun se indica en la
columna “VALORES
ENCONTRADOS?” de esta tabla.

AC,
AU, AH

Si el registro ha sido
tomado del archivo
de consulta 'y
corresponde a un Dx.
Principal, el campo
se toma tal cual
aparece en ese
archivo; si
corresponde a uno
de los diagndsticos
relacionados 1,2 o 3,
el valor siempre es 4.

-Si viene de
Urgencias, el valor
es 4.

-Si viene de
Hospitalizacion, el

Pagina 302 de 377
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ARCHI
VO
NOMBRE 4 RIPS VALORES
COLUMNA DESCRIPCION VALORES PERMITIDOS ORIGE ENCONTRADOS
N DEL
DATO
valor es 4.
Num_dx | Nombre Ppal = Dx principal AC, Si viene de AC, su
identificador del | Rel1 = Dx. Relacionado 1 AU, AH | valor es: Ppal, Rel 1,
(Coédigo | diagndstico Rel2 = Dx. Relacionado 2 Rel 20 Rel 3
del confirmado 6 Rel3 = Dx. Relacionado 3
diagnostic | presuntivo Egre = Dx. Al egreso Si viene de AU, su
o) Ingr = Dx. Al ingreso valor es: Ppal, Rel 1,
Comp = Dx. De la complicacion Rel 2 o Rel 3
M/te = Dx. de la causa basica de
muerte Si viene de AH, su
valor es: Egre, Ingr,
Rel 1, Rel 2, Rel 3,
Comp o M/te.
nom_cie | Nombre
correspondiente
(Nombre | al codigo CIE 10
del codigo | registrado en la
CIE10 columna Dx
(Diagnosti
co))
dx_ppal Cddigo CIE de la | Sila consultaesde Py P AC, AP,
afeccion (Promocién y Prevencion) (finalidad | AU,
(Cédigo principal que se | 1 al 9) lleva un cddigo “Z”, si es AH,
del define como la resolutiva (finalidad 10) no puede
diagnostic | afeccion llevar un cédigo “Z”. Validar
o diagnosticada al | referencia cruzada entre: datos de
principal) | final del proceso | edad y sexo y los diagndsticos de

de atencién de la
salud o de la
consulta, como
la causante
primaria de la
solicitud de
atencion del
paciente. Si no
se hace ningun
diagndéstico, se
selecciona el
sintoma
principal,
hallazgo anormal
0 problema mas
importante,
como afeccion

la CIE 10, tabla de referencia con
rangos permitidos para edad y sexo
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ARCHI
VO
NOMBRE 4 RIPS VALORES
COLUMNA DESCRIPCION VALORES PERMITIDOS ORIGE ENCONTRADOS
N DEL
DATO
principal (CIE 10
Vol 2).
nom_dx_p | Nombre
al correspondiente
al cédigo CIE 10
(Nombre | registrado en la
del columna dx ppal
diagnostic
o
principal)
Cddigo interno
cod_bai asignado al
evento por el
(Codigo Médulo
de la SIANIESP RIPS
Busqueda | del SIVIGILA
Activa
Institucion
al)
Cadigo del
nt_subgru | subgrupo al que
pertenece el
(No caédigo CIE10, si
transmisib | es que aplica.
les
subgrupo)
Nombre del
evto_int | eventoo
procedimiento
(evento o
procedimi
ento)
s_evto_int | Nombre del
subgrupo al que
pertenece el
codigo CIE10, si
es que aplica.
cod_eapb | Cddigo de la
aseguradora
tip_usu Identificador Los valores de este dato quedan UsS, AC
para determinar | asi:
(Tipo de | la condicion del 1: Contributivo
usuario) | usuario en 2: Subsidiado
relacién con el 3: Vinculado
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ARCHI
VO
NOMBRE 4 RIPS VALORES
COLUMNA DESCRIPCION VALORES PERMITIDOS ORIGE ENCONTRADOS
N DEL
DATO
SGSSS 4: Particular
5: Otro
6: Desplazado con afiliacion al
Régimen Contributivo
7: Desplazado con afiliacion al
Régimen subsidiado
8: Desplazado no asegurado
(Vinculado)
us
pri_ape
(Primer
apellido
del
paciente)
us
seg_ape
(Segundo
apellido
del
paciente)
us
pri_nom
(Primer
nombre
del
paciente)
us
seg_nom
(Segundo
nombre
del
paciente)
us
Edad
(Edad del
paciente)
uni_med | Unidad de 1 = Afos us
medida de la 2 = Meses
(Unidad de | edad. 3 = Dias
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ARCHI
VO
NOMBRE A RIPS VALORES
COLUMNA DESCRIPCION VALORES PERMITIDOS ORIGE ENCONTRADOS
N DEL
DATO
medida)
Sexo F=Femenino us
M=Masculino
(Sexo del
paciente)
cod_dep | Segun la us
clasificacion
(Codigo | sociopolitica del
del DANE.
departame
nto de
residencia
habitual)
Nombre del
departamento
nom_depa .
rtamento correspondiente
ala columna
cod_dep
Segun la us
cod_mun | clasificacion
sociopolitica del
(Codigo DANE.
del
municipio
de
residencia
habitual)
Nombre del
. | municipio
nom_muni .
—. correspondiente
cipio
ala columna
cod_mun
Zona R = Rural us
U = Urbana
(Identifica
dor para
determinar
la zona de
residencia
del
usuario.)
fin_con La consulta 01 = Atencién del parto (puerperio) | AC
puede ser 02 = Atencion del recién nacido
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ARCHI
VO
NOMBRE 4 RIPS VALORES
COLUMNA DESCRIPCION VALORES PERMITIDOS ORIGE ENCONTRADOS
N DEL
DATO
(Finalidad | realizada al 03 = Atencion en planificacién
consulta) | usuario con fines | familiar
de resolucién de | 04 = Deteccién de alteraciones de
problemas de 05 = Deteccion de alteracion del
salud desarrollo joven
(diagndsticos y 06 = Deteccion de alteraciones del
terapéuticos) o embarazo
de Promocion de | 07 = Deteccién de alteraciones del
la saludy adulto
Prevencion de la | 08 = Deteccion de alteraciones de
enfermedad ( agudeza visual
deteccién 09 = Deteccion de enfermedad
temprana o profesional
proteccion 10 = No aplica
especifica). Los
valores del 01 al
09 corresponden
a una finalidad
de
PROMOCION Y
PREVENCION.
La finalidad 10
corresponde a
una finalidad
RESOLUTIVA,
es decir cuando
el paciente
acude al médico
porque se siente
enfermo,
presenta alguna
sintomatologia o
ha sido victima
de un evento de
causa externa,
tales como
accidentes,
maltrato,
agresion,
violencia.
cau_ext Identificador de 01 = Accidente de trabajo AC,AU,
la causa 02 = Accidente de transito AH, AC
(Identifica | externa que 03 = Accidente rabico
dor de la | origina el 04 = Accidente ofidico
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ARCHI
VO
NOMBRE 4 RIPS VALORES
COLUMNA DESCRIPCION VALORES PERMITIDOS ORIGE ENCONTRADOS
N DEL
DATO
causa servicio 05 = Otro tipo de accidente
Externa.) | de salud 06 = Evento catastréfico
07 = Lesion por agresion
08 = Lesion auto infligida
09 = Sospecha de maltrato fisico
10 = Sospecha de abuso sexual
11 = Sospecha de violencia sexual
12 = Sospecha de maltrato
emocional
13 = Enfermedad general
14 = Enfermedad profesional
15 = Otra
est_salida | Identificador 1 =Vivo AU;
para eterminar 2 = Muerto AH,
(Estado a | la condicién de
la salida) | salida del
usuario
Rips Letra que C = Consulta
identifica U = Urgencias
(Registro | univocamente el | H = Hospitalizacién
Individual | archivo RIPS P = Procedimientos
de fuente del N = Recién nacidos
Prestacion | registro
de
Servicios
de Salud)
Alerta Indica si el VERDADERO
registro FALSO
encontrado debe
considerarse
como una alerta
para el evento,
segun la
configuracion
establecida para
tales efectos por
el INS
raz_soc Razon social o AF
apellidos y
(Razén nombre del
social) prestador de
servicios de
salud
Tiene la AP, AC | Siviene de AP, es el
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ARCHI
VO
NOMBRE 4 RIPS VALORES
COLUMNA DESCRIPCION VALORES PERMITIDOS ORIGE ENCONTRADOS
N DEL
DATO
nombre_c | estructura: nombre del
up Grupo, procedimiento.
subgrupo,
(Nombre | categoriay Si viene de AC, es el
de la subcategoria. nombre de la
Clasificaci consulta.
6n Unica
de
Procedimi
entos en
Salud.)
cal_rips Actualmente no
se utiliza, se
usara en
versiones
futuras.
orden Variable de uso
interno
ctrl_ Variable de uso
interno
registro | Variable de uso

interno

La estructura de los otros dos archivos Excel generados como resultado de la BAI es autoexplicativa, por
cuanto basicamente corresponden a resultados agrupados por diferentes rangos de edad segun se
muestra en seguida:

Archivo bai_transmisibles_bai_consolidado_grupos_edad.xls

A B C D E E G H
1 |evento total grup_meni |grup_lad grup_5a14  |grup_15a44 |grup 45364 |grup_mayhbs
2 .Procedimien 1 0 0 0 0 1 0
3
Archivo bai_transmisibles_consolidado_grupos_edad.xls
A B C D E F G H |
evento total grup_menl grup_1ad grup_5ald  grup 15a44 grup 45364 grup_may65
-Procedimien 1 0 0 1 0

1 L RS =
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7.28.4. CONFIGURACION DE UNA BUSQUEDA ACTIVA INSTITUCIONAL LOCAL - BAI LOCAL

El sistema aplicativo Sivigila permite a los usuarios de nivel departamental, municipal o UPGD hacer una
BAI de eventos de interés local, es decir, eventos que no estan configurados en el médulo SIANIESP del
sistema pero sobre los cuales la entidad territorial o la UPGD tienen interés en vigilar.

Importante...

Todo evento definido por el usuario quedara asignado en el mddulo SIANIESP RIPS al grupo
“Transmisibles”.

7.28.4.1. CONFIGURACION DE EVENTOS DE INTERES LOCAL PARA HACER BAI

Para configurar un evento de interés local para la busqueda activa institucional siga los pasos que se
detallan a continuacion:

1. En el menud del médulo SIANIESP, elija la opcién “BAI” y luego la opcién “Agregar un evento local”

Procesos RIPS Reportes | BAI
Eventos de Interés vs Dx Diferenciales a XLS I

l Sl
aEventos
i |
Sistema de Informacion de Apoyo a
1 la Notificacion e Investigacion de
Eventos en Salud Pablica
Buisqueda activa
1 institucional

—_' Correspondencia
1 L @ SIVIGILA

Ay
—

IMPORTAR .g,— Resumen de atenciones
>>> RIPS<<<
H Reportes de morbilidad
IRAy EDA
Basado en RIPS, Resolucion 3374 Ministerio de Salud y Proteccion Social

El sistema le mostrara la siguiente pantalla.

i =
Eventos de Interés para BAI

Codigo  Nombre
1 Accidente Offdico

5 Wekh @
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2. Haga [Clic] en el primer botén que esta en la parte inferior de esta pantalla, con ello el sistema le

permitira agregar un nuevo evento a la lista de eventos con la que viene configurado.

Eventos de Interés para BAI

Codigo  Nombre

T

3. En el campo Cédigo digite un niumero menor de 100, en caso de que el cédigo ya pertenezca a un
evento nacional, el sistema desplegara el siguiente mensaje:

En este caso debera elegir otro codigo.

4. Una vez encuentre un codigo sin asignar'® debera digitar el nombre del evento de interés para la BAI
en la casilla titulada “Nombre”.

9. Haga clic en el segundo botén de la pantalla para guardar el nuevo codigo BAI.

Eventos de Interés para BAl

Codigo  Nombre

ENFERMEDADES HUERFANAS

EC |

“fGuardar los cambios realizados.k

10. Para terminar, haga clic en el botdn de salida de la pantalla “Eventos de interés para BAI”

7.28.4.2.

ASIGNACION DE DIAGNOSTICOS DIFERENCIALES A LOS NUEVOS EVENTOS
DEFINIDOS POR EL USUARIO

Al evento recién creado, se le deben asignar los diagnésticos diferenciales, es decir, debe asignarsele
cédigos CIE10 de diagnésticos de tal forma que al hacer la BAI, el médulo SIANIES RIPS pueda buscar
pacientes que vengan asociados a esos cddigos en alguno de los archivos RIPS que se utilizan para la
BAI. Para hacerlo debe proceder de la siguiente manera:

1. Haga clic en la opcién BAI del menu y elija la opcién “Asignar Diagndsticos a Eventos”.

15 A la fecha 30/12/2017 estan libres los cadigos del 62 al 99
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2. Elsistema desplegara la pantalla “Configuraciéon BAI Local con base CIE”:

is]
5

Configuracion BAl local con base en CIE

Cédige  Nombre del diagndstico_

Cédiga  Nombre del evento

Registrar lﬂcargavuesnegLs1 l @) Terminar l

3. Enla casilla “Cédigo” digite el cddigo CIE-10 del diagndstico a asignar al codigo del evento BAI que
ha creado en pasos anteriores.

4. Si el codigo digitado no existe, el sistema desplegara el siguiente mensaje:

!

‘ o #Elvalor no existe. Desea Consultar?

5. Para consultar haga clic en “Si”, accidon que desplegara una pantalla de busqueda de registros en
donde podra buscar el diagnéstico CIE10 que desee, digitando todo o parte del nombre; por ejemplo,
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si usted sabe que el diagnostico esta relacionado con “COLERA”, digite este nombre en el cuadro
titulado “Entre el texto a buscar” y pulse la tecla “Enter”:

BUSQUEDA DE REGISTROS

Entre el texto a buscar

Presione ESC para regresar a la ventana anterior

Cod_cie NOM_CIE
A000 'COLERA DEBIDO A VIBRIO CHOLERAE 01, BIOTIPO CHOLERAE
A001 COLERA DEBIDO A VIBRIO CHOLERAE 01, BIOTIPO EL TOR
A009 'COLERA NO ESPECIFICADO
A010 FIEBRE TIFOIDEA
A011 FIEBRE PARATIFOIDEA A
AD12 FIEBRE PARATIFOIDEA B
A013 FIEBRE PARATIFOIDEA C
A014 FIEBRE PARATIFOIDEA, NO ESPECIFICADA
4020 ENTERITIS DEBIDA A SALMONELLA
4021 SEPTICEMIA DEBIDA A SALMONELLA

Aceptar

6. El sistema le mostrara todos los diagndsticos CIE10 que contengan la palabra “COLERA”; seleccione
el que corresponda al que usted esta buscando, haciendo [“Clic”] sobre el registro a elegir y luego,
haciendo [“Clic”] en el botdn “Aceptar”.

7. El sistema le mostrara entonces el nombre del cddigo del diagnéstico seleccionado por usted:

Configuracion BAl local con base en CIE

Cédigo  Nombre del diagndstico
AD41 INFECCION DEBIDA A ESCHERICHIA COLI ENTEROTOXIGENA

Cédigo  Nombre del evento

Registrar élcaruardasdexls‘ ‘ @) Terminar ‘

8. En el siguiente campo, “Cdadigo” digite el cddigo del evento que acaba de crear, siguiendo el ejemplo,

en este caso seria 62:

Configuracién BAI local con base en CIE

Codigo  Mombre del diagndstico
AD41 | |INFECCION DEBIDA AESCHERICHIA COLI ENTEROTOXIGENA -

Cddigo  Nombre del evento
62 Enfermedades Huerfanas

‘ Registrar ‘ Lﬁ]cargamesnegLS‘ [ @) Terminar ‘

9. Para grabar la configuracion haga clic en el botén “Registrar” y luego clic en “Terminar” para salir de
la pantalla “Configuracion BAI local con base en CIE”.
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7.28.4.3. ASIGNACION DE DIAGNOSTICOS DIFERENCIALES DESDE UN ARCHIVO EXCEL
5.0/95

Este médulo también permite hacer la configuracion para la BAI, cargando los diagnésticos desde un
archivo XLS el cual debe estar en versiéon 5.0 0 95 y tener dos columnas: en la primera estara el cédigo
del diagnostico CIE-10 y en la segunda el cédigo del evento el cual debi6 ser previamente creado en el
sistema segun se ha explicado antes en este manual. Para cargar el archivo XLS debera proceder asi:

1. Estando en la pantalla “Configuracion BAI local con base en CIE” haga clic en el botén “Cargar
desde XLS”:

Configuracion BAl local con base en CIE

Codign  Mombre del diagndstico

Cddign  Mombre del evento

Reaistrar ‘ |;£Cargardesde&’si| ) @) Terminar ‘

2. El sistema le mostrara el siguiente mensaje, en el cual se indica como debe estar conformado el
archivo Excel y en qué version tiene que estar grabado: el archivo debera tener unicamente dos
columnas; la primera con el cédigo CIE-10 y la segunda con el cédigo del evento que desea
relacionar; estas columnas no deben tener titulo.

Debe disponer los diagnésticos en un XLS versién 5.0 0 95 con la
! % siguiente estructura:

Columna A: Cédigo del Diagnéstice (CIE-10)
Columna B: Cédigo del evento de interés

3. Haga clic en el botéon “Aceptar”, ésta accion despliega la siguiente pantalla que le permite buscar el
archivo XLS a cargar:
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2, Seleccione el archiva excel de asignaciones de cédigos CIE  codigos BAL =S

Buscar en SIANIESP - 0F e mE
0 e Hengs e

Escritorio B CIE10-ESL
] CIEL0-E51-05
] Codiges CUPS Consulta

Rihlinteras

30/12/2017 0312 ...
03/01/2018 07:55 ...
28/12/2017 06:13 a...

1706 KB
25KB
23KB

4. Haga clic sobre el archivo que desea cargar y luego clic en el botdn “Seleccionar”, accién que
muestra el siguiente mensaje informando cuantos registros fueron cargados.

Aviso de importacion SIVIGILA L&J

. Seagregaron 2 registros

5. Haga clic en el botén “Aceptar”, accion que desplegara nuevamente la pantalla “Configuracion BAI

local con base en CIE”

Configuracién BAI local con base en CIE

Chdigo  Nombre del diagnéstica

Cadigo  Nombre del evento

Registrar

|£Cavgardesde§LS‘ l @ Terminar |

6. Para salir de la pantalla de configuracion, haga clic en el botén “Terminar”.

7.28.4.4. ASIGNACION DE PROCEDIMIENTOS A LOS NUEVOS EVENTOS DEFINIDOS POR

EL USUARIO

A los eventos locales definidos para la BAI, también es posible asignarle procedimientos de salud, es
decir, cédigos CUPS de procedimientos de tal forma que al hacer la BAI, el médulo SIANIES RIPS pueda
buscar pacientes que vengan asociados a esos cddigos en alguno de los archivos RIPS que se utilizan
para la BAI. Para hacerlo debe proceder de la siguiente manera:

1. Haga clic en la opcion BAI del menu vy elija la opcién “Asignar Procedimientos a Eventos”.
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2. El sistema desplegara la pantalla “Configuracién BAI Local con base en CUPS”:

=

Cédiga

Cédigo

Configuracion BAl local con base en CUPS

Nombre del diagndstico

Nombre del evento

Registrar [ @ Terminar J

3. En el campo “Cédigo” digite el codigo CUPS del procedimiento que desee relacionar con el cédigo
del evento local que ha definido previamente. Al hacer clic en la tecla Enter, el nombre del

procedimiento sera desplegado

y el cursor pasara a la casilla del codigo del evento.

4. Si el cadigo digitado no existe, el sistema desplegara el siguiente mensaje:

Notificacién |

e 4Elvalor no existe. Desea Consultar?

s =]

5. Para consultar haga clic en “Si”, accién que desplegara una pantalla de busqueda de registros en
donde podra buscar el cédigo CUPS que desee, digitando todo o parte del nombre; por ejemplo, si
usted sabe que el diagnostico esta relacionado con “RADIOGRAF”, digite este nombre en el cuadro

titulado “Entre el texto a buscar”

y pulse la tecla “Enter”:
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BUSQUEDA DE REGISTROS
Entre el texto 2 buscar
RADIOGRAF
Presione ESC para regresar a la ventana anterior
(Codigo) NOW_CUP -~

RADIOGRAFIAS INTRAORALES PERIAPICALES DIENTES ANTERIORES SUPERIORES
RADIOGRAFIAS INTRAORALES PERIAPICALES JUEGO COMPLETO

RADIOGRAFIAS INTRADRALES PERIAPICALES MILIMETRADAS

RADIOGRAFIAS INTRAORALES PERIAPICALES MOLARES

RADIOGRAFIAS INTRAORALES PERIAPICALES PREMOLARES

RADIOGRAFIAS INTRAORALES PERIAPICALES ZONA DE CANINOS

870451
870456
870450
870455
870454
870453

Aceptar

6. El sistema le mostrara todos los cdédigos CUPS que contengan la palabra “RADIOGRAF”; seleccione
el que corresponda al que usted esta buscando, haciendo [“Clic”] sobre el registro a elegir y luego,
haciendo [“Clic”] en el bot6n “Aceptar”.

7. El sistema le mostrara entonces el codigo CUPS seleccionado por usted:

8. Pulse la tecla “Enter” para que el sistema complete el nombre del procedimiento.

Ic} £2
Configuracion BAl local con base en CUPS
Cédigo Mombre del diagndstico
1370450 A
v
Cédigo Mombre del evento
Registrar @ Terminar

9. En el siguiente campo, “Cdédigo” digite el cédigo del evento que acaba de crear, continuando con el
ejemplo, en este caso seria el 62

10. Para grabar la configuracion haga clic en el boton “Registrar” y luego clic en “Terminar” para salir de
la pantalla “Configuracion BAI local con base en CUPS”.
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Netificacion SIVIGILA @
! I.\. Configuracién registrada!

7.28.5. BUSQUEDA ACTIVA INSTITUCIONAL LOCAL — BAI LOCAL

Importante...

Para realizar una busqueda activa institucional local, primero debe hacer la “Configuraciéon para una
busqueda activa institucional local — BAI local’, tal como se explica en la seccién correspondiente de
este manual. Recuerde que es necesario, no solamente configurar el evento sino asignarle diagndsticos
ylo procedimientos.

La busqueda activa institucional local basicamente sigue los mismos pasos de cualquier BAI, tal como se
han detallado en la seccion “TBUSQUEDA ACTIVA INSTITUCIONAL" de este manual, por lo tanto, en
esta seccion solamente se dara una guia resumida del proceso.

Para efectuar una BAI LOCAL siga los pasos que se detallan a continuacion:

1. En el panel de SIANIESP, haga clic en el botén “Busqueda activa institucional”.

Lo
Sistema de Informacion de Apoyo a
| la Notificacion e Investigacion de
Eventos en Salud Publica

O‘ Busqueda activa
& institucional
.—_' Correspondencia
o @ SIVIGILA
IMPORTAR nE = Resumen de atenciones
>>> RIPS<<<

m

Na Reportes de morbilidad
IRAy EDA

Basado en RIPS, Resolucién 3374 Ministerio de Salud y Proteccion Social « Salir
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2. En la pantalla “Busqueda activa institucional” haga clic en el botén “Seleccionar eventos”:

Busqueda activa institucional

No isi Salud Bucal

©) Terminar

6n y de muerte en RIPS Urgencias y Hosptakzacin

3. En la pantalla desplegada, elija el evento o eventos que usted haya creado y luego haga clic en el

botén “Continuar”.

3

3

BAI- i6n de api

[Procesar Nombre del Evento BAl

Tifus Transmisible
i Tosferina Transmisible
L Tracoma
N Tuberculosis

VIH
| e

<4 ZIKA

| D todo ‘ ‘ No | ‘ @) continuar

4. Elsistema mostrara la pantalla “Busqueda activa institucional”, haga clic en el boton “Transmisibles”

P wusALAAA AATH

L b

Blisqueda activa institucional

Transmisibles ‘ No Transmisibles |
erados para una BAI e
os por la opcitn @) Terminar

y de muerte en RIPS Urgencias y Hospitaizaciin

Salud Bucal |

|, ? Seleccionar eventos |

Buscar diagnésticos de ingreso,

5. En el formulario desplegado, digite los parametros con los cuales desea hacer la busqueda activa
local. La especificacion detallada de cada parametro, la puede consultar en la seccion “BUSQUEDA

ACTIVA INSTITUCIONAL” de este manual.
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2! Busqueda Activa Institucional para: TRANSMISIBLES

DepMun/UPGD Afio Semana Desde Hasta e
[ 0 |5 | 02/01/2018 | 02/01/2019
= Total Procesados  Total reg Interés _ =
Procesar | | Imprimir B Terminar
nerar Por: () Departamento Municpio @ General ] Archivo per evento

Rips Prestador  Tipo No Documento Fecha  Evento interés Sakd Publica  Codigo Dx_Diagnéstico CE10

Evento Interés SP Total <det1Afo Detad4 DES5a14 De15a44 Ded5abs  »=abs

6. Haga clic en la casilla “Local” y finalmente clic en el botén “Procesar”.

El formulario mostrara los registros encontrados correspondientes al evento seleccionado de acuerdo
con la configuracion que usted haya establecido para él y segun los parametros establecidos. En la parte
superior muestra los datos detallados de los pacientes encontrados y en la parte inferior, el total de casos

encontrados, agrupandolos por rango de edad.

%, Bisqueda Activa Institucional para: TRANSMISIBLES

DepMUn/UPGD  Afio Semana Desde Hasta ¥oical
0F 0= 01012017 | 120112019 | [F]

Total Procesados  Total reg Interés

39,264 106 @) Ierminar

GenerarXLS | Por: Departamento Municipio @ General ] Archive por evento

Procesar | | Imprimir -

Rips Prestador  Tipo No Documento Fecha  Evento interés Sakid Publica  Codigo Dx_Diagnéstico CE10

PET 0 Ppa
s40) Poa
Sa Ppa

0 Ppa
[sem Ppa
Poa

0 Ppa

i Poa

To <de AR Deiad DESaTE DETSRTr DEmswet—scafis

MZka 108] 1 9 18 45| 18] P

7. Seleccione la opcion de salida que prefiera para almacenar los resultados de la busqueda. Si tiene
duda sobre cual es la opcion a utilizar, consulte la seccion “BUSQUEDA ACTIVA INSTITUCIONAL”

de este manual en donde encontrara los detalles de cada opcion.

8. Para terminar la busqueda haga clic en el botdn “Terminar”.

7.28.6. CORRESPONDENCIA SIVIGILA
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Esta opcidn del aplicativo Sivigila le permite buscar los casos de eventos de interés en salud publica que
existen en los RIPS AC, AH, AU, y probablemente no se encuentran en el sistema Sivigila. El proceso,
también le mostrara los casos de eventos que existen en los dos sistemas.

1. Ingrese al aplicativo Sivigila en la forma usual; el sistema desplegara su panel de control:

=3 " S
o ‘K?O SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA 1 @
- A AROS
m 4
{BBEE6
g
CARACTERIZACION INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS

7
: SIANIESP RUAF- ND

SIANIESP RIPS

Periodo: 1 Semana: 2 Desde: 07/01/2018 - 13/01/2018

° Version 2018 - 2020 viernes, 12 de enere de 2018 - Salir

| Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometidos con la Salud Publica
Sitio WEB: www.ins.gov.co - Correo: sivigila@ins gov.co - PBX2207700 ©2018 - 2020 Todos los derechos reservados

2. Haga clic en el botén “SIANIESP RIPS”, accién que desplegara el panel de control del médulo
SIANIESP

3. Haga clic en el boton “Correspondencia SIVIGILA” del panel principal del médulo
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4. El sistema le mostrara la pantalla “Correspondencia SIVIGILA”, en donde tendra que configurar los
parametros necesarios para iniciar el proceso, segun se definen a continuacion:

Correspondencia SIVIGILA

DepMun/UPGD

Casos por:

(@ Personas

Procesar un periodo
Periodo

Vigencia
2018 |

() Consultas

Procesar rango de fechas
Desde Hasta
0k 01012017 | 3H212017

[ Discriminar semanas

Generar |

[ |

Dep/Mun/UPGD: Cdédigo DANE del municipio o del departamento o cédigo de la UPGD en
donde se han reportado los casos.

Vigencia Periodo: vigencia y periodo epidemiolégico que determinan automaticamente un

rango de fechas inicial y final segun el calendario epidemioldgico, de tal forma que en la BAI
se tendra en cuenta casos reportados en RIPS entre esas dos fechas.

Desde y Hasta: fechas inicial y final que usted puede fijar manualmente de tal forma que en
la BAI se tenga en cuenta casos reportados en RIPS entre esas dos fechas. Tenga en
cuenta que si usted digitd Ao y Semana, el sistema calculara automaticamente las fechas
“Desde” y “Hasta” pero usted puede cambiarlas digitandolas directamente en estas casillas;
en cualquier caso, el médulo SIANIESP, tendra en cuenta las fechas especificadas en las

casillas “Desde” y “Hasta”.
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e Casos por: Personas/Consultas: no se usa en el momento, se prevé habilitarla en futuras

versiones del modulo SIANIES RIPS.

o Discriminar semanas: permite especificar si el archivo agrupado producto de este
procesamiento, debe o no salir discriminado por periodo y semana epidemioldgicas.

El archivo detallado de resultados tiene siempre la misma informacion (ver. Tabla No.2 mas
adelante) con independencia de lo que usted haya seleccionado en la opcién “Discriminar

semanas’.

5. Haga clic en el botén “Generar” para ejecutar el proceso. Una vez terminado, el sistema despliega el

siguiente mensaje:

Motificacion SIVIGILA

I}, Proceso terminado

6. Haga clic en el botén “Aceptar” y luego en el boton “Terminar”,

“Correspondencia SIVIGILA”.

para para salir de la pantalla

Como resultado del procesamiento, el médulo SIANIESP RIPS genera dos archivos XLS, uno detallado y
otro agrupado con los casos de eventos encontrados en los archivos RIPS pero que probablemente no
estan en el sistema Sivigila. Los archivos generados quedaran guardados en la carpeta de Documentos

del usuario: Documents\SIANIESPRips\ARCHIVOS XLS, segun se muestra en seguida:

- LB B .- " - E——
&G )=[ ) » Bivlotecss » Documentos » SIANIESPRips » ARCHIVOSXLS [ 49 || Busc o 3
(] Abrir ~ Compartir con + Imprimir Correo electrénico Grabar Nueva carpeta 0l @

Organizar =

Biblioteca Documentos
ARCHIVOS XLS

< Favoritos
1§ Descargas
B Escritorio
1 Sitios recientes

Nombre

correspondencia_rips_sivigila 01 01 2017_s 31 12 2017¢20_30_ 27
B9 comespondencia_rips_sivigila_agrupado_01_01_2017_a_31 12 201...
& corrspondenca rips svigil.agrupao. 01,01 2017 s 31 12 20L..
= coneS a0l 01 2017 231

=) merbilidad por ira

5 Bibliotecas

| Documentos

&= Imégenes

Organizar por:  Carpeta ¥

Fecha de modificacién  Tipo

Hoja de cdlculd
Hoja de calculd
Hoja de célculo
Hoja de calculo
Hoja de célculo

Hoia de calculo

&, Disco local (C)

& Misica
[ Videos =] tmp_rc_depuracionduplicados
] tmp_rh_depuracionduplicados
] =
1 Equipo =] tmp_ru_depuracionduplicados Tipe: o <&

15,
Tipo: Hoja de ca\cuh: de Micros: dt Excel 97-2003

lculo

alculo

B correspondencia_rips_sivigila_01_01_2017_a_31_12_2017t7_55 54
] correspondencia_rips_sivigila_agrupado 01 01 2017_2 31 12 201...
B comespondencia_rips_sivigila 01 01 2017 a 31 12 2017117 51 33
=] merbilidad por eda

&) correspondencia_rips_sivigila_sgrupado_01.01 2017 a 31 12 201
B3] corespondencia_rips_sivigila_01 01 2017_a_31 12 2017115 51_54
B correspondencia_rips_sivigila_agrupado_01 01 2017 a 31 12 201

a Disco local (D)
&% Unidad de DVD RW (E) 17 sep. aaaa

€ Red

< m

correspendencia_rips._sivigila_01_01_2017... Fecha de modifica... 16/01/2018 06:04 p.m.
Autores: Agregar un autor

Etiquetas:

el

Hoja de calculo de Microsoft Excel 97-2003
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Agregar una etiqueta
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Hoja de calculo

b

Hoja de calculo|

El formato del nombre del archivo agrupado es el siguiente:
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“correspondencia_rips_sivigila_agrupado_", rango de fecha para el cual se buscaron los casos en los
RIPS en formato dd_mm_aaaa(01_01_2017_a_31_12_2017), t que indica la hora con minutos y
segundos en los que se genero el XLS (122_26_49).

El formato del nombre del archivo XLS detallado es igual al de agrupado pero sin la palabra “agrupado”:
correspondencia_rips_sivigila_01_01_2017_a_31_12_2017t22_26 41.

La estructura del archivo XLS agrupado es la siguiente:

NOMBRE COLUMNA

DESCRIPCION

periodo_rips

Periodo RIPS

Si no se ha seleccionado la opcién “Discriminar semanas”,
esta columna no tiene valor ya que no se hace
agrupamiento por periodo y semana; en caso contrario,
corresponde al periodo epidemiolégico calculado de
acuerdo con las fechas que se encuentran en los archivo
RIPS

semana_rips

Si no se ha seleccionado la opcioén “Discriminar semanas”,
esta columna no tiene valor ya que no se hace
agrupamiento por periodo y semana; en caso contrario,
corresponde a la semana epidemioldgica calculada de
acuerdo con las fechas que se encuentran en los archivo
RIPS

cod_evto

Cédigo evento

Cédigo del evento en el sistema Sivigila que corresponde
al caso reportado en los archivos RIPS.

Evento

Nombre del evento

Nombre del evento en el sistema Sivigila

Grupo de edad de 0 a 29 dias

total
Total casos que se encontraron en los RIPS
tot_svgla
Total de casos que si se encuentran en el Sistema
SIVIGILA
Dia-0a-29

Numero de casos del dia 0 al dia 29..

mes_1a11

Grupo de edad de 1 a 11 meses

Numero de casos presentados entre 1 y 11 meses de edad

ano_1al 4

edad

Grupo de edad de 1 a 4 aiios de

Numero de casos presentados entre 1 y 4 afos de edad
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NOMBRE COLUMNA DESCRIPCION
afo_5a9

Numero de casos presentados entre 5 y 9 afos de edad
Grupo de edad de 5 a 9 aios de

edad
15 columnas mas correspondientes a grupos de edad
quinquenales de 10 a mas de 84 afios que al igual que las
anteriores, registran el numero de casos presentados en
esos rangos de edad,

afo_85a999 Numero de casos presentados en personas de 85 y mas
anos.
Grupo de edad de 85 y mas
anos
TABLA No. 1

La estructura del archivo XLS que detalla los resultados del proceso de correspondencia es la siguiente:

NOMBRE | DESCRIPCION VALORES PERMITIDOS ARCHI VALORES
COLUMNA VO ENCONTRADOS
RIPS
ORIGE
N DEL
DATO
AU,
Se calcula a AC, AH | Siviene de AU, el
partir de la fecha Afio de la fecha valor se calcula a
Aino_rips que viene en el partir de la fecha de
archivo RIPS salida.

Si viene de AC, el
valor se calcula a
partir de la fecha de
consulta.

Si viene de AH, el
valor se calcula a
partir de la fecha de

egreso.
AU,
Se calcula a AC, AH | Siviene de AU, su
Periodo_ri | partir de la fecha Periodo epidemioldgico valor se calcula a
ps que viene en el correspondiente a la fecha partir de la fecha de

archivo RIPS salida.
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NOMBRE | DESCRIPCION VALORES PERMITIDOS ARCHI VALORES
COLUMNA VO ENCONTRADOS
RIPS
ORIGE
N DEL
DATO
Si viene de AC, su
valor se calcula a
partir de la fecha de
consulta.
Si viene de AH, su
valor se calcula a
partir de la fecha de
egreso.
Semana_ri Se calcula a AU,
ps partir de la fecha AC, AH | Siviene de AU, su
que viene en el Semana epidemioldgica valor se calcula a
archivo RIPS correspondiente a la fecha partir de la fecha de
salida.
Si viene de AC, su
valor se calcula a
partir de la fecha de
consulta.
Si viene de AH, su
valor se calcula a
partir de la fecha de
egreso.
Rips Letra que C = Consulta
identifica U= Urgencias
univocamente el | H = Hospitalizacion
archivo RIPS
fuente del
registro
Cod_pre | Cddigo asignado AU,
en el AC, AH
SGSSS a los
prestadores de
servicios de
salud que se
hayan registrado
en el
“Registro
Especial de
Prestadores de
Servicios de
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NOMBRE | DESCRIPCION VALORES PERMITIDOS ARCHI VALORES
COLUMNA VO ENCONTRADOS
RIPS
ORIGE
N DEL
DATO
Salud”
Tip_doc | Tipo de CC = Cédula ciudadania us
documento de CE = Cédula de extranjeria
identificacion del | PA = Pasaporte
usuario RC = Registro civil (Recién Nacido
vivo identificado (hasta los 30 dias
de nacido))
Tl = Tarjeta de identidad (nifios
entre 7y 17 afios)
AS = Adulto sin identificacién
MS = Menor sin identificaciéon (Solo
se debe utilizar para el Recién
Nacido vivo sin identificar (hasta los
30 dias de nacido))
NU = Numero unico de
identificacion
Num_doc | Corresponde al El personal de admision de us
numero del pacientes de la IPS debe tener en
documento de cuenta la siguiente tabla de
identificacion longitudes maximas segun el tipo
del usuario o el de documento:
que le asignela | CC = 10 posiciones - CE =6
entidad posiciones - PA = 16 posiciones -
administradora RC = 11 posiciones - Tl = 11
del plan de posiciones - AS = 10 posiciones
beneficios en MS= 10 posiciones
salud.
Cuando un
vinculado no
presente
documento de
identificacion
asignar el
numero de
historia clinica.
AU,
AC, AH | Siviene de AC su
valor lo toma de: Dx
Dx ppal, relacionado 1,
relacionado 2 o
Caédigo Cadigo del relacionado 3,
CIE del diagnostico
diagnostic confirmado 6 Si viene de AH su
o presuntivo, valor lo toma del Dx
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NOMBRE | DESCRIPCION VALORES PERMITIDOS ARCHI VALORES
COLUMNA VO ENCONTRADOS
RIPS
ORIGE
N DEL
DATO
segun la ppal al ingreso o del
Clasificacion Dx ppal al egreso o
Internacional de Dx relacionado 1, Dx
Enfermedades relacionado | 2 o Dx
vigente relacionado 3.
Si viene de AU, su
valor lo toma de: Dx
a la salida o Dx
Relacionado 1 o Dx
Relacionado 2 Dx
Relacionado 3
AU,
AC, AH | Siviene de AC lo
Tipo_dx 1 = Impresion diagnéstica toma de “Tipo de
Identificador 2 = Confirmado nuevo diagndstico principal”
Tipo de para determinar | 3 = Confirmado repetido
diagnostic | siel diagnostico | 4 = NA -Si viene de AU, el
o es valor es 4.
confirmado 6
presuntivo -Si viene de AH, el
valor es 4.
AU,
AC, AH | Siviene de AC su
valor lo toma de: Dx
ppal, relacionado 1,
relacionado 2 o
Num_dx Cadigo del relacionado 3,
diagndstico
Cédigo del confirmado 6 Si viene de AH su
diagnostic presuntivo, valor lo toma del Dx
o segun la ppal al ingreso o del
Clasificacion Dx ppal al egreso o
Internacional de Dx relacionado 1, Dx
Enfermedades relacionado | 2 o Dx
vigente relacionado 3.
Si viene de AU, su
valor lo toma de: Dx
a la salida o Dx
Relacionado 1 o Dx
Relacionado 2 Dx
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NOMBRE DESCRIPCION VALORES PERMITIDOS ARCHI VALORES
COLUMNA VO ENCONTRADOS
RIPS
ORIGE
N DEL
DATO
Relacionado 3
AU,
Fecha AC, AH | Siviene de AU, el
Fecha de la valor se toma de la
(Fecha de ocurrencia fecha de salida.
la
consulta, Si viene de AC, el
urgencia u valor se toma de la
hospitaliza fecha de consulta.
cioén)
Si viene de AH, el
valor se toma de la
fecha de egreso.
La consulta AC
puede ser
realizada al 01 = Atencién del parto (puerperio)
usuario con fines | 02 = Atencion del recién nacido
de resolucién de | 03 = Atencion en planificacion
problemas de familiar
salud 04 = Deteccion de alteraciones de
Fin_con (diagndsticos y | 05 = Deteccion de alteracion del Se toma del campo
terapéuticos) o | desarrollo joven “Finalidad de la
Finalidad | de Promocién de | 06 = Deteccion de alteraciones del consulta”
de la la salud y embarazo
consulta Prevencion de la | 07 = Deteccién de alteraciones del
enfermedad ( adulto

deteccion
temprana o
proteccion
especifica). Los
valores del 01 al
09 corresponden
a una finalidad
de
PROMOCION Y
PREVENCION.
La finalidad 10
corresponde a
una finalidad
RESOLUTIVA,
es decir cuando
el paciente

08 = Deteccion de alteraciones de
agudeza visual

09 = Deteccion de enfermedad
profesional

10 = No aplica
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NOMBRE | DESCRIPCION VALORES PERMITIDOS ARCHI VALORES
COLUMNA VO ENCONTRADOS
RIPS
ORIGE
N DEL
DATO
acude al médico
porque se siente
enfermo,
presenta alguna
sintomatologia o
ha sido victima
de un evento de
causa externa,
tales como
accidentes,
maltrato,
agresion,
violencia.
01 = Accidente de trabajo AC
02 = Accidente de transito
03 = Accidente rabico
04 = Accidente ofidico
Cau_ext 05 = Oftro tipo de accidente
Identificador de | 06 = Evento catastrofico
Identificad la causa 07 = Lesion por agresion
or de la externa que 08 = Lesion auto infligida Se toma del campo
causa origina el 09 = Sospecha de maltrato fisico “‘causa externa”
externa servicio 10 = Sospecha de abuso sexual
de salud 11 = Sospecha de violencia sexual
12 = Sospecha de maltrato
emocional
13 = Enfermedad general
14 = Enfermedad profesional
15 = Otra
Consulta médica electiva: Cuando AC

la consulta es solicitada por un
usuario que acude al médico
porque se siente enfermo, presenta
alguna sintomatologia o
disfuncionalidad, pero no la percibe
como riesgo de agravamiento o
muerte se considera que es una
consulta electiva, de tipo resolutivo
(quiere decir para resolver un
problema de salud, un cuadro
mérbido o una patologia o
sindrome)

Los cédigos de consulta electiva de
primera vez son los siguientes: -

Se toma del campo
“Codigo de la
consulta”
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NOMBRE | DESCRIPCION VALORES PERMITIDOS ARCHI VALORES
COLUMNA VO ENCONTRADOS
RIPS
ORIGE
N DEL
DATO
Consulta de Medicina General
electiva: 89.02.01 — Consulta de
Medicina Especializada electiva:
89.02.02
Consulta de Medicina General de
control: 89.03.01 — Consulta de
Medicina Especializada de control:
89.03.02
Consulta de urgencia por medicina
general: 89.07.01 — Consulta de
urgencia por medicina
Cddigo de la especializada 89.07.02
Cod_con | consulta definido | Consulta Médica domiciliaria o al
en el Sistema, | sitio de trabajo
(Cdédigo segun los Consulta por medicina general:
de la codificadores 89.01.01 — Consulta por medicina
consulta, vigentes. especializada: 89.01.02
si aplica) Corresponde al | Consulta odontolégica general de
codigo de la primera vez: 89.02.03 — Consulta
consulta, segun | odontoldgica especializada de
disciplina primera vez: 89.02.04
(medicina, Consulta odontolégica
odontologia, especializada de control: 89.03.04
enfermeria, — Consulta odontolégica general de
nutricién, control: 89.03.03
sicologia, 89.07.03: Consulta de odontologia

optometria, etc).

general: - 89.07.04: Consulta de
odontologia especializada:
Consulta de primera vez por
enfermeria: 890205 — Consulta de
control o seguimiento por
enfermeria: 890305 — Atencion
(visita) domiciliaria por enfermeria:
890105

De primera vez: - Trabajo Social:
890209 — Foniatria y
fonoaudiologia: 890210 —
Fisioterapia: 890211 — Terapia
respiratoria : 890212 — Terapia
ocupacional: 89.02.13 — Sicologia:
890208 — Optometria: 890207 —
Nutricion y dietética: 890206
Consulta de control: - 890309:
Trabajo Social: - 890310: Foniatria
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DESCRIPCION VALORES PERMITIDOS ARCHI VALORES
VO ENCONTRADOS
RIPS
ORIGE
N DEL
DATO

y fonoaudiologia — 890311:
Fisioterapia: - 890312: Terapia
respiratoria — 890313

Terapia ocupacional: - 890308
Sicologia: - 890307 Optometria: -
890306 Nutricion y dietética

Los codigos correspondientes a las
interconsultas son: Del 89.04.02 al
89.04.13

Los codigos para la Junta Médica
son: 89.05.01: Participacion en
Junta médica, por medicina
general, cuando la Junta Médica
sea de médicos generales:
89.05.02: Participacion en Junta
médica por medicina especializada,
cuando la Junta Médica sea de
médicos especialistas 89.05.03:
Participacion en Junta médica por
otro profesional de salud, cuando
en la Junta Médica participen
distintos profesionales. Consulta de
Medicina alternativa 890214: De
primera vez: 890314: De control
Salud mental:

89.02.02: Consulta de primera vez
por medicina especializada
89.02.08: Consulta de primera vez
por sicologia

Las consultas de control o
seguimiento a la evolucion y
cumplimiento de tratamiento, se
cadifican con: 89.03.02: Consulta
de control o seguimiento por
medicina especializada: 89.03.08:
Consulta de control o seguimiento
por sicologia: Las demas
atenciones en salud mental se
registran como procedimientos, con
los codigos: Del 94.01.00 al
94.14.00 con finalidad diagnéstica,
De la 94.26.00 a la 94.49.15 con
finalidad terapéutica
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NOMBRE | DESCRIPCION VALORES PERMITIDOS ARCHI VALORES
COLUMNA VO ENCONTRADOS
RIPS
ORIGE
N DEL
DATO
us
Edad
(Edad del
paciente)
1 = Anos us
Uni_med Unidad de 2 = Meses
medida de la 3 =Dias
edad.
us
Cod_dep Segun la
clasificacién
(Codigo sociopolitica del
del DANE.
departame Diligenciable
nto de obligatoriamente
residencia cuando los
habitual) servicios se
hayan
prestado a
poblacién
vinculada
us
Cod_mun Segun la
clasificaciéon
(Codigo sociopolitica del
del DANE.
municipio Diligenciable
de obligatoriamente
residencia cuando los
habitual) servicios se
hayan
prestado a
poblacién
vinculada
us
Zona Diligenciable
obligatoriamente | R = Rural
(Identifica cuando los U = Urbana
dor para servicios se
determinar | hayan prestado
la zona de a
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NOMBRE | DESCRIPCION VALORES PERMITIDOS ARCHI VALORES
COLUMNA VO ENCONTRADOS
RIPS
ORIGE
N DEL
DATO
residencia poblacién
del vinculada
usuario.)
us
Cod_eapb Cddigo de la
aseguradora,
1: Contributivo us
2: Subsidiado
3: Vinculado
Tip_usu Tipo de usuario | 4: Particular
5: Otro
6: Desplazado con afiliacion al
Régimen Contributivo
7: Desplazado con afiliacion al
Régimen subsidiado
8: Desplazado no asegurado
(Vinculado)
Cod_evto Cddigo del
evento en el
sistema Sivigila
Evento Nombre del
evento en el
sistema Sivigila
en_svgla Muestra si el Si, No
registro esta o
no en el sistema
Sivigila
Semana de
Semana_o | ocurrencia en el
currencia | sistema Sivigila

(en caso de que
exista en ese
sistema).

Ajustes_si

Relacion de
clasificacion
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NOMBRE | DESCRIPCION VALORES PERMITIDOS ARCHI VALORES
COLUMNA VO ENCONTRADOS
RIPS
ORIGE
N DEL
DATO
vigila inicial del caso y
ajustes hechos a
él en el sistema
Sivigila (en caso
de que exista en
ese sistema) con
la fecha del
mismo.
Nom_dx Nombre del
diagnéstico
correspondiente
a la columna DX
Nom_cons Nombre del
ul procedimiento
(CUP)
correspondiente
ala columna
cod_con (codigo
de la consulta)
Finalidad Nombre de la
finalidad de la
consulta
correspondiente
a la columna
fin_con,
Causa_ext Nombre de la
causa externa
correspondiente
ala columna
cau_ext.
Municipio us
Pri_ape us
(Primer
apellido
del
paciente)
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NOMBRE | DESCRIPCION VALORES PERMITIDOS ARCHI VALORES
COLUMNA VO ENCONTRADOS
RIPS
ORIGE
N DEL
DATO
Seg_ape us
(Segundo
apellido
del
paciente)
Pri_Nom us
(Primer
nombre
del
paciente)
Seg_nom us
(Segundo
nombre
del
paciente)
Sexo F=Femenino us
M=Masculino
(Sexo del
paciente)
Svgla_no Nombre Datos
mb completo del basicos
paciente en el del
sistema Sivigila. Sistem
a
SIVIGL
A
Svgla_eap Cddigo de la Datos
b aseguradora en basicos
el sistema del
Sivigila. Sistem
a
SIVIGL
A

Tabla No. 2

7.28.7. RESUMEN DE ATENCIONES

Esta opcion del médulo SIANIESP RIPS, le permite generar un archivo XLSX en el cual se registran las
atenciones que se encuentren registradas en los RIPS para uno o varios pacientes de su eleccion.
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Importante...

Cada vez que usted utilice esta funcionalidad, el sistema sobreescribira cualquier otro archivo
“‘resumen_atenciones.xIsx” que haya generado con anterioridad; si desea conservar un historico, debera
renombrar el existente 0 moverlo a otra carpeta antes de ejecutar nuevamente este proceso.

Para obtener el resumen de atenciones siga el siguiente procedimiento:

1. En el panel principal del SIANIESP haga clic en el boton “Resumen de atenciones”.

SIANIESP

IMPORTAR !gg

>>> RIPS<<<

Basado en RIPS, Resolucion 3374 Ministerio de Salud y Proteccion Social

22

Sistema de Informacion de Apoyo a
la Notificacion e Investigacion de
Eventos en Salud Publica

Buisqueda activa
institucional

Correspondencia
SIVIGILA

Resumen de atenciones

Reportes de morbilidad
IRAY EDA

El sistema le mostrara la siguiente pantalla en donde tendrd que configurar los parametros
necesarios para iniciar el proceso, segun se definen a continuacién

— x

0]
-4

Resumen de atenciones a usuarios

Tipo Doc. Documento de identidad

Generar ‘ ‘ié-ICargardesdexLS‘ ‘ @'I_’erminar |

o Tipo Doc.: digite el tipo de documento del paciente que desea buscar.

o Documento de identidad: digite el numero del documento de identidad del paciente a buscar.
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2. Haga clic en el botén “Generar”. El sistema procedera a hacer la busqueda de atenciones en los
RIPS y le ird dando cuenta del avance mediante un mensaje que muestra en la parte superior
derecha de la pantalla.

Resumen de atenciones a usuarios

Tipo Doc. Documento de identidad
cc 13248433

Generar I Lﬁ]cargardesde&s‘ [ @Iermmar |

Una vez generado el reporte XLSX, se despliega el siguiente mensaje indicandole en donde ha
quedado ubicado el archivo generado:

Resultados de exportacién o)

! MNimero inicial de registros en la tabla: 1
Se ha generado un archivo en formato compatible con Excel 2007 en:
CA\Users\Del\Documents\ SIANIESPRipst ARCHIVOS XLS\

3. Haga clic en el botén “Aceptar” y finalmente clic en el botéon “Terminar” para salir de esta
funcionalidad.

El nombre del archivo XLS generado por el médulo es “resumen atenciones.xlsx” y contiene, en siete
hojas, la informacién que el mdédulo ha encontrado en los archivos RIP: “Consulta”, “Hospitalizacion”,
“Urgencias”, “Nacimientos”, “Procedimientos”, “Medicamentos”y “Otros servicios”. El contenido detallado
de cada hoja corresponde con la estructura de archivos RIPS segun se encuentra definida en la
Resolucién 3374 de 2000 del Ministerio de Salud y Proteccién Social.

Importante...

Las columnas tipo fecha contenidas en este archivo aparecen como numeros; si quiere verlas como
fechas asigneles formato fecha desde Excel.

La pantalla “Resumen de atencion a usuarios” permite también cargar por medio de un archivo XLS
varios numeros de documento de pacientes de los cuales usted requiera hacer la busqueda de atencion
prestada. Para realizar este cargue siga estos pasos:

1. Prepare un archivo en Excel version 5.0 o 95 en cuya primera columna ira el tipo de documento de
identidad y en la segunda el numero de documento de identidad.

2. En la pantalla “Resumen de atencion a usuarios”, haga clic en el boton “Cargar desde XLS”
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Tipo Doc Documento de identidad

‘ Generar ‘ Cargar desde XLS @ Ierminar |

El sistema le mostrara el siguiente mensaje recordandole la version y datos que debe tener el

archivo XLS a cargar:

Notificacién SIVIGILA ===

Debe disponer los pacientes en un XLS versién 5.0 0 95 con la siguiente
! % estructura:

Columna A: Tipo de documento de identidad
Columna B: Mimero de documento

3. Haga clic en el botdon “Aceptar”, accidon que despliega la pantalla que le permite buscar y elegir el
archivo Excel que desea cargar:

5, Selecciane ol erchiva excel de pacientes Wy p—— - -
T . - -

Buscaren: || Trabajsndo - @3 m

= Nombre . Fecha de modifica...  Tipo Tamafio

e =] Usuarios 17/01/2018 0549 ... Hoja de calculo d... 13 KB
Sitios recientes : :

Escritorio

4. Haga clic sobre el nombre del archivo que desea cargar. Una vez cargados el sistema muestra un

mensaje informando el nimero

de registros:

Aviso de importacion SVGILA (IR

l | Seagregaron 4 registros

|

5. Haga clic en el botén aceptar para salir de este proceso.

6. Ahora haga clic en el boton “Generar” para producir el archivo XLSX con las atenciones prestadas a
los usuarios que estaban relacionados en el archivo Excel que acaba de cargar. ”.
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Resumen de atenciones a usuarios

Tipo Doc. Documento de identidad

Generar llé-ICargardesde KLSI I I’l‘j Terminar

El sistema mostrara un mensaje informando el nimero de registros encontrados y la carpeta en la
cual queda el archivo XLSX de atenciones prestadas y registradas en los archivos RIPS:

[

Resultados de exportacién

! Mumero inicial de registros en |a tabla: 7
© Seha generado un archive en formate compatible con Excel 2007 en:
Ci\Users\Dell\Decuments\SIANIESPRips\ ARCHIVOS XL5\

Archivo generado:

JESL ™ e umen_atencior cr ccel (Error de activacion de product
Inicia | Insertar  Disefio de pagina  Formulas Datos Revisar  Vista
EE ¥ Cortar " = | . = }T—i e, =
s ‘c;n‘nn 11 A X 4 =" Ajustar texto General £ H —Ll
PRl o i torinati| RO X 8- | EEL- G- A = B8 Combinary centrar = | § - % 000 | %, Fowmato Dorformato Esfiles
Portapapeles Fuente Alineacion Nimero Estilos
| A B c D E F G H 1 ) K L M N
1 [Num_fac icw _pre Tip_doc Num_doc Fec_con Num_aut Cod_con Fin_con Cau_ext Dia_pal Dia_rel Dia_re2 Dia_re3 Tip_dia
2 (0000000425330 540010085501 CC 13248433 42849 390701 10 13 1255 1509 10X 1
3 (3204 'B10010043901 cC "17584059 4276870 ‘90301 10 13 110X ]
4 (3220 ’810010043901 CC "17584641 227800 "890301 10 13 110x L
5 (3204 510010043901 cC 16485514 427800 ‘sa0s01 10 13 120X 1
6 [3224 510010043501 CC 17584059 42788°0 so0301 10 1z 110X i
7 810010022701 TI "1006453834 42852 ‘90201 10 13 Q279 3
8 0000000179576 810010007701 CC "17584059 22824 "890202 10 13 7958 10X 1255 K297 1
9

7.28.8. REPORTES DE MORBILIDAD POR IRA — EDA

El médulo SIANIESP RIPS permite generar la ficha de notificaciéon de los eventos de Morbilidad por IRA
y Morbilidad por EDA a partir de los datos que se encuentren en los archivos RIPS. El siguiente es el

procedimiento:

1. Enla pantalla SINIESP haga clic en el botén “Reportes de Morbilidad IRA y EDA”.




PROCESO
InsTiTuTO DIRECCION DE VIGILANCIA Y
NACIONALDE  ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD
SaLup PUBLICA

MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO
SIVIGILA

Version: 01

2023-09-08

MNL-R02.4000-001

Pagina 341 de 377

SIANIESP

IMPORTAR
>>> RIPS<<<

Basado en RIPS, Resolucion 3374 Ministerio de Salud y Proteccion Social

Sistema de Informacion de Apoyo a
la Notificacion e Investigacion de
Eventos en Salud Publica

Buisqueda activa
institucional

Correspondencia
SIVIGILA

= Resumen de atenciones

Reportes de morbilidad
IRAY EDA

El sistema le mostrara la siguiente pantalla en donde tendra que configurar los parametros necesarios
para iniciar el proceso, segun se definen a continuacion

2

@ IRA(Cod. INS 995)
(©) EDA (Cod. INS 993)

Prestador (IPS) Afio
2018 |5 0k 14/01/2018

o= ==

Morbilidad por IRA - EDA

Semana: Desde Hasta
14/01/2018

Procesar ” ;'(j Terminar

2. En esta pantalla debera configurar los parametros necesarios para iniciar el proceso, segin se

definen a continuacion:

e Prestador (IPS): Cdédigo de la institucion prestadora de servicios de salud.

e Ao - Semana: afio y semana epidemioldgica que determinan automaticamente un rango de
fechas inicial y final segun el calendario epidemiolégico, de tal forma que en la generacion del

reporte se tendra en cuenta casos reportados en RIPS entre esas dos fechas.

e Desde y Hasta: fechas inicial y final que usted puede fijar manualmente de tal forma que en la
generacion del reporte se tenga en cuenta casos reportados en RIPS entre esas dos fechas.
Tenga en cuenta que si usted digitd Afo y Semana, el sistema calculara automaticamente las
fechas “Desde” y “Hasta” pero usted puede cambiarlas digitandolas directamente en estas
casillas; en cualquier caso, el médulo SIANIESP, tendra en cuenta las fechas especificadas en

las casillas “Desde” y “Hasta”
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o Por defecto el reporte a generar corresponde al evento Morbilidad por IRA pero si desea generar
Morbilidad por EDA, haga clic en esta opcion.

DA IS A ALV

) = =] &

Morbilidad por IRA - EDA

Hasta
15/01/2018

Semana: Desde
- 0 15/01/2018

Afio
2018

Prestador (IPS)

O IRA(Cod. INS 995)

B |

Procesar

3. Ahora haga clic en el botéon “Procesar” Una vez que el sistema ha terminado con el proceso,
mostrara el siguiente mensaje indicandole en donde ha quedado ubicado el archivo de resultados
generado:

==

Resultados de exportacién

! Namero inicial de registros en la tabla: 1

Se ha generado un archivo en formato compatible con Excel 2007 en:
C\Users\Dell\Documents\ SIANIESPRips\ARCHIVOS XLS\

4. Haga clic en el boton “aceptar” y luego en el boton “Terminar” de la pantalla titulada “Morbilidad por
IRA - EDA” para finalizar la operacion.

Los archivos generados quedaran guardados en la carpeta documentos\SIANIESPRips\ARCHIVOS XLS
del usuario, segun se muestra en la figura siguiente. Notese que el nombre del archivo, contiene las
fechas “Desde” y “Hasta” que usted selecciond en la pantalla titulada “Morbilidad por IRA - EDA” de tal
manera que usted tenga una indicacion clara de qué periodo esta cobijado por el reporte.
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Compartir Vista
1 _3 o Cortar (i x -—ﬁ 3 Nuevo elemento = Iﬂ (& aoric - B seleccionar todo
E: IC -
=l sl Copiar ruta de acceso L] £ ] Facil acceso - [ Modificar HNo seleccionar ninguno
Copiar Peg Mover Copiar Eliminar Cambiar ~ Nueva Propiedades -
ac B S nombre | carpeta 3 @ Historial 27 invertir seleccién
Organizar HNuevo Abrir Seleccionar
« ~ » Accesorépide » Documentos » SIAMIESPRips > ARCHIVOS XLS v @  Buscaren. P
e Fecha de modifica... Tipo Tamafio o~
# Acceso répido B correspondencia_rips_sivigila_agrupado_01_01_2017_a_09_04_2018t12_21_55xis Hoja de calculo d... 16 KB
I Escritorio ) correspondencia_rips._sivigila_agrupado_01_01_2017_a_09_04_2018¢12_22_ 50 Hoja de calculo d.. 16K
B Descargas [’ CORRESPONDENCIA_RIPS_SIVIGILA_AGRUPADO_01_01_2017_a_15_03_2018T... Archivo CSV 3K8
& GoogleDrive_SivigilaDes # ] correspondencia_rips_sivigila_agrupado_01_01_2017_a_25 01_2018¢14_36_11as Hoja de calculo d... 16K8
B e = ) correspondencia_rips_sivigila_agrupado_01_01_2017_a_31_12_2017¢10_37_16s Hoja de caleulo d... s8K8
=T ) correspondencia_rips._sivigila_agrupado_01_01_201 12_2017¢17_24_52as Hoja de calculo d... 13K8
rive
B correspondencia_rips_sivigila_agrupado_0101_2017_a_31_12_2017¢12_08_14x! Hoja de célculo d 15K8
B ms
b g &) corresponds ado 01.01_2017_5_31.12_2017t18 42 47 . Hoja de calculo d... 15K8
ProyectoSivigila Srrespondencia_rips_sivigila_sgrupado_D1_DT-26._a 31.12_2017t18_47 19 Hoja de cslculo d 15K8
SIANIESP_RIPS [ morbilidad por eda 01 01 2017 & 07 01 2017xds Hoja de cilculo d... 11KE
SoftwareTools ificacion_por_periodoxls : T R Hoja de calculo d.
tmp B notificacion_por_Semanamis | Tzmafic: 105 KB Hoja de calculo d...
) pro I Fecha de medificacion: 12/04/2018 11:39 a. m. Hoja de calculo d
& OneDrive B procedimientos_consolidad_x_cupals Hoja de cdlculo d...
I Este equipo B procedimientos x_edades_simples.ds Hoja de calculo d.
& Descorgas B procedimientos_x_grupos_quinquenalesxls Hoja de cdlculo d...
B9 registros rips consolidades 2 02_06_2017ads Hoja de calculo d..
%] Documentos )
) B registros rips consolidades 2 05_02_2017ds Hoja de calculo d...
B Escritario B registros rips consolidados a 06 02 2017.xs . Hoja de célculo d..
&= Imagenes B registros rips consclidades a 16_01_2018xls Hoja de calculo d.
b Msica ] resumen_atenciones.xlsx Hoja de célculo d...
B Objetos 30 B rips_eventos_2017_0xis Hoja de célculo d
B videos B tbconcor igila_dep s Hoja de célculo d...
4 Discolocel (€ &) tmp_rc_depuracionduplicadosxis .. Hoja de céleulo d
| B tmp_rh_depuracienduplicados s Hoja de calculo d...
= SivigilaEscritorio (\10.8.0.1;
~  E]tmp_ru_depuracionduplicadosxls - Hoja de calculo d. v

106 elementos 1 elemento seleccionado 10.5 KB B

En el archivo Excel morbilidad_por_ira_dd_mm_yyyy a_dd_mm_yyyy.xls, generado por el maddulo
SIANIESP RIPS, encontrara informacién que es equivalente a la que se captura en la ficha Morbilidad
por IRA del Sistema Sivigila, seguin se indica en seguida:

DATOS CAPTURADOS EN
Sivigila

DATOS ARCHIVO EXCEL GENERADO POR EL
MODULO SIANIESP RIPS
MORBILIDAD POR IRA

1- Numero total de Hospitalizaciones por IRA

Total hospitalizacién.por IRAG

2- Numero total de Hospitalizaciones por todas las
causas

Todas las causas de
Hospitalizacion.

3- Numero total de Hospitalizaciones por IRA en UCI

Total Hosp. UCI IRAG

4- Numero total de Hospitalizaciones por todas las
causas en UCI

Todas las causas de Hosp. En
UCL.

5- Numero total de Muertes por IRA

Total muertes por IRAG

6- Numero total de Muertes por todas las causas

Todas las causas de muerte.

7- Consulta por IRA

Total IRA consulta externa y
urgencias.

8- Consultas por todas las causas

Total consulta externa 'y
urgencias.

Después del numeral 7 el archivo Excel muestra una lista discriminada por tipo de consultas de IRA las

cuales no tienen correspondencia con el sistema Sivigila:
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A B c D

[agrupacion g1 0 11 g2 1.1 932 4 a4
1- Nimero total de Hospitalizaciones por IRA 22 17 30

2- Nimero total de Hospitalizaciones por todas las causas a0 41 50

3- Numero total de Hospitalizaciones por IRA en UCI 0 0 0

4- Mumero total de Hospitalizaciones por todas las causas en UCI 0 0 0

8- Nimero total de Muertes por IRA 0 0 0

6- Nimero total de Muertes por todas las causas 0 0 0

T- Consultas por IRA T4 64 104

7- Consultas por IRA830201 -CONSULTA DE PRIMERA VEZ POR MEDICINA GENERAL 3 4 7

7- Consultas por IRA890202 -COMSULTA DE PRIMERA VEZ POR MEDICINA ESPECIALIZADA 18 9 il

7- Consultas por IRA§90301 -COMSULTA DE CONTROL O DE SEGUIMIENTO POR MEDICINA GENERAL + 5 3 i)

7- Consultas por IRA890402 INTERCONSULTA POR MEDICINA ESPECIALIZADA + 0 0 1

7- Consultas por IRA§90406 NTERCONSULTA POR MUTRICION Y DIETITICA ° 1 0 0

7- Consultas por IRAB90408 NTERCONSULTA POR PSICOLOGIA ° 0 0 0

7- Consultas por IRA890602 -CUIDADO (MANEJO) INTRAHOSPITALARIO POR MEDICINA ESPECIALIZADA 42 45 64

I- Consultas por IRA§30701 -CONSULTA DE URGENCIAS, POR MEDICINA GENERAL g 3 1

8- Consultas por todas las causas 297 174 255

Los datos enumerados en la tabla anterior son generados para los siguientes rangos de edad: < de 1, 1,
2a4,5a19,20a39,40a 59y >=60.

En el archivo Excel también encontramos el niumero de casos por sexo (hombre, mujer) y una tercera
columna “sex_err” que muestra el nimero de casos que no fue clasificado dentro de una de estas dos
categorias debido a anomalias presentes en los archivos RIPS que se toman como fuente.

La ultima columna del archivo Excel muestra el total de casos por cada uno de los items relacionados en
la tabla anterior.

A continuacion se muestra el formulario de captura de datos del evento Morbilidad por IRA en el
aplicativo Sivigila, con el objeto de que usted pueda comparar la estructura del archivo Excel generado
por el SIANIES RIPS y la estructura de este formulario:

El

archivo excel

%, Evento: 995 MORBILIDAD POR IRA

morbilidad_por_eda_dd_mm_yyyy a_dd_mm_yyyy.xls,

INFORMACION GENERAL

Semana

Cédigo UPGD delaFicha  F.Molfficacién  Af0 ot ey Consecutiva Municipio

Ajuste F Ajuste
il (X

CONSULTA A ARCHIVOS RIPS
Grupos de Edad
<del 1 2a4 5a19 20a39 40a53 >= 60
Total Hospitali. por IRAG (J00-122) 0 0 0 0 0 0 0
Todas las causas de
Hospitalizacién g g ! g g g g
Total Hosp. UCH IRAG [100-122) 0 0 0 0 0 0 0
Todas las causas de
Hasp. en UCI g g g g g < g
Tekal muertes por IRAG J0022) i i g g i 5 B
Todas las causas ds mustts 0 0 0 0 0 0 0
Total IRA consulta extema p
uigencias < < 2 2 L J 2
Total consulta extemay ugencias 0 0 0 0 0 o 0
DATOS DEL NOTIFICADOR
Nombre: Cargo Teléfono
Correo
Actualizar Ajustar Guardar 44 Buscar | ‘@Iﬂrmmar | Borrar

generado por el

modulo

SIANIESP RIPS, muestra las mismas columnas que el de morbilidad por IRA, ademas de una en la cual
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muestra el nimero de casos que no fueron clasificados en ningun rango de edad debido a anomalias
presentes en los archivos RIPS que se toman como fuente.

A ' B c D E F
|agrupacion lg1 menor deg3 1 4 gd 59 gh 10 14 g6 15
1- Nimero total de Hospitalizaciones por EDA
2- Mimero total de Hospitalizaciones por todas las causas
3- Numero total de Hospitalizaciones por EDA en UCI
4- Numero total de Hospitalizaciones por todas las causas en UCI
5- Numero total de Muertes por EDA
6- Numero total de Muertes por todas las causas
7- Consultas por EDA
8- Consultas por todas las causas

W Co|= o L
(= == N = N N R A ]
== R R e R R R
(=N == = N = = = N ]
(= == = = = = N ]

En este archivo excel, encontrara informacion que es equivalente a la que se captura en la ficha colectiva
del evento Morbilidad por EDA del Sistema Sivigila; especificamente, total de casos de Morbilidad por
EDA para cada rango de edad y total de casos reportados entre hombres y mujeres.

La siguiente es una vista del formulario de captura de los casos de Morbilidad por EDA, utilizado por el
sistema Sivigila.

%1 NOTIFICACION COLECTIVA

INFORMACION GENERAL

o AJUSTES
Evento F Nofifcacibn Afn Hot Oy Consecuiva Municipio _ Cidigo UPGD de laFicha | [y, o =0 o
998 | MORBILIDAD POR EDA 1 [=] 11
Grupos de Edad
<del  Tad 539 10at4 15219 2024 25223 a3 3F[a3  40ad4d 45243 H0aW  55aE

B0 a B4 B5aB3 70a74 a7l 80 y més Total

Clasificacién Sexo Condicién Final
Confirmados por
Sosp FProbables Lab  Clinca  NewoE  Tolal Hombres Mujerss  Total Vivas  Musttos Total

Hospitalarios  Ambulatorios Total Depto / Municipio de Procedencia

Barrio, Sector o Institucin

COMPLEMENTARIOS PARA ENFERMEDADES TRANSMITIDAS POR ALIMENTOS (ETA)

Nuevo JActualizar Ajustar Guardar Qancslar Borrar [Buscar

Los datos resaltados en la figura, son los que podemos obtener de los archivos RIPS; el resto de datos
no los hallamos en esos archivos: Municipio, Clasificacién (Confirmado por: Sosp, Probabls, Lab.,
Clinica, Nexo E, Total.), Condicion final, Hospitalizados, ambulatorios, Depto/Municipio de procedencia,
Barrio, Sector o Institucion.

7.28.9. NOTIFICACION POR UPGD/UNM/UND

El médulo SIANESP RIPS nos permite ver qué informacién se encuentra cargada en la base de datos a
nivel de UPGD, UNM o UND.

Para generar el reporte siga el siguiente procedimiento:
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1. En el menu del médulo SIANESP RIPS , haga clic en la opcion Reportes y luego en la opcién
“Notificacion por UPGD/UNM/UND

Motificacién por UPGD/UNM/UND
s

Primeras Causas de Morbilidad

Procedimientos

SIANIESP

2. Esta accién despliega la pantalla “Notificacion por UPGD/UNM/UND” en donde tendra que configurar
los parametros necesarios para iniciar el proceso, segun se definen a continuacion:

¢ Vigencia: afo epidemiolégico para el cual se desea generar el reporte

o Periodicidad: puede elegir que el reporte sea generado discriminando por semana o por periodo
epidemiolégico

e Reporte por: puede elegir generarlo por UPGD, UNM o UND

¢ Consultar en: mediante esta opcion, le puede indicar al Sistema que para la produccién del
reporte debe tener en cuenta los registros cargados de los archivos RIPS de Consulta, Urgencia
u Hospitalizaciones o, en su defecto, todos los anteriores.

et
(o} 2

Notificacion por UPGD/UNM/UND

Vigencia Periodicidad Reporte por Consultar en:
@ Semanal @ UPGD ) AC - Consulta
(") Periodo ) UNM () AU -Urgencias
@) UND (") AH - Hospitalizacidn

@ TODO - Las tres fuentes

Generar l [ @Ierminar l

3. Haga clic en el boton “Generar”, el siguiente mensaje sera desplegado:

’
Resultades de exportacion Ié

l MNimero inicial de registros en la tabla: 82
"~ Seha generade un archive en formato compatible con Excel 2007 en:
Ci\Users\Dell\Documents\ SIAMIESPRips\ ARCHIVOS XL5\




o
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El mensaje informa cuantos registros fueron encontrados en la base de datos RIPS del médulo
SIANIESP y en qué carpeta queda ubicado el archivo Excel generado. EI nombre del archivo
generado es notificacion_por_semana.xls o notificacién_por_periodo.xls, segun las opciones que
usted haya configurado. El archivo “por semana” tiene las siguientes columnas:

cod_entidad
Cddigo de la UPGD, UNM o UND
Nombre Nombre de la UPGD, UNM o UND
sivigila Indica si la UPGD, UNM o UND existe o no en Sivigila
s01
Numero de casos cargados en la base de datos SIANESP
correspondientes a la semana 1 por entidad
s02
Numero de casos cargados en la base de datos SIANESP
correspondientes a la semana 2 por entidad
Columnas de la S3 a la S53

En caso de encontrar celdas vacias en la columna cod_entidad o nombre, tenga en cuenta que ello se
debe a que en los archivos RIPS, que se han ido cargando en la base de datos, no existe la informacioén

o estd mal diligenciada.




PROCESO MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO version: 01

@ verirvre DIRECCION DE VIGILANCIA Y SIVIGILA
g \ACTONALPE ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD 2023-09-08

SaLup ’
PUBLICA
L uBLIC MNL-R02.4000-001 Pagina 348 de 377

= ke W - T — ol X
PRI o o e e 6 @@
& cortar = ﬂ ﬁ 7} Fmm Eg T Autosuma - %
Arial =11 Ajustar texto General - =) & | |
o (a copiar ~ = g = ? ,-=——‘| [@] reflenar - £ Lﬁ
Pegar z = - <8 98 Formato  Darformato Estilos de Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
P S copiartormate N & 8 B Coabmaeconiian | S B o L LS RIS BaL L ats BT o - - © | d2Bomar  yfiltrar~ selecdonar
Portapapeles & Fuente % Alineacién 5 Niimero = Estilos Celdas Modificar
A B o b | E | F G H I J | K L M N o | p | ¢
1 cod entidad nombre sivigila 501 502 503 s04 s05 506 507 508 509 s10 511 512 513 s14

2 [5400100045! !@MI SA NO 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
3 54001001080 NO 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
4 5400100157 NO 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
5 (54001001570 JAIRO E. AS NO 2 5 5 4 1 5 5 10 24 6 0 0 4
6 (54001004700 CLINICA SANNO 2 1 0 0 0 3 0 5 8 10 4 6 18
7 (54001006030 CLINICA SANNO 0 0 0 0 1 0 " 3 1 0 0 30 N
8 (54001006030 CLINICA SAKNO 0 0 0 0 0 0 0 3 5 0 0 0 14
9 (54001006290 HERNANDEZNO 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 [ 0
10 54001006440 CLINICA METNO 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
11 64001006440 CLINICA METNO 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
12 '54001008100 NO [1} 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 2 7
13 54001008280 CLINICA LOSNO 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 0
14 64001008550 CLINICAMED NO 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2
15 64001008610 NO 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
16 '54001008610 NO 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 1
17 54001008610 EMPRESA SNO 0 0 0 0 0 0 0 0 362 560 632 555 486
18 54001008610 NO 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
19 54001008610 NO 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
20 54001008610 EMPRESA SNO 0 0 0 0 0 0 0 0 42 55 67 52 50
21 54001008610 EMPRESA SNO 0 0 0 0 0 0 0 0 36 75 76 96 72
22 54001008610 EMPRESA SNO 0 0 0 0 0 0 0 42 33 4 45 2 0
23 54001008610 EMPRESA SNO 0 0 0 0 0 0 0 0 33 43 70 Ll 59
24 54001008611 EMPRESA SNO 0 0 0 0 0 0 0 7 4 5 1 1 0
25 54001008611 EMPRESA SNO 0 0 0 0 0 0 0 0 63 125 107 61 51
26 54001008611 EMPRESA SNO 0 0 0 0 0 0 0 0 7 10 12 0 0
27 54001008611 EMPRESA SNO 0 0 0 0 0 0 0 0 68 72 65 83 58
28 54001008611 EMPRESA SNO [1} 0 0 0 0 0 0 0 59 149 84 92 91
29 54001008611 EMPRESA SNO 0 0 0 0 0 0 0 0 32 49 55 47 3
30 64001008611 EMPRESA SNO 0 0 0 0 0 0 0 0 23 54 36 82 57
31 64001008611 EMPRESA SNO 0 0 0 0 0 0 0 0 20 28 27 29| 23
22 /E4NN10N264 1 ENMDDERA QNA n n n n n n 4 £ 1 n 2 PEs 12

W 4 » | notificacion_por_semana 3 4] i ] |
T e~ -

En caso de que el reporte se haya pedido por periodo el nombre del archivo es
“notificacion_por_periodo” y esta conformado por las siguientes columnas:

@FH 0 “\_. al) gg
(NGO | Iniio | Insetar  Disefodepaging  Formulas  Datos  Revisar  Vista & 0 ow &8
¥ Cortar = ﬂ ﬁ ] Tm ? ESEhE Autosuma %
Arial = Ajustar teto General o u; n | |
— B3 Copiar - " g g & D @ Relear = & [ﬁ
Pegar N KX §-|& Comb trar v o «0 00 Formato Darformato Estilosde  Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
< Copiarfomato == g B comoury et~ | § + % 0] %0 5 condicional * comotabla® celda ™ - - o | @BOMET iilrar seleccionar v
Partapapeles fl Fuente fl Alineacion fl Nimera Fl Estilos Celdas Modificar
A B | C D E F G H | J | K L M N 0 B
1 |cod entidad nombre  siigla pl1 pl2 p03 pld Jll pl6 7 p08 09 pll pt1 pl2 pl3
2 54001 CUCUTA  NO 0 0 43 89 9% 0 0 0 0 0 0 0 0
3 54810 TiBU NO 0 0 10 28 0 0 0 0 0 0 0 0 0
4 T30 ARAUCA MO 0 0 5 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0

4
]

Cod_entidad
Cadigo de la UPGD, UNM o UND

Nombre Nombre de la UPGD, UNM o UND
Sivigila

Indica si la UPGD, UNM o UND existe o no en Sivigila

Numero de casos cargados en la base de datos
SIANESP correspondientes al periodo 1 por entidad




- PROCESO MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO Versién: 01
DIRECCION DE VIGILANCIA' Y SIVIGILA
. NACIONAL DE  ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD 2023-09-08
SaLup PUBLICA
L MNL-R02.4000-001 Pagina 349 de 377
p01
p02 Numero de casos cargados en la base de datos
SIANESP correspondientes al periodo 2 por entidad
p03....p12 Numero de casos cargados en la base de datos
SIANESP correspondientes al periodo 3, 4, etc. por
entidad

7.28.10. TOTAL DE REGISTROS RIPS CONSOLIDADOS

Esta opcion del médulo SIANIESP RIPS, permite ver el total de registros RIPS consolidados en su base
de datos

Para generar el reporte siga el siguiente procedimiento:

1.

En el menu del médulo SIANESP RIPS, haga clic en la opcion “Procesos RIPS” y luego en la opcion
“Total de registros RIPS consolidados”

=), SIVIGILA - 2018 - Revisiéi 9.0 - 0

n039. 101RAZGN PROBANDC
Procesos RIPS | Reportes  BAI
Evi

aluacién a la calidad del RIPS

Total de registros RIPS Consolidados

Notificar / Enviar RIPS al siguente nivel

Consultar CIE 10 Revisién
REINICIALIZAR (Eliminar TODOS los RIPS consolidados) 1
Backup (Copia de respaldo)

El sistema desplegara la siguiente pantalla que muestra el total de casos cargados a la base de
datos por tipo de archivo RIPS:
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Total registros consolidados RIPS

TIPO DE ARCHIVO Consolidados

Transaciones | 43633

0

44272

52,229

45,462

1,162

Hospitalizacidn 1,035

)
N
Ofros Senicios 0

Contar solo la UPGD

Contar ] l Terminar | Iﬂ

3. Para generar estos totales por UPGD, digite el cédigo de la UPGD en la casilla “Contar solo la
UPGD”

4. Haga clic en el botén “Contar”. El sistema mostrara los totales para esa UPGD:

o 53

Total registros consolidados RIPS

TIPO DE ARCHVO Consolidados

1,845

scripcién Agrupada 0

—
=
£ 0 3,074

=
0
-
s 0

Otros Senvicios 0

Contar solo la UPGD
8100100077 | Contar ‘ I Terminar

5. Si desea generar esta informacién en un archivo XLS, haga clic en el icono de Excel, el sistema
mostrara el siguiente mensaje donde informa numero de registros generados y ruta del archivo
Excel.

\
Resultados de eiperacicnimD =)

Numero inicial de registros en la tabla: 1

A

Se ha generado un archivo en formato compatible con Excel 2007 en:

C\Users\Dell\Documents\ SIANIESPRips\ARCHIVOS XL5Y

| |

6. Haga clic en el botén “Aceptar” para terminar el proceso.
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El nombre del archivo generado es “registros rips consolidados a dd_mm_aaaa” y muestra el total de
casos existentes en la base de datos por tipo de archivo RIPS:

7.28.11. GENERACION DE BACKUP (Copia de respaldo)

Usted puede crear copias de respaldo (“Backup”) de todos los RIPS que han sido consolidados en el
moédulo SIANIESP RIPS del sistema SIVIGILA. Estos archivos pueden ser utilizados para salvaguardar la
informacién a partir de la cual se ha efectuado la Busqueda Activa Institucional y también pueden ser
utilizados para restaurar el sistema en caso de fallos catastréficos en el computador en el cual esta
instalado, por ejemplo, en caso de dafio permanente del disco en donde se encontraba instalado el
Sistema o robo del computador.

Importante...

El modulo SIANIESP RIPS del Sistema Sivigila crea copias de respaldo que quedan almacenadas en el
disco duro del computador en donde esta instalado.

El Instituto Nacional de Salud recomienda que las copias de respaldo asi generadas sean trasladadas a
un medio de almacenamiento removible tal como un CD o un DVD o un Disco Duro Extraible u otro
medio de almacenamiento magnético, de tal forma que ante la ocurrencia de eventos catastroficos en el
computador en donde esta el sistema, la Organizacién pueda recuperar la informacion registrada a partir

L.l Lo I\ WinY L

Importante...

Si usted planea generar un backup, debe ser la primera accién que ejecute al entrar al mddulo
SIANIESP RIPS pues, si ha realizado alguna otra operacion previamente, muy probablemente el
sistema desplegara el siguiente mensaje y el backup quedara incompleto o no se podra efectuar:

Violacién de validacion SIVIGILA =

Mo se pudo efectuar un backup completo. Posiblemente algunos
! % archivos tipo DBF del sistema estaban abiertos por otros usuarios.
Mensaje especifico: Se produjo un error empaquetando EVE BALDBF

asi:
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1. Haga [“Clic”] en la opcion “Procesos RIPS” — “Backup”(Copia de respaldo) del Menu del
Sistema SIANIESP.

2. ElI médulo SIANIESP RIPS del Sistema Sivigila iniciara en forma automatica la generacion de la
copia de respaldo (“Backup”) solicitada por el usuario.

3. Una vez finalizada la operacién, el Sistema le avisara al usuario indicandole en una ventana en
donde ha generado el archivo de “Backup”.

Notificacién SIVIGILA - ==

! Copia de respaldo finalizada!
N
Se ha generado un archive zip en la carpeta:

ChUsers\Dell\Documents\SIAMNIESPRips\COPIAS DE SEGURIDAD

|

Como resultado de la operacion, el Sistema generara un archivo en formato ZIP con el contenido del
“‘Backup” y lo dejara en la carpeta Mis documentos\SIANIESPRips\COPIAS DE SEGURIDAD con un
nombre que inicia con la expresion “Sianiesp_Rips_Backup_” seguido de la fecha y hora de realizacion,
segun se muestra en la siguiente figura:

Mombre Tamafio = Tipo de elemento Fecha de modificac. ..
E Sianiesp_Rips_Backup_04 09_2017 T15_09_02.zip B0SKE  Archivo WinRAR ZIP 4/09/2017 409 p. m,
E Sianiesp_Rips_Backup_20_01_2018_T18_056_43.zip 22bytes  Archivo WinRAR ZIP  20/01/2018 6:06 p. m.
B sianiesp_Rips_Backup_21_01_2018_T15_55_23.2ip 891KB ArchivoWirRARZIP  21/01/2018 3:55p. m.
{2 Sianiesp_Rips_Backup_25_01_2018_T11_31_17.2p 22bytes Archivo WinRAR ZIP  25/01/2018 11:31a....
E Sianiesp_Rips_Backup_28_01 2018 T12 23 52.zp 22bytes Archivo WinRAR ZIP  28/01/2018 12:23p....

El archivo de “Backup” generado por el médulo SIANIESP RIPS del Sistema Sivigila es de tipo ZIP y
contiene una copia de todas las tablas de referencia y de datos que conforman su base de datos y que
ha sido el resultado de la consolidacion de RIPS hasta la fecha de la realizacién del “Backup”.

7.28.12. REINICIALIZAR LA BASE DE DATOS

La opcion “Reinicializar la base de datos” sirve para eliminar todos los datos de todas las tablas que
conforman la base de datos del modulo SIANIESP RIPS del Sistema Sivigila.

Importante...

Si usted planea reinicializar la base de datos, debe ser la primera accion que ejecute al entrar al modulo
SIANIESP RIPS pues, si ha realizado alguna otra operacion previamente, muy probablemente el
sistema desplegara un mensaje indicandole que no puede efectuar la operacion por cuanto existen
tablas abiertas por otros procesos o por otros usuarios.

ara reinicializar la base de datos proceda asi.
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1. Haga clic en la opcién “Procesos RIPS” del menu del médulo SIANIESP RIPS y luego en la opcion
“‘REINICIALIZAR (Eliminar todos los RIPS consolidados). El sistema desplegard el siguiente
mensaje:

I.-’ -~ 1 Al Aceptar la gjecucion de este proceso
&' SEELIMINARAMN TODOS LOS REGISTROS RIPS COMSOLIDADOS

~ Desea Continuar con el proceso?

2. Si esta seguro de que desea eliminar en forma definitiva los RIPS que han sido consolidados haga
clic en el botén “Si”, de lo contrario haga clic en el botén “No”. Una vez los datos son eliminados, el
sistema desplegara el siguiente mensaje:

.
Notificacién SIVIGILA =5

l ,  BASE DE DATOS REINICIALIZADA

3. Haga clic en el boton “Aceptar” para salir de esta opcion.

7.29. MANTENIMIENTO AL SISTEMA

Sivigila, requiere de un procedimiento de mantenimiento sencillo, que se recomienda ejecutar, cada vez
que el sistema no se haya cerrado normalmente, ya sea porque otra aplicacion bloquee el
funcionamiento del computador, por una caida del fluido eléctrico, entre otros.

7.29.1. EJECUCION DE “BACKUP” POR SOLICITUD DEL USUARIO

Usted puede crear copias de respaldo (“Backup”) de toda la informacién de los eventos de salud publica
registrados en el sistema Sivigila. Estos archivos pueden ser utilizados para salvaguardar la informacion
de las actividades efectuadas con el sistema Sivigila y también pueden ser utilizados para restaurar el
sistema en caso de fallos catastréficos en el computador en el cual esta instalado, por ejemplo, en caso
de dafio permanente del disco en donde se encontraba instalado el Sistema o robo del computador.

Importante...
El Sistema Sivigila crea copias de respaldo que quedan almacenadas en el disco duro del computador
en donde esta instalado.

El Instituto Nacional de Salud recomienda que las copias de respaldo asi generadas sean trasladadas a
un medio de almacenamiento removible tal como un CD o un DVD o un Disco Duro Extraible u otro
medio de almacenamiento magnético., de tal forma que ante la ocurrencia de eventos catastréficos en el
computador en donde esta el sistema, la Organizacion pueda recuperar la informacion registrada a partir
de la copia de respaldo guardada en el CD o DVD u otro medio de almacenamiento magnético.
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Para efectuar el “Backup” de los

datos del sistema Sivigila proceda asi:

8. Haga [“Clic”] en la opcion Tablas — “BACKUP”(Copia De Respaldo) opcion “Completo” del

Menu del Sistema

% SIVIGILA - 2018 - Revision 6.5.0 Act.KBOODSS - 250000000000PRUEBAS INS - EN MODO DE PRUEB:

Tablas  Pro

Eventos (Crear Nuevos Eventos a Vigilar)

Municipi
Barrios o

Asignar Poblacidn a Municipios (Para datos de EpiMap)

LCargar contrasefias municipales

EAPB -->

EVENTOS --> XLS

UPGD

Compactar EE

cesos  Datos Contactos Sistema Ayuda

o5
Sectores =

XLS

Restaurar SivigilaTemp

BACKUP (Copia de Respaldo) 3

Personalizado

REINDEXAR (Organizar Bases de Datos)

REINICIA

Migrar desde...

LIZAR LAS BASES DE DATOS

Figur

= SIANIE

a 329. Opcidn para la generacion de backups.

9. EIl Sistema Sivigila iniciara en forma automatica la generaciéon de la copia de respaldo (“Backup”)

solicitado por el usuario

10. Una vez finalizada la operacion, el Sistema le avisara al usuario indicandole en una ventana en
donde ha generado el archivo de “Backup”.

=)

SIVIGILA - 2018 -

I ADMINISTRADOR, Copia de respaldo finalizadal
L
Se ha generado en la carpeta:
ChUsers\jleonviDocuments\SIVIGILA - 2018\ COPIAS DE
SEGURIDADLunes

Fuente:

Figura 330. Ruta del archivo generado.

Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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Como resultado de la operacion, el Sistema generard un archivo en formato ZIP con el contenido del
“‘Backup” y lo dejara en la carpeta Mis documentos\Sivigila\COPIAS DE SEGURIDAD con un nombre
correspondiente a la fecha de realizacion del “Backup” (en formato dd_mm_aaaa) seguido de la
expresion _”Backup”Sivigila segun se muestra en la siguiente figura:

-—— -

&3\_/=[ ) » Bivlictecss » Documentos » SVIGILA-2013 » COPIASDESEGURIDAD » Lunes »

Qrganizar = Compartir con v Grabar Nueva carpeta

't Favoritos Biblioteca Documentos
Bl Escritorio Lunes
1= Sitios recientes Nombre

4 Descargas
@ 05_02_2018_BackupSivigila

4 Biblictecas
5| Documentos
=l Imagenes
! Misica
B2 videos

8 Equipo

€5 Red

Figura 331. Archivo comprimido con la informacién del sistema.

Fuente: Sistema Operativo Windows 7 — Explorador de archivos

El archivo de “Backup” generado por el Sistema es de tipo ZIP y contiene una copia de todas las tablas
de referencia y de datos que conforman el sistema y que han sido gestionadas por la Organizacion hasta
la fecha de la realizacién del “Backup”. Las tablas en cuestion, se guardan en el archivo ZIP, en general,
por pares de archivos DBF y su correspondiente archivo indice asociado CDX.

7.29.2. EJECUCION DE “BACKUP”S PERSONALIZADOS

El sistema permite realizar copias de respaldo personalizadas sequn criterios prestablecidos, que
corresponden a los mas frecuentemente requeridos por los usuarios del sistema.

Para efectuar el “Backup Personalizado” de los datos del sistema Sivigila proceda asi:

1. Haga [“Clic”’] en la opcion Tablas — “BACKUP”(Copia De Respaldo) opcién “Personalizado”
del Menu del Sistema
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J= SIVIGILA - 2018 - Revision 6.5.0 Act.KBODDBS - 250000000000PRUEBAS INS
Tablas | Procesos Datos Contactos Sistema Ayuda
[ Eveﬁtos (Crear Nuevos Eventos a Vigilar)
Municipios
Barrios o Sectores =
Asignar Poblacion a Municipios (Para datos de EpiMap)

LCargar centrasefias municipales

EAPB --> XLS
EVENTOS --> XLS
UPGD 3
= B
Compactar EEEE

Restaurar Sivigilalemp

BACKUP (Copia de Respaldo) | Completo

REINDEXAR (Organizar Bases de Datos)
REINICIALIZAR LAS BASES DE DATOS

Migrar desde...

| Personalizado

Figura 332. Opcion para generar backup personalizados

2. Elsistema lo llevara a una pantalla que le permitird eleqgir los criterios que va a utilizar para

generar la copia de respaldo personalizada.

® Transferencia

Retroalimentar a la UPGD
TODOS LOS REGISTROS DEL 8

Codigo de la Unidad

250000000000

Codigo del Evento Afios inicial y final

2023 |5

[] Generar archivos DBF (backup)

Generar i Salir

Figura 333. Cuadro de seleccion de criterios para backup personalizado

3. Sirequiere realizar un backup de una entidad especifica desde un nivel superior, diligencie el

codigo completo de la entidad en el campo denominado “Retroalimentar a la UPGD”.
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| || TyDOSLOSREGISTROS DELS

50000000000

I DN ETE S

Figura 334. Backup personalizado por entidad

4. Sirequiere realizar un backup de un evento especifico, diligencie el cédigo completo del
evento en el campo denominado “Cddigo del evento”.

| W 10D0S LOSREGISTROS DEL 8

250000000000

Ul N T B

Figura 335. Backup personalizado por evento
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Importante...

Se puede utilizar varias combinaciones de los criterios de seleccion que ofrece el cuadro de

backup personalizado.

Tenga en cuenta...

La ubicacion de los backups personalizados es igual a la descrita en el capitulo 7.29.1

EJECUCION DE “BACKUP” POR SOLICITUD DEL USUARIO

7.29.3. EJECUCION DE “BACKUP”S AUTOMATICOS POR PARTE DEL SISTEMA

El sistema Sivigila produce copias de respaldo automaticas una vez que haya transcurrido cierto numero
de dias a partir de la ejecucion del ultimo “Backup”. EI nUmero de dias que tiene en cuenta el sistema
para ejecutar estos “Backup” automaticos estd determinado por los parametros de configuracion que
usted haya especificado para la unidad que notifica los datos; en particular, durante el proceso de
configuracion, usted tuvo que indicar el numero de dias que debian transcurrir entre la ocurrencia de
“Backup” (Ver los detalles en el capitulo “configuraciéon y caracterizacion de la unidad que reporta
los datos” de este Manual.

Las copias de respaldo (“Backup”) generadas por el sistema se ejecutan cuando se hace [“Clic”] en el
boton [“Salir”] de su pantalla principal. Las copias de respaldo asi producidas, tienen las mismas
caracteristicas de las que se producen por solicitud del usuario (Ver detalles en el acapite “ejecucién de
“Backup por solicitud del usuario” de este Manual).

7.29.4. REINICIALIZACION DEL SISTEMA

Importante...
Esta operacion eliminara todos los datos almacenados en la base de datos del sistema Sivigila.

Antes de efectuar esta operacion es su responsabilidad garantizar que podra recuperar la informacion de
la base de datos del sistema a partir de una copia de respaldo (‘Backup”), realizada previamente de
acuerdo con el procedimiento descrito en “ejecucion de “Backup” por solicitud del usuario” de este
manual.

El sistema Sivigila puede ser reiniciado por solicitud del usuario. Como resultado de esta operacion seran
eliminados de la base de datos del sistema todos los registros de eventos de salud publica gestionados
por la Organizacion hasta la fecha de reiniciado; es decir, todas las tablas de almacenamiento de datos
de eventos de salud publica seran desocupadas y el sistema volvera a un estado casi idéntico a como se
encontraba recién instalado. La unica informacion que no se perdera es la de caracterizacién de la
unidad que reporta los datos.
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Para reiniciar el sistema, el usuario administrador del sistema, que por defecto es Sivigila, debe asignarle
permiso al usuario que va a realizar la operacién. Si es el mismo usuario Sivigila el que la va a efectuar,

tendra que autoasignarse permiso para hacerlo.

Importante...
Con el objeto de evitar hacer uso accidental al reiniciar y con ello borrar todos los datos almacenados en

la base de datos del sistema Sivigila, el Instituto Nacional de Salud, recomienda quitar el permiso de
reiniciar al usuario al que se le concedid, una vez el Sistema haya concluido la operacion.

1. Haga [“Clic”] en la opcion Sistema — Usuarios / Entradas al Sistema) del menu del sistema.

= SIVIGILA - 2018 - Revision 1.1.0 - 110017678801PRUEBAS.

Tablas Procesos Datos | Sistema
&i] Usuarios / Entradas al sistema

Configuracién del Sistema
Mode de prushas
Estado de actualizacion por entidad

Figura 336. Opcidn para la administracion de usuarios y entradas al sistema.

2. El Sistema le mostrara la ventana de configuracion de Entradas/Permisos.
Haga [“Clic”] en el botén [“Ingresar / Actualizar’]. El sistema habilitara el cuadro de texto
[Cédigo] en el cual debe usted digitar el cédigo del usuario al que se le va a asignar el permiso para

hacer el reinicio.

A continuacion, puse la tecla [“Enter”].

Cadigo -
R Confrasefias
Actual
Mombre de Usuario Mivel
1
Mueva
|| Usuario Activo
Confirmar

Si g2 crea un Muevo Usuario, ze le debe asignar a éste los permizos
respectivas para poder acceder a cada uno de los Mdadulos del
Sistema, Para mas Informacidn conzulte el Manual del Usuario

Ingresar /Actualizar Contrasefias Asignar Permisos

I Guardar ” Salir ‘

Figura 337. Pantalla para administraciéon usuarios y permisos.
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Recuerde...
Si usted es el usuario Sivigila, debe auto asignarse permiso; en ese caso, tendra que digitar en el
cuadro de texto [Codigo], el nombre Sivigila.

3. Una vez digitado el codigo del usuario, el sistema habilitara el boton [“Asignar Permisos”]. Haga
[“Clic”’] en ese botdn.

Guardar " Cancelar ]

ACCEso Permitir acceso a: -
CONFIGURAR EL SISTEMA =

CREAR O ACTUALIZAR UPGD

CREAR O ACTUALIZAR EL TALENTO HUMANGD / SERVICIOS DE LAS UPGD
REEMPLAZAR CODIGOS DE UPGD MAL CONFIGURADOS

CREAR NOTIFICACION INDMNVIDUAL

ACTUALIZAR NOTIFICACION INDIIDUAL

REGISTRAR DATOS COMPLEMENTARIOS

ACTUALIZAR DATOS COMPLEMENTARIOS

CREAR Y ACTUALIZAR RESULTADOS DE EXAMENES DE LABORATORIOS
CREAR NOTIFICACION COLECTIVA

ACTIAI IFAR FICHA NF MOTIFICACIN PO FOTI A

2nlw|tn|wn|ta|w|t|w|t|wn

Figura 338. Asignar permisos para las diferentes funcionalidades del aplicativo y los diferentes eventos,

4. EIl Sistema le mostrara la ventana de asignacion de permisos para el usuario seleccionado. En el
listado que se le muestra, desplacese hasta encontrar la entrada correspondiente al permiso
“reinicializar las bases de datos” y en la casilla correspondiente a la columna acceso de esa
entrada digite una S. A continuaciéon haga [“Clic”] en el boton [“Guardar”] y de alli en adelante, en
las pantallas que le presentara el sistema, haga [“Clic”] en [“Guardar’] y luego en [“Salir”].
Aparecera el siguiente mensaje:

Notificacion SI¥IGILA x|

Se han cambiado los privilegios de acceso para los usuarios del
I 4, sistema,
~ El siskema se reiniciara.

Figura 339. Mensaje de modificacion de permisos.

Recuerde...
Si usted quiere reinicializar las bases de datos debe hacer antes un “Backup” de la informacion.
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5. El Sistema Sivigila volvera a mostrar su pantalla principal a partir de la cual debe usted hacer
[“Clic”] en la opcion Tablas — REINICIAR LAS BASES DE DATOS del Menu

Tablas | Procesos Datos  Sistema

Eventos (Crear Nuevos Eventos a Vigilar)

Municipios

Barrios o Sectores

Veredas

Asignar Poblacion a Municipios (Para datos de EpiMap)
Datos para Canales Endémicos

Caracterizacian de la UPGD

UPGD --» XLS
BACKUP (Copia de Respaldo)
REINDEXAR (Organizar Bases de Datos)

REIMICIALIZAR LAS BASES DE DATOS

Migrar desde...

Figura 340. Opcidn para reinicializar la base de datos.

6. El sistema Sivigila le mostrara un ultimo aviso solicitandole confirmacion para iniciar la operacion. Si

esta usted seguro de que desea hacer el reinicio, haga [“Clic”’] en el botén [“Si”]

{ "\-.I MARCELA, IMPORTANTE, Si acepta este proceso,
' SEELIMINARAN TODOS LOS REGISTROS DIGITADOS O IMPORTADOS

Figura 341. Mensaje para confirmar la reinicializacién de la base de datos.

El sistema procedera a borrar la informacién de todos los eventos de salud almacenados en su base de
datos y al terminar le dara el siguiente aviso:
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7.29.5. RECUPERACION DESPUES DE CIERRES ANORMALES DEL SISTEMA

7.29.5.1.

Notificacion SIVIGILA

I ,  BA3ES DE DATOS RETNICIALIZADAS CON CERO REGISTROS!

X|

Aceptar

Dirigidos por el usuario

Figura 342. Mensaje de confirmacién de reinicializacion de la base de datos.

Cuando se inicie el sistema después de un cierre anormal, se recomienda ejecutar el proceso de
generacion de indices (reindexar) segun se describe en esta seccion.

1. Haga [“Clic”] en la opcién Tablas — REINDEXAR (Organizar Bases de Datos) del menu del

Sistema

Tablas | Procesos Datos  Sistema

Eventos (Crear Nuevos Eventos a Vigilar)

Municipios

Barrios o Sectores

Veredas

Asignar Poblacién a Municipios (Para datos de EpiMap)
Datos para Canales Endémicos

Caracterizacion de la UPGD

UPGD --= XLS
BACKUP (Copia de Respaldo)

REINDEXAR (Organizar Bases de Datos)

REINICIALIZAR LAS BASES DE DATOS
Migrar desde...

Figura 343.Reindexar la base de datos.

El sistema Sivigila 2016 le indicara que para ejecutar este proceso es conveniente que todas las
estaciones de la red hayan cerrado sesion. Si esta condicion esta garantizada o si el sistema se esta
ejecutando en un unico computador, haga [“Clic”’] en el botdn [“Si”].
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‘-.I MARCELA, ;Se debe cerrar el aplicativo en todas las estaciones de red...
' Desea continuar?

—1

L E_ 0 e —— - _ T—

Figura 344. Mensaje para avisar que la base de datos se cierra una vez inicializada la base de datos.

2. El sistema procedera de manera automatica a reconstruir todos los archivos de indice de todas las
tablas que conforman su base de datos y le notificara de la evolucién del proceso en una ventana
ubicada en la parte superior de la pantalla.

Generando indices para la tabla DATOS_CE

1 registro seleccionado en 0.00 segundos
1187300 registros indizados

Figura 345. Reindexacion de la base dedatos.

3. Una vez finalizado el proceso, el Sistema se lo hara saber y le avisara que se cerrara para que usted
lo vuelva a iniciar, luego de lo cual, podra seguir utilizandolo para la gestion de los eventos de salud.

SIVIGILA |

Se han generado todos los indices de todas las tablas del sistema.
' l . ElSiskema se cerrara,

Figura 346. Mensaje para informar la creacién de los indices.
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7.29.5.2. Recuperacion automatica del sistema

Dado que los archivos indice CDX de las tablas de la base de datos del sistema Sivigila, son
fundamentales para su correcto funcionamiento, cada vez que se ejecuta o inicia, el sistema realiza una
comprobacion de su integridad. Si durante esta comprobacion el Sistema detecta problemas en alguno
de estos archivos, ejecutara automaticamente el proceso de regeneracion de todos los archivos indice.
En este caso, al usuario se le indicara de la ocurrencia del problema mediante un aviso como el que se
muestra en seguida:

Problema de integridad SIVIGILA x|

'E Se ha detectado un problema con el archivo COX para la tabla CALENDARIG
L] Se procedera a hacer Una reindexacion completa del Sisterma,

Figura 347. Mensaje de error en el proceso de indexacion.

Luego de dar [“Clic”] en el boton [“Aceptar”], el sistema procedera a reconstruir todos los archivos
indice CDX de su base de datos y una vez finalizado el proceso, le indicara que el sistema se cerrara,
luego de lo cual podra seguir utilizandolo.

7.29.6. DANOS SEVEROS DEL SISTEMA

Importante...
El Sistema Sivigila crea copias de respaldo que quedan almacenadas en el disco duro del computador

en donde esta instalado.

El Instituto Nacional de Salud recomienda que las copias de respaldo asi generadas sean trasladadas a
un medio de almacenamiento removible tal como un CD o un DVD o un Disco Duro Extraible, de tal
forma que ante la ocurrencia de eventos catastréficos en el computador en donde esta el sistema, la
Organizacion pueda recuperar la informacion registrada a partir de la copia de respaldo guardada en el
CD o DVD u otro medio de almacenamiento magnético.

aud vO<4 UuT OoCT Tivia U oT TjouLUul4a, CI Siollllia olviylia 11alT ulia LUITipruvaclull uc ia 1nicyliiuau uc ou

base de datos con el fin de garantizar su correcto funcionamiento.

Aunque es poco frecuente, ocasionalmente podria ocurrir que una o varias de las tablas DBF del sistema
se dafie debido, entre otros, a factores como el ataque de un virus, sectores dafiados en el disco duro en
donde se almacenan, fallas repentinas e inesperadas en el fluido eléctrico, problemas a nivel fisico de la
red, entre otros. En estos casos, el sistema Sivigila le indicara de la existencia del problema mediante un
mensaje como el que se muestra en seguida:
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Error desconocido - SIVIGILA x|

ﬂ Se ha producido un error grave en € archivo DEF para la tabla PACIENTE
L} Codigo interno de error; 2091
Mersaje de error: La
'FiDocumentosiwilsonagularProyvectoSIVISILAYPreproducciompaciente DBF' esta
dafiada. Se debe reparar antes de volver a utiizarla.
Fosible objeto del error: paciente

Debe usted volver ainstalar el Sistema Sivigia v Migrar
la informacion desde &l Uitimo Backup gue tenga a disposician,

Bl sistema s Cerrara.

Figura 348. Mensaje de error por dafo de una tabla.

Luego de hacer [“Clic”] en el boton [“Aceptar’], el Sistema se cerrara.

Esta circunstancia es de caracter grave por cuanto no podra seguir utilizando el Sistema Sivigila hasta
tanto no repare la tabla que se ha estropeado. Para ello, podria hacer uso de una de las herramientas
comerciales de reparacion de archivos DBF que existen en el mercado, si es que ello esta a su alcance.
La otra forma de recuperar el Sistema es siguiendo las instrucciones que él mismo suministra cuando se
detecta esta anomalia, esto es, desinstalar el Sistema, volverlo a instalar y recuperar la informacion de la
base de datos gestionada por su Organizacion a partir de una copia de respaldo (“Backup”) que tenga a
su disposicion; para cargar la informacién desde el archivo de “Backup”, luego de descomprimirlo en
alguna carpeta del computador, debe seguir el procedimiento descrito en el capitulo “migracion desde
versiones anteriores” de este manual.

7.30. CREAR UN EVENTO NUEVO
El aplicativo Sivigila tiene la opcion de crear eventos que no estan dentro de los nacionales, por tanto, si
el departamento, municipio o UPGD desea implementar la vigilancia de un evento lo puede realizar

ejecutando los siguientes pasos.

Ingresar al aplicativo Sivigila. En la opcién “Eventos (crear nuevos eventos a vigilar)”:
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Tablas | Procesos  Datos  Sistema

Eventos (Crear Nuevos Eventos a Vigilar)

Municipios
Barrios o Sectores

Veredas

Asignar Poblacien a Municipios (Para datos de EpiMap)

Datos para Canales Endémicos

Caracterizacion de la UPGD

UPGD --> XLS
BACKUP (Copia de Respaldo)

REINDEXAR (Organizar Bases de Datos)
REINICIALLZAR LAS BASES DE DATOS

Migrar desde...

Figura 349. Opcion para la creacion de nuevos eventos.

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Se presentard la siguiente pantalla donde se define
las caracteristicas del evento: Clasificacion del
caso, Grupos de edad permitidos, tipo de
notificacion, nivel de notificacion, captura de
laboratorios, si es 0 no notificacién inmediata. Pulse
la opcién [“Nuevo/Actualizar”].

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema
aplicativo Sivigila
Luego de ingresar la informacion del evento pulse el
botén [“Guardar”].

Cddigo Mombre del evento
ooo NOTIFICACION NEGATIVA

Clasificaciones Iniciales del Caso Permitidas
1-Sospechoso
2-Brobable
2-Confirmado porLaboratorio
4- Gonfirmado por Glinica
5- Confirmada porMexs

Grupos de edad Permitidos para el Evento
Pacientes || 1-Menores de 1 Afio
2-De 1 adAnos
3-De 5 a3 14 Afios
4-De 15 a 44 A0S
5- e 45350 Anos
6-De 60y Mas Afios
Captura resultados de Examenes de Laboratorio

Sene [ LW Qi

Para Notificacidn
@ Individual
() Individual y Colectiva
() Colectiva

Motificar el Evento a Mivel

(1 Municipal
(71 Departamental
@ Macional

Iotificacion Inmediata

Figura 350. Pantalla para la configuracion del nuevo evento.




- PROCESO MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO Versién: 01
: DIRECCION DE VIGILANCIA Y SVIGILA
g \ACTONALPE ANALISIS DEL RIESGO EN SALUD 2023-09-08
SaLup PUBLICA
L MNL-R02.4000-001 Pagina 367 de 377

Cédigo INombre del evento

Clasificaciones Iniciales del Caso Permitidas

_|1-Sospechoso
|_|2-Probable .
13- Confirmado por Laboratorio Para Notificacién
Confirmado por Clinica dividual
| |5 Confirmado por Nexo Individual y Colectiva
Colectiva
Grupos de edad Permitidos para el Evento
Pacientes | | 1- Menores de 1Afio
e D 1 Mo Nolificar el Evento a Nivel
De 5a 14 Afios T
4-De 15 2 44 Aflos s
5-De 45 a 59 Afios epartamental
= o am ~' Nacional
| 6- De 60 y Mas Afios
/iCaptura de Ex de ol || Notificacién Inmediata

| Bajo control (en erradicacién, control internal. etc.)

Si se incluyen nuevos eventos a vigilar. se debe remitir a las UNM v
UPGD el archivo generade can el baton Exportar, para que estos datos
sean Importados. Si tiene dudas sobre el proceso consulte el Manual del
Usuario

[Nuevo/Actualizar I[ =l Guardar I | Salir ‘

Exportar Importar

Figura 351. Una vez guardada la configuracion del nuevo evento, esta debe guardarse.

A continuacion, debe ingresar por la opcién [“Exportar”’] donde aparecera la siguiente ventana:

Cadigo MNombre del evento
333 DPRESION

Clasificaciones Iniciales del Caso Permifidas
{-Sospechoso

5. Probable Al exportar mostrara el siguiente mensaje:
) Para Nfificaciin
[ SIVIGILA - 2014 - Exportar Eventos 23
1., SMGILA, Se han exportado 2 Eventos para Vigilancia
Unidad =
c Mediante esta opeion, se distibugen loz Nuevos Eventos a

“igilar. E| archiva MUEYOS_EVENTOS.DBF generado en la
Carpeta SIVIGILA de la Unidad de disco digitada. s debe
entregar a laz UPGD del drea del Depto o Municipio.

Exportar | ‘ ganr ‘ Figura 353. NUmero de eventos nuevos para ser
exportados.

€l archivo generado con el boton Expoitar. para que estos datos
sean Importados. 5i tiene dudas sobre el proceso consulte el Manual del
Usuario

I Exportar " Impartar |

Se generara en la ruta que usted escoja

C/D/H...entre otros. Un archivo con el nombre
“Sivigila” este archivo debe ser enviado a las
UNM o UPGD que van a vigilar el evento creado.

Figura 352. Archivo generado con el nuevo evento para distribucion.

A continuacion, se describe el procedimiento que debe realizar la UNM o UPGD con el archivo “Sivigila”
que es el resultado de la exportaciéon y que

. .. SIVIGILEA
contiene el evento nuevo a vigilar. (SN,
. Archivo  Edicidn  Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda
Cuando reciba la carpeta Sivigila o ares () . f_"-:Basqueda 7 copetss | [+ @)

descomprimala y asegurese de que el archivo
: Direccion |3 C:\SIVIGILA
Carpetas x ruevos_eventos,DEF
(B} Escriorio (] == | Microsoft Wisual FoxPro Table
=] u Mis documentos | =—=11+®
|2 actualizador

— '

Figura 354. Archivos con los eventos nuevos.
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que contiene quede en la raiz de la carpeta ejemplo:
C/Sivigila/Eventos_nuevos.

Ingresar al aplicativo Sivigila. En la opcién
“Eventos (crear nuevos eventos a vigilar)”:

Pulse la opcién [“importar”]

Cddigo
333

Mombre del evento
Depresidn

Clasificaciones Iniciales del Caso Permitidas
[ 11- Sospechoso
|| 2- Probable
|| 3- Confirmado por Laboratorio
[¥|4- Confirmado por Clinica
|5 Confirmado por Nexo

Para Nofificacién
@ Individual

Eventos (Crear Muevos Eventos a Vigilar)

Municipios

EBarrios o Sectores

Veredas

Asignar Poblacidn a Municipios (Para datos de EpiMap)
Datos para Canales Endémicos

Caracterizacién de la UPGD

UPGD --> XLS

BACKUP (Copia de Respaldo)
REIMDEXAR (Organizar Bases de Datos)
REINICIALIZAR LAS BASES DE DATOS
Migrar desde...

) Individual y Colectiva

Grupos de edad Permitidos para el Evento () Colectiva

Pacientes | |1- Menores de 1Afio
= =
EEZ_DE134M?6 Moftificar el Evento a Mivel
e e ~ Municipal
|4 De 15 a 44 Afios O
|5 De 45 a 59 Afios © Departamental
i 2e AR () Nacional
| |B-De 60 y Mds Afios

|V Captura resultados de E de Laboratorio:
|| Bajo control (en erradicacidn, control internal. etc.)

S5i se incluyen nuevos eventos a vigilar, se debe remitir a las UNM »
UPGD el archivo generado con el boton Exportar, para que estos datos

sean Importados. 5i tiene dudas sobre el proceso consulte el Manual del

Usuario

[NuevolActualizar H Guardar ‘ l Salir ]

Exportar Importar

Luego aparecera el recuadro donde
debe indicar en qué ruta se encuentra
la carpeta “Sivigila”, ingrese la ruta y
pulse [“aceptar”]. Aparecera un
mensaje  informandole que la
migracion

del evento nuevo fue exitosa.

[ | Mofificacién Inmediata

Figura 355. Configuracion del nuevo evento.

Digite la Unidad en donde se encuentra la Carpeta SIVIGI
con el archivo MUEVOS_EVEWNTOS DEF

‘ l (0] saiir ‘
SVIGILA - 2014 - |

Impaortar

Figura 356. Pantalla para busqueda del archivo de eventos nuevos.
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Y

SIVIGILA, Resultado de la Importacién:

0 Eventos Muevos
1 Eventos Existentes

Figura 357. Resultado de la importacién de eventos

Finalmente, para que pueda comenzar a notificar el evento nuevo es importante asignarle permisos, para
ello contintie con el capitulo asignacién de permisos en la opcidn “usuarios/entradas al sistema” del

menu Sistema.

7.31.

OPCIONES DEL MENU SISTEMA

7.31.1. Usuarios / Entrada al sistema

En este menu usted podra realizar dos actividades:

Creacioén de nuevos usuarios

Ingrese por la opcidn Sistemas/usuarios-entrada al

sistema.

Ingrese mediante la opcion “Ingresar/Actualizar”,
luego digite el codigo del usuario (por defecto el cédigo

es Sivigila), pulse [“Enter’].

Tablas Procesqp—@

(4] Usuarios / Entradas al sistema

Configuracian del Sisterna

Figura 358. Modulo de admén. del sistema.

Ingrese el codigo de usuario, el nombre y el nivel posteriormente pulse [“Enter’] y [“salir “]

| Mombre de Usuario

Contrasefias I

Mivel

respectivos para pod
Sistema, Para mas

Ingresar /Actualizar

Si se crea un Nuevo Usuario. se le debe asignar a éste los permisos
B de dauns de

ormacion consulte el M

Mueva
|| Usuario Activa

Confirmar
Modulos del
| del Usuarica

Contrasefias Asignar Permisos

Figura 359. Ingreso al sistema de administracion del sistema.

7.31.2. Asignacion
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de contrasena

Ingrese por la opcién Sistemas/usuarios-entrada al sistema.

o Conkagefiis
Akl
Hamare te Ussang el
L]
4 Uisuaria Adiva
Canfirsar

Ei 52 pima un Musvo Lsusio, se e debe sagean s éils los pesmon
siperins pass poder sooeder 8 cads wne de s Maduos del
St Paea nds Informacion consullz o Mamual del s

e ignar PErmis o

Figura 360. Autenticacion del usuario.

Ingrese mediante la opcion “Ingresar/Actualizar”, luego digite el cddigo del usuario (por defecto el

codigo es Sivigila), pulse [“Enter”].

Aparecera un mensaje “usuario existente”, pulse la opcién y guardar y luego “contraseia”. Debe
diligenciar nuevamente el campo cédigo y pulsar [“Enter”], posteriormente ingrese la nueva contrasefia

y confirmela. Pulse finalmente el boton [“guardar’]

Cdadigo

Contrasefias
Actual
MNombre de Usuario Mivel
SMIGILA 1
MNueva
) . N—
[V Usuario Activo
Confirmar
Si ze crea un Nuevao Usudrio, z2 le debe asignar a éste loz pemizos el
B dér acceder 3 cada uno de los Madulos del

P ke
Sigterna, Para mas Informacidn consulte el Manual del L suario

Inaresar [ Actualizar Contrasefias Asianar Permisos

Figura 361. Cambio de clave.

7.31.3. Asigni

Se deben repetir los pasos anteriores hasta llegar a la opcion “asignar permisos”, aqui usted podra

asignar privilegios a los usuarios en caso de haberlos creado.

Aparecera la siguiente ventana donde usted puede escoger cuales privilegios asignar a sus usuarios,

debe marcar una S para (si tiene el permiso) y una N para (no tiene el permiso):

Guardar ]’ Cancelar
Permitir acceso a:
5 CONFIGURAR EL SISTEMA
S CREAR O ACTUALIZAR UPGD
= CREAR O ACTUALIZAR EL TALENTO HUMANO / SERVICIOS DE LAS UPGD

A £ 1PLAZAR CODIGOS DE UPGD MAL CONFIGURADOS

CREAR NOTIFICACION INDMVIDUAL

ACTUALIZAR NOTIFICACION INDIVIDUAL

REGISTRAR DATOS COMPLEMENTARIOS

ACTUALIZAR DATOS COMPLEMENTARIOS

|||

CREAR Y ACTUALIZAR RESULTADOS DE EXAMENES DE LABORATORIOS

Figura 362. Listado de actualizacion de las funcionalidades y los eventos.
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Pulse el boton [“guardar”] y luego [“salir”].
7.31.4. Configuracién del sistema

Ingrese a esta opcion a través del menu Sistema

[») SIVIGILA - 2018 - Revision 1.1.0 - 110017678801PRUEEAS - i

Tablas Procesos  Datos | Sisterna

&f Usuarios / Entradas al sistema

Configuracion del Sistema

Modeo de pruebas

Estado de actualizacidn por entidad
-

Figura 363.0cion para la configuracion del sistema.

En esta ventana usted puede realizar cambios a la configuracién hecha cuando instalé el aplicativo es
muy importante tener en cuenta que cuando hay cambio de afio recurrimos a esta opcién para cambiar la
vigencia del aplicativo.

o4 B4

CONFIGURACION DE LA UPGD QUE REPORTA DATOS A OTRO NIVEL

— Configuracidn del Codigo —
Cddigo Para:
110017678801 UPGD Ingrese el codigo que se asignd en la Habilitacion

UNM ingrese el codigo del Departamento + Municipio asignado por el DANE y
complete a la lengitud permitida con "Ceros™ (0)

UND ingrese el codigo del Departamento asignado por el DANE v complete
a la longitud permitida con "Ceros” (0}

Razdn Social
PRUEBAS
Tipo Unidad Unidad Backup Dias Backup Afio
1| @1-UPGD [[]Laboratorio? c 3 2018
©2-UNM  [[]Fuerzas Militares? .

Figura 364. Pantalla para la configuracion del aplicativo.

Pulse guardary salir para aceptar los cambios.

7.31.5. Estado de actualizacion por entidad

Con el fin de conocer en la version del sistema que se encuentra actualizada cada una de las
entidades del territorio, el sistema pone a disposicion del usuario el reporte denominado “Estado
de actualizacion por entienda”. Para generar este reporte ubique en el menu horizontal la opcion
Sistema y haga [“Click’] en este.




o
-
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& SIVIGILA - 2018 - Revision 6.5.0 Act.KBODOSS - 250000000000PRUEBAS INS
Jablas Procesos Datos Contactos | Sisterna | Ayuda

. @3 Usuarios / Entradas al sistema
' Configuracién del Sisterna
Modo de pruebas

Estado de actualizacién por entidad

Complementos

Figura 365. Opcion para reporte estado de actualizacion por entidad.

El sistema genera 4 archivos en la carpeta denomina “Archivos XLS” del Sivigila asi:

e version sivigila por departamento: permite identificar en que version del sistema se
encuentran el o los departamentos de la entidad que esta verificando.

e version sivigila por municipio: permite identificar en que version se encuentra los
municipios de la entidad que esta verificando.

e version sivigila por sedes upgd: permite identificar en version se encuentran las
UPGD/UI de la entidad que esta verificando.

e version sivigila por upqgd: permite identificar en que version se encuentran las UPGD/UI
de la entidad que esta verificando, sin desagregacion por subindice.

[0 MNombre Fecha de modificacidn Tipo Tamafo
@ version_sivigila_por_departamento Hoja de calculo d... 3 KB
@ version_sivigila_por_municipio Hoja de calculo d... 3 KB
@ version_sivigila_por_sedes_upgd / Hoja de calculo d... 4KB
@ version_sivigila_por_upgd 31/08/2023 1:20 p. m. Haja de calculo d... KB

Figura 366. Reportes de versién Sivigila por entidad.

7.32. REPORTE EN EXCEL DE LA CARACTERIZACION DE LAS UPGD

Este reporte tiene como finalidad |a revisién constante de la caracterizacién de las UPGD. Para verificar
que no existan duplicados, mal caracterizadas, entre otros.

Ingresamos por el menu Tabas y escogemos la opcién UPGD — XLS.
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lTahlas Procesos Datos  Sistema

Eventos (Crear Nuevos Eventos a Vigilar)

Municipios

Barrios o Sectores

Veredas

Asignar Poblacién a Municipios (Para datos de EpiMap)
Datos para Canales Endémicos

Caracterizacion de la UPGD

UPGD --> XLS |

BACKUP (Copia de Respaldo)
REINDEXAR. (Organizar Bases de Datos)
REINICIALIZAR LAS BASES DE DATOS
Migrar desde...

Figura 367, Generar listado de las UPGDs en archivo XLS.

Aparecera un mensaje que le informa el éxito de su exportacion a Excel.
El archivo se almacenara en la ruta: Mis documentos/Sivigila/Archivos XLS/Upgd.xls

-

. ‘. L 3 3
@Ov’ | <« SVIGILA » ARCHIVOS XLS " E

-

- A

T s e— | (o -

e - B Ok e

-
uscar ARCHIVOS XLS

ol

Mueva carpeta 4= v

Organizar - Incluir en biblicteca « Compartir con + Grabar
b Fax *  Nombre
|
. Freemake
: S evento 215 upgd.xls
@ Mi musica 2
@J evento 217 datos basicos.xls
.. Mis archivos recibidos : :
- @] evento 217 laboratorios y datos basicosads
& Mis formas = i i
Mis imé evento 217 notificados por laboratorios.xds
5 Imagenes
I e midg | &) evento 217 upgd.ds
(=8 Mis videos

. MotorelaMedialink

evento 452 datos basicos y complementarnios.xds

&) evento 452 laboratorios y datos basicosxds

v P rd R
E 1."': s:-;.um s | &) evento 452 upgd.ds |
E I 1
e H evento 110 datos basices y complementarios.xls
, NeroVision
- N! : : ? &) evento 110 laboratorios y datos basicos.xds
y it
- Not: e | &) evento 110 upgdads |
. Motas
: Pod evento 228 datos basices y complementanios.xls
9 st
: SIT&P::ESP |-§_'| evento 228 laboratorios y dates basicos.axds
oy B evento 228 unad.ds
Figura 368. Archivos XLS generados.
7.33. DEPURACION DE DATOS

0l @

¥

1L}
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Este proceso esta disefiado para eliminar de las tablas de datos del Sistema Sivigila registros que
presenten las siguientes anomalias:

o Datos faltantes: registro que tiene en blanco o vacio alguna de las variables que conforman su

clave identificadora ante el Sistema; por ejemplo, en datos basicos se considera que un registro
esta univocamente identificado ante el sistema por las siguientes variables:

Tabla 7.Nombre de las variables basicas de los datos del paciente.

Nombre Légico Nom!ore e
variable

Caodigo Evento COD_EVE
Semana SEMANA
Afio ANO
Caodigo del prestador de servicios de salud COD_PRE
Cadigo de prestador de servicios de salud — Subindice |COD_SUB
Tipo Identificacion TIP_IDE
Numero Identificacion NUM_IDE

Si alguna de ellas se encuentra en blanco para un registro, se considera que ese registro tiene
datos faltantes.

¢ Duplicados: se considera que un registro en una tabla es duplicado con otro, si todas sus
variables son iguales

Para efectuar la depuracion de registros proceda asi:

1. Haga [“Clic”] en la opcién Procesos - Datos - Depuracion - Duplicados/Datos faltantes del Menu
del Sistema

= SIVIGILA - 2018 - Revision 1.1.0 - 110017678801PRUEBAS

Tablas Procesos | Datos | Sistema

Duphcedcs
Verificar Tabla UPGDs Datos faltantes

Depurar tabla UPGD

Calcular inicio de operacion UPGDs
Actualizar con datos externos m SI<
Validar datos [E=r

Correspondencia RUAF --» SIVIGILA

Figura 369. Opcion para depurar la base de datos.

2. El sistema mostrara la pantalla titulada “Depurador Sivigila” en donde se tendra que seleccionar la
tabla o tablas a las que se desea aplicar el proceso de depuracién seleccionado en el paso 1
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i3 Depurador SIVIGILA £1

Tablas disponibles

Accidente ofidico (Cod. 100)

Bajo peso al nacer (Cod. 110) |
Brotes de enfermedades transmitidas por alimentos y vehiculizadas por ac
CAB - Infecciones asociadas consumao de antibioticos (Cod. 354)
Caracterizacion de UCl en UPGD

Chikungunya (Cod. 217)

Cancer de la mama y cuello uterino (Cod. 155)

Cancer en menores de 18 afios (Cod. 115)

Cdlera (Cod. 200)

Datos Basicos (incluye eventos que solo tienen cara A) -

Figura 370. Listado de las Tablas a depurar.

lm|

3. De la lista desplegable que el Sistema le muestra, proceda a hacer la seleccion de tablas
manteniendo oprimida la tecla [‘Ctrl"] y haciendo en [“Clic”] en cada una de las tablas que desea
depurar. Si es necesario, utilice la barra lateral de desplazamiento de la lista para tener acceso a otra
tabla que no se muestren en el listado inicial. Recuerde mantener siempre oprimida la tecla [“Ctrl”]
para que no pierda las selecciones previas. Luego de finalizada la seleccion, haga [“Clic”] en el
botén [“Continuar”]

4. El sistema Sivigila iniciara la ejecucion del proceso y le ira mostrando los resultados parciales en la
parte superior derecha de la pantalla

B Depurador SIVIGILA g
P

Tablas disponibles

Accidente ofidico (Cod. 100) -
Agresiones por animales potencialmente transmisores de |E|
Anomalias congénitas (Cod. 735) =
Bajo peso al nacer (Cod. 110)

Cancer infantil (Cod. 459)

Cdlera (Cod. 200)

Datos Basicos

Diatos colectivos - Ficha de notificacion

Defectos congénitos (Cod. 215)

Dengue - Dengue grave - Mortalidad por dengue (Cod. 210-

Figura 371. Ejecucion de la depuracion para las tablas seleccionadas.
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Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

5. Una vez finalizada la operacion, haga [“Clic”] en el boton [“Salir”]
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8. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
e Decreto 3518 de 2006, por el cual se crea y reglamenta el Sistema de Vigilancia y Control en
Salud Publica.
e Protocolos de Vigilancia y Control en Salud Publica.
e Lineamientos de Vigilancia y Control en Salud Publica.
o Cadificacién y reglas de validacion de contenido para el ingreso de los eventos de VSP de
interés nacional en el aplicativo Sivigila.
Estructura de los registros para notificacion de datos de eventos de interés en salud publica.
Notificacién de RIPS para analisis de morbilidad atendida en salud bucal.
e Manual portal Sivigila
9. CONTROL DE CAMBIOS
FECHA )
VERSION APROBACION DESCRIPCION
AA | MM DD

Creacion del documento por cambio de cddigo del INT-R02.4000-013 "Manual del usuario
aplicativo Sivigila"
Actualizacion segun Sistema Sivigila 2018, Version 6.5.0:
- Seincluyen los numerales: 7.22 GESTION DE CONTACTOS Y SUS
SEGUIMIENTOS, 7.29.2 EJECUCION DE “BACKUP’S PERSONALIZADOS y
7.31.5 Estado de actualizacion por entidad.
- Seeliminan las tablas 4. Novedades para notificacién de algunos EIPS, 6.
Consideraciones para el ajuste de algunos EIPS.
- Actualizacién de imagenes médulo de laboratorio
- Eliminacidn numeral 7.17.2 Registro de datos complementarios

00 2020 03 20

01 2023 | 09 08

10. ANEXOS

N.A.
ELABORO REVISO APROBO
- INsTITUTO
: NACIONAL DE VERONICA TANGARIFE CLAUDIA MARCELLA FRANKLYN EDWIN
— U ARREDONDO HUGUETT ARAGON PRIETO ALVARADO
CONTRATISTA - GRUPO | COORDINADORA GRUPO | - OIRECTORDE
GESTION DE VIGILANCIA | GESTION DE VIGILANCIA | o2 P et e U
EN SALUD PUBLICA EN SALUD PUBLICA PUBLICA




