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1. OBJETIVO

Documentar la metodologia aplicable a la liquidacién o cierre de los contratos celebrados por el
Instituto Nacional de Salud, de conformidad con las disposiciones legales vigentes para tal fin.

2. ALCANCE

Los contratos celebrados por el Instituto Nacional de Salud que cumplan con las condiciones y
requisitos para ser cerrados o liquidados de acuerdo al articulo 60 de la ley 80 de 1993 modificado
por el articulo 217 del Decreto 019 de 2012 y el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

3. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

Liguidacién: La liquidacién es el procedimiento a través del cual, una vez concluido el
contrato, las partes cruzan cuentas respecto sus obligaciones reciprocas. El objetivo de la
liquidacion es determinar si las partes pueden declararse a paz y salvo mutuo o si existen
obligaciones por cumplir y la forma en que deben ser cumplidas. Por esta razon, la liquidacion
s6lo procede con posterioridad a la terminacién de la ejecucién del contrato e incluye el
balance financiero final del contrato.

Liquidacién bilateral del contrato: Es el acuerdo de voluntades, por medio del cual las
partes (INS - Contratista) formalizan la terminacion del contrato, detallan el estado final de la
ejecucion de las prestaciones u obligaciones adquiridas por cada una, como consecuencia
de la ejecucién del contrato o de la terminacion anticipada del mismo.

Liquidacion unilateral del contrato: Es un procedimiento posterior a la liquidacion bilateral,
al que se recurre siempre que no se haya logrado un acuerdo entre las partes que permita
la liquidacion bilateral del contrato o cuando el contratista no haya atendido las invitaciones
gue la entidad le formule para liquidar el contrato de mutuo acuerdo. El Instituto debera
proceder a liquidar el contrato mediante acto administrativo motivado susceptible de recurso
de reposicion de conformidad con lo dispuesto en el Cadigo de Procedimiento Administrativo
y de lo Contencioso Administrativo.

4. CONDICIONES GENERALES

4.1 Laliquidacién de los contratos se realizara una vez finalizado el plazo contractual, término dentro
del cual el contratista debe ejecutar en su totalidad el objeto y las obligaciones para lo que fue
contratado. En caso que no se logre ejecutar el supervisor estara en la obligacion de informar el
posible incumplimiento o retardo del contrato con la oportunidad debida.

4.2 Control de registros diferentes a formatos

Se identifica con el nombre de consolidado liquidaciones, en la cual se registra el control de los
contratos a liquidar del Instituto Nacional de Salud, su almacenamiento se realizara en una base
de datos (Excel), su custodia estara en cabeza del Grupo Gestion Contractual, su recuperacion
serd consecutiva, su conservacion sera de diez (10) afios y su disposicion final sera archivo
digital histérico.
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5. CONTENIDO
¢QUE? ¢QUIEN? PPN
(ACTIVIDAD) (RESPONSABLE) ¢ COMO7 REGISTROS

Supervisar y ejecutar las
obligaciones contractuales

Supervisor / Interventor
Contratista

1.1 Cumpliendo las actividades descritas
en el POE-A02.0000-001“Metodologia
para la supervision de Contratos”

Los descritos en el
POE-A02.0000-001
“Metodologia para la
supervision de Contratos”

P.C

Revisar [os soportes de

Profesional del Grupo
Gestion Contractual

2.1 Verificando el expediente contractual,
revisando que cuente con todos los
soportes y documentos que evidencien la
ejecucion del contrato, conforme alo
estipulado en el mismo.

Base de consolidado
liquidaciones

Expediente contractual

Completar expediente
contractual y/o tframites
pendientes en caso de que
aplique,

Profesional del
Gestion Contractual

Grupo

3.1 Solicitando por correo electrénico ylo
memorando al supervisor del contrato las
aclaraciones o la remisién g_el carque de
la documentacién e informacién sobre la
gjecucion contractual que no se
encuentre en el expediente contractual,
plataforma SECOP |l otorgandale un
Nota 1: El tercer requerimiento realizado

se envia con copia a la oficina control
interno disciplinario.

Memorando

correo electrénico

Supervisor/ Interventor

3.2 Cargando los documentos
solicitados v/o remitiendo las
aclaraciones requeridas, y completando
los tramites pendientes en la
plataforma.

Expediente contractual

Determinar si el contrato
requiere ser liquidado.

Profesional del Grupo
Gestion Contractual

4.1 Estableciendo de conformidad con el
tipo de contrato y la informacién obtenida:
e Slelcontrato REQUIERE ser
liquidado se elabora acta de liquidacion

(continuar con actividad No, 6)
e Siel contrato NO REQUIERE ser
liquidado se elabora constancia de

Base de
consolidado
liquidaciones

Profesional del Grupo

5.1 Elaborando la constancia de Archivo
para que sea suscrita por el Ordenador
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¢QUE? ¢QUIEN? oy
(ACTIVIDAD) (RESPONSABLE) CEOtge REClRIROE
Gestién Contractual del Gasto y se publique en la plataforma
Proyectar, suscribir y publicar que corresponda.
en la plataforma Coordinador(a) Grupo . . . Constancia de Archivo
correspondiente la constancia | de Gestion Contractual W
de Archivo. |profesional de wLedizando 193 0DSIVACIONES 313
Secretaria Genera mismasihaylugaraellas. Plataforma
Qrdenador del Gasto 2d2uscriviendo |z conatandla de
archivo .
correspondiente y actualizando el
estado del contrato en |a base de
6.1 Elaborando el acta de liquidacion
bilateral para ser suscrita por el
Proyectar y suscribir acta de Profesional del Grupo Ordenador del Gasto, el contratista y las
Liquidacion bilateral. Gestién Contractual demas personas que la administracion Acta  de
crea conveniente. liquidacion
Nota 2: En caso de que el contrato
estipule obligaciones posteriores a la
liquidacion se debera dejar constancia
dentro del acta.
Profesional del Grupo
(Profesional de
Secretaria General
Qrdenador del Gasto e L e
bilateral,
Notificar al contratista para Profesional del Grupo Acta en fisico o por
firma del acta de liquidacion Gestion 7.1 Enviando gl acta de liguidacion al Correo electrénico
bilateral. Contractual contratista para su suscripcion conforme alo dispuesto
otorgandole un término. en lanormatividad
vigente,
8.1 Suscribiendo el acta, si el contratista
se encuentra de acuerdo con la Acta de
Firmar el acta de liquidacion informacion y los términos consignados en | liquidacion bilateral
bilateral. Contratista el acta de liquidacion. suscrita por las partes

Nota 3: Cuando el contratista este de
acuerdo y suscriba el Acta de liquidacion
bilateral se realizara la actividad No. 11y
12.

Nota 4: Si el contratista no responde al
tramite de la notificacion o si no se llega a
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¢QUE? ¢QUIEN? PP
(ACTIVIDAD) (RESPONSABLE) ¢COMO? REGISTROS

un acuerdo en la liquidacion, continuar
con actividad No.9.

Proyectar y suscribir la
resolucién de liquidacion

unilateral cuando aplique,

Profesional del Grupo
Gestion Contractual
| Ordenador del Gasto

9.1Elaborando la resolucién de liquidacién
unilateral, la cual debe formalizarse con la
firma del Ordenador del Gasto.

Resolucién de liquidacién
unilateral

10

Notificar al contratista
personalmente opor aviso, la
resolucion de liquidacion
unilateral del contrato cuando

apligue,

Profesional del
Gestion Contractual

Grupo

10.1 Elaborando la citacién pertinente, si
no pudiere hacerse la notificacion
personal o cuando se desconozca la
informacion sobre el destinatario, el aviso,
con copia integra del acto administrativo,
se publicara en la pagina electrénica del
INS y en un lugar de acceso al pablico de
la entidad por el término de cinco (5) dias,
con la advertencia de que la notificacion
se considerard surtida al finalizar el dia
siguiente al retiro del aviso.

Nota 5: En el expediente se dejara
constancia de la publicacién del aviso y la
constancia de ejecutoria del acto
administrativo.

Notificacion

Constancia de ejecutoria

11

Publicar el acta de liquidacion.

Profesional Grupo
Gestion Contractual

11.1 Realizando la publicacion en la
plataforma correspondiente, una vez el
acta de liquidacion bilateral se encuentre
suscrita por el contratista,el Ordenador del
Gasto y demés partes que se requiera o el
acta de liquidacion unilateral esté
ejecutoriada.

11.2 Actualizando el estado del
contrato en |a base de consolidado

Plataforma
Correspondiente

Base de consolidado

12

Archivar el contrato

Proies Tecn
jliar del Grupo
Gestion Contractual

12.1 Organizando y conservando el
expediente contractual segln la
normatividad vigente en materia de
archivo.

Expediente contractual en
mﬂm‘m ,

. .
gontratos

Profesional Grupo
40 C
asignado

gontratos v generando las alertas
pertinentes.

Base de consolidado

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Ley 80 de 1993 Estatuto de Contratacion Administrativa
e Ley 734 de 2002 por la cual se expide el Codigo Disciplinario Unico.
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e Resolucion por el cual se reglamenta el ejercicio de la supervisién e interventoria en el Instituto

Nacional de Salud vigente.

e Ley 1150 de 2007 Por el cual se reglamentan parcialmente la Ley 80 de 1993
e Ley 1437 de 2011 Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo

Contencioso Administrativo.

e Ley 1474 de 2011 Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la
gestién publica.

o Ley 1564 de 2012 por medio de la cual se expide el Codigo General del Proceso y se dictan otras

disposiciones.

e Decreto 019 de 2012 Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones,
procedimientos y trdmites innecesarios existentes en la Administracion Publica

e Decreto 1082 de 2015 por medio del cual se expide el Decreto Unico reglamentario del sector
administrativo de planeacion nacional.

e Guia para la liquidaciéon de los contratos estatales, Colombia Compra Eficiente

7. CONTROL DE CAMBIOS

FECHA DE
VERSION APROBACION DESCRIPCION
aaaa | mm dd

00 2011 08 31 Elaboracion de un procedimiento para liquidacién de contratos
Actualizacion procedimiento liquidacion de contratos.
Se relacionan en la columna denominada registros los nombres de los formatos
identificados FOR, antes REG.

01 2015 04 29 Se actualiza la plantilla, actualizacion del cddigo segin listado maestro de documentos.
Se incluye el Decreto 1510 de 2013, en el punto 7.
Actualizacion del procedimiento
Actualizacién decreto 1082 de 2015 por medio del cual se expide el decreto Unico
reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional Se incluye Ley 1564 de

02 2016 08 25 2012 por medio de la cual se expide el codigo general del proceso y se dictan otras
disposiciones
Documentacion de la base de liquidaciones 5.2, se modifica la redaccién del
procedimiento, se elimina el FOR A02.2040.021 Acta de liquidacién dejando este
registro como documentoporque su contenido varia de acuerdo con tipologia del

03 2017 06 09 contrato a liquidar. Se incluye documentos de referencia el Decreto 019 de 2012, Ley
1474 de 2011y la Guia para la liquidacién de los contratos
estatales, Colombia Compra Eficiente
Se ajusta redaccion del objetivo, el alcance y en la definicion
liquidacion y liquidacion unilateral del control.
Se actualiza el nombre del registro diferentes a formatos en el numeral 5.2 (base
consolidado liquidaciones)
Se ajusta el responsable de las actividades
En la actividad No. 2 se agrega el registro expediente contractual En la actividad No. 3
se agrega el registro Base de consolidado liquidaciones
En la actividad No. 4 y 5 se ajusta redaccion
En la actividad No. se ajusta redaccion y registro En Documentos de referencia se

04 2019 03 29 agrega:
Ley 734 de 2002 por la cual se expide el Codigo Disciplinario Unico. “Resolucién por el
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cual se reglamenta el ejercicio de la supervision e interventoria en el Instituto Nacional
de Salud vigente”.
Ley 1474 de 2011 Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos
de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del
control de la gestion
publica.
Se incluyen condiciones 4.3 y 4.4 sobre términos generales en la liquidacion de
contratos.
Se complementa la actividad No. 2
05 2021 12 31 Se gjusta redac.ci.én de la agtividad No. 3 y 4,
Se incluyen revisiones y registros en actividad No. 5
Se incluye revision en actividad No. 6
Se ajusta redaccion de la actividad No.7, 9, 10, 11y 12.
Se incluye actividad No. 13
8. ANEXOS:
No aplica
ELABORO REVISO APROBO
] Julio Julian Cardenas , , . .
Q InsTiTUTO Luceida Garavito Fernandez Paula Camila Campos Abril
. NACIONAL DE : : _ _
[ SaLup Profesional Ungg;]s:rtzg?uglrupo Gestion Contratista Grupo Gestion Coordinadora Grupo Gestion

Contractual Contractual




